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AKDENIizZ UNiVERSITESI
ERASMUS SINAV UYGULAMA ESASLARI

Sinav sireciyle ilgili herhangi bir yanlis anlasilmadan bir olumsuzluk dogmamasi icin tiim adimlari
dikkatlice okuyunuz.

Sinava girmeden Once bilgisayar, internet ve enerji kaynaklarinizi mutlaka kontrol ediniz. Ayrica
diziistii bilgisayarlarinizin bataryasinin dolu ve sarja bagh oldugundan emin olunuz.

Bilgisayar Saatinizi ve saat diliminizi Tiirkiye saati ile eslestirmeniz gerekmektedir.

Sinav sirasinda yasanabilecek teknik sorunlardan (elektrik kesintisi, internet kesintisi, bilgisayar ya
da mobil cihazlardaki teknik sorunlar vb.) Akdeniz Universitesi sorumlu degildir.

Sinav boyunca adaylarin kameralarini kesintisiz bir sekilde agik tutmalari zorunludur, kesinti
olmasi durumunda Akdeniz Universitesi sinavinizi sonlandirma hakkini sakli tutar. Kamera
kaydinda kesinti durumunda ilgili itirazlar kesinlikle kabul edilmeyecektir ve adayin sinavi itiraz
kabul edilmeksizin gegersiz sayilacaktir.

Sinavlarda kopya cekmenin ya da tesebbiiste bulunulmasinin tespit edilmesi durumunda adayin
sinavi gegersiz sayllir. Sinav gézetmeni bu hal ve hareketlerde bulunan aday 6grenciler hakkinda
uyarida bulunmaksizin islem yapabilirler.

Sinav sorularinin her tiirli ortamda kopyalanmasi ve paylasilmasi yasaktir.

Sinav 40 soru 50 dakikadir.

Mobil cihazdan sinava giremeyeceginizi unutmayiniz.

. Sinav esnasinda tarayici degisikligi ve cihaz degisikligi yasaktir. Bu durumda sistem sizi tekrar sinava

almayacaktir.

Sinav icin gerekli teknik donanimlar:

1. Kablolu ya da kablosuz ag baglantisi,

2. Sinava giris icin masausti/dizstu bilgisayar,

3. Sinav aninda 90 derece aclyla kayit alacak harici ya da cep telefonu kamerasi da kullanilabilir,
(Dizlistli bilgisayar monitodri veya masalistii bilgisayar monitori tiimlesik kamera kullaniimasi
yasaktir.)

4. Chrome Tarayicisi, (Son siiriim kurulu ve varsayilan tarayici olarak ayarlanmahdir.)

Sinav kaydi icin MS TEAMS Uygulamasi

6. Aday tarafindan kendisine ait kurumsal aktif e-posta adresi.
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Sinav Oncesi

Kamera kaydi kurallari

1. Ogrenciye sinavdan 6nce kamera kaydini olusturabilmesi icin MS Teams ekibi agilacaktir.

2. MS Teams uygulamasini cihaziniza (cep telefonu veya dahili kamera) yiikleyerek size daha 6nce
verilmis olan kullanici adi ve sifre ile giris yapiniz. (Bu kullanici adi kurumsal (...@ogr.akdeniz.edu.tr)
mail adresiniz ile sifreniz de kurumsal mail adresinizin sifresidir.)

3. Ogrenci sinav baslamadan MS Teams kaydini baslatmalidir.

4. Ogrenci kamerayi yan profili ve sinava girdigi bilgisayar ekranini kapsayacak sekilde 90° aciyla
yerlestirmelidir.

5. Sinav sirasinda 6grencinin bulundugu oda sessiz ve baska kimsenin bulunmadigi kapal bir alan
olmahdir.

6. Ogrencinin mikrofonu sinav boyunca acik olmalidir. Ve kamera kaydi baslangicinda kisaca adini ve
soyadini soyleyerek kendini tanitmaldir.

7. Ogrenci cevresinde (sinava girdigi masa vb.) kalem, kagit ve 6grenci kimliginden baska herhangi bir
materyal bulunmamalidir.

8. Ogrenci sinav baslamadan énce kameraya iki kulagini da kapsayacak sekilde yiiz profilini,
masasinda bulunan bos kagit ve 6grenci kimligini en az 30 saniye boyunca gostermelidir.

9. Sinav siresince 6grenci kamera agisini terk etmemelidir veya aclyi degistirmemelidir.

10. Sinav basladiginda 6grenci sinav ekranindan baska bir ekrana gegmemelidir.

11. Ogrenci teknik bir problem yasadiginda kameraya bu durumu anlatmalidir, anlatmadigi
durumlarda itiraz gecersiz sayilacaktir.

12. Sinav esnasinda gozetmen toplantiya dahil olmayacaktir, gériintiler daha sonra kontrolden
gececektir.

13. Akdeniz Universitesi kamera kaydinda bulunan olasi siipheli harekette mazeret géstermeden sinavi
gecersiz sayma hakkini sakl tutar.

Kamera kaydi i¢in adimlar asagida listelenmistir;

1. Cihazinizda asagidaki 6rnekte kirmizi yuvarlak ile belirtilmis kamera baglantisina tiklayiniz.
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2. “Meet now” veya “Toplanti yap” baglantisini tiklayarak toplantiyi baslatiniz.
3. Toplanti agildiktan sonra kamera aginizi ayarlayip asagida bulunan mentdeki ti¢ noktadan “Start
recording” veya “Kaydi baglat” baglantisina tiklayiniz.



4.  Sinav bittiginde yine ayni mentiden “Stop recording” veya “Kaydi durdur” baglantisina tiklayiniz.
5. Artik menide en sagda bulunan baglantidan toplantiyi bitirebilirsiniz.

Onemli Not: Ekibin sayfasinda kaydin kayitli oldugundan emin olunuz.

Sekil 1A

Ornek 1A



Dikkat! Ornek agi1 yukaridaki Sekil 1A ve Ornek 1A’da oldugu gibidir.

Onemli Not: Kamera kaydi olmayan 6grencilerin sinavi gegersiz olacag igin dnceden deneme
kaydi yapilmasi 6nerilir.

Onemli Not: Ayni meniiler cep telefonlarinda da bulunmaktadir. Kaydi bu cihazlardan da
baslatabilirsiniz.

Kamera sisteminiz hazirsa, sinava iki yontem ile girebilirsiniz,

1) ilk yéntem:

1.1.1. Sisteme ‘asos.akdeniz.edu.tr’ linkinden giris yapilir.

1.1.2. ASOS ana sayfasi acildiktan sonra ekranin sag st kosesindeki ‘Giris Yap’ baglantisina
(veya sol Ust kosedeki ‘Giris” baglantisina) tiklanir.

1.1.3. ilk defa giris yapilacaksa ‘Sifremi unuttum’ baglantisina tiklanir. Sifre kurtar ekranina
sistemdeki mevcut KURUMSAL e-posta yazilir ve "Sifre kurtar’ baglantisina tiklanir. Girilen
mevcut posta kutusuna giris yapilir ve gelen e-posta’daki linkler araciligiyla sifre belirlenir.
1.1.4. Sifre glivenlik geregi en az bir bliyik ve kiigik harf, rakam ve noktalama isareti (nokta,
virgil, inlem vb. gibi) icermeli ve sifrede e-posta adresinde gecen kelimeler olmamalidir.
1.1.5. Sifre belirlendikten sonra agilis ekraninda ¢ikan meniye ‘Kullanici Adi’ ve ‘Sifre’ yazilarak
sisteme giris yapilir.

1.1.6. ‘Kullanict Adl’ ve ‘Sifre’ ile giris yaptiktan sonra ekranin solundaki mentde ‘Sinavlar’
sekmesi acilacaktir.

1.1.7. Sinava giris yapmak icin ekranin solunda bulunan ‘Sinavlar’ sekmesinin altinda bulunan
‘Yakin sinavlar’ tiklanir.

1.1.8. Agilan sayfada eklenmis oldugunuz sinavlar listelenecektir.

1.1.9. ‘Sinava girisi onayla’ baglantisi ile sinav onaylanir.

Artik sinav saatine geldiginde sinava baglanmaya hazirsiniz! ‘Sinava baglan’ baglantisi
kullanarak sinava baglanabilirsiniz.

1.1. Kamera kayitlari icin iletilen e-posta:

1.1.1. Ogrencinin kurumsal e-postasina sistem tarafindan sinav kamera ekip linkinizi iceren bir
e-posta atilir.

1.1.2. Bu e-postada ‘MS TEAMS EKiP SAYFASINA GIiT’ butonunu kullanarak ve akdeniz uzantili
kurumsal e-posta adresinizle giris yaparak kamera kaydinin yapilacagi ekibe ulasabilirsiniz.
Teams uygulamasina akdeniz uzantili e-posta adresinizle giris yaparak da ekibinize
ulasabilirsiniz.

1.1.3. Sinav baslamadan 6nce ve sinav esnasinda MS Teams (zerinden sinav i¢in kullanilan
masaustl veya dizlsti bilgisayar ekraninin ve adayin yan profilden goérilebilecegi sekilde
(90°) aciyla yerlestirilmis bir kamera (cep telefonu kamerasi olabilir) ile kayda alinmasi
zorunludur.



2) ikinci yéntem:

2.1. Sinav igin iletilen ilk e-posta:

2.1.1.AS0S, (‘ssb@akdeniz.edu.tr’ adresinden) kayith hesabiniza (ogr.akdeniz
uzantili) sinav kaydinizi onaylamaniz i¢in bir e-posta génderir.
2.1.2.Snav icin iletilen ilk e-postada, size ait bilgilerin dogrulugunu kontrol ettikten
sonra ‘Kaydimi Onayla’ butonuna tiklayiniz.
2.1.3.Universitemiz tarafindan gdnderilen sinav e-postalarinin tek kullanimlik(sinavlik)
oldugunu unutmayiniz.
2.2.SInav icin iletilen ikinci e-posta:

2.2.1. ilk e-posta onaylandiktan sonra ASOS otomatik olarak ikinci bir e-posta yollar.

2.2.2. Bu e-posta ‘Sinava Baglan’ butonunu ve gilvenlik kodunu icerir.

Guvenlik kodunu kopyalayip yapistirmaniz 6nerilir. Glvenlik kodu buytk/kictk harfe duyarhdir.
Gonderilen kod karakterleri haricinde bosluk birakmadiginiza emin olunuz.

2.2.3. Tarafiniza iletilen e-postalar igin, posta kutunuzun spam (gereksiz) klasoriini de kontrol
etmeyi unutmayiniz.

2.2.4. ikinci e-posta ile iletilen sinava giris linki sinavdan 60 dakika dnce aktif hale gelir.

2.3.Kamera kayitlari igin iletilen liglincii e-posta:

2.3.1.0grencinin kurumsal e-postasina li¢iincii ve son olarak sinav kamera ekip linkinizi iceren
bir e-posta atilir.

2.3.2.Bu e-postada ‘MS TEAMS EKiP SAYFASINA GIT’ butonunu kullanarak ve akdeniz uzantili
kurumsal e-posta adresinizle giris yaparak kamera kaydinin yapilacagi ekibe ulasabilirsiniz.
Teams uygulamasina akdeniz uzantili e-posta adresinizle giris yaparak da ekibinize
ulasabilirsiniz.



Sinav Esnasinda:

1.Sinav esnasinda e-posta hesabiniz digindaki tiim programlari kapatmaniz gerekmektedir.
2.Sinav saati geldiginde sinav kurallarini okuyup, baglanabileceksiniz.

3.Sinav basladiginda sinav ekranindan baska bir ekrana gegmemelisiniz.

4.Sinav esnasinda ASOS tarafindan ayarlanan tam ekrandan gikilmamasi zorunludur.

5.Sinav basladiginda sinav ekranindan baska bir sekmeye, tarayiciya, programa, dosyaya veya
masadstiine vs. gegmemelisiniz. Sadece sinavdan kopma durumunda e- postadaki baglanti e- postaniza
ulasabilirsiniz.

6.Sizi tam ekrandan c¢ikaracak Mouse/Klavye hareketlerinden ve programlarindan kagininiz.

7.Sinav kamerali oldugu icin yasanabilecek 6grenci kaynakli teknik hatalara asagidaki haklar verilmistir.
Bu haklar asagidaki gibidir:

Tam ekrandan ¢ikma hakki 10

Onemli not: Bu izinlerin kopya cekme ya da kopya cekmeye tesebbiis etme amaciyla kullaniimasinin
tespit edilmesi durumunda adayin sinavi gecersiz sayilacaktir. Haklar, teknik problemler icin verilmistir.

8.Herhangi bir sebepten dolayi sinavdan kopmussaniz, kurallari ihlal etmemisseniz ve sinav siireniz
bitmemisse daha dnce gonderilmis olan ikinci sinav e-postasindan tekrar baglanabilir, sinava kaldiginiz
yerden devam edebilirsiniz. Sinava kullanici adi ve sifreyle giris yapmissaniz yine ayni ydontemle sinava
girebilirsiniz.

9.Yukarida bahsedilen sinav kurallarinin gbzlemlenecegini unutmayiniz.

10.Sinaviniza girmeden 6nce liitfen asagida bulunan Sik Sorulan Sorular bolimind okudugunuzdan
emin olunuz.

Sinav Sonrasi:

1.Tim sorulari cevaplamissaniz ‘Bitir’ baglantisina tiklayiniz.
2.Herhangi bir soru veya sorunda ‘degisimsinav@akdeniz.edu.tr’ ile iletisime gecebilirsiniz.
3.Kamera kayitlari incelendikten sonra sinav sonuglariniz agiklanacaktir.
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Sik Sorulan Sorular

Sinav saati basladi, fakat beyaz ekran goziikiiyor. Ne yapmaliyim?

Sinav esnasinda internet kaynakli sorularin alinamama durumu olabilir. Bu durumda sayfayi
yenilemeniz (f5 tusu ile) veya ikinci e-postanizdan sinava baglanmaniz yeterli olacaktir.

Sinavda sorumun kaydetme siiresi uzun ne yapabilirim?

internetinizden kaynakli béyle bir durum yasiyorsaniz liitfen bekleyiniz. Bekleme gereginden fazla
uzun surdiyse, sinava ikinci e-postanizdan baglaniniz. Sinava kullanici adi ve sifreyle giris
yapmigsaniz yine ayni yéntemle sinava girebilirsiniz.

Onemli Not: Sinavda teknik bir sorun yasadiysaniz, sinavdan cikip size daha 6nce génderilmis olan
ikinci e- postanizdan (baglanti kodlu) tekrar baglanabilirsiniz. Sinava kullanici adi ve sifreyle giris
yapmissaniz yine ayni yéntemle sinava girebilirsiniz.

Sinav Hakkinda Hatirlatmalar

e Ekibiniz Erasmus-2023 SinavDili_OgrenciNo_Tarih olarak agilacaktir. Kamera kaydinizi bu ekibe
almaniz gerekmektedir.

e Gozetmen sinava dahil olmayacaktir. Kayitlar sonradan kontrol edilecektir. G6zetmene soru sormak
veya aramak yasaktir.

e Aclya ve yatay/dikey kayita dikkat ediniz. Telefonunuzun otomatik déndiirmede olmadigina emin

olunuz.

e Liitfen MS Teams’e giris yapip kontrol edip deneme kaydinizi 6nceden yapiniz.

o Asagidaki tim kurallari gergeklestirmeyen 6grencinin sinavi gegersiz sayilacaktir.
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Kayit sinavin basindan sonuna(sinav sonundaki ekran dahil) kadar sirmelidir.

Ogrenci 30 saniye boyunca 6grenci kimligini okunur bicimde kameraya gostermelidir. Kimlikteki
fotograf ile kayittaki 6grenci eslesmelidir. Onemli degisikliklerden kaginilmalidir. Ornegin;
tirbanl bir aday 6grenci sinava da tlrbanh katilmahdir.

Ogrenci sol ve sag kulagini kameraya 30 saniye boyunca goéstermelidir ve kulaklk
kullanmamalidir.

Ogrencinin agisi 6grencinin yiiz profilini, masasini ve bilgisayar ekranini géstermelidir.

Ogrenci sinav dncesinde, esnasinda ve sonrasinda yalniz ve sessiz bir ortamda olmalidir.
Mikrofonu sinav boyunca agik olmalidir. Ve kamera kaydi baslangicinda kisaca adini ve soyadini
soyleyerek kendini tanitmalidir.

Ogrenci sinav esnasinda sinavda sorun yasasa bile kamera kaydini durdurmamalidir. Ve yasadig
sorunu uygun bir dille anlatmalidir.

Sinavdan once sik sorulan sorularda belirtildigi gibi 6grenci sinav esnasinda problem yasarsa
veya soru cevabinin kaydi beklenenden uzun siirdliyse tekrar ayni yolla sinava baglanabilir, yeni
e-posta gonderilmeyecektir.

Sinav esnasinda cihaz veya tarayici degisikligi kesinlikle yasaktir. Bu durumda sistem sinava

BASARILAR!



