
AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ 
ERASMUS SINAV UYGULAMA ESASLARI 

 
 

1. Sınav süreciyle ilgili herhangi bir yanlış anlaşılmadan bir olumsuzluk doğmaması için tüm adımları 
dikkatlice okuyunuz. 

2. Sınava girmeden önce bilgisayar, internet ve enerji kaynaklarınızı mutlaka kontrol ediniz. Ayrıca 
dizüstü bilgisayarlarınızın bataryasının dolu ve şarja bağlı olduğundan emin olunuz. 

3. Bilgisayar Saatinizi ve saat diliminizi Türkiye saati ile eşleştirmeniz gerekmektedir. 
4. Sınav sırasında yaşanabilecek teknik sorunlardan (elektrik kesintisi, internet kesintisi, bilgisayar ya 

da mobil cihazlardaki teknik sorunlar vb.) Akdeniz Üniversitesi sorumlu değildir. 
5. Sınav boyunca adayların kameralarını kesintisiz bir şekilde açık tutmaları zorunludur, kesinti 

olması durumunda Akdeniz Üniversitesi sınavınızı sonlandırma hakkını saklı tutar. Kamera 
kaydında kesinti durumunda ilgili itirazlar kesinlikle kabul edilmeyecektir ve adayın sınavı itiraz 
kabul edilmeksizin geçersiz sayılacaktır. 

6. Sınavlarda kopya çekmenin ya da teşebbüste bulunulmasının tespit edilmesi durumunda adayın 
sınavı geçersiz sayılır. Sınav gözetmeni bu hal ve hareketlerde bulunan aday öğrenciler hakkında 
uyarıda bulunmaksızın işlem yapabilirler. 

7. Sınav sorularının her türlü ortamda kopyalanması ve paylaşılması yasaktır. 
8. Sınav 40 soru 50 dakikadır. 
9. Mobil cihazdan sınava giremeyeceğinizi unutmayınız. 
10. Sınav esnasında tarayıcı değişikliği ve cihaz değişikliği yasaktır. Bu durumda sistem sizi tekrar sınava 

almayacaktır. 
 

Sınav için gerekli teknik donanımlar: 
 

1. Kablolu ya da kablosuz ağ bağlantısı, 

2. Sınava giriş için masaüstü/dizüstü bilgisayar, 

3. Sınav anında 90 derece açıyla kayıt alacak harici ya da cep telefonu kamerası da kullanılabilir, 

(Dizüstü bilgisayar monitörü veya masaüstü bilgisayar monitörü tümleşik kamera kullanılması 

yasaktır.) 

4. Chrome Tarayıcısı, (Son sürüm kurulu ve varsayılan tarayıcı olarak    ayarlanmalıdır.) 

5. Sınav kaydı için MS TEAMS Uygulaması 

6. Aday tarafından kendisine ait kurumsal aktif e-posta adresi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Sınav Öncesi 
  

Kamera kaydı kuralları 
 

1. Öğrenciye sınavdan önce kamera kaydını oluşturabilmesi için MS Teams ekibi açılacaktır. 
2. MS Teams uygulamasını cihazınıza (cep telefonu veya dahili kamera) yükleyerek size daha önce 

verilmiş olan kullanıcı adı ve şifre ile giriş yapınız. (Bu kullanıcı adı kurumsal (…@ogr.akdeniz.edu.tr) 
mail adresiniz ile şifreniz de kurumsal mail adresinizin şifresidir.) 

3. Öğrenci sınav başlamadan MS Teams kaydını başlatmalıdır. 
4. Öğrenci kamerayı yan profili ve sınava girdiği bilgisayar ekranını kapsayacak şekilde 90° açıyla 

yerleştirmelidir. 
5. Sınav sırasında öğrencinin bulunduğu oda sessiz ve başka kimsenin bulunmadığı kapalı bir alan 

olmalıdır. 
6. Öğrencinin mikrofonu sınav boyunca açık olmalıdır. Ve kamera kaydı başlangıcında kısaca adını ve 

soyadını söyleyerek kendini tanıtmalıdır. 
7. Öğrenci çevresinde (sınava girdiği masa vb.) kalem, kâğıt ve öğrenci kimliğinden başka herhangi bir 

materyal bulunmamalıdır. 
8. Öğrenci sınav başlamadan önce kameraya iki kulağını da kapsayacak şekilde yüz profilini, 

masasında bulunan boş kâğıt ve öğrenci kimliğini en az 30 saniye boyunca göstermelidir. 
9. Sınav süresince öğrenci kamera açısını terk etmemelidir veya açıyı değiştirmemelidir. 
10. Sınav başladığında öğrenci sınav ekranından başka bir ekrana geçmemelidir. 
11. Öğrenci teknik bir problem yaşadığında kameraya bu durumu anlatmalıdır, anlatmadığı 

durumlarda itiraz geçersiz sayılacaktır. 
12. Sınav esnasında gözetmen toplantıya dâhil olmayacaktır, görüntüler daha sonra kontrolden 

geçecektir. 
13. Akdeniz Üniversitesi kamera kaydında bulunan olası şüpheli harekette mazeret göstermeden sınavı 

geçersiz sayma hakkını saklı tutar. 

 
       Kamera kaydı için adımlar aşağıda listelenmiştir; 

 
1. Cihazınızda aşağıdaki örnekte kırmızı yuvarlak ile belirtilmiş kamera bağlantısına tıklayınız. 

 
 
       2.  “Meet now” veya “Toplantı yap” bağlantısını tıklayarak toplantıyı başlatınız.  
       3.   Toplantı açıldıktan sonra kamera açınızı ayarlayıp aşağıda bulunan menüdeki üç noktadan “Start 
recording” veya “Kaydı başlat” bağlantısına tıklayınız. 



 

       
     4. Sınav bittiğinde yine aynı menüden “Stop recording” veya “Kaydı durdur” bağlantısına tıklayınız. 
     5. Artık menüde en sağda bulunan bağlantıdan toplantıyı bitirebilirsiniz. 
  
    Önemli Not: Ekibin sayfasında kaydın kayıtlı olduğundan emin olunuz. 

 
 

 
Şekil 1A 

 

 
Örnek 1A 



 
 

Dikkat! Örnek açı yukarıdaki Şekil 1A ve Örnek 1A’da olduğu gibidir. 
Önemli Not: Kamera kaydı olmayan öğrencilerin sınavı geçersiz olacağı için önceden deneme 
kaydı yapılması önerilir. 
Önemli Not: Aynı menüler cep telefonlarında da bulunmaktadır. Kaydı bu cihazlardan da 
başlatabilirsiniz. 

Kamera sisteminiz hazırsa, sınava iki yöntem ile girebilirsiniz, 

 

1) İlk yöntem: 

1.1.1. Sisteme ‘asos.akdeniz.edu.tr’ linkinden giriş yapılır.                                                            
1.1.2.  ASOS ana sayfası açıldıktan sonra ekranın sağ üst köşesindeki ‘Giriş Yap’ bağlantısına 
(veya sol üst köşedeki ‘Giriş’ bağlantısına) tıklanır.                                                                          
1.1.3. İlk defa giriş yapılacaksa ‘Şifremi unuttum’ bağlantısına tıklanır. Şifre kurtar ekranına 
sistemdeki mevcut KURUMSAL e-posta yazılır ve ’Şifre kurtar’ bağlantısına tıklanır. Girilen 
mevcut posta kutusuna giriş yapılır ve gelen e-posta’daki linkler aracılığıyla şifre belirlenir.                                
1.1.4. Şifre güvenlik gereği en az bir büyük ve küçük harf, rakam ve noktalama işareti (nokta, 
virgül, ünlem vb. gibi) içermeli ve şifrede e-posta adresinde geçen kelimeler olmamalıdır.      
1.1.5. Şifre belirlendikten sonra açılış ekranında çıkan menüye ‘Kullanıcı Adı’ ve ‘Şifre’ yazılarak 
sisteme giriş yapılır.                                                                                                                                
1.1.6. ‘Kullanıcı Adı’ ve ‘Şifre’ ile giriş yaptıktan sonra ekranın solundaki menüde ‘Sınavlar’ 
sekmesi açılacaktır.                                                                                                                                  
1.1.7. Sınava giriş yapmak için ekranın solunda bulunan ‘Sınavlar’ sekmesinin altında bulunan 
‘Yakın sınavlar’ tıklanır.                                                                                                                           
1.1.8. Açılan sayfada eklenmiş olduğunuz sınavlar listelenecektir.                                               
1.1.9. ‘Sınava girişi onayla’ bağlantısı ile sınav onaylanır.                                                                
Artık sınav saatine geldiğinde sınava bağlanmaya hazırsınız! ‘Sınava bağlan’ bağlantısı 
kullanarak sınava bağlanabilirsiniz. 

 
1.1.  Kamera kayıtları için iletilen e-posta: 

 

1.1.1.  Öğrencinin kurumsal e-postasına sistem tarafından sınav kamera ekip linkinizi içeren bir 
e-posta atılır. 

1.1.2.  Bu e-postada ‘MS TEAMS EKİP SAYFASINA GİT’ butonunu kullanarak ve akdeniz uzantılı 

kurumsal e-posta adresinizle giriş yaparak kamera kaydının yapılacağı ekibe ulaşabilirsiniz. 

Teams uygulamasına akdeniz uzantılı e-posta adresinizle giriş yaparak da ekibinize 

ulaşabilirsiniz. 

1.1.3.  Sınav başlamadan önce ve sınav esnasında MS Teams üzerinden sınav için kullanılan 

masaüstü veya dizüstü bilgisayar ekranının ve adayın yan profilden görülebileceği şekilde 

(90o) açıyla yerleştirilmiş bir kamera (cep telefonu kamerası olabilir) ile kayda alınması 

zorunludur. 



2) İkinci yöntem: 

2.1. Sınav için iletilen ilk e-posta: 

 

2.1.1. ASOS, (‘ssb@akdeniz.edu.tr’ adresinden) kayıtlı hesabınıza (ogr.akdeniz 

uzantılı) sınav kaydınızı onaylamanız için bir e-posta gönderir. 

2.1.2. Sınav için iletilen ilk e-postada, size ait bilgilerin doğruluğunu kontrol ettikten 
sonra ‘Kaydımı Onayla’ butonuna tıklayınız. 

2.1.3. Üniversitemiz tarafından gönderilen sınav e-postalarının tek kullanımlık(sınavlık) 

olduğunu unutmayınız. 
2.2. Sınav için iletilen ikinci e-posta: 

 

2.2.1. İlk e-posta onaylandıktan sonra ASOS otomatik olarak ikinci bir e-posta yollar. 

2.2.2. Bu e-posta ‘Sınava Bağlan’ butonunu ve güvenlik kodunu içerir. 

Güvenlik kodunu kopyalayıp yapıştırmanız önerilir. Güvenlik kodu büyük/küçük harfe duyarlıdır. 
Gönderilen kod karakterleri haricinde boşluk bırakmadığınıza emin olunuz. 

2.2.3. Tarafınıza iletilen e-postalar için, posta kutunuzun spam (gereksiz) klasörünü de kontrol 
etmeyi unutmayınız. 

2.2.4. İkinci e-posta ile iletilen sınava giriş linki sınavdan 60 dakika önce aktif hale gelir. 

 
2.3. Kamera kayıtları için iletilen üçüncü e-posta: 

 

2.3.1. Öğrencinin kurumsal e-postasına üçüncü ve son olarak sınav kamera ekip linkinizi içeren 
bir e-posta atılır. 

2.3.2. Bu e-postada ‘MS TEAMS EKİP SAYFASINA GİT’ butonunu kullanarak ve akdeniz uzantılı 

kurumsal e-posta adresinizle giriş yaparak kamera kaydının yapılacağı ekibe ulaşabilirsiniz. 

Teams uygulamasına akdeniz uzantılı e-posta adresinizle giriş yaparak da ekibinize 

ulaşabilirsiniz.



Sınav Esnasında:  

 

1.Sınav esnasında e-posta hesabınız dışındaki tüm programları kapatmanız gerekmektedir. 

2.Sınav saati geldiğinde sınav kurallarını okuyup, bağlanabileceksiniz. 

3.Sınav başladığında sınav ekranından başka bir ekrana geçmemelisiniz. 

4.Sınav esnasında ASOS tarafından ayarlanan tam ekrandan çıkılmaması zorunludur. 

5.Sınav başladığında sınav ekranından başka bir sekmeye, tarayıcıya, programa, dosyaya veya 
masaüstüne vs. geçmemelisiniz. Sadece sınavdan kopma durumunda e- postadaki bağlantı e- postanıza 
ulaşabilirsiniz. 

6.Sizi tam ekrandan çıkaracak Mouse/Klavye hareketlerinden ve programlarından kaçınınız. 

7.Sınav kameralı olduğu için yaşanabilecek öğrenci kaynaklı teknik hatalara aşağıdaki haklar verilmiştir. 
Bu haklar aşağıdaki gibidir: 

 

Tam ekrandan çıkma hakkı 10 

 

Önemli not: Bu izinlerin kopya çekme ya da kopya çekmeye teşebbüs etme amacıyla kullanılmasının 
tespit edilmesi durumunda adayın sınavı geçersiz sayılacaktır. Haklar,  teknik problemler için verilmiştir. 

8.Herhangi bir sebepten dolayı sınavdan kopmuşsanız, kuralları ihlal etmemişseniz ve sınav süreniz 
bitmemişse daha önce gönderilmiş olan ikinci sınav e-postasından tekrar bağlanabilir, sınava kaldığınız 
yerden devam edebilirsiniz. Sınava kullanıcı adı ve şifreyle giriş yapmışsanız yine aynı yöntemle sınava 
girebilirsiniz. 

9.Yukarıda bahsedilen sınav kurallarının gözlemleneceğini unutmayınız. 

10.Sınavınıza girmeden önce lütfen aşağıda bulunan Sık Sorulan Sorular bölümünü okuduğunuzdan 
emin olunuz. 

Sınav Sonrası: 
 

1.Tüm soruları cevaplamışsanız ‘Bitir’ bağlantısına tıklayınız. 

2.Herhangi bir soru veya sorunda ‘degisimsinav@akdeniz.edu.tr’ ile iletişime geçebilirsiniz.  

3.Kamera kayıtları incelendikten sonra sınav sonuçlarınız açıklanacaktır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:degisimsinav@akdeniz.edu.tr


Sık Sorulan Sorular 

 

Sınav saati başladı, fakat beyaz ekran gözüküyor. Ne yapmalıyım? 

Sınav esnasında internet kaynaklı soruların alınamama durumu olabilir. Bu durumda sayfayı 

yenilemeniz (f5 tuşu ile) veya ikinci e-postanızdan sınava bağlanmanız yeterli olacaktır. 

Sınavda sorumun kaydetme süresi uzun ne yapabilirim? 

İnternetinizden kaynaklı böyle bir durum yaşıyorsanız lütfen bekleyiniz. Bekleme gereğinden fazla 

uzun sürdüyse, sınava ikinci e-postanızdan bağlanınız. Sınava kullanıcı adı ve şifreyle giriş 

yapmışsanız yine aynı yöntemle sınava girebilirsiniz. 

Önemli Not: Sınavda teknik bir sorun yaşadıysanız, sınavdan çıkıp size daha önce gönderilmiş olan 

ikinci e- postanızdan (bağlantı kodlu) tekrar bağlanabilirsiniz. Sınava kullanıcı adı ve şifreyle giriş 

yapmışsanız yine aynı yöntemle sınava girebilirsiniz. 
 

Sınav Hakkında Hatırlatmalar 
 

• Ekibiniz Erasmus-2023 SınavDili_ÖğrenciNo_Tarih olarak açılacaktır. Kamera kaydınızı bu ekibe 
almanız gerekmektedir. 

• Gözetmen sınava dâhil olmayacaktır. Kayıtlar sonradan kontrol edilecektir. Gözetmene soru sormak 
veya aramak yasaktır. 

• Açıya ve yatay/dikey kayıta dikkat ediniz. Telefonunuzun otomatik döndürmede olmadığına emin 
olunuz.  

• Lütfen MS Teams’e giriş yapıp kontrol edip deneme kaydınızı önceden yapınız.  
 

• Aşağıdaki tüm kuralları gerçekleştirmeyen öğrencinin sınavı geçersiz sayılacaktır.  
✓ Kayıt sınavın başından sonuna(sınav sonundaki ekran dâhil) kadar sürmelidir.   
✓ Öğrenci 30 saniye boyunca öğrenci kimliğini okunur biçimde kameraya göstermelidir. Kimlikteki 

fotoğraf ile kayıttaki öğrenci eşleşmelidir. Önemli değişikliklerden kaçınılmalıdır. Örneğin; 
türbanlı bir aday öğrenci sınava da türbanlı katılmalıdır.  

✓ Öğrenci sol ve sağ kulağını kameraya 30 saniye boyunca göstermelidir ve kulaklık 
kullanmamalıdır. 

✓ Öğrencinin açısı öğrencinin yüz profilini, masasını ve bilgisayar ekranını göstermelidir.  
✓ Öğrenci sınav öncesinde, esnasında ve sonrasında yalnız ve sessiz bir ortamda olmalıdır. 

Mikrofonu sınav boyunca açık olmalıdır. Ve kamera kaydı başlangıcında kısaca adını ve soyadını 
söyleyerek kendini tanıtmalıdır. 

✓ Öğrenci sınav esnasında sınavda sorun yaşasa bile kamera kaydını durdurmamalıdır. Ve yaşadığı 
sorunu uygun bir dille anlatmalıdır. 

✓ Sınavdan önce sık sorulan sorularda belirtildiği gibi öğrenci sınav esnasında problem yaşarsa 
veya soru cevabının kaydı beklenenden uzun sürdüyse tekrar aynı yolla sınava bağlanabilir, yeni 
e-posta gönderilmeyecektir.  

✓ Sınav esnasında cihaz veya tarayıcı değişikliği kesinlikle yasaktır. Bu durumda sistem sınava 
girişinizi engelleyecektir. 

 

 

BAŞARILAR! 


