Microsoft Outlook Programi E-Posta Yedekleme ve Geri Yiikleme Klavuzu

A) E-Posta Yedekleme

1) “Dosya” seciniz.
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2) “Ac ve Disar1 Aktar” seginiz.
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3) “Igeri/Disar1 Aktar” seginiz.
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4) “Dosyaya ver” segerek “Sonraki” yapimz.

iceri ve Disan Aktarma Sihirbazi

Gergeklestirilecek eylemi segin:

Baika bir Eroiram veia dosiadan iieri aktar

iCalendar (.ics) veya vCalendar dosyasi (.ves) igeri aktar
OPML dasyasindan R3S Akiglanini igeri aktar

Ortak Ak Listesinden RSS Akislanini iceri akdar

RSS akislarini OPML dosyasina aktar

VCARD dosyasi (vcf) igeri aktar

Agiklama
Qutlook bilgilerini bagka programlarda kullaniimalan igin bir dosyaya aktar.




5) “Outlook Veri Dosyas1 (.pst) secerek “Sonraki” yapiniz.

Dosya ceri Aktar

igeri aktanlacak dosya tirini segin:
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6) Resimdeki gibi tiim e-postay1 segerek “Sonraki” yapimniz.

Outlook Veri Dosyasini Disan Aktar

iginden dge disan aktarlacak klasérii seg:
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7) Uygun kaydetme yeri belirleyerek, dosya ismi veriniz ve “Son” yapiniz.

Qutlook Veri Dosyasini Disari Aktar

Digan aktanlan dosyay farkh kaydet:
‘: - Akdeniz Universitesi\Belgeler\Outlook Dosyalarl\10b22025.pst |
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8) “Tamam” yapmiz.
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B) E-Postanin Yedegini Geri Yiikleme

1) “Dosya” seciniz.
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2) “Ac ve Disar1 Aktar” seciniz.

E Outlook Bugtlin - Outlook

©
{7 Bilgi

Ac ve Disan Aktar

Yazdir

Hesa|

|‘ —f— Hes

I - _ ‘

Z
o

<

10 Subat 2025 Pazartesi

Takvim

1

[_]



3) “Igeri/Disar1 Aktar” seginiz.
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Dosyasi Ag

Takvim Ag

Outlook icinde bir takvim dosyasi (ics, .vcs) agin.

Outlook Veri Dosyasi A¢
Bir Outlook veri dosyasi (pst) agin.

iceri/Disan Aktar

Dosyalar ve ayarlar iceri veya disari aktarin.

Diger Kullanicinin Klasorii

Baska bir kullanici tarafindan paylasilan bir klasorii
acin.



4) “Baska bir program veya dosyadan iceri aktar” secerek “Sonraki” yapiniz.

iceri ve Disan Aktarma Sihirbazi

Gergeklestirilecek eylemi segin:

Dosyaya ver

iCalendar (.ics) veya vCalendar dosyasi (.vcs) igeri akiar
OPML dosyasindan RSS Akislanin iceri aktar

Ortak Akig Listesinden RSS Akislanni iceri aktar

RSS Akislanim OPML dosyasina aktar

WVCARD dosyasi (vcf) iceri aktar

Aciklama

Verileri Outlook veri dosyalan (.PST) ve metin dosyalan gibi baska dosyalardan
iceri aktarin.

5) “Outlook Veri Dosyasi (.pst) secerek “Sonraki” yapiniz.

Dosya lgeri Aktar




6) Uygun kaydimizi segerek, “Sonraki” yapiniz.

' Outlook Veri Dosyasini iceri Aktar

igeri aktanlacak dosya

|Akdeniz Universitesi\Belgeler\Outlook Dosyalar|\10b22025.pst‘ Gozat...
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7) Resimdeki gibi segerek “Son” yapiniz.
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