


AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ
[bookmark: _GoBack]SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU
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· Not: Ders telafi işlemleri ders içeriklerini kapsayacak şekilde ilgili dersin ilgili dönem içerisinde; resmî tatil, hastalık, izin, rapor ve görevlendirme gibi mazeretlerden dolayı yapılamaması halinde gerçekleştirilmesi gereken ders saati kadar telafi yapılması zorunludur.
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1. ADIM


Resmi tatil, hastalık, izin, rapor ve görevlendirme gibi nedenlerle yapılamayan dersler için telafi yapacak öğretim elemanı ekteki telafi formu dilekçesini mazeretin bitimi sonrası (En geç 5 gün içerisinde) TARİH, SAAT ve YER belirterek doldurur ve Bölüm Başkanlığına teslim eder.  


2. ADIM


Telafi formu Bölüm Başkanlığınca en geç 1 gün içerisinde incelenir. Diğer programları ve dersleri etkileyip etkilemediği kontrol edilir. (Gün, Saat ve Derslik açısından incelenir.)


3. ADIM


Dilekçenin uygunluğu halinde Bölüm Sekreterliği aracılığıyla Evrak Kayıt Birimi tarafından en geç 1 gün içerisinde kayda alınır.


4. ADIM


Telafi talebi Yüksekokul Yönetim Kurulu'nca görüşülür.


5. ADIM


Ek ders ücreti ödenmek üzere Yüksekokul Yönetim Kurulu'nun bir örneği ve diğer belgeler Tahakkuk Birimi'ne gönderilir.





