Erasmus+

ERASMUS+ PERSONEL EGITIiM ALMA HAREKETLILiGi SURECI

Personel Egitim Alma Hareketliligi Staff Mobility for Staff Training (STT):

- Personel egitim alma hareketliligi, Tiirkiye’de ECHE sahibi bir yiiksekdgretim kurumunda istihdam
edilmekte olan herhangi bir personelin, Programla iliskili iilkelerden birinde egitim almasina imkan
saglayan faaliyet alanidir. Bu faaliyet kapsaminda kisinin mevcut isi ile ilgili konularda sahip oldugu
becerileri gelistirmek iizere ¢esitli egitimler (isbast egitimleri, gozlem siirecleri gibi) almasi

mumkiindir.

-Personel egitim alma hareketliligi kapsaminda, ECHE sahibi bir yiiksekdgretim kurumunda istihdam
edilmis personelin, egitim almak ilizere ECHE sahibi bir yliksekogretim kurumuna ya da ilgili bir
kurulusa gidebilmesi de miimkiindiir. Egitim almak iizere gidilecek kuruluslar; isletmeler, egitim
merkezleri, aragtirma merkezleri, ticaret odalari ve birlikleri, okul, vakif, kar amaci giitmeyen
kuruluslar, kariyer rehberligi saglayan kuruluslar, profesyonel danisma ve rehberlik kuruluslari,
yiiksekdgretim kurumlart ve Erasmus+ Program Rehberinde belirtilen diger kuruluslar olabilir. Bu
gergevede, uygun bir isletmeden kastedilen biiyiikliikkleri, yasal statiileri ve faaliyet gosterdikleri
ekonomik sektor ne olursa olsun, 6zel veya kamuya ait her tiir kurum/kurulus ile sosyal ekonomi dahil
her tiir ekonomik faaliyette bulunan girisimdir. Personel egitim alma faaliyeti tam zamanl bir faaliyettir
ve tam giin egitim alinan siireler i¢in hibe 6demesi yapilir. Bu nedenle Personel Egitim Alma
Hareketliligi Anlasmasinda (Staff Mobility For Training - Mobility Agreement) egitim alma

programinin giin bazinda belirtilmesi gerekir.

-Personel hareketliligi ger¢eklestirmek isteyen personelin Tiirkiye’de ECHE sahibi bir yiiksekdgretim
kurumunda tam/yar1 zamanli olarak istihdam edilmis ve o kurumda fiilen gérev yapmakta olan personel
olmasi gerekir. Yiksekdgretim kurumunda istihdam edilmis olan personel i¢in kadro sarti aranmaz,
yliksekdgretim kurumu ile arasinda sézlesme olan personel faaliyetlerden faydalanabilir. Kadrosu farkli
bir kurumda olup da sézlesmeli olarak baska bir yiiksekdgretim kurumunda ¢aligmakta olan personel,
hareketlige, kadrosunun bulundugu degil fiilen calhistign kurumda basvurur. Hizmet alimi yolu ile
ylksekodgretim kurumunda istihdam edilen personel ile yiliksekdgretim kurumu arasinda sézlesme

olmadigindan, bu kisiler personel hareketliliginden faydalanamaz.

Personel hareketliliginden faydalanan personele verilen hibe katki niteliginde olup, verilen

hibe vurtdisinda gecirilen doneme iliskin masraflarin tamamini karsilamaya yonelik degildir.
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Personel Egitim Alma Hareketliligi icin Diizenlenmesi Gereken Belgeler

- Hareketlilik baslangic ve bitis tarihlerini gosteren Davet (Kabul) mektubu,

- Egitim Alma faaliyeti i¢in personel Egitim Alma anlagmas: (Staff Mobility For Training -
Mobility Agreement)
(taraflarca onayli),

- Gorevlendirme (Biriminin),

- Personel ile yiiksekogretim kurumu arasinda imzalanan hibe sozlesmesi,

- Katilim sertifikasi,

- Seyahat edilen tarihleri gosteren belgeler (ucus kartlari, pasaport giris-¢ikislart gibi)

- Faaliyet Raporu

- Personel Anketi: Hareketlilik Araci kullanilarak egitim alma hareketliliginden faydalanan

personelin ¢evrimigi AB yararlanici anketini (EU Survey) cevaplamalari gerekmektedir.

Hareketlilik Siiresi: Personel Egitim Alma Hareketliligi siiresi 3 is giinii ve buna ek
olarak gidis- doniis 2 giin yol olmak tizere toplam 5 giindiir.
Personele 5 giinliik hibe 6demesi yapilmaktadir.

(Ornegin italya’da bir {iniversiteye gidecek olan personele giinliik 144
Euro

olmak tizere toplam 5 giinliik 720 Euro ve buna ek olarak mesafe
hesaplayicisina gore seyahat hibesi ddenir).

Egitim Alma Siiresi Egitim almaya yonelik bir faaliyet; haftalik ya da daha kisa siireli
kalislarda en az 5 giinliik bir egitim alma faaliyeti igermelidir.

Personel Egitim Alma https://uio.akdeniz.edu.tr/tr/erasmus_personel_ders_verme_ve eg
Hareketliligi Dokiimanlari itim_alma_hareketliligi_dokumanlari-3196



https://uio.akdeniz.edu.tr/tr/erasmus_personel_ders_verme_ve_egitim_alma_hareketliligi_dokumanlari-3196
https://uio.akdeniz.edu.tr/tr/erasmus_personel_ders_verme_ve_egitim_alma_hareketliligi_dokumanlari-3196
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ADIM ADIM YAPILMASI GEREKENLER

HAREKETLILIK ONCESI

Davet (Kabul) Mektubu alinmasi Egitim alinmasi planlanan kurum ile iletisime gegip
hareketlilik tarihleri ile yararlanici ad/soyad bilgilerini iceren
kars1 kurum temsilcisi tarafindan imzali ve kaseli resmi davet
(kabul) mektubunuzu almaniz gerekmektedir.

Hareketlilik sézlesmesinin hazirlanmasi Egitim alinmas1 planlanan kurum ile iletisime geg¢ip personel
(Staff Mobility For Training - Mobility egitim alma hareketliligi i¢in hareketlilik tarihlerini igeren
Agreement) hareketlilik s6zlesmesini hazirlamaniz gerekmektedir.

Gorevlendirme Fakiiltenizin Dekanligina, Yiiksekokul Miidiirliigiiniize veya
kendi  biriminize  dilekge vermeniz  gerekmektedir.
Gorevlendirme talebiniz Rektorliige iletilecek ve Personel
Daire Baskanligindan gorevlendirme yaziniz bdliimiiniize
gonderilecektir veya kendi biriminiz tarafindan hazirlanan
gorevlendirmeniz ve/veya Rektorlik Olurunuz ¢iktiktan
sonra Koordinatorliiglimiize ulastirmaniz gerekmektedir.
Odemenizin aksamamasi igin birimler arasi evrak teslim
stiresini bizzat takip etmenizi ve elden teslim

ederek siireci hizlandirmanizi 6neririz.

Pasaport — Vize islemleri Yurtdisina ¢ikabilmek igin varsa pasaportunuzun siiresini
uzatmaniz, yoksa pasaport cikartmaniz gerekmektedir. Yesil
Pasaport sahibi personelimiz dncelikle gidecekleri {ilkenin vize
prosediiriinli arastirmalt ve pasaport siiresinin gecerli olup
olmadigina dikkat etmelidirler. Gri Pasaportla yurtdisina ¢ikacak
olan personelin goérevlendirme yazilari ile Personel Daire
Baskanligi’na basvurarak islemlerini baslatabilirler ve gidecekleri
iilkenin vize prosediiriine gore islemlerini yiiriitiirler.

Euro Hesab Erasmus hibe Odemeleri Euro para biriminde yapilmaktadir.
Hesab1 herhangi bir bankadan agtirabilirsiniz. Hesap bilgilerinizi
sOzlesmenizin hazirlanabilmesi igin
erasmuspersonel@akdeniz.edu.tr adresine iletmeniz
gerekmektedir.

Hibe Sézlesmesinin Imzalanmasi Hibe s6zlesmesi Uluslararasi [liskiler Ofisi tarafindan hazirlanir,
yararlanici ve Akdeniz Universitesi yasal temsilcisi tarafindan
imzalanir.



mailto:erasmuspersonel@akdeniz.edu.tr
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Bireysel Destek Hibe Miktarlari - Seyahat
Destek Miktarlari

Egitim Alma hareketliliginden faydalanan personele ilgili proje
kapsaminda komisyon tarafindan belirlenen bireysel destek hibesi
ile seyahat mesafesine gore, seyahat hibesi 6demesi yapilir.

Hibe ve Odemeler

Erasmus+ hibesinin %75'i gitmeden 6nce, kalan %25'si ise

dondiikten ve islemler tamamlandiktan sonra egitim alma

hareketliliginden faydalanacak personel ile imzalanmis olan

sozlesmede faydalanicinin belirttigi Euro hesabina yatirilir.
Egitim Alma hareketliliginden faydalanan personele verilen hibe katki
niteliginde olup; yurtdisinda gegirilen doneme iligkin masraflarin
tamamini karsilamaya yonelik degildir.

PERSONEL EGIiTiM ALMA HAREKETLILIK SONRASI

Egitim ahinan Kurumdan personel egitim alma
hareketliligi katilim sertifikasi

Personelin faaliyet gerceklestirdigi tarih araligini gosteren
kars1 kurum tarafindan hazirlanip imzalanmig katilim
belgesi.

Personel Egitim Alma Hareketliligi Sonrasi
Dokiimanlari

- Katilim sertifikas1 6rnegi;
https://uio.akdeniz.edu.tr/tr/erasmus_personel ders verme ve eg
itim alma hareketliligi dokumanlari-3196

Pasaport

Seyahat edilen tarihleri gésteren belgeler (ugus kartlari, pasaport
giris-¢ikislar1 gibi) Uluslararasi Iliskiler Ofisine teslim edilir.

Personel Anketi

AB yararlanici anketi (EU Survey)

Hareketliliginiz sona erdiginde Beneficiary Module sistemi
tarafindan mail adresinize gelecek olan linkteki yararlanici anketini
cevaplayip ofise iletmeniz gerekmektedir. Kalan hibe 6demeniz
anketi tamamladiktan sonra yapilacaktir.

Faaliyet Raporu

Hareketliliginiz bittiginde, gerceklestirdiginiz faaliyete iliskin en
az bir sayfalik rapor diizenleyip ofise iletmelisiniz.

Hareketlilik siirecinizdeki tiim belgelerin yararlanici tarafindan https://app.erasmus.akdeniz.edu.tr/ sistemine

yiiklenmesi gerekmektedir.
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