KAYIT DONDURMA BiLGiSiNiN OGRENCI BiLGi SiSTEMi (OBS)’NE iSLENMESi
1- Ogrenci kartina girilerek “Akademik islemler>Ek Siireler” butonuna basilir.
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3- Kayit yapildiktan sonra Ek sire segilerek “Secilen Ek Siire icin Yonetim Kurulu Kararlari>Ekle”
butonuna basilir ve ilgili alanlar doldurulur. Yonetim Kurulu Karari girilmezse girilen izin bilgisi
YOKSIS’e esitlenememektedir.
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Degistiriliyor...
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4- Yénetim Kurulu kayit islemi tamamlandiktan sonra “YOKSIiS’e Gonder” butonuna basilir.
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LAktif dsnemde yeni kayt dondurm kaych ekfen

enci karunda yer alan &grenim durumu bilgisi otomatik elarak “Kaydini Dondurdu” olerak atanacakur.

(Kayei donduruian Ggrencinin, kayit dondurdugu dnemee ders kayd varsa bu ders kayitian birakala(drop) olarak isaretienmelidir

5- Ogrenci Kartina gelinerek “YOKSIS Esitle” butonuna basilir ve YOKSIS’e esitlenir.
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Ekran goriintiisiinde de gorildiigiu gibi 6grenci 2023-2024 Bahar déneminde 1 donem kayit
dondurmus ve kayit dondurma islemi Yonetim Kurulu Karari da olmak iizere dogru bir sekilde
sisteme islenmis ve YOKSIS’e gonderilmistir. 2025-2026 Giiz dénemi Kayit Dondurma bilgisi 1 ve 2.
Maddelerde anlatildigi sekilde sisteme islendikten sonra, ilgili isleme ait Yonetim Kurulu Kararinin
girilmesi gerekmektedir.
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GENELLIKLE BU KISIMDA HATA YAPILMAKTADIR.
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2025-2026 Giiz Donemi segilerek “Ekle” butonuna basilir. Agilan ekranda 3. Ve 4. Maddede verilen
islemler yapilarak Yénetim Kurulu Karari kaydedilir ve YOKSiS’e gonderilir.

Ogrenci Kartina gelinerek “YOKSIS Esitle” butonuna basilir ve YOKSIS’e esitlenir.



SISTEMDE GORULEN HATALAR UZERINE ONEMLi NOTLAR:

1- Kayit Dondurma Bilgisi icin mutlaka Yonetim Kurulu Karan girilmelidir, eger girilmezse izin bilgisi
YOKSIS’e esitlenememektedir.
2- Sisteme girilmis birden fazla kayit dondurma bilgisi varsa;
a) Her donem igin ilgili Yonetim Kurulu Karari girilmelidir.
b) Her bir déneme Yonetim Kurulu Karari girmek igin, sistemde kayith olan dénemin izin
bilgisine basilarak se¢cim yapilmali ve Yonetim Kurulu Karari eklenmelidir. Yukaridaki
gorseli 6rnek olarak alirsak, 2025-2026 Giiz D6nemi segilerek islem yapilmazsa, 2023-
2024 Bahar dénemine 2 Yonetim Kurulu Karan ekleniyor ve ilgili donemin Yonetim
Kurulu Karari bos kaldigi igin yine YOKSIS génderimi yapilamiyor.

3- Hem izin bilgileri hem de Yénetim Kurulu Kararlari bilgileri girilirken tarihlere dikkat edilmelidir.
Ornegin; izin baslangig tarihi 11.09.2025 2 dénem kayit dondurma almis ve bitis tarihi 01.07.2026
olsun. Bitis tarihi sehven 01.07.2025 olarak giriliyor. Bu durumda izin bilgisi YOKSiS’e esitlenemiyor.

4- Girilen Yonetim Kurulu Kararindan sonra YOKSiS’e gonderim yapilinca mutlaka sonug kontrol
edilmelidir. YOKSiS’e gonderilmiyorsa gelen hata mesajina gore islemler diizeltilmelidir.



