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IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI’'NA

Birimimizin ihtiyaci olan asagidaki listede belirtilen malzemelerin satin alinmasi hususunda geregini
arz / rica ederim.

Istegi yapan birim
Yetkilisi

ISTEGI YAPAN BiRiM:
Sira No MALZEMENIN ADI CiNSi MIKTARI BiRIMI

1- Alinmast talep edilen malzemelerin oncelikle depo mevcudunda bulunup bulunmadigr sorularak Tasinr
Kayit Kontrol Yetkilisinden teyit ettirilmelidir. Depoda bulunan malzemeler istek disi tutulmalidir.
2-Talebi yapilan, Bilgisayar, yazici ve bunlara ait yedek par¢a ile sarf malzemelerin oncelikle
Universitemiz Bilgi islem Daire Baskanligindan malzemelerin gerekliligi konusunda teyit ettirmeleri
gerekmektedir.

3-Demirbas malzeme isteklerinde Ek’te verilen Teknik Sartname formunun mutlaka doldurulmasi
gerekmektedir.

Depo Sorumlusu
Adi Soyadr :

Bilgi Islem Sorumlusu
Adi Soyadr :

Mal / Malzeme / Alinmasi1 uygundur.

......... [ooo .20,
Harcama Yetkilisi
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