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1. GOREV UNVANI : Satin Alma Sorumlusu
2. GOREV YERI : Bilgi islem Daire Bagkanhg!

3. BIRINCi DERECEDE SORUMLU AMIRI : Bilgi islem Daire Bagkani

4. VEKALETI : Sube Muddiri, Bilgisayar isletmeni, Memur

5. GOREV OZETi : Daire Bagkanh@inin satinalma, biitge islemlerinin yurGtiimesini

saglamak.

6. iS GEREKLERI

En az 6n lisans mezunu olmak.

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu,
4857 Sayil is Kanunu

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 6.11.1981 / 17506)

5237 Sayili Turk Ceza Kanunu (26.09.2004 tarihinde degisiklik yapilarak kabul edilen kanuna bilisim suclari ile

ilgili maddeler eklenmistir.)

5651 Sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla
Micadele Edilmesi Hakkinda Kanun (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 23.05.2007 / 26530) (6518 sayili ve
19.02.2014 tarihli kanun ile degisiklik yapilmistir, guncel hali bu sekildedir.)

5728 Sayili Temel Ceza Kanunlarina Uyum Amaciyla Cesitli Kanunlarda ve Diger Bazi Kanunlarda Degisiklik
Yapilmasina Dair Kanun (256. Madde, Bilisim Suglari) (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 08.02.2008 / 26781)

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 07.04.2016 / 29677)

124 Sayili Yiksekodgretim Ust Kuruluslari ile Yiksekogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hk. KHK (Resmi
Gazete Tarih / Sayi: 21.11.1983 / 18228)
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https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2004/10/20041012.htm#1
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2004/10/20041012.htm#1
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2004/10/20041012.htm#1
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2007/05/20070523-1.htm
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2014/02/20140219-1.htm
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2014/02/20140219-1.htm
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5651.pdf
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2008/02/20080208-1.htm
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.6698.pdf

% SATIN ALMA SORUMLUSU Dokiiman No__ 1971347967 14

- & _ _ GOREV TANIMI Yurgrluk Tarihi |14.04.2026

AKDENIZ UNIVERSITESI : Revizyon No 05
REKTORLUGU Bolim |Bi|gi Islem Daire Bagkanligi Sayfa No 2/2

7. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI :

e 4734 sayil Kamu ihale Kanunu ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetim Mevzuati cercevesinde yapilacak mal ve
hizmet alimlarinin tahakkuk islemleri ile 6demelerini gergeklestirir,

e Baskanlik bitcesinden dogrudan temin yoluyla yapilan tim alimlari yapar,

e 4734 sayih Kanununun ilgili maddelerine goére istisna kapsamindaki DMO vb. kurumlardan alimlar yapar,

e Harcama belgeleri ydonetmeligine gore tahakkuka baglanacak belgeleri inceler ve 6deme islemlerini takip ede

e Baskanligin bitge hazirlik galismalarinda yer alir,

e (Odeneklerin takibini yapar (Devlet biitgesinden bir harcama yapilirken ilgili mevzuata uygun olup olmadigi ile
harcamalarin konusuna gore hangi tertipten 6deneceginin tespitini yapar, 6denegi olmayan bir ise baslamaz,
O0denek Ustli harcama yapmaz.)

e Makine ve techizat ile ilgili bakim ve onarim giderlerini karsilar,

e Tiketime yonelik mal ve malzeme alimini yapar,

e Muayene teslim tesellim ve irsaliye belgelerini kontrol eder,

e Mal ve malzeme alimlarinda piyasa teklifleri ile ilgili goriismeler yapar.

Dokiiman Revizyon Tablosu

Rev. No Rev. Tarihi Aciklama
04 25.01.2021 - Gorev Tanimi yapilmistir.
05 14.04.2026 - Gorev Tanimlari tekrar ele alinarak giincellenmistir.
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