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Bu kilavuzun amac, Yiuksek Lisans ve Doktora Tezlerinin savunulmasi
sonrasinda danisman ve juri Uyeleri tarafindan tamamlanmasi gereken imza
surecinin e-imzayla gerceklestirilmesine yardimci olmaktir.

Imzalanacak belgeler:
1. Tez kapak sayfasi (Tez Savunma Sinav Tutanaginin 2.
Sayfasi). Bu sayfa, sadece tezin basarili bulunmasi
durumunda dizenlenir. Basarisiz ve uzatma kararlarinda

eklenmez.

2. Tez savunma sinav tutanagi.

ONEMLI NOT: E-Imza siirecinde, tiim jiiri tiyelerinin «Elektronik Imza»larinin olmasi

gerekmektedir.
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1- Kapak Sayfasi (Tez Savunma Sinav Tutanaginin 2. Sayfasi)
E-Imza Siireci

Bu sayfa, sadece tezin basarili bulunmasi durumunda duzenlenir.

Basarisiz ve uzatma kararlarinda eklenmez ve Adim 2- Sinav Tutanag ve Kisisel Goriisler E-imza Siireci ile devam edilir.
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

1. Universitemiz Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) giris yapilir.
2. EBYS lizerinde sol meniide bulunan «Is Akislar1» bashigl altindan «Kapak Sayfasi» sekmesi acilir.

3. Kapak sayfasi olarak Enstitiimiiz web sayfasinda bulunan «Formlar» bashgi altinda yer alan «Tez
Savunma Sinav Tutanaginin 2. Sayfasi» kullanilacaktir.

Kisisel Sayfam

Gorevlerim R
ara... Kategori ¥ B -

19 Kisayollar Toima = Bilgilendirme i o Evrak Glncelleme @o Evrak Imzalama fo Evrak Paraflama @o

Fvrak
Klasdrler
Gorevler

Formlar

ks is Akislan

¥ Kapak Sayfasi

¥ Sinav Tutanag Cev.Miih.Bél.Bas. - Og.Uye.- 0 Fen.Bil.Ens.Mud. - Miid.Yrd.-0

Telefon Rehberi 1] = Toplu Gérev Tamamlama ) Tumint Géster

Tanimlamalar

Yardm

Cikis
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

3. Acilan pencerede, juri tiyeleri tarafindan imzalanacak tez kapak sayfasi (tez onay
sayfasi) sisteme yuklenir (gecerli dosya uzantilari: .doc, .docx, .pdf) ve eklenir.

Akdeniz Universitesi
Kapak Sayfas: - Veri Girisi
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:
Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

4. Acilan pencerede ilk sirada Danisman Ogretim Uyesi yer alacak sekilde sirasi ile jiiri
tiyelerine ait «Ad1 Soyadi», «T.C. Kimlik No», «Universite» ve «E-posta» bilgileri girilir.
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

5. Siurec¢ baslatilir.

e Akdeniz Universitesi ™ .L;eu.Mi.uhE.bl.

Gorev Detaylan

Q, Kapak sayfasi

Gorev Detaylan
Kapak Sayfas  imzalanmak Uzere Tara

17 Kisayollar

Tez imza Sayfas: Yiikle E
Formlar
& Is Akislan
Adi Soyads T.C. Kimlik No
¥ Kapak Sayfasi
Universite E Posta
Telefon Rehberi
Adi Soyadi T.C. Kimlik No
Tanimlamalz Universite E Posta
Yardim
Adi Soyadi T.C. Kimlik No
Cikig "
Universite E Posta
Adi Soyadi T.C. Kimlik No
Universite E Posta
Adi Soyadi T.C. Kimlik No
Universite E Posta
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

Sureci Baslat seceneginden sonra gelen asagidaki ekranda «EVET» tercihi ile devam edilir.

Akdeniz Universitesi

@ Bilgileri kaydetmek istediginizden emin misiniz?
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Kapak Sayfasi E-imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan stirec baslatildiktan sonra;

6. Jiri iiyelerine sistemde yver aldiklari sira ile E-Imza icin bir e-posta gelir.

Akdeniz Universitesi Sinav Tutanagi

@ Akdeniz Universitesi EBYS <akdenizebys@akdeniz.edu.tr>

0 envision

Sayin llgili Kisi,

imzalamaniz igin Sinav Tutanag Gelmistir.

Detaylara ulasmak icin buraya tiklayiniz. &3

Bu e-posta, Akdeniz Universitesi Evrak Yonetim Sistemi tarafindan otomatik olarak génderilmistir.
http:/fwww cbksoft.com | chk.info@chksoft.com
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:

7. Tiim Jiiri Uyeleri tarafindan: Gelen e-postada yer alan linkten ac¢ilan sayfada
imzalama islemi tamamlanir.

Akdeniz Universitesi

@ Form verisi basariyla kaydedildi.

imzalama sonrasinda bu ekran
islemin basarili oldugunu gosterir.
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:
TEZIN BASARISIZ OLMASI YA DA DUZELTME ALMASI DURUMUNDA BU ADIM ATLANIR.

8. Tiim Jiiri Uyeleri tarafindan imzalama islemi tamamlandiktan sonra,
DANISMAN OGRETIM UYESI

EBYS uUzerinde imzalanmis kapak sayfasina (TEZ ONAY SAYFASI) ulasabilmektedir.
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2- Sinav Tutanagi ve Kisisel Goriisler E-Imza Siireci
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:
Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,
1. Universitemiz Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) giris yapilir.

2. EBYS iizerinde sol meniide bulunan «Is Akislar1» bashigi altindan «Sinav Tutanagi»
sekmesi acilir.

Kisisel Sayfam
Gorevlerim ) R
dard... Kategon ™ -l

¥y Kisayollar Tumiu = Bilgilendirme i o Evrak Giincelleme Dio Evrak imzalama fo Evrak Paraflama ﬁo

Evrak

Klasorler

Gorevler

Formlar
k is Akislan

¥ Kapak Sayfasi

¥ Sinav Tutanag Cev.Mih.B&l.Bas. - 03.Uye.- 0 Fen.Bil.Ens.Miid. - Miid.Yrd.-0

e =~ Toplu Gérev Tamamlama ) Tumiinii Géster

Telefon Rehberi

Tanimlamalar

Yardim

Cikig
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

3. Acilan pencerede, «Enstitu», «Anabilim Dali», <<O§rencinin Adi Soyadi», «(){grenci
Numarasi», «Danisman Adi», «Tezin Adi» kisimlar1 doldurulur.

7 Ksayollar

Evrak

#lasorler

- Erstitl
Gorevier
Anabilim # Anasamat Dal

Formlar Ogrencinin Adi Soyad:
B s Akigian Ggrenc Mumaras:
Canssman Ad
¥ Kapak Sayfam
Tezin Ad

¥ Singv Tutanad
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

Doktora Tezi icin: «42»

4. Tutanak ile ilgili diger bilgiler doldurulur. / Y. Lisans Tezi icin: «31»

Telefon Rehberi

Lisansiistii Egitim-Ggretim ve Sanaw l|'|:|n|:l:|'nm:|i§ininE geregi yukanda ads gegen ogrencisinin

Tarih Saat

Degerlendirme sonuounun Enldh@unu E ile karar verilmigtir

Degerlendirme Oy Birligi/Oy
sonucu Coklugu

Tansmilamalar

Yardim

Gilosg

Yuksek Lisans Tez Savunma
Secilir.

Doktora Tez Savunma
Secilir.
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

5. Juri uyeleri ile ilgili diger bilgiler doldurulur ve stire¢ baslatilr.

Adi Soyad T.C. Kimlik Mo
Universite E Posta
Adh Soyadh T.C. Kimlik No
Universite £ Posta
Adh Soyad T.C. Kimlik Ko
Universite £ Posta
Adr Soyads T.C. Kimlik Ko
Universite E Posta
Ads Soyads T.C. Kimlik Ko
Oniversite E Posta

B Sablon On izlema 10 Sireci Bitir | B Sinec Baglat -
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

Sureci Baslat seceneginden sonra gelen asagidaki ekranda «EVET» tercihi ile devam edilir.

Akdeniz Universitesi

@ Bilgileri kaydetmek istediginizden emin misiniz?
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

6. Stirec baslatildiktan sonra tiim jiiri tiyelerine ayni anda «Oneri ve Sonuc Bilgilerini
Girmeniz icin Sinav Tutanagi Formu Bilgilerinize Sunulmustur» baslikli bir e-posta
sistem tarafindan otomatik olarak gonderilir.

Oneri ve sonug bilgilerini girmeniz icin Sinav Tutanadi formu bilginize sunulmustur.

Kime

' enVision

@ Akdeniz Universitesi EBYS <akdenizebys@akdeniz.edu.tr>

Bu e-posta, Akdeniz Universitesi Evrak Yénetim Sistemi tarafindan otomatik olarak génderilmistir.
http:/fwww.cbksoft.com | ebkinfo@chksoft.com
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

7. Tiim Jiiri Uyeleri tarafindan: Gelen e-postada yer alan linkten acilan sayfada her bir
juri uyesi tarafindan Kisisel rapor oneri ve sonuc¢ kismi doldurulur.

Akdeniz Universitesi

Onaylama sonrasinda
bu ekran islemin

‘ basarili oldugunu
Kisisel rapor dneri ve sonug¢ kismi gosterir.
doldurulduktan sonra her bir juri tyesi

«imzaya Gonder» secenegi ile devam eder.

Girmis oldugunuz bilgileri onaylayiniz.

KISISEL RAPOR BINER] ve SONUC
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

8. Tiim Jiri Uyeleri tarafindan kisisel raporlar tamamlandiktan sonra Danisman Ogretim
Uyesine asagidaki e-posta gelir.

Akdeniz Universitesi Sinav Tutanadi

Akdeniz Universitesi EBYS <akdenizebys@akdeniz.edu.tr> © Yanitla © Tomana Yanitia 7 llet
Kime
Y .
envision
Sayin {lgili Kisi ,

imzalamaniz icin Sinav Tutanag Gelmistir.

Detaylara ulasmak icin buraya tiklayiiz. &3

Bu e-posta, Akdeniz Universitesi Evrak Yonetim Sistemi tarafindan otomatik olarak génderilmistir.
http://www.cbksoft.com | cbk.info@cbksoft.com

9. Damisman Ogretim Uyesi detaylara ulasmak icin ilgili linkte tiklayarak E-Imza siireci
icin imzalama islemini baslatir.
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

10. Danisman Ogretim Uyesi E-Imza ile imzalama islemini tamamladiktan sonra, asagidaki
ekran ile basaril bir islem baslatildigini gorecektir.

11. Danisman tarafindan imzalama islemi tamamlandiktan sonra «]Jiiri Uyelerine»
sistemde ver aldiklar sira ile E-Imza icin bir e-posta gelir ve her bir jiiri tiyesi
imzalamay1 tamamlar. Isleminiz arka planda baslatild1 uyarisi gériildiigiinde islem
basarili anlamina gelmektedir.

12. Ttm Jiiri Uyeleri imzalama islemini tamamladiktan sonra, Danisman Ogretim Uyesi
EBYS Uzerinde imzalanmis tutanaga ulasabilmektedir.
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Karsilasilabilecek Hata:

Oneri ve sonug bilgilerini girmeniz icin Sinav Tutanadi formu bilginize sunulmustur.

@ Akdeniz Universitesi EBYS <akdenizebys@akdeniz.edu.tr>
Kime
I~ -
envision

Bu e-posta, Akdeniz Universitesi Evrak Yénetim Sistemi tarafindan otomatik olarak gnderilmistir.
http:/ fwww cbksoft. com | ebkinfo@cbksoft com

> Jiiri Gyeleri detaylara ulasmak icin linke tikladiginda dogrudan «Oneri ve Sonuc
Bilgilerini Girmeniz i¢cin Sinav Tutanagi Formu»nun ac¢ilmasi gerekmektedir.

» Herhangi bir kullanici ad1 ve sifre bilgisi gerekmemektedir.

» Eger sayfa dogrudan acilmaz ise «Detaylara ulasmak icin buraya tiklayiniz» mesaji
uzerine sag tiklayarak «Kopruyu» kopyalayiniz ve web tarayicisina yapistirarak isleme
devam ediniz.
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Danisman tarafindan belgelerin temini ve teslimi:

Danisman Ogretim Uyesi,

13. Kapak Sayfasina EBYS ana ekranindan ulasabilmektedir;

14. Sinav Tutanagina EBYS ana ekrani altinda tiimiinu goster sekmesinden ‘baslattigim is
akis1’ kismindan indirebilmektedir;

15. Anabilim dalina bu evraklar1 EBYS'den yazi ile ulastirir.

16. Sinav tutanaginda jiiri Gyesi bireysel raporunu sunmadi ise ya da ilgili jiri uyesi
raporunu detaylandirmak istiyorsa “Tez Degerlendirme Formu’ diizenlenebilir ve ciktisi
Anabilim Dalina teslim edilir.*

17. Video kayd1 Video Konferans Tutanagi ile Danisman Ogretim Uyesi tarafindan
Anabilim Dali Baskanligina teslim edilir.*

*Video konferans yéntemiyle disaridan katilan jiiri tiyesinin bu evrakta 1slak imzasina gerek yoktur.
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