Erasmus+

ERASMUS+ PERSONEL EGITIiM ALMA HAREKETLILIiGIi
SURECI

Personel Egitim Alma Hareketliligi Staff Mobility for Staff Training (STT): Egitim alma faaliyeti, yurtdisindaki ortak
yiiksekdgretim kurumlarinda, isletmelerde veya diger ilgili kurum ve kuruluslarda gergeklestirilebilir. Egitim almak tizere
gidilecek kuruluslar; isletmeler, egitim merkezleri, arastirma merkezleri, ticaret odalar1 ve birlikleri, okul, vakif, kar
amaci giitmeyen kuruluslar, kariyer rehberligi saglayan kuruluslar, profesyonel danisma ve rehberlik kuruluslari,
yliksekogretim kurumlari ve Erasmus+ Program Rehberinde belirtilen diger kuruluslar olabilir. Egitim alma faaliyeti, bir
yiiksekogretim kurumundaki her tiirlii personelin (akademik veya idari), calistigr yiiksekdgretim kurumundaki giindelik
isleriyle ilgili bir yurtdis1 egitim faaliyetinde yer almasini miimkiin kilar. Egitim etkinlikleri ya da isbas1 egitimi egitim alma

faaliyetinin konusu olabilir.

Personel hareketliliginden faydalanan personele verilen hibe katki niteliginde olup, verilen hibe yurtdisinda gecirilen

doneme iliskin masraflarin tamamini karsilamaya yonelik degildir.

Personel Egitim Alma Hareketliligi icin Diizenlenmesi Gereken Belgeler

- Hareketlilik baslangig ve bitis tarihlerini gésteren Davet (Kabul) mektubu,

- Egitim Alma faaliyeti i¢in personel Egitim Alma anlagsmasi (Staff Mobility For Training - Mobility Agreement)
(taraflarca onaylr),

- Personel ile yiiksekogretim kurumu arasinda imzalanan hibe sézlesmesi,

- Katilim sertifikasi,

- Seyahat edilen tarihleri gosteren belgeler (ugus kartlari, pasaport giris-¢ikiglari gibi)

- Personel Anketi: Hareketlilik Araci kullanilarak egitim alma hareketliliginden faydalanan personelin ¢evrimi¢i AB

anketini (EU Survey) doldurmalari gerekir.

Hareketlilik Siiresi: Personel Egitim Alma Hareketliligi siiresi 3 is giinii ve buna ek olarak gidis-
doniis 2 giin yol olmak tizere toplam 5 giindiir. Personele 5 giinliik hibe
O0demesiyapilmaktadir.

(Ornegin Italya’da bir iiniversiteye gidecek olan personele giinliik 144 Euro
olmak tizere toplam 5 giinliik 720 Euro ve buna ek olarak mesafe
hesaplayicisina gore seyahat hibesi 6denir).

Egitim Alma Siiresi Egitim almaya yonelik bir faaliyet; haftalik ya da daha kisa siireli kaliglarda
en az 3 giinliik bir egitim alma faaliyeti igermelidir.
Personel Egitim Alma https://uio.akdeniz.edu.tr/tr/erasmus_personel_ders_verme_ve egitim_alm
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ADIM ADIM YAPILMASI GEREKENLER

HAREKETLILIK ONCESI

Davet (Kabul) Mektubu alinmasi ve Egitim alinmasi planlanan kurum ile iletisime gegip personel
Hareketlilik sozlesmesinin hazirlanmasi egitim alma hareketliligi i¢in hareketlilik tarihlerini iceren
davet (kabul) mektubu alinmasi

Egitim alinmasi planlanan kurum ile iletisime gegip personel
egitim alma hareketlilik sézlesmesinin  hazirlanmast
gerekmektedir.

Gorevlendirme Fakiiltenizin Dekanligina, Yiiksekokul Miidiirliigiiniize veya
kendi  biriminize dilekce vermeniz  gerekmektedir.
Gorevlendirme talebiniz Rektorlige iletilecek ve Personel
Daire Baskanligindan gorevlendirme yaziniz boliimiiniize
gonderilecektir veya kendi biriminiz tarafindan hazirlanan
Rektorlik olurunuz ¢iktiktan sonra, Koordinatorligiimiize
gelerek Erasmus Hareketlilik Faaliyeti Hibe Soézlesmenizi
imzalamaniz ve avans odemenizin yapilabilmesi ic¢in bu
belgenin  aslimin ~ Koordinatorligiimize  ulastirmaniz
gerekmektedir. Odemenizin aksamamasi igin birimler arasi
evrak teslim siiresini bizzat takip etmenizi ve elden teslim
ederek siireci hizlandirmanizi oneririz.

Pasaport — Vize islemleri Yurtdisina ¢ikabilmek i¢in varsa pasaportunuzun siiresini
uzatmaniz, yoksa pasaport cikartmaniz gerekmektedir. Yesil
Pasaport sahibi personelimiz 6ncelikle gidecekleri iilkenin vize
prosediiriinii aragtirmali ve pasaport siiresinin gegerli olup
olmadigina dikkat etmelidirler. Gri Pasaportla yurtdisina ¢ikacak
olan personelin goérevlendirme yazilar1 ile Personel Daire
Baskanligi’na bagvurarak islemlerini baslatabilirler ve gidecekleri
tilkenin vize prosediiriine gore islemlerini yiritirler.

Euro Hesab: Erasmus hibe 6demeleri Euro para biriminde yapilmaktadir.
Hesab1 herhangi bir bankadan agtirabilirsiniz. Hesap bilgilerinizi
s0zlesmenizin hazirlanabilmesi icin
erasmuspersonel@akdeniz.edu.tr adresine iletmeniz
gerekmektedir.

Hibe Soézlesmesinin imzalanmasi Hibe sézlesmesi Uluslararasi {liskiler Ofisi tarafindan hazirlanr,
yararlanic1 ve Erasmus+ Kurum Koordinatorii tarafindan
imzalanir.
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Bireysel Destek Hibe Miktarlari - Seyahat
Destek Miktarlari

Egitim Alma hareketliliginden faydalanan personele Merkez
tarafindan belirlenen Kkurallar ¢ergevesinde giinliik/haftalik
harcirah ile seyahat mesafesine gore, seyahat gideri 6demesi
yapilir

Hibe ve Odemeler

Erasmus+ hibesinin %75' gitmeden 6nce, kalan %25'si ise
dondiikten ve islemler tamamlandiktan sonra egitim alma
hareketliliginden faydalanacak personel ile imzalanmis olan
sozlesmede faydalanicinin belirttigi Euro hesabina yatirilir.
Egitim Alma hareketliliginden faydalanan personele verilen hibe katk1
niteliginde olup; yurtdisinda gegirilen doneme iliskin masraflarin

tamamini karsilamaya yonelik degildir.

PERSONEL EGITIiM

ALMA HAREKETLILIK SONRASI

Egitim alinan Kurumdan personel egitim alma
hareketliligi katilim sertifikasi

Personelin faaliyet gerceklestirdigi tarih araligini gdsteren
karst kurum tarafindan hazirlanip imzalanmis katilim
belgesi.

Personel Egitim Alma Hareketliligi Sonrasi
Dokiimanlari

- Katilim sertifikasi

https://uio.akdeniz.edu.tr/tr/erasmus _personel ders verme ve eg
itim alma hareketliligi_ dokumanlari-3196

Personel Anketi

Doniis evraklarinin tiimii ofise teslim edildikten sonra ofis
tarafindan mail ile anket gonderilecektir.

Pasaport

Seyahat edilen tarihleri gosteren belgeler (ugus kartlari, pasaport
giris-¢cikislar1 gibi) Uluslararasi Iliskiler Ofisine teslim edilir.
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