T.C.
AKDENIZ UNIVERSITESI REKTORLUGU
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

AKDENIZ UNIiVERSITESI REKTORLUGU
ARASTIRMA INCELEME GEZILERI ICIN TASIT TALEP FORMU

Say1

Konu : Tarih: .../...[120..

TASIT TALEP EDEN

Birimin Ad1

Sorumlu Ogretim Elemani
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Arag Talep Gerekgesi
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Form Ekine; Yol Ucretini;
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ARAC BILGILERI (idari ve Mali isler Daire Baskanhg tarafindan doldurulacaktir.)

Aracin 1

Soforleri 2

Aracin Plakasi

Gidilen Yol Km

Gidig Km

Doniis Km
(] Uygundur (1 Yevmiyeli
[] Uygun degildir [l  Ek Masraf var ( )
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Not: Talep Formlart ;
1. Bilimsel, sportif, sosyal, kiiltiirel vb. faaliyetler i¢in 15 (onbes) giin,
2. Teknik gezi, sahada yapilacak ders vb. faaliyetler i¢in giiz ve bahar dénemlerinin ilk 2 (iki) haftasinda
gonderilecektir.
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ACIKLAMA;

Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve Birimlerin Bilimsel, Teknik, Sportif, Kiiltiirel vb. Faaliyetleri
icin Rektorliik Makamindan Ara¢ Talepleri konusunda uyulmasi gereken hususlar.

1. Bilimsel Faaliyet (sempozyum, panel vb.) Universitemiz Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitii, Saglik Arastirma ve Uygulama
merkezi ile Rektorliik Birimlerinin yapacaklar: arag istekleri sehir i¢i icin en az 7 giin, Sehir dis1 i¢in en az 15 giin dnceden
rektorliik makamina géndermeleri.

Makamin uygun goriis verdigi taleplerde sofor ve aracin gorevlendirilebilmesi i¢in belirtilen siirelerin saglikli bir
gorevlendirme yapilmasi agisindan 6nem arz etmektedir.

2. Teknik Gezi ve Sahada yapilacak ders icin Arag Talebi (Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitii, Saglik Arastirma ve Uygulama merkezi,
Uygulama Merkezleri ile Rektorliik Birimleri) yapacaklar Egitim-Ogretim donemi basladig: ilk hafta icinde Rektérliik
Yonetim Kuruluna arz edilecek, uygun goriilenlere araglart zamani geldiginde tahsisi yapilacaktir.

Talep yazisi ekinde;
A\ Ilgili boliim, program ve baskanliklarin gezi igin teknik agiklamasini ve katilacaklarin isim listesini belirten
Dekanlik/Miidiirliik/Baskanliga arz yazisi.
B. Gezi yillik/donemlik/haftalik yapilacaksa tarihleri ve katilim sayilari,
C. Varsa geziye gidilecek yerden alinmis miisaade yazisi,
D. Dekanlik/Miidiirliik/Bagkanligin varsa biitiin faaliyetlerin yapilabilmesi ile ilgili uygun yonetim kurulu karar1 ve rektorliik
makamina arz yazist.

3. Universitemizin organize ettigi veya baska kurum veya kuruluslarin organize edip Universitemizi davet ettigi bilimsel, sportif,
sosyal ve kiiltiirel faaliyetler i¢in arag tahsisi.
A. Varsa davet yazis1. (Universiteye hitaben kurum veya kurulusun resmi yazisi)
B. Faaliyete katilacak gurubun isim listesi ve gidecegi yer.
C. Universitemiz Rektérliigiiniin ilgili faaliyet hakkindaki uygun gériisii Ile birlikte en az 15 giin énceden miiracaatin
yapilmasi gerekmektedir.

e Tiim bu gorevlendirmeler 234 say1li tasit kanunu ile Basbakanligin yaymladig: tasarruf genelgeleri dikkate alinarak
yapilacaktir. Istekler uygun olsa dahi ara¢ verilmesi, anilan kanun, yonetmelik ve genelgelere uymayanlara arac
tahsisi yapilamayacaktir.

e Arag tahsisinde yukarida belirtilen siirelere mutlaka uyulmasi, yapilacak sofor ve ara¢ gorevlendirmesinde sagliklt
bir planlamanin yapilabilmesi agisindan énemlidir.

e  Yasal yonden her tiirlii yazigmasi yapilmis ve uygun goriilmiis ara¢ tahsislerinde ilgili kisi veya birimler herhangi
bir aksamaya sebebiyet verilmeden faaliyetin yapilabilmesi i¢in Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi (Destek
Hizmetleri Sube Miidiirliigii) ile mutlaka iletisim kurmalidir.

e Aymi arag igin ayni tarihteki talep birden fazla olmasi durumunda ilk gelen talep degerlendirmeye alinacak, oteki
talepler degerlendirme dis1 birakilacak veya varsa uygun bagka arag verilmeye calisilacaktir.

e Talep edilen araglarla ilgili mutlaka hareket tarihi, saati, hareket yeri belirtilmesi konusunda gerekli hassasiyet
gosterilecektir.

e Arag tahsisi kararlastirilmis olsa bile Universitemizin genis katilimli acil programlari ¢iktiginda tahsis iptal veya
erteleme yapilabilecektir.



