AKDENIZ UYGARLIKLARI
ARASTIRMA ENSTITUSU

Doktora Tez Savunmasi
E-Imza Siireci Uygulama Kilavuzu

Doktora Tez Savunmasi E-Imza Siireci

AKDENIZ UYGARLIKLARI ARASTIRMA ENSTITUSU ENSTITUSU



Bu kilavuz ile, Doktora Tezlerinin savunma stirecinde danisman ve jtri
uyeleri tarafindan imzalanmasi gereken;

1. Tez kapak sayfasinin ve
2. Tez savunma sinav tutanaginin

elektronik imza suirecine yardimci olunmasi amag¢lanmistir.

ONEMLI NOT: Savunma Sinav Tutanadinin ve Tez Kapak Sayfasinin E-Imza stirecinde,

tiim jiiri tiyelerinin «Elektronik Imzax»larinin olmasi gerekmektedir.
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

1. Universitemiz Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) giris yapilir.
2. EBYS lizerinde sol meniide bulunan «Is Akislar1» bashigi altindan «Kapak Sayfasi» sekmesi acilir.

3. Kapak sayfasi olarak Enstitiimiiz web sayfasinda bulunan «Formlar» bashgi altinda yer alan «Tez Onay
Sayfasi» kullanilacaktir.
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:
Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

3. Acilan pencerede, juri tiyeleri tarafindan imzalanacak tez kapak sayfasi sisteme
yuklenir (gecerli dosya uzantilari: .doc, .docx, .pdf) ve eklenir.
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:
Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

4. Acilan pencerede ilk sirada danisman O0gretim tliyesi yer alacak sekilde sirasiile jiri
tiyelerine ait «Ad1 Soyadi», «T.C. Kimlik No», «Universite» ve «E-posta» bilgileri girilir.
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

5. Siurec¢ baslatilir.
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

Sureci Baslat seceneginden sonra gelen asagidaki ekranda «EVET» tercihi ile devam edilir.

Akdeniz Universitesi

@ Bilgileri kaydetmek istediginizden emin misiniz?
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Kapak Sayfasi E-imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan stirec baslatildiktan sonra;

6. Jiri iiyelerine sistemde yer aldiklari sira ile E-Imza icin bir e-posta gelir.

Akdeniz Universitesi Sinav Tutanagi

@ Akdeniz Universitesi EBYS <akdenizebys@akdeniz.edu.tr>

0 envision

Sayin llgili Kisi,

imzalamaniz igin Sinav Tutanag Gelmistir.

Detaylara ulasmak icin buraya tiklayiniz. &3

Bu e-posta, Akdeniz Universitesi Evrak Yonetim Sistemi tarafindan otomatik olarak génderilmistir.
http:/fwww cbksoft.com | chk.info@chksoft.com
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:

7. Tiim Jiiri Uyeleri tarafindan: Gelen e-postada yer alan linkten acilan sayfada
imzalama islemi tamamlanir.

Akdeniz Universitesi

@ Form verisi basariyla kaydedildi.

imzalama sonrasinda bu ekran
islemin basarili oldugunu gosterir.
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Kapak Sayfasi E-Imza Siireci:

8. Tiim Jiiri Uyeleri tarafindan imzalama islemi tamamlandiktan sonra, Danisman

Ogretim Uyesi EBYS lizerinde imzalanmis kapak sayfasina ulasabilmektedir.
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Goriisler E-Imza Siireci
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:
Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,
1. Universitemiz EBYS'’ye giris yapilir.

2. EBYS iizerinde sol meniide bulunan «Is Akislar1» bashgi altindan «Sinav Tutanagi»
sekmesi acilir.
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

3. Acilan pencerede, «Enstitu», «Anabilim Dali», <<O§rencinin Adi Soyadi», «(){grenci
Numarasi», «Danisman Adi», «Tezin Adi» kisimlar1 doldurulur.

7 Ksayollar

Evrak

#lasorler

- Erstitl
Gorevier
Anabilim # Anasamat Dal

Formlar Ogrencinin Adi Soyad:
B s Akigian Ggrenc Mumaras:
Canssman Ad
¥ Kapak Sayfam
Tezin Ad

¥ Singv Tutanad

Doktora Tez Savunmasi E-Imza Siireci



Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

Doktora Tezi icin

T «42»

4. Tutanak ile ilgili diger bilgiler doldurulur. /

Telefon Rehberi
- I Lisansiistii Egitim-Ggretim ve Sanaw l|'|:|n|:l:|'nm:|i§ininE geregi yukanda ads gegen ogrencisinin
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Doktora Tez Savunma
Secilir.
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

5. Juri uyeleri ile ilgili diger bilgiler doldurulur ve stire¢ baslatilir.

Adi Soyad T.C. Kimlik Mo
Universite E Posta
Adh Soyadh T.C. Kimlik No
Universite £ Posta
Adh Soyad T.C. Kimlik Ko
Universite £ Posta
Adr Soyads T.C. Kimlik Ko
Universite E Posta
Ads Soyads T.C. Kimlik Ko
Oniversite E Posta
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

Sureci Baslat seceneginden sonra gelen asagidaki ekranda «EVET» tercihi ile devam edilir.

Akdeniz Universitesi

@ Bilgileri kaydetmek istediginizden emin misiniz?
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

Danisman Ogretim Uyesi tarafindan,

6. Stirec baslatildiktan sonra tiim jiiri tiyelerine ayni anda «Oneri ve Sonuc Bilgilerini
Girmeniz icin Sinav Tutanagi Formu Bilgilerinize Sunulmustur» baslikl bir e-posta
sistem tarafindan otomatik olarak gonderilir.

Oneri ve sonug bilgilerini girmeniz icin Sinav Tutanadi formu bilginize sunulmustur.

Kime

' enVision

@ Akdeniz Universitesi EBYS <akdenizebys@akdeniz.edu.tr>

Bu e-posta, Akdeniz Universitesi Evrak Yénetim Sistemi tarafindan otomatik olarak génderilmistir.
hitp:ffwww.cbksoft.com | bk info@cbksoft.com
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

7. Tiim Jiiri Uyeleri tarafindan: Gelen e-postada yer alan linkten acilan sayfada her bir
juri uyesi tarafindan Kisisel rapor oneri ve sonuc¢ kismi doldurulur.

Akdeniz Universitesi

Onaylama sonrasinda
bu ekran islemin
basarili oldugunu

KISISEL RAPOR BINER] ve SONUC

Kisisel rapor dneri ve sonug kismi gosterir.
doldurulduktan sonra her bir jiri tUyesi

«imzaya Gonder» secenegi ile devam eder.

Girmis oldugunuz bilgileri onaylayiniz.
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

8. Tiim jiiri tiyeleri tarafindan Kisisel raporlar tamamlandiktan sonra Danisman Ogretim
Uyesine asagidaki e-posta gelir.

Akdeniz Universitesi Sinav Tutanadi

Akdeniz Universitesi EBYS <akdenizebys@akdeniz.edu.tr> © Yanitla © Tomana Yanitia 7 llet
Kime
Y .
envision
Sayin {lgili Kisi ,

imzalamaniz icin Sinav Tutanag Gelmistir.

Detaylara ulasmak icin buraya tiklayiiz. &3

Bu e-posta, Akdeniz Universitesi Evrak Yonetim Sistemi tarafindan otomatik olarak génderilmistir.
http://www.cbksoft.com | cbk.info@cbksoft.com

9. Danisman Ogretim Uyesi detaylara ulasmak icin ilgili linke tiklayarak E-Imza siireci
icin imzalama islemini baslatir.
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Sinav Tutanagi ve Kisisel Gériisler E-Imza Siireci:

10. Danisman Ogretim Uyesi E-Imza ile imzalama islemini tamamladiktan sonra, asagidaki
ekran ile basaril bir islem baslatildigini gorecektir.

11. Danisman tarafindan imzalama islemi tamamlandiktan sonra «]Jiiri Uyelerine»
sistemde yer aldiklari sira ile E-Imza icin bir e-posta gelir ve her bir jiri tiyesi
imzalamay1 tamamlar. Isleminiz arka planda baslatild1 uyarisi gériildiigiinde islem
basarili anlamina gelmektedir.

12. Tiim Jiri Uyeleri imzalama islemini tamamladiktan sonra, Danisman Ogretim Uyesi
EBYS lizerinden imzalanmis tutanaga ulasabilmektedir.
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Karsilasilabilecek Hata:

Oneri ve sonug bilgilerini girmeniz icin Sinav Tutanadi formu bilginize sunulmustur.

@ Akdeniz Universitesi EBYS <akdenizebys@akdeniz.edu.tr>
Kime
I~ -
envision

1 e-posta, Akdeniz Universitesi Evrak Yonetim Sistemi tarafindan otomatik olarak gnderilmistir.

http:f/www.chisoft.com | cbkinfo@cbksoft.com

> Jiiri Gyeleri detaylara ulasmak icin linke tikladiginda dogrudan «Oneri ve Sonuc
Bilgilerini Girmeniz i¢cin Sinav Tutanagi Formu»nun ac¢ilmasi gerekmektedir.

» Herhangi bir kullanici ad1 ve sifre bilgisi gerekmemektedir.

» Eger sayfa dogrudan acilmaz ise «Detaylara ulasmak icin buraya tiklayiniz» mesaji
uzerine sag tiklayarak «Kopruiyu» kopyalayiniz ve web tarayicisina yapistirarak isleme
devam ediniz.
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