KORKUTELİ MESLEK YÜKSEKOKULU

 STAJ ESASLARI 
[bookmark: _GoBack]• Akdeniz Üniversitesi Korkuteli Meslek Yüksekokulu’nun Staj dersini seçen öğrencileri ilgili Bölün Başkanlığının uygun gördüğü işletmelerde 30 iş günü süreyle staj yapmakla yükümlüdürler. 
• Stajın amacı, Yüksekokul öğrencilerinin mesleki deneyim kazanmaları, mevcut işletmelerde laboratuar, üretim ve pazarlama uygulamalarını görmeleri ve bilgi edinmeleridir. 
• Öğrencilerin yapacakları staja ait çalışma programı genel hatları ile aşağıda belirtilmiştir. 

STAJ PROGRAMI 
• Öğrenciler stajla ilgili her aşamada web sayfamızda ilan edilen/edilecek takvim ve duyurulara uymak zorundadır.
 • Staj yapacak öğrenci kesinlikle staj döneminde yaz okulundan ders alamaz.
• Öğrenciler stajı okulun belirlediği tarihler arasında yapmakla yükümlü olup belirlenen tarihten önce staja başlayamaz. 
• Öğrencilerin stajlarını ilgili sektörlerde program koordinatörlüğü tarafından uygun görülen kuruluşlarda yapmaları zorunludur. Staj yeri belirlenen öğrenci komisyon bilgisi olmaksızın staj yeri değişikliği yapamaz. 
• Stajına geçerli bir sebep olmadan zamanında katılmayan veya katıldığı halde süresinde tamamlamayan öğrenci staj yapmamış sayılır. 
• Öğrenciler staj süreleri boyunca; 

- Staj yaptıkları işletmeyi genel olarak tanımalı,
- Üretim ve üretim hatları konusunda bilgi almalı, 
- İşletmedeki laboratuar ve laboratuar ekipmanlarını tanımalı, 
- Üretim ve kalite kontrolü için yapılan analizleri ve bu analizlerin dayandığı teori ve ilkeleri öğrenmeli, 
- Laboratuar yetkilisinin uygun görmesi halinde istenen analizleri yapmalı, 
- İşletme yetkilisinin uygun görmesi durumunda üretimde görev almalı, 
• Staj sonunda, staj yapılan işletmeyi ve üretim şartlarını tanıtıcı bilgiler içeren, yapılan stajın değerlendirildiği bir “Staj Defteri” hazırlamalı ve Staj Komisyonuna teslim etmelidir. 
• Staj değerlendirmesi, komisyonun belirleyeceği tarihler arasında ilgili öğretim elemanları tarafından gerçekleştirilecektir. Staj değerlendirmesine belirtilen tarihte katılmayan öğrenci başarısız sayılır. 
STAJ BAŞVURUSU
• Öncelikle Staj yapacak öğrenci web sayfasında belirtilen tarihler arasında İsteğe Bağlı staj Formundan (web sayfasındaki 2 numaralı form olup fotoğraf yapıştırılmalıdır) iki nüsha hazırlayarak ilgili program koordinatörlüğünün onayını alarak staj yapacağı işletmeye onaylatmalıdır.
• Staj yapacak öğrenci onaylanmış İsteğe Bağlı Staj Formu ile birlikte nüfus cüzdan fotokopisi, dilekçe (web sayfasında 7 numaralı belge) ve adres bilgi formunu (web sayfasında 6 numaralı belge) belirtilen tarihler arasında Yüksekokulumuzdaki ilgili birime teslim etmelidir.

      • Belirtilen tarihlerden sonra yapılacak staj başvuruları kesinlikle kabul edilmeyecektir. 




STAJ DEFTERİ 
• Web sayfasında bulunan (Staj için gerekli formlar) 4 numaralı formu indiriniz. 
• 1. Dosyadaki ilk sayfa kapak sayfasıdır. EK-1 ve EK-2 sayfaları doldurulup işletme yetkilisine onaylatılmalıdır. 
• 2. Dosyadaki sayfalara her gün yapılan işler günlük olarak doldurulmalıdır. Gerektiğinde sayfalara fotoğraf, çizim, şema v.b. eklenilmelidir.                                                                                                                                                                                                                                                                                           
• Staj defteri öğrencinin staj yaptığı işletmeyle ilgili bilgiler, staj kapsamında yaptığı faaliyetler, gerçekleştirdiği görevler ve bilgi kazanımlarını içermelidir. 
                                                                                                                                           
• Staj Değerlendirme Formu (EK -5) ilgili işyeri sorumlusu tarafından doldurulup kapalı zarf içerisinde öğrenci tarafından teslim alınıp staj defteri ile birlikte staj komisyonuna teslim edilmelidir. 


• İşletme ve Staj Bilgileri 

Staj defterinin esas kısmını ve aşamalarını gösteren bölüm(ler), öğrencinin yaptığı staj çalışması ile ilgili konuları içerir. Bu bölüm alt bölümlere ayrılabilir. Burada staj yapılan yer ve bu staj yerinde yapılan işler, şirketin üretim ve yönetim akış çizelgelerine bağlı olarak tanıtılır. Staj yapılan yerde kullanılan yöntemler ve yapılan işler detaylı olarak anlatılır. Günlük olarak doldurulmalıdır. Gerektiğinde 1’den fazla sayfa içermelidir. 
. 
Ekler 
Staj defterine eklenmesinde yarar görülen fotoğraf, şekil, belge vb ekler halinde verilir. 

ÖĞRENCİNİN SORUMLULUKLARI 
Öğrenciler, staj süresince staj yaptıkları işyerinin tüzük, yönetmelik ve kurallarına uymakla yükümlüdür. 
Öğrenciler bölüme ait web sayfasında ve ilan panolarındaki duyuruları takip etmekle yükümlüdür.
Özürsüz olarak işyerine gelmeyen öğrencinin stajına son verilerek durum okul müdürlüğüne bildirilir. 
