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               KAYITLARI ARŞİVLEME TABLOSU

	
İLGİLİ BİRİM
	Kalite Birimi 

	KLASÖR *
	DOKÜMAN **
	SAKLAMA SÜRESİ
	İMHA

	KODU
	ADI
	KODU
	ADI
	BİRİMDE
	ARŞİVDE
	SORUMLUSU
	YÖNTEMİ

	060.01
	KALİTE EL KİTABI
	AÜ:EF:KEK
	KALİTE EL KİTABI
	Fakültemizin büyük olması ve evrakların saklanmasında yer sıkıntısı olmadığından dolayı  Yönetmelikte belirtilen sürelerden daha uzun yıllar dokümanlar  saklanmaktadır
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.02
	TEMEL PROSEDÜRLER VE BAĞLI İŞLEMLER
	
	KALİTE POLİTİKASI
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.02
	TEMEL PROSEDÜRLER VE BAĞLI İŞLEMLER
	
	KALİTE HEDEFLERİ
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.02
	TEMEL PROSEDÜRLER VE BAĞLI İŞLEMLER
	85623713.PR.
	PROSEDÜRLER
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.02
	TEMEL PROSEDÜRLER VE BAĞLI İŞLEMLER
	85623713.GT
	GÖREV TANIMLARI
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.04
	TALİMATLAR
	85623713.TT
	TALİMAT
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.05
	FORMLAR
	85623713.FR
	FORMLAR


	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.07
	İZLEME VE ÖLÇME İŞLEMLERİ
	
	İZLEME VE ÖLÇME İŞLEMLERİ
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.07.01
	MÜSTERİ MEMNUMİYETİ (VERİANALİZİ )
	
	MÜSTERİ MEMNUMİYETİ (VERİANALİZİ )
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.07.02
	TETKİK İŞLEMLERİ
	
	TETKİK İŞLEMLERİ
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.07.03
	İZLEME VE ÖLÇME SONUÇLARININ ANALİZİ  (VERİ ANALİZİ)
	
	İZLEME VE ÖLÇME SONUÇLARININ ANALİZİ  (VERİ ANALİZİ)
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.08 (01-02)
	İYİLEŞTİRME İŞLEMLERİ (DÜZELTİCİ VE ÖNLEYİCİ FAALİYETLER )
	
	İYİLEŞTİRME İŞLEMLERİ (DÜZELTİCİ VE ÖNLEYİCİ FAALİYETLER )
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.09
	BİREYSEL ÖNERİLER
	
	BİREYSEL ÖNERİLER
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ

	060.10
	YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRMESİ (TOPLANTI KARAR TUTANAKLARI )
	
	- TOPLANTI TUTANAĞI

- TOPLANTI DUYURU YAZISI
	
	
	DEVLET ARŞİV YÖNETMELİĞİ


Birimlerde tutulan kayıtlar, Devlet Arşivleme Yönetmeliğine uygun bir şekilde muhafaza edilecektir.

* Arşivleme işlemi klasör bazında yapılacaksa Klasör Kodu ve Adı kısımları doldurulması gerekmektedir.

**Arşivleme doküman bazında yapılacaksa Klasör Kodu-Adı ve Doküman Kodu-Adı kısımlarının doldurulması gerekmektedir. 
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