	AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ SERİK İŞLETME FAKÜLTES EK DERS İŞLEMLERİ
İŞ AKIŞ ŞEMASI

	İş Akışı

	


Ek Ders Ödenecek Personelin Zorunlu ve Ek Ders Seçimlerini En Geç İlgili Dönemin İlk Haftası Yapması








Bütün ders yükleri belirlendikten sonra ders yükü tablosunun oluşturularak	          KBS sistemine kullanıcı adı ve şifresini girerek Ek ders sistemi yönetim kurulu kararının ve Rektörlük olurunun alınmasını takiben                                                                                                  üzerinden ödeme yapılacak ayın ders yüklerinin sisteme 
otomasyon sistemine kullanıcı adı ve şifre ile sistem açılarak ek dersler	işlenilmesi ve hesaplatılmasından sonra ödeme evrakı girilir. Her ödeme döneminde sistemden ek ders formu çekilir.                                                                                                          ve eklerini çıkarılır.





Ödeme Emri Belgesi ve eklerinde düzeltme yapılmasına ilişkin eksiklikler	İlgili ödemeye ilişkin belgeler imzalanmak üzere gerçekleştirme
olması durumunda mutemede iade edilir.	görevlisine sunulur.







                                                HAYIR	UYGUN MU?

                                                                                     EVET
Harcama Yetkilisine imzalanmak üzere sunulur.



Ödeme Emri Belgesinin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığınca Kontrol Edilmesi ve Ödeme Yapılması için Teslim Edilmesi






UYGUN MU?                                                                                  
                                                                                                HAYIR


Uygun bulunmadığına veya eksikliklerin tamamlanmasına ilişkin evraklar tespit edilirse
mutemede iade edilir.



image7.png




image8.png




image9.png




image10.png




image11.png




image12.png




image13.png




image14.png




image15.png




image16.png




image1.png




image2.png




image3.png




image4.png




image5.png




image6.png




