
OBS ENSTİTÜ BAŞVURU MODÜLÜ
KULLANIM KILAVUZU

İDARİ KULLANICI

AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ
ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI



1- Başvuru İşlemleri butonuna basılır.
2- Enstitü Başvuru V2 butonu açılır.
3- Başvuru Tanım seçilir.
4- Ekle butonuna basılır.
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YENİ BAŞVURU OLUŞTUR



Öğrenciler başvuru yaparken tüm enstitü başvurularının tamamını gördüğü için, bu alana Enstitü ismi mutlaka yazılmalıdır. 
Örn: Fen Bilimleri Enstitüsü T.C. Uyruklu Lisansüstü Başvuru

(Başvuru adı doldurulurken sadece baş harfleri büyük yazmaya özen gösteriniz)

• Dönem seçme işleminden başlanarak tüm satırlar seçilir/doldurulur.
• Genel başvuru duyurusu yazılır (Öğrenci başvuru yaparken sistemi açınca başvuru 

duyurusunu görür).

BAŞVURU TANIM DÜZENLE



BAŞVURU TANIM DÜZENLE

• Bu alan, adayın Başvuru yaptığı esnada Başvuru Onay Kabul metnidir. Boş 
bırakılabilir ya da Enstitü tarafından doldurulabilir. Boş bırakılırsa bir sonraki slaytta 
gösterildiği gibi varsayılan otomatik metin öğrenci ekranında görünecektir.



ADAY BAŞVURU ONAY (KABUL EDİYORUM) METNİ



• Değerlendirme Sonucunda Yerleştirme Tipleri, şekilde görüldüğü gibi doldurulur.

BAŞVURU TANIM DÜZENLE



• Genel Başvuru Duyurusu kısmı, Aday başvuru yaparken, başvuru ekranında
görülebilen bir alan olduğu için Enstitü Başvuru Şartlarınıza göre genel bir ilan
metni mutlaka doldurulmalıdır.

GENEL BAŞVURU DUYURUSU



GENEL BAŞVURU DUYURUSU
• Genel Başvuru Duyurusu kısmı, doldurulmuş şeklidir. Aday Başvuru sayfasında

İlan Metni sekmesinde, sizin doldurmuş olduğunuz metni bir sonraki slaytta
olduğu şekilde görmektedir. İlan Metni boş bırakıldığı zaman aday; yine bir
sonraki slaytta gösterilen «Başvuruya Ait İlan Metni Yok» uyarısıyla
karşılaşmaktadır ve bu uyarıyı gören öğrenciler, telefon ya da e-posta yoluyla
Enstitüye ulaşmaktadır.



GENEL BAŞVURU DUYURUSU

Genel İlan metni kısmının dolu ve boş hali ile öğrenci başvuru ekranında 
görünen şeklidir.



• Genel Başvuru Duyurusu doldurulduktan sonra, Aday E-Posta Bildirim Ayarları yapılır.
1- Aday E-Posta Bildirim Ayarlarında; Başvurusu Onaylandığında, Başvurusu
Reddedildiğinde ve Hatalı Başvuru Olarak Seçildiğinde Kısımları E-Posta Gönder
seçilmelidir. Kapalı olursa, adaylara E-Posta gitmemektedir.
2- Ön Eleme Durumları Bildirimi ve Yerleştirme Durumları Bildirimi kısımlarında E-Posta
gönder açık olursa; bu alanlarda işlem yapan personel tarafından E-Posta gönder
butonuna basılınca, adaya E-Posta gönderilir.
3- Aday Başvuru Kayıt kısmında E-Posta Gönder açık olursa, aday başvurusunu
tamamladığında E-Posta gönderilir.
4- Kaydet Butonuna basılır.
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GENEL BAŞVURU ŞARTLARI



• Yeni Başvuru oluşmuştur. 
• Detay sekmesine basılır.

GENEL ENSTİTÜ BAŞVURU



1- Eklenmek istenen programlara TİK atılarak öğrenci 
kontenjanı bildirilen programlar seçilir.
2- Seçilenleri Ekle butonuna basılır.
3- Programlar eklenir ve Kurallar butonuna basılır.
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BÖLÜM/PROGRAM OLUŞTURMA



1- İlgili programın; Özel şartları da dahil olmak üzere İlan Metni yazılır (Öğrenci 
başvuru yaparken ilan metnini görür).
2- İlan Metninin olduğu Web sayfası adresi mutlaka girilmelidir.
3- Kaydet butonuna basılır.
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BÖLÜM/PROGRAM İLAN METNİ



1- Kesin Kayıtlar Online yapılacağı için; Kesin Kayıt Taahhüt Metni butonuna basılır ve kesin kayıt sırasında 
öğrenciye onaylatılacak metin yazılır.
2- Kaydet butonuna basılır.
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KESİN KAYIT TAAHHÜT METNİ



KESİN KAYIT TAAHHÜT METNİ(ÖRNEK)



• Genel Tanımlar butonuna basılarak; Akademik Takvime göre başvuru, onay, Jüri not girişi vb.
tarihler girilir.

• Başvuru şartları kısmında; Tezli/Tezsiz Yüksek Lisans veya Doktora programının şartlarına göre
alanlar Açık/Kapalı olarak doldurulur.

• Kaydet butonuna basılır.

GENEL TANIMLAR



GENEL TANIMLAR

• Bu alana, Başvuru bitiş tarihinden 3 gün sonrası girilmiştir. Bunun 
nedeni son gün başvuru yapan adaylara, hatalı başvuru yaptı ise 
düzeltme için zaman tanımaktır.



Aday sistemine giriş yaptığı zaman hatalı başvuru açıklamasını görebilmesi için, 
ilgili tarihin başvuru başlangıç tarihi ile aynı olması gerekir. Saat kısmını 

mutlaka 00:00 olarak giriniz.

GENEL TANIMLAR

Açık



• Bu alana, Mülakat (Bilim Sınavı) sonuç ilan tarihi yazılmalıdır.
• Aday, sistemine giriş yaptığı zaman yerleştirme sonucunu görebilmektedir.

GENEL TANIMLAR

Açık

• Eğer programda Ön Eleme şartı varsa, bu alan ya Ön Eleme
ilanından sonra Açık hale getirilmelidir ya da Sınav Yeri bilgisi Ön
Eleme ilanından sonra girilmelidir.



• Tezsiz Yüksek Lisans programı için, Genel Tanımlar bölümünün doldurulmuş ÖRNEK
şeklidir.

Not : Bu sayfadaki tarihler, örnek olarak Akademik Takvimde 2020-2021 Bahar Dönemi
Lisansüstü Başvurularına göre doldurulmuştur.

GENEL TANIMLAR (TEZSİZ YÜKSEK LİSANS)

Açık

Kapalı



• Tezli Yüksek Lisans programı için, Genel Tanımlar bölümünün doldurulmuş ÖRNEK
şeklidir.

Not : Bu sayfadaki tarihler, Örnek olarak Akademik Takvimde 2020-2021 Bahar Dönemi
Lisansüstü Başvurularına göre doldurulmuştur.

GENEL TANIMLAR (TEZLİ YÜKSEK LİSANS)

Kapalı

Açık



• Doktora programı için, Genel Tanımlar bölümünün doldurulmuş ÖRNEK şeklidir.
Not : Bu sayfadaki tarihler, örnek olarak Akademik Takvimde 2020-2021 Bahar Dönemi
Lisansüstü Başvurularına göre doldurulmuştur.

GENEL TANIMLAR (DOKTORA)

Kapalı

Açık



ALES ŞARTLARI

• ALES butonuna basılarak ilgili alanlar doldurulur.
• «ALES Bilgileri Sor» kısmı mutlaka Zorunlu olarak seçilmelidir.
• Kaydet butonuna basılır.



• YDS butonuna basılarak, ilgili bölümler doldurulur.
• «YDS Bilgileri Sor» kısmı mutlaka Zorunlu olarak seçilmelidir.
• Eğer yabancı dil sınavına girmiş olmak şartı varsa En Az YDS puanı bölümüne 1,

bölümünüzün özel dil puan şartı varsa En Az YDS puanı kısmına bölümün istediği
puan yazılır (örn:30).
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YDS/YÖKDİL ŞARTLARI



• Kontenjanlar butonuna basılarak, ilgili bölümler doldurulur.
• Eğer bölümünüzün Ön Eleme Şartı varsa; Ön Eleme kontenjanı doldurulur, ön eleme

şartı yoksa boş geçilir.
• Anabilim Dalı yedek kontenjan sayısı bildirmemişse, kontenjan sayısı kadar yedek

kontenjan sayısı doldurulur.
• Kaydet butonuna basılır.

KONTENJANLAR



1- Belgeler butonuna basılarak; adaydan başvuru için istenen belgeler seçilir, zorunlu 
olup olmadığına göre ilgili alan işaretlenir.
2- Ekle butonuna basılır.
• Bu işlem tüm eklenmesi talep edilen belgeler için ayrı ayrı yapılır.
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BELGELER



• Belgeler bölümü; Tezsiz Yüksek Lisans programı için doldurulmuş ÖRNEK şeklidir.

BELGELER



• Belgeler bölümü; Tezli Yüksek Lisans programı için doldurulmuş ÖRNEK şeklidir.

BELGELER



• Belgeler bölümü; Doktora programı için doldurulmuş ÖRNEK şeklidir.

BELGELER



• Jüriler sekmesine basılarak, Öğretim Elemanı Seç 
butonuna basılır ve jüri üyeleri belirlenir.

1- Jüri Üyesinin adı ve soyadı yazılır.
2- Ara/Bul sekmesine basılır.
3- Seç butonuna basılır.
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JÜRİ ÜYELERİ



1- Jüri Üyelerini seçtikten sonra, Tip kısmından seçim yapılır.
• Jüri üyelerinden sadece Başkan olarak seçilenler başvurusu onaylanan öğrencilerin

evraklarını görebilirler. Bu nedenle asil jüri üyeleri BAŞKAN olarak seçilmelidir.
2- Ekle butonuna basılır.
3- Asil ve Yedek Jüri üyeleri eklenir ve Kaydet butonuna basılır.
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JÜRİ ÜYELERİ



• Bu alan; bölümün yapacağı sınavlara göre (Ön Eleme, Mülakat vb.) doldurulur. 

DEĞERLENDİRME SINAVLARI



DEĞERLENDİRME SINAVLARI

• Eğer bölümün Ön Eleme şartı varsa; yukarıda görünen şekilde giriş yapılır.
• Sistemin değerlendirme yapabilmesi için sınav etki oranları toplamı %100’e tamamlaması 

gerektiğinden, %30 etki oranı olan Sınav tanımlanmalıdır. 
• Bilim sınavı bu oranlara dahil değildir. Ayrıca mülakat/bilim sınavı etki oranının %100 olarak 

girilmelidir.
• Kaydet Butonuna basılır.



• Eğer bölümün ön eleme şartı yoksa; sadece Bilim Sınavı %100 Etki oranı olarak girilir.
• Kaydet butonuna basılır.

DEĞERLENDİRME SINAVLARI



• Sınavların türüne göre (yazılı veya mülakat); 
1- Sınav Adı, 
2- Sınav Yeri 
3-Sınav Tarihi alanı, tarih ve saat olarak (Örn: 05.06.2021 10:00) doldurulur.
4- Açıklama alanı doldurulabilir.
5- Eğer sınav yeri yanlış girildiyse ya da bir değişiklik olduysa SİL butonuyla silinir ve yeniden doldurulur.
6- Ekle butonuna basılır.
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SINAV YERİ



SINAV YERİ

• Sınav Yeri doldurulduğu zaman, adayın başvurusu onaylandığı andan itibaren adayın 
kendi sisteminde görülmektedir. Dolayısıyla aday sınav belgesini gördüğü anda 
Bilim/Mülakat Sınavına girme hakkı kazandığını düşünür.

• Ön Eleme şartı olan bölümler için önce Ön Eleme Sonuçları açıklanmalıdır.
• Bu nedenle; tüm Bölüm/Programlarınız için Sınav Yeri bölümünü, Ön Eleme Sonuçlarının 

ilanından sonra doldurmanız önerilir.



SINAV YERİ BELGESİ



• Öğrenciler Bilim Sınavına girdikten sonraki hesaplamalar için değerlendirme formüllerinin olduğu 
alandır.

• Tezsiz Yüksek Lisans Programı için yukarıdaki örnek formül girilmiştir.

DEĞERLENDİRME



DEĞERLENDİRME

• Öğrenciler Bilim Sınavına girdikten sonraki hesaplamalar için değerlendirme formüllerinin olduğu 
alandır.

• Tezli Yüksek Lisans Programı için yukarıdaki örnek formül girilmiştir.



ÖN ELEME DEĞERLENDİRME

• Tezli Yüksek Lisans programlarına Anabilim Dalı Ön Eleme şartı koyabilir. Ön Eleme şartı olan
programlar için Ön Eleme Değerlendirme Formülü mutlaka girilmelidir.

• Ön Eleme Sınav Ortalaması Alt Sınır mutlaka boş bırakılmalıdır. Ön Eleme notları «0» girildiği için
buraya bir değer girilirse hesaplama hatası oluşur.

• Ön Eleme Şartı olan programlar için Tezli Yüksek Lisans Programı için yukarıdaki örnek formül
girilmiştir.



DEĞERLENDİRME

• Öğrenciler Bilim Sınavına girdikten sonraki hesaplamalar için değerlendirme formüllerinin olduğu 
alandır.

• Doktora Programı için yukarıdaki örnek formül girilmiştir.



DEĞERLENDİRME

• Değerlendirme kısmında formüller girildikten sonra; Aktarım Tanımları alanında her satır 
seçilerek doldurulur.

• Kayıt Şekli Online Kayıt seçilir.
• Aktarım Kayıt Nedeni; Tezli/Tezsiz Yüksek Lisans programı için Yüksek Lisans, Doktora Programı 

için Doktora seçilir.
• Kaydet butonuna basılır.



YÖKSİS LİSANSÜSTÜ EĞİTİM KONTROLÜ

• Online Kayıtta YÖKSİS’te Çift Aktiflik Kontrolü Yap butonu EVET olarak seçildiğinde; aday Online kayıt yaparken,
sistem YÖKSİS’teki kayıt durumunu kontrol eder. Adayın herhangi bir üniversitede Tezli Yüksek Lisans veya Doktora
kaydı varsa kayıt yapmaz ve ekrandaki uyarıyı verir.



• Program tanımlamalarının tamamı; Tezli Yüksek Lisans, Tezsiz Yüksek Lisans ve
Doktora için ayrı ayrı girildikten sonra:

• Kuralları Diğer Birimlere Kopyala butonuna basılarak, aynı tanımlar diğer programlara
kopyalanabilir.

KURALLARI DİĞER PROGRAMLARA AKTARIM



• Kopyalanacak Tanımlar seçilir, Kopyalanmayacak olanlar üzerindeki TİK işareti kaldırılır. 
Kopyalanmayan alanlar, bölüm şartlarına göre manuel olarak doldurulur.

• Program Türü seçilir.
• Kopyalanacak programlar seçilir.
• Seçilen Programlara Kopyala butonuna basılır.

KURALLARI DİĞER PROGRAMLARA AKTARIM



KURALLARI DİĞER PROGRAMLARA AKTARIM

• Yapılan güncelleme ile, Program Kopyalama kısmına Genel Tanım Tarih Bilgileri eklenmiştir. Bu
alanı işaretleyerek kopyalama yaptığınızda, Genel Tanımlar kısmında tarihlerin (başvuru, onay,
not girişi vb.) olduğu alanlar değişmektedir. Aynı bölümün Başvuru Şartları kısmında herhangi
bir değişiklik olmamaktadır.



• Başvuru modülü oluşturulmuştur. Ancak pasiftedir.
• Başvuruyu aktife almak için, Aktife Al butonuna basılır.

BAŞVURUYU AKTİFE ALMA



• Başvuru oluştuktan sonra, Aktife alınırken
1- Enstitünüzün şartlarına göre;
Online Sorgulamasına veya Elle Doldurmasına İzin Ver
Online Sorgulamayı Kapat, Elle Doldurmasına İzin ver
Sadece Online Sorgulamasına İzin ver. Elle Doldurmasına İzin Verme
seçeneklerinden birisi seçilir.
• Otomasyon Başvuru Sistemi, tüm Sorgulamaları sorunsuz yapmaktadır. YÖKDİL Sınavı, ÖSYM tarafından

yapılmaya başlandığı tarih (Kasım 2019) itibariyle sorgulanabilmektedir.
2- Genel Başvuru Duyuru Detay Web Sayfası Adresi, Enstitünüzün web adresi girilir.

BAŞVURUYU AKTİFE ALMA

1
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1- İlgili yerler seçilir ve ilgili personelin T.C. Kimlik Numarası ile ALES Sınav Yılı ve YDS Sınav Yılı girilir.
2- Her satır için tek tek doğrulama butonuna basılır.
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BAŞVURUYU AKTİFE ALMA



Adayın talep ve soruları için Enstitünün E-Posta adresi girilir ve Doğrula 
butonuna basılır.

BAŞVURUYU AKTİFE ALMA



BAŞVURUYU AKTİFE ALMA



1- E-Postaya gelen doğrulama kodu girilir.
2- Doğrula butonuna basılır.
3- Başvuruyu Aktife Al butonuna basılır.
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BAŞVURUYU AKTİFE ALMA



BAŞVURUYU AKTİFE ALMA



ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

• Aday başvurusunu tamamladığı zaman OBS sistemi Başvuru Onay İşlemleri kısmında 
görülmektedir.

1- Enstitü Başvuru V2 butonuna basınız.
2- Başvuru Onay İşlemleri butonuna basılır.
3- Başvuru seçiniz (Enstitünüzce açılan T.C.Uyruklu öğrenci/Yabancı Uyruklu Öğrenci veya 
eğer açıldıysa Yatay Geçiş Başvuru linkleri ayrı ayrı görüntülenmektedir).
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ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED

• Sağ en sonda bulunan kutucuğa basılarak adayın belgeleri kontrol edilmek üzere açılır.



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED

• Belgeler butonuna basılır.



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED

• Adayın yüklediği belgeler Göster butonuna basılarak tek tek kontrol edilir.



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED

• Adayın evrakları kontrol edilirken mutlaka ALES bilgileri kısmı da kontrol edilmelidir. Sistem
hesaplamalarda notu bu alandan çektiği için, aday bu alanı doldurulmamışsa hesaplamalarda
problem yaşanmaktadır.



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED

• Adayın evrakları kontrol edilirken mutlaka YDS bilgileri kısmı da kontrol edilmelidir. Sistem
hesaplamalarda notu bu alandan çektiği için, aday bu alanı doldurulmamışsa hesaplamalarda
problem yaşanmaktadır.



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED

• Adayın evrakları kontrol edilirken mutlaka mezuniyet bilgileri kısmı da kontrol edilmelidir. Sistem
hesaplamalarda mezuniyet notlarını bu alandan çektiği için, aday bu alanı doldurulmamışsa not
0 olarak görülmektedir.



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED

• Adayın evrakları kontrol edilirken mutlaka mezuniyet bilgileri kısmı da kontrol edilmelidir. Sistem
hesaplamalarda mezuniyet notlarını bu alandan çektiği için, aday bu alanı doldurulmamışsa not
0 olarak görülmektedir.



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED

• Adayın bilgi ve belgelerini kontrol etmek için işaretli butona basılır
ve açılan ekranda kontrol işlemi yapılır.



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED

• Kontrol işlemi yapıldıktan sonra, işaretli butona basılır.



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED

• Açılan sayfa ekranda görülen şekildedir ve onay/red/hatalı başvuru işlemleri buradan
yapılmaktadır.



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED



• Adayın başvurusu hatalı ise, hata açıklaması Onay Açıklama kısmına yazılır ve Kaydet butonuna
basılır.

ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED



ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED



• Onaylanan başvurularda, öğrenci ekranında Değerlendirmeye Gönderildi şeklinde
görüldüğü için, Onaylanan başvurulara;

• Bölümün Ön Eleme şartı yoksa, «Başvurunuz Onaylanmıştır. Belirtilen tarihte mülakat
sınavına girmek üzere sınav yerinde hazır olunuz.»

• İlgili bölümün ön eleme şartı varsa, «Başvurunuz onaylanmıştır. Ön Eleme ilanını web
sayfasından takip ediniz.»

şeklinde adaya bilgilendirme yazmanız önerilir.

ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED



• Yazmış olduğunuz açıklama adayın sisteminden yukarıdaki şekilde görülmektedir.

ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED



• Başvuru yapılan bölüme göre, adayın mezun olduğu bölüm, sisteme
yüklenen belgelerin imza/onay vb. kontrol edildikten sonra;
• Evrak Eksikliği veya hatalı evrak yüklenmiş ise başvuru HATALI BAŞVURU olarak iade

edilir. Aday düzeltme yapıp tekrar gönderebilir. Düzeltme yapılıp tekrar gelen
başvurularda, daha önce yazmış olduğunuz hata açıklamasını mutlaka siliniz ve
başvuruyu onaylayınız. Eğer hata açıklamasını silmezseniz başvuru onaylandığında da
adayın sisteminde hata açıklama mesajı görülmektedir.

• Geçersiz başvuru yapıldıysa başvuru REDDEDİLİR. Bu durumda aday düzeltme
yapamaz başka bir başvuruda bulunamaz.

• Başvuru geçerli ve evraklar eksiksiz ise başvuru ONAYLANIR.

• Adayın mezuniyet alanı başvuru yaptığı bölümün şartını sağlamıyorsa, isteği
halinde başka bir bölüme başvuru yapabilmesi için HATALI BAŞVURU olarak
seçilmeli ve açıklama kısmına uygun açıklama yazılmalıdır.

ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED



BAŞVURU DEĞERLENDİRME İŞLEMLERİ

1- Başvuru Değerlendirme İşlemleri butonuna basılır.
2- Başvuru Seçiniz butonuna basılarak işlem yapılacak başvuru seçilir.
3- Program seçilir.
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ÖN ELEME

• Ön Eleme butonuna basılır.



ÖN ELEME

• Toplu Not Aktar butonuna basılır.



ÖN ELEME

• Sınav Seçiniz butonuna basılarak ALES seçilir.



ÖN ELEME

• Standart butonuna basılarak ALES (Adayın Başvurusundan) seçilir ve Aktarıma Başla 
butonuna basılır. Bu işlem, Ön Eleme için tanımlanan tüm sınavlar için yapılır.

• En son tanımlanan Sınav seçeneği Etki Oranını %100’e tamamlamak için girildiği için her 
adaya 0 girilmelidir.



ÖN ELEME

• Her adaya topluca «0» girilebilmesi için; işaretlenen yere basılır.



ÖN ELEME

• Excel seçilir ve liste excel’e aktarılır.



ÖN ELEME

• Liste bu şekildedir.
1- Listede TC Kimlik numarası olan sütun dışındaki tüm sütunlar silinir.
2- Program, Adı Soyadı ….. vb. yazan mavi satır da silinir.

1
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ÖN ELEME

• A Sütununda Sadece TC Kimlik numaraları kalır.
• B Sütununa not «0» girilir ve aşağı kadar çekilir ve tüm adayların notları 

«0» olarak tamamlanır. 



ÖN ELEME

• Toplu Not Aktar butonuna basılır.



ÖN ELEME

• Açılan Sayfa bu şekildedir.



• A ve B Sütunları seçilerek kopyalanır.



ÖN ELEME

• Kopyalanan A ve B Sütunları bu alana yapıştırılır.



ÖN ELEME

• Sınav Seçiniz butonuna basılarak (Ö.E.) SINAV seçilir.



ÖN ELEME

• Standart (Kutuya Yapıştırmış Olduğunuz Notları) seçilir ve Aktarıma Başla butonuna basılır. 



ÖN ELEME



ÖN ELEME

1- Tüm not aktarımları yapıldıktan sonra Kaydet butonuna basılır.
2- Ön Eleme Değerlendir butonuna basılır.

1 2



ÖN ELEME

• Ön Eleme Değerlendirmesi yapılmıştır. Ön Eleme sonuçları adaylara 
E-Posta olarak da gönderilebilir.



ÖN ELEME

• Ön Eleme Değerlendirmesi yapılmıştır. Ön Eleme sonuçları adaylara E-Posta olarak da gönderilebilir.



ÖN ELEME

• Adaya giden e-posta görüntülenmektedir.



MÜLAKAT/BİLİM SINAVI NOTLARI

• Ön Eleme olan programlara bu işlem yapıldıktan sonra, Bilim/Mülakat
sınavına girecek adaylar ilan edilir.

• Bilim/Mülakat sınavı sonuçlandıktan sonra, Anabilim Dalı jüri üyeleri
adayların sınav notlarını girer ve değerlendirme işlemi yapar.



KAZANANLARIN BELİRLENMESİ

• Kazananların belirlenmesi için Enstitünüze bağlı tüm bölüm/programların not girişlerinin ve
değerlendirme işlemlerinin tamamlanmış olması gerekmektedir.



KAZANANLARIN BELİRLENMESİ

1- Eğer Değerlendirme işlemi Anabilim Dalı tarafından yapılmadıysa Birim Öğrenci İşleri Personeli
tarafından yapılabilir. Değerlendir butonuna basılır.
2- Anabilim Dalı tarafından Değerlendirme işlemi yapıldıktan sonra, Birim Öğrenci İşleri Personeli
tarafından kazanan adayların belirlenmesi için Kazananları Belirle butonuna basılır.
3- Kazananlar belirlenince, adayların asil ve yedek durumları görülür.

1 2 3



KAZANAN ADAYLARIN SİSTEME AKTARIMI

1- Öğrenci Aktar butonuna basılır.
2- Otomatik Öğrenci No Ver butonuna basılır. Öğrenci numaraları ilgili satırlarda görülür.
3- Filtrelenen ve Asil Olarak Yerleşen Tüm Adaylar sekmesi seçilir.
4- Kazanan Adayları Öğrenci Olarak Aktar butonuna basılır.
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KAZANAN ADAYLARIN SİSTEME AKTARIMI

• Aktarım tamamlanmıştır.



KAZANAN ADAYLARIN SİSTEME AKTARIMI

• Aktarım tamamlandıktan sonra Öğrenci Rehbere girildiği zaman kazanan adaylar pasif kısımda yani Arşivde Kayıt
yapmadı olarak görülür.



TEZSİZ PROGRAM ÖĞRENCİLERİNE HARÇ 
TANIMLAMA

• Tezsiz Yüksek Lisans öğrencilerine, kazanan adayları sisteme
aktardıktan sonra harç tanımlamalarını yapabilirsiniz.

• Öğrencilere harç tanımlanınca, öğrenci online kayıt işlemini
tamamladıktan sonra sisteme giriş yaptığı zaman harç borcunu
görebilmektedir.



TEZSİZ PROGRAM ÖĞRENCİLERİNE HARÇ 
TANIMLAMA

• Öğrenci Rehber kısmından öğrenci çağırılır ve öğrenci kartı açılır.



TEZSİZ PROGRAM ÖĞRENCİLERİNE HARÇ 
TANIMLAMA

• Öğrenci Kartında Akademik İşlemler butonuna basılır.



TEZSİZ PROGRAM ÖĞRENCİLERİNE HARÇ 
TANIMLAMA

1- Açılan ekranda Harç Bilgileri butonuna basılınca harç ekranı çıkar.
2- Harç Tahakkuk butonuna basılır.
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TEZSİZ PROGRAM ÖĞRENCİLERİNE HARÇ 
TANIMLAMA

• Harç bilgileri, Akademik dönemden başlanarak sayfada görüldüğü gibi doldurulur. İşlem 
tarihi ve son ödeme tarihi olarak Akademik takvimde belirtilen harç ödeme tarihleri girilir 
ve kaydet butonuna basılır. 



TEZSİZ PROGRAM ÖĞRENCİLERİNE HARÇ 
TANIMLAMA

• Öğrenciye harç tanımlanmıştır.



SONUÇLARIN E-POSTA BİLDİRİMİ

• Aktarım işlemi bittikten sonra sonuçlar adaylara e-posta olarak da gönderilebilir. Bunun için;
1- Sonuç Bildirimleri butonuna basılır.
2- Sonuçları E-Posta Olarak Gönder butonuna basılır ve ilgili programda kazanan adayların tümüne e-
posta gider.
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SONUÇLARIN E-POSTA BİLDİRİMİ

• Adaya giden e-posta görüntülenmektedir.



SONUÇLARIN İLANI

• Adayların aktarımları bittikten sonra Akademik Takvimde belirtilen
tarihlere göre; sonuçlar kazanan adaylara e-posta olarak da
gönderilebilir, Enstitü Web sayfasında ilan edilir.



SONUÇLARIN İLANI

• Kazanan adayların sonuç ilanı için sistemden rapor alınabilir.
1- Belge ve Raporlar butonuna basınız.
2-Enstitü Başvuru Not Listesi (Şifreli)/(Şifresiz) butonunu seçiniz.
3- Seçileni Yazdır butonuna basınız.
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SONUÇLARIN İLANI

• Kazanan adayların Şifreli PDF sonuç ilan belgesidir.



SONUÇLARIN İLANI

• Kazanan adayların sonuç ilanını EXCEL tabloya aktarıp değişiklik yapmak isterseniz, Save butonuna 
basarak Microsoft Excel kısmına basınız.



SONUÇLARIN İLANI

• Kazanan adayların Şifreli EXCEL sonuç ilan belgesidir.


