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ERASMUS+ PERSONEL DERS VERME HAREKETLILiGi SURECI

Personel ders verme hareketliligi, Tiirkiye’de ECHE sahibi bir yiiksekdgretim kurumunda ders
vermekle yiikiimlii olan bir personelin, AB {iyesi veya Programla iliskili tilkelerden birinde ECHE sahibi
bir yiiksekdgretim kurumunda; Programla iliskili olmayan tilkelerde ilgili tilkenin yetkili kurumlarinca
yiiksekogretim kurumu olarak taninan ve FErasmus+ kurumlararasi anlasma imzalanan bir
yliksekogretim kurumundaki 6grencilere ders vermesine ve ders vermeye iliskin olarak karsi kurumla

ortaklasa akademik/egitsel faaliyetler gerceklestirmesine imkan saglayan faaliyet alanidir.

Personel ders verme faaliyeti giin tabanli bir faaliyettir ve ders verilen giinler i¢in hibe 6demesi yapilir.
Bu nedenle Personel Ders Verme Hareketliligi Anlagmasinda (Staff Mobility For Teaching - Mobility

Agreement) ders verme programinin giin bazinda belirtilmesi gerekir.

Personel ders verme hareketliligi gergeklestirmek isteyen personelin Tiirkiye’de ECHE sahibi bir
ylksekogretim kurumunda tam/yari zamanli olarak istihdam edilmis ve o kurumda fiilen gorev
yapmakta olan personel olmasi gerekir. Yiiksekdgretim kurumunda istihdam edilmis olan personel i¢in
kadro sarti aranmaz, yiiksekdgretim kurumu ile arasinda is akdi olan personel faaliyetlerden
faydalanabilir. Kadrosu farkli bir kurumda olup da sozlesmeli olarak bagka bir yiiksekdgretim
kurumunda galigmakta olan personel, hareketlige, kadrosunun bulundugu degil fiilen ¢alistig1 kurumda
bagvurur. Hizmet alimi yolu ile yliksekogretim kurumunda istihdam edilen personel ile yiiksekdgretim

kurumu arasinda s6zlesme olmadigindan bu kisiler personel hareketliliginden faydalanamaz.

Personel hareketliliginden faydalanan personele verilen hibe katki niteliginde olup, verilen hibe

yurtdisinda gecirilen doneme iliskin masraflarin tamamini karsilamaya yonelik degildir.

Personel Ders Verme Hareketliligi icin Diizenlenmesi Gereken Belgeler

- Kurumlararasi boliim ikili anlasma zorunludur.
- Hareketlilik baslangig ve bitis tarihlerini gosteren Davet (Kabul) mektubu,

- Ders verme faaliyeti i¢in personel hareketliligi anlagmasi (Staff Mobility for Teaching — Mobility
Agreement) (taraflarca onaylr),

- Gorevlendirme (Biriminin izni)

- Personel ile yiiksekdgretim kurumu arasinda imzalanan Hibe Sozlesmesi,

- Katilim sertifikasi,

- Seyahat edilen tarihleri gosteren belgeler (ugus kartlari, pasaport giris-cikislart gibr)

- Faaliyet Raporu

- Personel Anketi: Hareketlilik Araci kullanilarak ders verme hareketliliginden faydalanan

personelin ¢evrimigi AB anketini (EU Survey) doldurmalar1 gerekir.
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Hareketlilik Siiresi:

Program kurallar1 geregi personel ders verme hareketliligi yol
hari¢ en az 2 (iki) giindiir. Bireysel destek hibesine ek olarak
seyahat hibesi verilmektedir.

(Ornegin Italya’da bir iiniversiteye gidecek olan personele giinliik
144 Euro

olmak tizere toplam 14 giinliik 2016 Euro ve buna ek

olarak mesafe hesaplayicisina gore seyahat hibesi

Odenir).

Ders Saati

Ders vermeye yonelik bir faaliyet; haftalik ya da daha kisa stireli
kalislarda en az 8 saatlik bir ders verme faaliyeti icermelidir.

Personel Ders Verme
Hareketliligi Dokiimanlari

https://uio.akdeniz.edu.tr/tr/erasmus_personel ders v
erme_ve eqgitim alma hareketliligi _dokumanlari-
3196
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ADIM ADIM YAPILMASI GEREKENLER

HAREKETLILIK ONCESI

Davet (Kabul Mektubu)

Ders verilmesi planlanan {niversite ile iletisime gecip
hareketlilik tarihleri ile yararlanici ad/soyad bilgilerini iceren
kars1 kurum temsilcisi tarafindan imzali ve kaseli resmi davet
(kabul) mektubunuzu almaniz gerekmektedir.

Hareketlilik sézlesmesinin hazirlanmasi
(Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement)

Ders verilmesi planlanan (ikili anlagsmali) Gniversite ile iletisime
gecip personel ders verme hareketlilik s6zlesmesini hazirlamaniz
gerekmektedir.

Gorevlendirme

Fakiiltenizin Dekanligina ya da Yiiksekokul Miidiirligiiniize
dilekce vermeniz gerekmektedir. Gorevlendirme talebiniz
Rektorliige iletilecek ve Personel Daire Bagkanligindan
gorevlendirme yaziniz boliimiiniize gonderilecektir veya
kendi biriminiz tarafindan hazirlanan gdrevlendirmeniz/
Rektorliik Olurunuz ¢iktiktan sonra, Koordinatorliigiimiize
gelerek Erasmus Hareketlilik Faaliyeti Hibe Sozlesmenizi
imzalamaniz ve avans Odemenizin yapilabilmesi igin bu
belgenin  aslinin  Koordinatorliigiimiize  ulastirmaniz
gerekmektedir. Odemenizin aksamamasi icin birimler arasi
evrak teslim siiresini bizzat takip etmenizi ve elden teslim
ederek siireci hizlandirmanizi 6neririz.

Pasaport — Vize Islemleri

Yurtdisina ¢ikabilmek igin varsa pasaportunuzun siiresini
uzatmaniz, yoksa pasaport c¢ikartmaniz gerekmektedir. Yesil
Pasaport sahibi Ogretim elemanlarimiz Oncelikle gidecekleri
iilkenin vize prosediiriinii arastirmali ve pasaport siiresinin gegerli
olup olmadigma dikkat etmelidirler. Gri Pasaportla yurtdisina
cikacak olan 6gretim elemanlarimiz gorevlendirme yazilan ile
Personel  Daire  Bagkanligi’'na  bagvurarak  islemlerini
baslatabilirler ve gidecekleri iilkenin vize prosediiriine gore
islemlerini yiiriitiirler.

Euro Hesabi

Erasmus hibe &demeleri Euro para biriminde yapilmaktadir.
Hesab1 herhangi bir bankadan agtirabilirsiniz. Hesap bilgilerinizi
sOzlesmenizin hazirlanabilmesi icin
erasmuspersonel@akdeniz.edu.tr adresine iletmeniz
gerekmektedir.

Hibe Sézlesmesinin Imzalanmasi

Hibe sozlesmesi Uluslararasi Iliskiler Ofisi tarafindan hazirlanir,
yararlanici ve Akdeniz Universitesi yasal temsilcisi tarafindan

imzalanir.
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Bireysel Destek Hibe Miktarlari - Seyahat
Destek Miktarlari

Ders verme hareketliliginden faydalanan personele Merkez
tarafindan belirlenen kurallar c¢ergevesinde giinliik/haftalik
harcirah ile seyahat mesafesine gore, seyahat gideri ddemesi
yapilir

https://uio.akdeniz.edu.tr/tr/erasmus_personel_hareketliligine_ilisk

in_hibe miktarlari-3412

Hibe ve Odemeler

Erasmus+ hibesinin %75'1 gitmeden Once, kalan %25'si ise
dondiikten ve islemler tamamlandiktan sonra ders verme
hareketliliginden faydalanacak personel ile imzalanmis olan
sozlesmede faydalanicinin belirttigi Euro hesabina yatirilir.

Ders verme hareketliliginden faydalanan personele verilen hibe katki
niteliginde olup; yurtdisinda gegirilen doneme iligkin masraflarin
tamamini karsilamaya yonelik degildir.

PERSONEL DERS VERME HAREKETLILiK SONRASI

Personel ders verme hareketliligi sonrasi
sozlesmesinin hazirlanip taraflarca
imzalanmasi

Personel ders verme hareketlilik sozlesmesi igin
https://uio.akdeniz.edu.tr/tr/erasmus_personel ders verme
ve egitim alma hareketliligi dokumanlari-3196

Ders verilen iiniversiteden personel ders verme
hareketliligi katihm sertifikasi

Personelin faaliyet gerceklestirdigi tarih araligini gosteren karsi
kurum tarafindan hazirlanip imzalanmig katilim belgesi.

Personel Ders Verme Hareketliligi
Sonrasi Dokiimanlari

https://uio.akdeniz.edu.tr/tr/erasmus_personel ders verme
ve eqgitim alma hareketliligi dokumanlari-3196

Pasaport

Seyahat edilen tarihleri gosteren belgeler (ugus kartlari, pasaport
girig-gikiglari gibi) Uluslararasi Iliskiler Ofisine teslim edilir.

Personel Anketi
AB yararlanic1 anketi (EU
Survey)

Hareketliliginiz sona erdiginde Beneficiary Module sistemi
tarafindan mail adresinize gelecek olan linkteki yararlanici anketini
cevaplayip ofise iletmeniz gerekmektedir. Kalan hibe 6demeniz
anketi tamamladiktan sonra yapilacaktir.

Faaliyet Raporu

Hareketliliginiz bittiginde, gerceklestirdiginiz faaliyete iliskin en
az bir sayfalik rapor diizenleyip ofise iletmelisiniz.

Hareketlilik siirecinizdeki tiim belgelerin yararlanici tarafindan https://app.erasmus.akdeniz.edu.tr/ sistemine

yiiklenmesi gerekmektedir.
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