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IAESTE Uluslararasi Stajyer Degisim Programi

Staj Basvuru Kilavuzu

IAESTE ULUSLARASI STAJYER DEGISIM PROGRAMI NEDIR?2
IAESTE Uluslararasi Stajyer Degisim Programi, 1948 yilinda IAESTE'nin kurulumunda rol oynayan teknik

deneyim temelli degisim programidir. IAESTE uye lkelerinde bulunan ulusal ve lokal komitelerin "JOB
RAISING" isimli faaliyetleri kapsaminda elde ettikleri stajyer kontenjanlarini her yil gerceklestirilen "Annual
Conference" isimli kongrede degis tokus (exchange) ederek bu elde edilen stajyer kontenjanlarinin degisimini
saglar ve stajyer degisim programini temelini olusturmus olurlar. Organizasyonun ilk dénemlerinde sadece
Annual Conference (AC) vasitasi ile degisim saglanirken ginimizde IAESTE Exchange Platform'un
olusturulmasiyla stajyer degisim programinin yil boyu devamliigi saglanmis ve yeni staj formu ftirleri

olusturulmustur. Staj formu tirleri ile alakali detayli bilgi ilgili baslikta verilmistir.

IAESTE STAJ FORMU TURLERI NELERDIR?
Annual Conference (AC) Tiri Staj Formu

ik baslikta belirtildigi tzere IAESTE'nin kurulusundan itibaren degisimi surdirilen ve "Annual Conference"
etkinligi bazinda degisimi gerceklestirilen form turidir. AC etkinligi boyunca IAESTE iye ulkelerinin
delegeleri arasinda degis tokus (exchange) edilen ve IAESTE komiteleri icinde dagitimi gerceklestirilen staj
formlardir. AC form tirindeki degisimi saglanan formlar sadece 1 IAESTE komitesine atanmakta ve sadece
1 basvuru alinmaktadir. AC kapsaminda saglanan her staj kontenjani herhangi bir baska platformda
sunulmamasi sebebi ile essiz olma &zelligi tasimakta ve sadece 1 8grencinin basvurusu iletilmektedir. AC
formlarinin bu 6zelligi neticesinde bu tirdeki staj formlarina global ve eszamanl olarak sadece 1 kisi
basvurabilmektedir. Basvurular bireysel sekilde degil IAESTE temsilcisi vasitasi ile gerceklestirilmektedir.
Basvurulara dair detayl bilgi ilgili baslkta verilmistir.

Continious Online Based Exchange (COBE) Tiri Staj Formu

COBE form tiri, tam adi ile Continuous Online Based Exchange, AC'den bagimsiz olarak yil boyunca
yayinlanmaya devam eden form tiridir. COBE formlarinin AC formlarindan farki; AC formlar sadece 1
IAESTE lokal komitesine atanip basvuru alinirken COBE formlarinda tim IAESTE iye ilkelerinden basvuru
toplanabilmektedir. COBE formlarina her lokal komiteden aday toplanip en iyi oldugu belirlenen adayin
basvurusu karsi tarafa ilke adayi olarak iletiimektedir. Bu sebeple hem ayni ilkede bulunan farkli lokal
komitelerdeki kisilerin de basvuru asamasinda birbirleri ile rekabet ettigini ve sonrasinda da ilke adayinin

diger tlkelerin adaylari ile rekabet ettigini séylemek mimkindr.

IAESTE Tirkiye Ofisi Telefon E-Posta Web Sitesi

istanbul Teknik Universitesi, Ayazaga Yerleskesi, Lisansisti (0212) 285 6064 iceste@itu.edu.ir www.igeste.org
Egitim Enstitist Binasi, Oda: 3-07, 34469 MASLAK — ISTANBUL (0212) 285 7143 iceste.turkiye@gmail.com  www.iaeste.org.ir



mailto:iaeste@itu.edu.tr
mailto:iaeste.turkiye@gmail.com
http://www.iaeste.org/
http://www.iaeste.org.tr/

IAESTE Uluslararasi Stajyer Degisim Programi

Staj Basvuru Kilavuzu

First Come, First Served (FCFS) Tiri Staj Formu

FCFS form tiri, tam adi ile First Come, First Served, COBE tiirine benzer dinamikler tasimakla birlikte,
COBE tirinden farki, staj teklifine sadece ilk basvuran kisi incelemeye alinir bu sebeple ilk basvuran olmak
énemlidir. Basvuran adayin reddi durumuna kadar FCFS formu gérinirligini kaybeder. Bu sebeple FCFS

basvurularinda hizli olunmasi énerilir.

IAESTE Staj teklifleri cercevesinde tim form cesitleri icin (AC / COBE / FCFS farketmeksizin) basvurular ilgili
IAESTE Ogrenci Kolu ve temsilcisi tarafindan gerceklestirilir. Bu durumda benimsenmesi gereken yaklasim size
en uygun formu belirledikten sonra lokal komitenizdeki ilgili kisiye basvuru dokimanlarinizi hazirlayip
iletmenizdir. Basvuru sireci boyunca ilgili teslim tarihleri her form icin ayri olup basvurmayi disindiginiz
formu belirledikten sonra bu teslim tarihine gére belge tesliminizi tamamlamaniz gerekmektedir. Ozellikle
COBE ve FCFS tirindeki form bagvurularinda herhangi bir gec teslim durumu séz konusu degildir, ilgili form

son basvuru tarihi gectikten sonra basvuru arayiiziinden silinmektedir.

BASVURU PROSEDURU
e Aday &grenci ilgili 6grenci koluna Uye olarak, dgrenci kolunun dizenledigi JOB RAISING etkinliginde

gérev alir.

e Ogrenci kolu tarafindan dizenlenen ya da YOK tarafindan onayi bulunan yabanci dil sinavlarina katilir.

* Adayin genel not ortalamasi, dil sinavi puani ve JOB RAISING etkinligi cercevesinde kazandigi komite ici
performans puani neticesinde nihai puani hesaplanir.

* |AESTE Turkiye tarafindan belirlenen minimum sartlari ( not ortalamasinin 4.00 izerinden en az 2.00
olmasi, en az 35 kredi vermis, 2. sinif, olmasi ve ilgili yabanci dil sinavlarindan 100 puan izerinden en
az 70 puan elde etmesi) saglamasi ile IAESTE Sube Aday Listesinde bulunmaya hak kazanr.

e |AESTE Sube Aday listesinde bulunan adaylar IAESTE tarafindan saglanan AC / COBE / FCFS

tirlerindeki staj imkanlarindan faydalanabilmektedir.
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BASVURU ICIN GEREKLI BELGELER SIRASI VE LISTESI

1.Work Offer (*)

2.Student Nominated Form (*)

3.Cover Letter (*)

4.CV (%)
a.Referans Mektubu (*)

5. Certificate of Enrollment (*)
a.lmmatrikulation Pflichtpraktikum (**)
b.Compulsory Internship Letter (***)

6. Ingilizce Transkript (*)
a. List of Studies (")
7. Language Certification (*)
a. Language Certification Form International (**)
8. Pasaport Kopyasi (" *)
9. Sertifikalar, katlim belgeleri vs. (*)
10. IAESTE Exchange Platform Uyeligi (*)

(*) => Zorunlu belgeler

(**) —> Almanya formlarina basvuruda gereklidir.

(***) —> Isvicre formlarina basvuruda gereklidir.

(**) —> ilk gonderilen belgeler arasinda bulunmasi zorunlu degildir fakat kabul maili gelen égrencilerin en
kisa sirede iletmesi gerekmektedir. Istisnai olarak Cin formlari icin pasaport kopyasinin ilk génderilen belgeler
icinde olmasi zorunludur.

(") —> Istege bagli belgeler
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BELGELER VE ACIKLAMALARI

Bu bslimden itibaren hazirlamaniz gereken evraklar sirasi ile verilmistir. Bagvurmak istediginiz Work Offer'in
eger arka sayfasindan istenen baska belgeler ya da farkli bir sira meveut ise Work Offer'da talep edilen

belgelere gére hazirlik yapiniz. Eger mevcut degil ise standard prosediir devam eden kisimda anlatilmistir.

01. Work Offer (*)

Formun tirine bagl olarak, eger AC formu ise lokal komiteniz tarafindan olusturulup paylasilacak havuz
zerinden; eger COBE yada FCFS formu ise IAESTE Exchange Platform web sitesinden formu indirerek
temin etmeniz gerekmektedir. (Siteye erisim icin Exchange Platform isimli bashga bakiniz.) Staj basvuru
evraklarinda Work Offer ilk sirada bulunmasi gereken belgedir. Yapilmasi gereken Work Offer'in temin

edilip bagvuru belgelerinde ilk siraya eklenmesidir.

Ornek Work Offer:

IAESTE TURKEY

WORK OFFER Ref. No. TR-2023-001-BAU

Employer Information
Employer:  Setkim
Autom

taah. Paz. San. ve Tic. Ltd $ti.
try, Chemical

Website: https://vwaw.divortex.com i/

Istanbul Deri Organize San. Bol. V-1 No'lu Parsel Fikse Cad. Loca
No: 20, 34956 Tuzlaristanbul Fikse

cement: Istanbul Deri Organize San. Bl. V-1 No'lu Parsel
20, 34956 Tuzlalistanbul
Neare ibul Sabiha Gokcen International Airport
Istanbul )

Tirkiye
Number of employees: 27
Business or prodicts: Automotive industry, Chermical

Worl ek: 45.
Working hours per day: 9.0

Student Required
General Discipline:
Field of Study:

Completed years of study: 2

CHEMISTRY AND CHEMICAL ENGINEERING
Materials Engi . Student

Chemical E -
Chemistry, General.

Required during period of
intership

Language required: English Good (B1,B2)

Required Qualifications and Skills: Other requirements:

Strategic Thinking | Statistical Analysis | Data Analysis Experience in laboratory work and know-how in experimental methods using
awide range of advanced materials characterization techniques and Our
work slarts at § a.m and ends at 6 p.m

~Material science / Chemistry background

Work Offered

icals, and maintenance ch

produced in the factory.

Number of weeks offered:  8-8 Working environment: Research and developmentOffice work;Field
wiork
Within the months: Gross pay: 6800 TRY / Month

01-JUL-2023 - 03-SEP-2023
or within . Deduction to be expected: 0
Payment method time of first Cash/ In the midde of the month
payment.

Company closed within:

Latest possible start date:

Accomodation
Canteen at work: Yes

Expected type of accommodation:  Student domitory
Accommodation will be arranged by:  LC BAU

Estimated cost of lodging.
Estimated cost of living incl. lodging:

3000 TRY / Month
6800 TRY / Month

Additional Information

Lodging, accommodation, reception, visa and etc will (LO) of our mem

related L the issues offer, ONLY AFTER =
from your IAESTE office.
Nomination Information
Deadiine for nomination:  15-MAR-2023
Date: 24-FEB-2023 On behalf of receiving country: IAESTE Turkey
Page 10f 1
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02. Student Nominated Form (*)

Aday 8grenci tarafindan elekironik ortamda doldurulan bir belgedir. Aday égrenci hakkinda bilgileri igerir.
Belge elektronik ortamda doldurulmalidir. El yazisi kabul edilmemektedir. Hazirlanan form imzalandiktan
sonra tarayici ya da scan uygulamalari vasitasi ile (.pdf) uzanhli sekilde hazirlanmalidir. Taranan dosyanin
okunakli olmasi son derece dnemlidir. Basvurdugunuz ilkenin istedigi ek belgeler olmasi durumunda gerekli

ek belgeler Student Nominated Form'un arkasina gelecek sekilde yerlestirilmelidir.

Student Nominated Form'un bos hali tarafiniza ulashrilmistir. Yapilmasi gereken eylem doldurulup ikinci

siraya (eger varsa ek belgeler ile birlikte) gelecek sekilde staj basvuru belgelerine eklemektir.
Student Nomination Form Nasil Doldurulur?

 Formda bulunan Ref. No. kismina basvurulan formun referans numarasi yazilmasi gerekmektedir.

* Knowledge of Language kismina bildiginiz dillerin seviyelerini verilen numaralara gére puanlayiniz.
ingilizce icin dil sinavi puaninizi dikkate alarak yaziniz, cinki ayrica verilecek olan dil belgesinde
puaninizda bulunacaktir.

* ‘Completed years of Study’ kismina staja gideceginiz tarihten &nceki basarmis oldugunuz kredi sayisina
gore kaginci sinif olacaksaniz onu yaziniz.

e Universite okuyacaginiz toplam yil sayisi (Hazirlik okuduysaniz onu da dahil ediniz).

e ‘Desired period of training within the period specified by the employer:’ kismina Isverenin size O-
form’da staj siresi icin belirttigi tarih araliklar icinde olacak sekilde sizin stajinizi gerceklestirmek
istediginiz tarih araligini yaziniz. Eger mimkinse stajinizin baslangic ve bitis tarihlerini ay basi ve
sonuna getirmeniz istenebilir.

e ‘Do you wish IAESTE committee find lodging for you:’ kisminda staja gideceginiz sehirde kalacak

yerinizi siz ayarlamayacaksaniz ilgili IAESTE komitesinin sizin icin bulmasini isteyebilirsiniz.

[GBIAESTE —
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03. Cover Letter (*)

Tanitim Mektubu, 8grencinin kendisini tanithgi, calisacagi kuruma hitaben yazilmis bir sayfalik; stajdan
beklentilerini, o staj yerinde calismak istemesinin nedenlerini, &zel ilgi alanlarini, aldigi ek egitimleri vb.
iceren mektuptur. Niyet mektubu 6zellikle COBE / FCFS gibi rekabetin oldugu formlarda sizi éne ¢ikarmak
icin énemlidir. Bu sebeple mimkin mertebe titiz hazirlanmasi énerilmektedir. Cover Letter'in hazirlanmasina
iliskin belgeler "Covering Letter Guidelines" ve "Recommendations for Students" tarafiniza iletilmistir.

Yapilmasi gereken iletilen belgeler 1siginda niyet mektubunuzu olusturmanizdir. Niyet mektubu elektronik

ortamda ve Ingilizce olarak olusturulmalidir.

APPENDIX B03
IAE STE — recommended format for Covering Letter

Purpose: These are guidelines for a structure and content for covering lefters fo IAESTE Employers. They are
in order to the content and quality of covering letters across IAESTE.

General things for student to think about:
- This is the only personalised part of your application, so, make it specific fo the employer you are applying

1o
- View the covering letter as an interview. R that this is your to convince your
sype_rvis_ur that you are ahla_to do the _work_and that you will be the best candidate — really sell yourseif by

your best
- Always check your spelling and grammar when you finish!

* Indicafes that the paragraph is essential to the letter.

Student Address (if possible)
Employer Address (if possible)

Dear Mame of persen in charge if known OR Sir or Madam (NB. be careful fo use both unless you are cerfain
that the person is male or female)

* Paragraph 1: Introduce self, and what you study, e.g. | am a fourth year student at the University of Edinburgh,
studying Mechanical Engineening Msc_

* Paragraph 2: Say why you are interested in this posifion, show that you have done some research into the
employer's background and work, highlight things that interested you in the work offered and anything else that
you would be particularly interested in working on whilst you are on placement. Show a genuine interest and
enthusiasm for the position for which you are applying.

* Paragraph 3: Why are you perfect for this position? Give examples of your specific experience which prove that
you are qualified to do the work offered. What relevant courses have you studied? Have you worked on any
projects that are relevant? Describe any relevant work experience and link the skills gained from this to the
placement you are interested in.

* Paragraph 4: If there are any other i or e ary, make sure that you mention what
you can offer in relafion to these things and clearly state the level you are at in each requirement. Also state your
levellexperience of technical English. NB. If there is a requirement on the Offsr form that you cannot fulfill, tell
the employer what you can offer instead or tell them what you are willing fo learn in advance of the placement.

Paragraph 5: Tell the employer how this relates to future plans for study or work and/or your interests.

Paragraph 6: Tell the employer what appeals to you about the countryfeity you will be working in and why you
are inferested in going there. Show that you have done research into the country and area. NB. It is best not fo
menfion any politically sensifive history.

Paragraph 7: Give any other examples of experience or skills that you feel are important to mention or that alsc
prove that you are qualified for the work offered. Describe exira-curricular activities e.g. sports or awards. Always
explain what you have developed from each activity e.g. time management skills, feamwork, initiative,
commitment, independence.

* Paragraph 8: Finish the letter with a paragraph saying that you are looking ferward to hearing from the
employer soon and would like to thank them for reading the letter.

Yours sincerely /Yours faithfully,
NB. If you starfed with the person’s name, you showld use “Yours sincerely” and if you started with *Sir or
Madsm’, you should use “Yours faithfully”.

Student's name, Student's contact details

IAESTE Tirkiye Ofisi

istanbul Teknik Universitesi, Ayazaga Yerleskesi, Lisansistii

How to create a good nomination?

Below you can find recommendations on how to create a good nomination which fits all
requirements. Following these tips may help you to make a good first impression on the
employer.

Cover letter:

Formally your letter to the employer should

not exceed one page in length

be directed to the employer by using the company’sfinstitute’s name like an address
on the top of the letter

include the date that the letter was written

Use proper salutation {like “Dear Sir or Madam® or “To whoem it may concern” efc.}
Include your address on the top right corner or the top left comer

end with your name and signature at ihe bottom of the letier

The content of your letter should include

Reference to the job description (O-Form) and the information you have (or have
found on the website) about the company

Reasons on why you want to work at the specific employer

Explanation why you think you are a good candidate for the specific offer (refer to the
Job description and the requirements on the O-Form and put them into relation with
courses you have taken or praclical experience you have)

Cther points that show your motivafion and abiliies for the traineeship

Curriculum Vitae:

There are many ways fo design a good CV. Generally, it should always be clearly aranged
(it is ideal to cover education and work experience in a fabular form with the lafest ene on
top) and the most relevant information should be found easily (e.g. make them bold — or
write your main message/geal/motto in a few words at the fop of the page). The CV should
not be longer than 2 pages.

The following paragraphs need to be covered in your CV:

Telefon

Personal infermation (Mame, Age, Place, Gender, Nationality, Contact information)
Information about your past and current education: name of university and main
fields of study (including start and end date of your degree and current semester/year
of study)

Exact infermafion about work experience (including start and end dafe)

Language Skills (specify written and spoken level and explain how you acquired
these skills)

Computer Skills (if possible specify the cument level and how you acquired these
skills)

Special activii periences/achi its in your life that are relevant to your
personality andfor useful for the traineeship

Maybe personal interests

Phaoto (it is not mandatory but it is nice to include it)

E-Posta Web Sitesi
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04. Curriculum Vitae ( CV) (*)

Isverenin sizinle alakali ilk intibasini olusturan yegane belgedir. Sizinle alakali gerekli detaylari icermekle
birlikte fazla uzun tutulmamalidir. Okuma siresinin 2 dakikayr gegmemesi énerilir. CV' nizi olusturmak igin
gerekli bilgiler ve sablon "CV Guidelines" ve "Recommendations for Students" belgelerinde sunulmustur.
CV'nizin ingilizce olmasi ve sade bir tasarima sahip olmasi gerekmektedir. Microsoft Word ile hazirlanmasi

énerilir. CV'nizde vesikalik veya resmi bir fotografinizin olmasi gerekmektedir.

APPENDIX BXX

!AESTE — CV Guidelines

Purpose: These are general guidelines concerning the structure and the content for CV ta IAESTE Employers
They are recommended in order to standardise the content and quality of CV across IAESTE.

General things for a student to think about:

- The purpose of a CV is to allow an employer to gain an insight of who you are: your achievements, skills,
qualifications and work history to date.

- Toestablish if you will be of benefit to the company and to the position you are applying for.

- Always check your spelling and grammar when you finish!

Ahways check if the country where you apply has any specific requirements for CV!

APDENDIY BYY

YOQUR NAMIE isold/font size 16)
Your full address and postcode (you can put it on one line to save space)

Tel: 0111111 333 222 {mobile) 01254 123456 (home)
Email: use a professional sounding email address

PERSONAL PROFILE or CAREER OBIECTIVE (optional)

Only 4 to 5 lines (maximum). When these work, they can be highly effective but when they don't, they can be
indecisive and vague, without meaning and a waste of space! If you want to indude one, make sure itis
effective and sells you successfully. Include personal qualities, skills and personal strengths and make sure your
claims are specific and substantiated. If using “Career Objective” then be sure it's targeted to the job and to the
company.

EDUCATION AND QUALIFICATIONS (in reverse chronological order)

University of Bradford Year—Year
Your exact course title e.g. Bachelor of Science, Electrical Engineering

Final Year Project:

“Telecommunication networks R&D™ — You may use up to 4/5 lines if relevant.

Modules indluded: — Average 68%

Name of Module, Name of Module, etc but try to put in order of importance and no need to list all.

You can add in individual results if you think it helpful

Awarded the “Mame of PrizefAward” for best overall student?

Name of School, Town or City (and Country if applying overseas) Year— Year
GCE A Levels: Subject {Grade), Subject (Grade), Subject (Grade) and Subject (Grade)
GCE AS Levels: Subject (Grade) and Subject (Grade) (if grades are poor then leave out)

Name of School, Town or City (and Country if applying overseas) Year— Year
GCSEs: 9 subjects (3As, 4Bs and 2Cs) including Mathematics, English and French

EMPLOYMENT HISTORY or WORK EXPERIENCE (in reverse chronological order)

Name of Company/Organisation, Town or City {Country?) Month Year — Month Year
Job Title

* Be spedific — tell them what you did, roles and respensibilities and the skills you have developed. Avoid
writing vague statements that may sound good but provide no spedific information.

* Use action verbs and quantify and gualify your statements — see examples below.

* “Handling and resolving up to 100 custamer queries per day which enhanced and improved my
communication skills, particularty the ability to professionally handle difficult customers.™

* “Responsible for a project worth £10K and led and managed a team of 10 staff.”

* Keep checking that what you've written is fully targeted to the job and to the company

*  If you have any particular achievements then do mention them. If several then you could have a
separate section on your CV. Employers like specifics.

Name of Company/Organisation, Town or City {Country?) Month Year — Month Year

Job Title

* The bullet points above are still applicable but try te highlight different skills and don’t repeat the same
ones as above.

& Use the correct tense — past tense for previous jobs and present tense for current jobs.

* [fthe jobis relevant to the one you are applying, give more details on responsibilities, however if it's not
that relevant, you may want to concentrate on the skills gained.

VOLUNTARY WORK EXPERIENCE (in reverse chronological order and only if relevant)

Organisation/Company Name, Town or City (Country?) Month Year — Month Year
lob Title

* Same notes as above; keep checking that what you've written is fully targeted to the job and to the
company
* “Raised £1K for Cancer Research by organising . . .

IT / COMPUTING SKILLS OR TECHNICAL SKILLS

* Can be useful as a separate section or you can include in the additional skills section below

* Name the specific packages that you can use and indicate the level of competency. The following are
examples only.

* “Highly competent with Microsoft Office 2007/XP [Weord, Access, Excel & PowerPoint)”

= “Competent user of the Internet and use extensively for project research and infermation gathering.”

04 - 1. Referans Mektubu (%)

Ozellikle rekabet iceren COBE, FCFS gibi formlarda basvuruda bulundugunuz staja iliskin ekleyeceginiz
referans mektuplar, diger adaylar arasindan siyrilmaniza ve isverenin dikkatini cekmenize olanak

taniyabilir. Birebir form basvurularinda da eklenmesi tercih sebebidir.
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I A E S T E IAESTE Uluslararasi Stajyer Degisim Programi

TURKIYE Staj Basvuru Kilavuzu

05. Certificate of Enrollment (*) (**) (***)

Ogrencinin ilgili kurumda 6grenci statisinde oldugunu ve eger tum derslerini vermediyse staji sonrasinda
dgrenimine devam edecegini beyan eden belgedir. Lokal komiteye gére degisiklik géstermekle birlikte
fakilteniz tarafindan ya da komitenizin IAESTE temsilcisi tarafindan imzalanip  damgalanmasi
gerekmektedir. Yapilmasi gereken formun doldurulup imzalatlip damgalatiimasidir. Almanya ve Isvicre gibi
ilkeler stajyer dgrencilerin staj bitiminde okuluna devamini zorunluluk olarak sunabilmektedir. Bu sebeple
stajinizin bitis tarihinde hala 8grenci statisinde olmaniz gerekmektedir. Bu sebeple mezuniyet durumundaki
ogrencilerin stajini mezuniyetinden énceye ayarlamasi énemlidir. Almanya ve isvicre icin mevcut belgenin
yaninda doldurulmasi gereken diger belgeler de tarafiniza iletilmistir. Bu belgeler ilgili tlkelere bagvuru

yapilirken basvuru sirasinda sunulmasi zorunludur. Belge elektronik ortamda doldurulmalidir.

i“ IAESTE Certificate of Enrollment

N

Signature and Stamp of the University:
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IAESTE Uluslararasi Stajyer Degisim Programi

TURKIYE Staj Basvuru Kilavuzu

06. Transkript (*)

Transkript, Ogrenci Isleri Biriminden e-posta yada elden olacak sekilde teslim alinmalidir. Transkriptiniz
ingilizce, Ogrenci Isleri tarafindan imza ve kaseli olmalidir. Bunun yaninda devamindaki sayfada harf not
karsiliklarinin da bulunmasi gereklidir. Gerekli belge talep ettiginiz taktirde size Ogrenci Isleri tarafindan

iletilecektir.

06 - 1. List of Studies (*)

Zorunlu belgelerden biri olmamakla beraber, bazi ilkeler tarafindan Transkripte ek olarak, basvuru
zamanina kadar Universitede gérilen derslerin bir iki cimlelik agiklamalarinin bulundugu ders listesi de

istenebilmektedir.

**)

07. Language Certificate (*) (

Ogrencinin s6zli ve yazili notlarini gésteren belge, yabanci dil sinavini diizenleyen kisi/kurum tarafindan
imzali ve mihirli olmalidir. Sinavi yapan kurum tarafindan sinav sonug belgesi de konulmalidir. IAESTE
tarafindan dizenlenen dil sinavi icin égrencilerin belgenin st kisminda bulunan kismi doldurmalari ve
belgeyi kaydederek komite temsilcisine komitesi vasitasi ile iletmelidir. IAESTE tarafindan gerceklestirilen
Ingilizce Yabanci Dil Sinavi'na giren aday listede bulunan 6grencilere ilgili belgenin tam doldurulmus hali
lokal komitesi tarafindan iletilecektir. Sizden beklenen asagida gérintisi bulunan st kismin doldurulup
lokal komitenize iletilmesidir. Bunun disindaki sinavlar ve dil sertifikalari icin yukaridaki prosediri takip
etmeniz gereklidir. Birden fazla dil belgesi sunmaniz gerekmesi durumunda dil belgelerini arka arkaya
siralayarak ekleyiniz. Gerekmesi durumunda belgenin hazirlanmasi icin "Guidelines Language Certification
Form" isimli belge tarafiniza sunulmustur. Almanya icin " Language Certification Form International” isimli
belgenin de hazirlanmasi gerekmektedir. "Field of Study" kismina béluminizi ingilizce olarak, Grade
kismina sinav sonucunuzu, For how long.. diye baslayan soruya bu zamana kadar kac yil ingilizce egitimi

aldiginizi (ilkokul, ortaokul, lise, iniversite dahil olmak tzere) yazmaniz gerekmektedir.

I A E S T E Language Certificate for Abroad Applications
TURKIYE

| STUDENT INFORMATION

Family Name: | First Name: |
Nationality: | Field of Study: |
| For How Long Did You Study the Language that Mentioned Below (in terms of years): |
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IAESTE Uluslararasi Stajyer Degisim Programi

Staj Basvuru Kilavuzu

TURKIYE

08. Pasaport Kopyasi (**)

Pasaportunuzu tarayici ya da scan uygulamalari vasitasi ile eklemeniz gerekmektedir. Birlestirilen belgelerin
boyutu 5 MB'I asmamasi gerektigi icin gerektirdigi taktirde cozunurligu dusoriniz / sikistrimiz. ik
goénderilen belgeler arasinda bulunmasi zorunlu degildir fakat kabul maili gelen 6grencilerin en kisa sirede
iletmesi gerekmektedir. istisnai olarak Cin formlari icin pasaport kopyasinin ilk génderilen belgeler icinde

olmasi zorunludur.

09. Sertifikalar, Katiim Belgeleri vs. (*)

Eger mevcutsa, konuyla ilgili ve ingilizce olmak sartiyla, katldiginiz programlarin, kurslarin, egitimlerin

sertifikalarini, kahlim belgelerini vs. basvuru formunuzun arkasina ekleyebilirsiniz.

10. IAESTE Exchange Platform Uyeligi (*)

Aday Ogrencilerin IAESTE Exchange Platform'a giderek register kismindan student bolumini secerek
Student Registration Formu doldurmasi gerekmektedir. Form doldurulduktan sonra IAESTE Tirkiye Ofisi
tarafindan hesabiniza onay verilecek ve verildikten sonra platforma giris yapabileceksiniz. Platforma giris
yaptiktan sonra profilinize "Student Nominated Form" da girdiginiz bilgileri girerek tamamlamaniz
gerekmektedir. Exchange Platform profilinizi olustururken (.edu) uzantli Gniversiteniz tarafindan size
tanimlanan email adresini kullanmaniz  gerekmektedir. Eger mevcut bir hesabiniz var ise o hesabi
kullanmaya devam edebilirsiniz ancak yeni acilacak olan hesaplar (.edu) uzanhli e-posta hesaplari
izerinden acilmalidir. Hesap kaydiniz tamamlandiktan sonra hesabiniza erisim IAESTE Merkez Ofisi

tarafindan tanimlanacaktir.

Exchange Platform Register Baglantisi:

https://iaeste.smartsimple.ie/ex/ex_routing.jsp2token=GggNTR8Y&lang=1

10
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I A E S T E IAESTE Uluslararasi Stajyer Degisim Programi

R Staj Basvuru Kilavuzu

TESLIMI YAPILACAK BELGELER SIRASI VE OZETI

Sira Belge ismi Teslim Detayi
1 Work Offer.pdf (*) Exchange Platform ya da Lokal Komiteden temin edilmis staj teklifi
2 Student Nominated Form.pdf (*) Elektronik doldurulmus, 6grenci imzali.
3 Cover Letter.pdf (*) Ogrenci tarafindan elekironik olusturulmus dokiman.
4 Curriculum Vitae (CV).pdf (*) Ogrenci tarafindan elektronik olusturulmus dokiman.
04 - 1 | Reference Letter.pdf (*) istege bagli, dgretim gérevlisi ya da midiri tarafindan imzalanmis tek sayfa mektup.

Certificate of Enrollment.pdf (*)
5 Immatrikulation Pflichtpraktikum.pdf (**) Elekironik doldurulmus, fakilte dekanhgr imzali.
Compulsory Internship Letter.pdf (***)

6 Transkript.pdf (*) ingilizce, égrenci isleri imzalr.

Language Certificates.pdf (*)

. . S irilen k tarafindan imzal .
Language Certification Form International.pdf (**) inavina girtien kurum faratindan imzaianmis

8 Pasaport Kopyast.pdf (**) Taranmis (.pdf)

9 Sertifika, kahlim belgesi vs. (.pdf) (*) Taranmis (.pdf)

(*) —> Zorunlu belgeler

(**) —> Almanya formlarina basvuruda gereklidir.

(***) = Isvicre formlarina basvuruda gereklidir.

(**) —> ilk gonderilen belgeler arasinda bulunmasi zorunlu degildir fakat kabul maili gelen dgrencilerin en
kisa sirede iletmesi gerekmektedir. istisnai olarak Cin formlari icin pasaport kopyasinin ilk génderilen belgeler
icinde olmasi zorunludur.

(") —> Istege bagli belgeler
11
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IAESTE Uluslararasi Stajyer Degisim Programi

TURKIYE Staj Basvuru Kilavuzu

BELGE TESLIM FORMATI

Gerekli tum belgeler nceki bslimlerde verilen kilavuz 1siginda tek bir dosya olcak sekilde .pdf formatinda
hazirlanmalidir. Teslim edilecek .pdf dosyasinin toplam biytkligi 5 MB't gecmemelidir. Olusturulan belge
farkli Work Offer dosyalari Work Offer degistirilerek icin tekrar kullanilabilir.

Olusan nihai dosya, Work Offer Referans Numarasi, Ogrenci ismi ve Soyismi ve Ulkesi seklinde

dizenlenmelidir.

Ornek: TR-2022-001_isim_Soyisim_Turkiye.pdf

seklinde diizenlenmelidir.

BASVURU SURECI ILE ALAKALI ONEMLI NOKTALAR

e Tom staj tirleri icin (AC / COBE / FCFS) fark etmeksizin es zamanli olarak sadece 1 basvuru
yapilabilir. Basvuru sonuclanana dek baska basvuru yapilamaz.
* Belgelerinizi hazirlamaniz neticesinde;

o AC, COBE ve FCFS formlarina basvurular es zamanl olarak baslatilacak ve ilk kriter olan stajyerin
staj kriterlerine uyar nitelikte olmasi ve ikinci kriter olan puan sirasi gézetilecektir.

o FCFS formlarinda zamanlama énemli oldugundan dolayi kriter ve puan sirasi ilkesi mimkin
mertebe korunacak basvurmak istedigini belirten ilk adaylar degerlendirmeye alinacaktir bu sebeple
hizli davranilmasi énemlidir.

o Ozetle tum staj teklifleri icin basvuru énceligi, staj teklifinin hitap ettigi aday listedeki kisiler puan
siralamasina gére siralanip, bu kisilerden staj niteliklerini saglayanlar puan sirasina gére ilgili teklife
basvuru yapabilecektir.

o Lokal komitelerdeki regilasyonlar égretim gérevlisi temsilcisi tarafindan degisiklik gosterebilir.

e Basvuru ve cevap sireci 2 aya kadar zaman alabilmekie ve isverenler ek gérismeler talep
edebilmektedir bu sebeple CV nizde ve Exchange Platform girisinde kullandiginiz e-posta gelen

kutunuzu giin asin kontrol etmeniz &nerilir.
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I A E S T E IAESTE Uluslararasi Stajyer Degisim Programi

TURKIYE Staj Basvuru Kilavuzu

IAESTE STAJI ILE ALAKALI ONEMLI NOKTALAR

* |AESTE degisim programi hakkinda bilgi sahibi olmak isteyen Gniversite dgrencileri, éncelikle kendi
universiteleri bunyesinde bulunan Temsilci ve/veya varsa Ogrenci Komitesi ile iletisime gecmelidir.

* |IAESTE degisim programi &ncelikle mihendislik, mimarlik vb. teknik alanlarda &grenim géren lisans
égrencilerinin en az 4, en fazla 52 hafta olabilen zorunlu stajlarini yaklasik 90 farkli Glkede karsilikli
degisim yoluyla yapmalarini saglamaktadir.

e |IAESTE degisim programi, bir hibe programi degildir; ancak, &grenciler staj siresince bulunduklari
ilkede asgari gegimlerine yetecek kadar bir harglik alirlar. Degisimin yapildig ilkeye gére bu harglik,
isveren veya yurtdisinda programi diizenleyen kurum tarafindan verilir.

* Gidis-gelis yol masraflari ve konaklama tcretleri staja giden dgrenci tarafindan karsilanmaktadir.

* Gidilen ilkedeki yerel komiteler, stajyerlere kalacak yer bulma konusunda yardimei olurlar.

e Yurtdisina ¢cikmadan énce kaza ve hastalik sigortasinin yaptirilmasi, stajyerin kendi sorumlulugundadir.

e Staja kabul edilen &grenciler, kabul belgeleri ile gidecekleri ilkenin konsolosluguna veya vize
islemlerini yiritmeye yetkili araci kurumlara vize basvurusunda bulunurlar. Ugak biletinin alinmasi igin
vize sonucunun beklenmesi tavsiye edilmektedir.

* Stajdan dénen dgrenciler icin Merkez Ofis tarafindan, IAESTE Tirkiye Ulusal Sekreteri imzali sertifika
dizenlenmektedir. Staj sonrasi degerlendirme formunu génderen stajyer dgrencilere, sertifikalari en kisa

sirede teslim edilir.
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