
AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ

FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ

Ek Ders 

Ödeme Süreci
Kasım 2023

Hazırlayan: Kamuran GÜNAŞAN



AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ

      FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ

EK DERS YÖNERGE DEĞİŞİKLİĞİ

https://yazi.akdeniz.edu.tr/tr/yonetmelik_ve_yonergeler-3394

56- Akdeniz Üniversitesi Ders Görevlendirmesi ve Ek Ders Ücreti Ödemelerine İlişkin Usul ve Esasları Hakkında Yönerge

Ders Görevlendirmesi ve Ek Ders Ücreti 
Ödemelerine İlişkin Usul ve Esasları Hakkında 
Yönergenin incelenmesi faydalı olacaktır.

https://yazi.akdeniz.edu.tr/tr/yonetmelik_ve_yonergeler-3394
https://yazi.akdeniz.edu.tr/tr/yonetmelik_ve_yonergeler-3394


AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ

      FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ

EK DERS  SÜRECİ                 1/2

Akademik birimler OBS (Öğrenci Bilgi Sistemi – obs.akdeniz.edu.tr) programına ders
kayıtlarından önce ders programlarını Teori ve Uygulama saatlerine dikkat ederek eksiksiz girmelidir.

OBS programından EKDERS programına (obs.akdeniz.edu.tr/ekders) Entegrasyon işlemi ders programlarının 
tamamlanmasından sonra yapılır. Entegrasyon işlemi yapıldıktan sonra değişen durumlar olduğunda 

(öğretim elemanı değişikliği, ders programı değişikliği, telafi, izin vb.) EKDERS programında 
öğretim elemanının kadrosunun bulunduğu birim tarafından yapılır.

Haftalık verilen tüm teorik dersler ve diğer faaliyetler (Pratik-Uygulama) eksiksiz
olmalıdır. Özellikle danışmanlık, bitirme ödevi, bitirme projesi, diploma projesi, proje ve benzeri

eğitim, öğretim faaliyetlerinin tamamının beyan edilmesi zorunludur.Ev
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Ek ders ücretleri 2914 sayılı Yükseköğretimde Personel Kanunu'nun 11. maddesine göre hesaplanır.

Lisansüstü derslerinin ve danışmanlık faaliyetlerinin EKDERS programına girilmesi
işlemi öğretim elemanının kadrosunun bulunduğu birim tarafından yapılır.

EKDERS programında öğretim elemanlarımızın ek ders ücretlerinin hangi birimler tarafından ödeneceği bilgisi ders yükü 
bildirim formunda bulunmaktadır ve ilgili birimin puantaj ve bordro işlemlerinde gözükmektedir. 
Enstitüler tarafından yürütülen derslerin ek ders ücretleri ilgili Enstitü Müdürlüklerince ödenir.
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DERS YÜKÜ VE EK DERS ÜCRETİ ÖDEME

Normal Örgün Öğretim II. Örgün Öğretim

Unvan
Ek Ders Ücreti 

Göstergesi

Haftalık Ders Yükü Mecburi Haftalık 

Ders Yükü (*)
İsteğe Bağlı

İsteğe 

Bağlı
Toplam Genel Toplam

Prof.Dr. 300 10 2 18 10 30 40

Doç.Dr. 250 10 4 16 10 30 40

Dr. Öğr. Üyesi 200 10 8 12 10 30 40

Öğr.Gör. 160 12 12 8 10 30 42

(*) İdarece öğretim elemanına verilebilecek mecburi haftalık ders yükü

Öğretim elemanları ders yükü ve ek ders ücreti ödeme

MADDE 9- (1) Ek ders ücreti ödenecek dersin haftalık ders programında yer alması ve dersin fiilen yapılması şarttır.

(2) Maaş karşılığı haftalık ders yükü, Profesör, Doçent ve Doktor Öğretim Üyeleri için 10 saat/hafta, Öğretim 

Görevlileri için 12 saat/hafta dır.

İdarece verilebilecek zorunlu ders saati/hafta, alabilecekleri ek ders saati aşağıdaki tabloda verilmiştir ve ek ders 

ücreti ödemesi bu tabloya göre hesaplanır.
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EK DERS HESABI

Ek ders hesabı
 MADDE 11- (1) Haftalık ders yükünün tamamlanmasında ve ek ders saatinin hesaplanmasında 
sırasıyla; 
Öğretim elemanının bağlı olduğu birimdeki normal örgün öğretimdeki teorik dersleri ile diğer faaliyetler, 
birim dışındaki teorik dersleri ile diğer faaliyetler hesaplanır. 
✓ Uygulama dersleri için ödenecek en fazla ek ders saati haftalık 10 saati geçemez. 
✓ Toplamda en fazla ödenecek ek ders saati haftalık 20 saattir.

İkinci örgün öğretimde ise, öğretim elemanının sırasıyla bağlı olduğu birimdeki teorik dersleri ile diğer 
faaliyetler, birim dışındaki teorik dersleri ile diğer faaliyetler hesaba katılır. 
➢ Diğer faaliyetler için ödenecek ek ders saati örgün öğretimdeki diğer faaliyetlerle birlikte toplam haftalık 

10 saati geçemez. 
➢ Örgün öğretimde diğer faaliyetler 10 saati geçerse ikinci öğretimde yapılan diğer faaliyetler için ek ders 

ücreti ödenmez. 
➢ Toplamda en fazla ödenecek ek ders saati haftalık 10 saattir. 
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2 KEZ 8+0 DERS GİRİLMESİ DURUMU

ÖRNEK-1

TEZSİZ Y.L VERDİĞİ 
DERSLERİ HARİÇ 
TOPLAM 20 SAATİ 
SİSTEM 
GEÇİRMEMİŞ,DOĞRU 
AMA;
 8+0 İKİ KEZ 
GİRİLMEMELİ.

1+1+8+8+2=20TEZSİZ DERS 
(MIM5117)

FAKÜLTEDEN 
DÜZELTİLMESİ İÇİN 

BEKLENİYOR.
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2 KEZ 8+0 DERS GİRİLMESİ DURUMU

ÖRNEK-2

FAKÜLTEDEN 
DÜZELTİLMESİ İÇİN 

BEKLENİYOR.
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ÇIKTI HATALARI

VERİLEN DERS 
SAATLERİ 
GÖZÜKMÜYOR.

ÖDEME KONTROL 
AŞAMASINDA 
SAĞLIKLI 
DEĞERLENDİRME 
YAPILAMAMAKTADIR.

FAKÜLTEDEN 
DÜZELTİLMESİ İÇİN 

BEKLENİYOR.
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DERS YÜKÜ BİLDİRİM FORMUNUN ALINMASI GEREKEN HAFTA

Öğretim Üyesi Ders Yükü 
Bildirim Formunu çıktı 
alırken ; 
İlgili Eğitim-Öğretim 
başlangıcı olan haftayı çıktı 
almadığından FBE kodlu 
Enstitü dersleri 
gözükmemektedir.
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DERS YÜKÜ BİLDİRİM FORMUNUN ALINMASI GEREKEN HAFTA

Öğretim Üyesi Ders Yükü 
Bildirim Formunu çıktı 
alırken ; 
İlgili Eğitim-Öğretim 
başlangıcı olan haftayı alıp 
almadığına dikkat 
etmelidir.
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EKSİK İMZA ÖRNEKLERİ

Öğretim Üyesi Ders Yükü 
Bildirim Formunu Enstitüye 
teslimi için imzalarken;

Bölüm Başkanı ve 
Dekan/Müdür  imzaları 
eksiksiz  ve 2 nüsha olarak   
imzalanmış şekilde 
Enstitümüze dönem 
başlarında gönderilmelidir.
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DERS YÜKÜ KONTROLÜ

EĞER Kİ DERS YÜKÜ 
BİLDİRİM FORMLARI 
ANABİLİM DALI 
SEKRETERLERİ 
TARAFINDAN ÇIKTI 
ALINIP SİZLERE 
İMZALATILIYOR İSE ;

DERS DURUMLARINIZI 
KONTROL ETMENİZ ÇOK 
DAHA SAĞLIKLI 
OLACAKTIR..
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DERS TELAFİLERİ- ZAMAN SÜRECİ

DERS TELAFİLERİNİ 
ENSTİTÜMÜZE BİR SONRAKİ 
ÖDEME TAKVİMİNİ 
ETKİLEMEYECEK ŞEKİLDE 
TALEPLERİN ZAMANINDA 
İLETİLMESİ GEREKTİĞİ 
UNUTULMAMALIDIR.

GELEN TALEPLER ENSTİTÜ 
YÖNETİM KURULUNDA 
GÖRÜŞÜLÜP KARARA 
BAĞLANMAKTA VE ANABİLİM 
DALI İÇİN İLGİLİ ONAY YAZISI 
GÖNDERİLMEKTEDİR.
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EK DERS ÖDEMELERİ DAYANAKLAR

05/05/2020 tarih ve 50145 sayılı yazının 5. maddesi 
gereğince;

Enstitülerin diğer birimlerin ücretlerinin ödenmesinden 
sonra puantaj alıp ödenme yapılması doğru olacaktır.

İfadesi yer almaktadır..
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EK DERS ÖDEMELERİ PUANTAJ DÖKÜMLERİ

15 EKİM-31 EKİM TARİHLERİ  ARASINDA ÖDEMESİ 
PLANLANAN EK DERS ÖDEMELERİ PUANTAJ 
DÖKÜMLERİ;
20 KEZ PUANTAJ ALINMIŞ OLUP TOPLAM DERS 
PUANTAJLARINDAKİ FARKLILIKLAR ÖDEME 
SÜRECİNİ OLUMSUZ ETKİLEMEKTEDİR.

EĞİTİM-ÖĞRETİM BAŞLANGICI OLAN 12 EKİM 2020 
TARİHİNDE; 
8 FARKLI FAKÜLTE/MYO EK DERS PERSONELİNİN 
BUNLARI ZAMANINDA GİRMİŞ OLMADIKLARI İÇİN 
GECİKMEKTEDİR.
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EK DERS ÖDEMELERİ PUANTAJ DÖKÜMLERİ

KASIM -2020 İÇİN  ÖDEMESİ PLANLANAN EK DERS 
ÖDEMELERİ PUANTAJ DÖKÜMLERİ;
5 KEZ PUANTAJ ALINMIŞ OLUP TOPLAM DERS 
PUANTAJLARINDAKİ FARKLILIKLAR ÖDEME 
SÜRECİNİ OLUMSUZ ETKİLEMEKTEDİR.

DERS TELAFİLERİ, YILLIK-İDARİ- GÖREVLENDİRME 
DURUMU OLAN ÖĞRETİM ÜYELERİNİN
8 FARKLI FAKÜLTE EK DERS PERSONELİNİN BUNLARI 
ZAMANINDA GİRMİŞ OLMADIKLARI İÇİN 
GECİKMEKTEDİR.
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ÇAKIŞAN DERS PROGRAMLARI İŞLEMLERİ

YARIYIL BAŞLANGIÇ DÖNEMLERİNDE
DERS PROGRAMLARININ  OBS 
SİSTEMİNE AKTARIMINDA;

ÇAKIŞAN DERS PROGRAMLARININ  
GÖRÜLEREK AYIKLANMASI, 
RAPORLANMASI VE 8 
FAKÜLTE/MYO’DAN DÜZELTMELERİ 
YAPILABİLMESİ İÇİN HATALARIN 
BİLDİRİLEREK BEKLENMESİ NEDENİYLE

ÖDEME AŞAMASINA 
GEÇİLEMEMEKTEDİR.

FAKÜLTEDEN
DÜZELTİLMESİ İÇİN 

BEKLENİYOR.
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FAKÜLTELERİN ÖDEME DURUMLARININ TEYİT EDİLMESİ

ÖDEMELERİN DOĞRU VE 
EKSİKSİZ YAPILABİLMESİ İÇİN, 
FAKÜLTE/MYO PERSONELİ İLE 
GEÇEN KOORDİNASYON 
SÜRECİ, DURUMU OLUMSUZ 
ETKİLEMEKTEDİR. 

ÇÜNKÜ FAKÜLTE/MYO ÖDEME 
YAPMADIĞI SÜRECE 
«05/05/2020 tarih ve 50145 
sayılı yazının 5. maddesi 
gereğince» ENSTİTÜ DE 
ÖDEME YAPAMAMAKTADIR.

8 ÖDEME BİRİMİ OLAN 
FAKÜLTE / MYO.
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FAKÜLTELERİN ÖDEME DURUMLARININ TEYİT EDİLMESİ

NEDEN GEÇ 
ÖDENİYOR?

GELİR VERGİSİ 
MATRAHLARININ DOĞRU 
VE EKSİKSİZ OLUŞABİLMESİ 
İÇİN, GEÇEN 
KOORDİNASYON SÜRECİ, 
DURUMU OLUMSUZ 
ETKİLEMEKTE.

13 ÖDEME BİRİM OLAN 
FAKÜLTÜ/ MYO.
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ÖDEME YAPILAN ÖĞRETİM ÜYESİ SAYISI

TOPLAM 311 ÖĞRETİM ÜYESİ

HER AY DEĞİŞMEKLE BİRLİKTE; 
ORTALAMA 311 ÖĞRETİM ÜYESİNİN 
PUANTAJ VERİ GİRİŞLERİNİN 
OLABİLDİĞİNCE KONTROL EDİLMESİ VE 
SIFIR HATA İLE İŞLEMLERİN YAPILMASI 
İSTENDİĞİNDEN, ÖDEME TAKVİMİNDE 
AKSAMALAR MEYDANA 
GELEBİLMEKTEDİR.

ÖRNEĞİN; 
➢ UNVAN DEĞİŞİKLİKLERİNİN 

ZAMANINDA BİLDİRİLMEMESİ
➢ TELAFİ DERSLERİNİN GEÇ 

BİLDİRİLMESİ
➢ YILLIK İZİN DURUMLARININ SİSTEME 

ZAMANINDA GİRİLMEMESİ
➢ GÖREVLİ-İZİNLİ / RAPORLU-İZİNLİ 

VERİ GİRİŞLERİNİN ZAMANINDA 
YAPILMAMASI
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ÖDEME MİKTARI

Ekim 2023 EK DERS ÖDEME TUTARI:

2.236.628,29 -TL

ÖDEME MİKTARININ YÜKSEK 
TUTARLARDA OLMASINDAN DOLAYI VE 
ÖDEMELERDE SIFIR HATA 
GÖZETİLDİĞİNDEN, DETAYLI VE TİTİZ BİR 
ŞEKİLDE SÜRECİN İŞLETİLMESİ ÖDEME 
SÜRECİNİ OLUMSUZ ETKİLEMEKTEDİR.
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EK DERS ÖDEMESİ

TÜM BU SÜREÇLER İÇERİSİNDE YAŞANAN 
GECİKMELERİN ÇOĞU ENSTİTÜMÜZ KAYNAKLI 
OLMAYIP; 

YAKLAŞIK 313 ÖĞRETİM ÜYESİ İÇİN, KADROLARININ 
BULUNDUĞU  FAKÜLTE VE MYO’LARIN ENSTİTÜMÜZ 
FBE KODLU LİSANSÜSTÜ DERSLERİNE AİT OBS VERİ 
GİRİŞLERİ EKSİKSİZ VE HATAYA YER BIRAKMAYAN BİR 
SÜREÇTE İŞLETİLMEDİĞİNDE, EK DERS ÖDEMELERİNİN 
GECİKME YAŞANMADAN YATIRILMASI DA MÜMKÜN 
OLAMAMAKTADIR.

ANLAYIŞINIZ İÇİN TEŞEKKÜR EDERİZ….

GÇA
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FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ

Adres:Akdeniz Üniversitesi Dumlupınar Bulvarı 07058, Kampüs, Antalya / TÜRKİYE

Tel: +90 242 227 23 80

Fax: +90 242 3101506

E-mail: fenbilimleri@akdeniz.edu.tr

Web: http://fenbilim.akdeniz.edu.tr/

Teşekkürler…
FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ

Mali İşler Birimi

Hazırlayan: Kamuran GÜNAŞAN

http://fenbilim.akdeniz.edu.tr/
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