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AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ 
EDEBİYAT FAKÜLTESİ
Etkinlik Başvuru ve Salon Tahsis Formu
A. Talep Eden Bilgileri
	Talep Eden Kişi:
	Birim (Fak./Böl./Kulüp):

	İletişim Sorumlusu:
		Telefon:
	

	E-posta:
	





B. Etkinlik Bilgileri
	Etkinliğin Adı:

	Türü (Konferans, Seminer, Sempozyum, vb.):

	Etkinlik Amacı ve Açıklaması (Duyurularda ve Fakülte kalite çalışmalarında kullanılmak üzere bir paragraflık tanıtım yazısı yazılmalıdır):

	Öğrenci Toplulukları Etkinlik Onayı:


C. Mekân ve Tarih Bilgileri
	Etkinliğin Düzenleneceği Salon/Amfi/Kütüphane Adı:
	

	[bookmark: _Hlk221180700]Etkinlik Tarihi (Başlangıç-Bitiş):
	GG/AA/YYYY saat – GG/AA/YYYY saat

	Etkinlik Öncesi Salon Hazırlığı İçin İstenen Süre:
	(Saat olarak belirtiniz)

	Afiş
	Ekte sunulmalıdır

	Konuşmacı Listesi+Program
	Ekte sunulmalıdır




D. Taahhüt ve Onay
Etkinlik sırasında salonun ve ekipmanların kullanım kurallarına uyulacağını taahhüt ederim.
	Talep Eden İmzası:
	
	Tarih:

	Fakülte Sekreteri Onayı:
	[ ] Uygun / [ ] Uygun Değil
	İmza/Mühür:



🔔 Önemli Prosedür ve Notlar
1. Ön Rezervasyon: Öncelikle salonların uygunluk durumunun belirlenebilmesi amacıyla Fakülte sekreterine telefonla ön rezervasyon yaptırılması gerekmektedir.
2. Form Teslimi: Ön rezervasyonun ardından ve etkinlikten 2 hafta önce bu form doldurulur. Ekleri ile birlikte fatihulas@akdeniz.edu.tr adresine word formatında gönderilir ve gerekli onaylar alındıktan sonra tarafınıza bildirilir.

[bookmark: _Hlk221184709]Not 1: Tüm etkinliklerin Rektörlük ilgili birimlerine bildirilme zorunluluğu bulunmaktadır ve hazırlıklar için süre konusuna dikkat edilmesi önem arz etmektedir.
[bookmark: _GoBack]Not 2: Formun doldurularak zamanında gönderilmemesinden yaşanılacak sorunlardan etkinlik sahibi sorumlu olacaktır.
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