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1. GOREV UNVANI : Telefon Santral Hizmetleri Sorumlusu
2. GOREV YERI : Bilgi islem Daire Bagkanhg!

3. BIRINCi DERECEDE SORUMLU AMIRI : Bilgi islem Daire Bagkani

4. VEKALETI - Bilgi islem Daire Bagkani

5. GOREV OZETi : Universitemiz Rektorliigu ve Rektorlige bagli birimlerin dis ve ic
iletisimini telefonla saglamak

6. 1S GEREKLERI

e En az on lisans mezunu olmak.

e 5237 Sayili Turk Ceza Kanunu (26.09.2004 tarihinde degisiklik yapilarak kabul edilen kanuna bilisim suclari ile

ilgili maddeler eklenmistir.)

e 5651 Sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Dizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla
Mucadele Edilmesi Hakkinda Kanun (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 23.05.2007 / 26530) (6518 sayili ve 19.02.2014
tarihli kanun ile degisiklik yapilmistir, giincel hali bu sekildedir.)

e 5728 Sayill Temel Ceza Kanunlarina Uyum Amaciyla Cesitli Kanunlarda ve Diger Bazi Kanunlarda Degisiklik
Yapilmasina Dair Kanun (256. Madde, Bilisim Suglari) (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 08.02.2008 / 26781)

e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 07.04.2016 / 29677)

e 124 Sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hk. KHK (Resmi Gazete
Tarih / Sayi: 21.11.1983 / 18228)

e Basbakanlik 2008/17 sayili Lisansh Yazihim Kullaniimasi Genelgesi (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 16.07.2008 /

26938)

7. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI :

Telefon Santral galisani, telefon gérismelerinin yapilmasina aracilik etme, abone hizmetlerini yiriitme ve bilgi verme

islemlerini kendi basina ve belirli bir stire icerisinde yapma bilgi ve becerisine sahip nitelikli kisidir.

Telefon Santral galisani, isletmenin genel calisma prensipleri dogrultusunda, arag, gere¢ ve ekipmanlan etkin bir
sekilde kullanarak, isci saghgi, is guvenligi ve gevre koruma dizenlemelerine ve meslegin verimlilik ve kalite

gerekliliklerine uygun olarak :

7.1. Universitemizin organizasyon yapisi hakkinda bilgi sahibi olmak,
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7.2. Kullanmig oldugu telefon rehberini giincel bir sekilde tutulmasini saglamak,

7.3. Santral hizmetleri talimatina gore iglemlerin yuratilmesini saglamak.

7.4. Kendisine verilen gorevlerle ilgili konularda amirlerine danisarak alacagi talimata goére islemleri yerine
getirmek.

7.5. Goreviyle ilgili esya, arag ve geregleri korumak ve saklamak.

7.6 Telefon santrallerinin planlanmasi bakim ve isletiimesi, numaralandirma planlarinin hazirlanmasini, telefon
kablo tesis ve bakim-onarimlarin saglamak

7.7 Dahili ve harici analog, Dijital ve IP Telefon sistemlerinin diizenli ve sorunsuz galismasini saglamak.

7.8 Kullanicilara telefon hatti tahsisi ile bunlarin dizenli ve kontrol altinda ¢calismasini saglar, hat givenligini tesis
etmek.

7.9 Haberlesme, iletisim sistemlerinin rutin kontrolUnu yapar, bilgi akisinin surekliligini saglar. Bu amagla

gerektiginde ilgili kurulus ile Daire Baskanligi tarafindan gérisme ve resmi yazisma yapilmasini saglamak.
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