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REKTORLUGU
1. GOREV UNVANI : Tasinir Kayit ve Kontrol Sorumlusu
2. GOREV YERI . Bilgi islem Daire Bagkanhg:

3. BIRINCi DERECEDE SORUMLU AMIRI: Daire Baskani
4, VEKALETI : Sube Mudiirii, Bilgisayar isletmeni, Memur

5. GOREV OZETi : Daire Bagkanhginin tasinir kayit ile ilgili islemlerin yurutiimesini saglamak.

6. iS GEREKLERI
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmak,
o Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi
e Basbakanlik Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hakkinda bilgi sahibi olmak,
e 5163 Sayil Taginir Mal Yonetmeligi (Resmi Gazete Tarihi: 18.01.2007 Resmi Gazete Sayisi: 26407)

e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e 4734-4735 Sayili ihale Kanunu
e 2547 Sayil Yuksekogretim Kanunu (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 6.11.1981 / 17506)

e 5237 Sayih Tiirk Ceza Kanunu (26.09.2004 tarihinde degisiklik yapilarak kabul edilen kanuna bilisim suclari ile

ilgili maddeler eklenmistir.)

e 5651 Sayil internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suclarla
Micadele Edilmesi Hakkinda Kanun (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 23.05.2007 / 26530) (6518 sayili ve
19.02.2014 tarihli kanun ile degisiklik yapilmistir, guncel hali bu sekildedir.)

e 5728 Sayili Temel Ceza Kanunlarina Uyum Amaciyla Cesitli Kanunlarda ve Diger Bazi Kanunlarda Degisiklik
Yapilmasina Dair Kanun (256. Madde, Bilisim Suglari) (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 08.02.2008 / 26781)

e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (Resmi Gazete Tarih / Sayi: 07.04.2016 / 29677)

e 124 Sayil Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilati Hk. KHK (Resmi
Gazete Tarih / Sayi: 21.11.1983 / 18228)

Hazirlayan Onaylayan
Tasinir Kayit ve Kontrol Sorumlusu Daire Baskani
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7. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

7.1.. Birim satin alma komisyonu tarafindan alinan tasinir niteligindeki malzemelerin taginir kodlari baz alinarak
her bir hesap koduna ayri olmak uzere fatura bilgileri Gzerinden mevcut programda Tasinir islem Fisi (Tif)

kesilerek ambara girisi saglamak,

7.2. Ambara girigi yapilan malzemelerden dayanikl tiketim malzemesi olanlardan; giris yapilan malzemelerden
tiketim malzemesi ihtiyaci olan birimlere istek fisi karsiliginda Tif keserek vermek ve bu malzemeleri aylik olarak
takip eden ayin ilk haftasi toplu halde 6deme merkezine bildirmek,

7.3. Kullanim yeri birim disi olan birimlere cikis Tif keserek ilgili birime devir etmek ve ilgili birimden alinan girig
Tifi ile birlikte 2’ser nlsha halinde Odeme Merkezine (Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi) gdndermek,

7.4. Ekonomik émrinid tamamlamis olan malzemeleri mevzuata uygun olarak kayittan dismek,
7.5. Yl sonunda yil sonu hesaplarini (raporlarini) cikarmak ve ddeme merkezine bildirmek,
7.6.Daire Bagkanligi icin tasinir kayit islemlerini ve demirbas malzemelerinin takibini yapmak,

7.7. Baskanhgin Kirtasiye ve diger gereksinmelerini saptayarak ilgililere bildirmek ve alacagi talimata gére gerekli

islemleri yapmak,

7.8.. Bagh bulunulan Gst makamlara sunulmak Uzere hazirlanan yazilari kendisine verilen yetki sinirlari igcinde

incelemek, parafe etmek,

7.9. Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve dnerilerin zamaninda gerceklestirimesini saglamak.

Tasinir Kayit ve Kontrol Sorumlusu

Dokiiman Revizyon Tablosu
Rev. No Rev. Tarihi Aciklama
03 18.11.2013 - 9uppel!enen Dokiman Kodlama Rehberine goére birim kodu
degistirilmigtir.
04 25.01.2021 - Gorev Tanimlari tekrar ele alinarak guncellenmistir.
05 14.04.2026 - Gorev Tanimlari tekrar ele alinarak gincellenmistir.
Hazirlayan Onaylayan

Daire Bagkani
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