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ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI



YENİ BAŞVURU OLUŞTUR

• Yeni Başvuru oluşmuştur.
• Detay sekmesine basılır.



1- Eklenmek istenen programlara TİK atılarak öğrenci kontenjanı bildirilen programlar seçilir.
2- «Seçilenleri Ekle» butonuna basılır.
3- Programlar eklenir ve «Kurallar» butonuna basılır.
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BÖLÜM/PROGRAM OLUŞTURMA



GENEL TANIMLAR

• Bu alana, Başvuru bitiş tarihinden 3 gün sonrası girilmiştir. Bunun nedeni
son gün başvuru yapan adaylara, hatalı başvuru yaptı ise düzeltmeleri için
zaman tanımaktır. Onay Bitiş tarihinde de, son gün gelen başvurulara
birimlerce işlem yapılacaktır. Lütfen giriş yapılan tarih ve saatlerde
değişiklik yapmayınız.



GENEL TANIMLAR

Adayın; sistemine giriş yaptığı zaman hatalı başvuru açıklamasını görebilmesi 
için, ilgili tarihin başvuru başlangıç tarihi ile aynı olması gerekir. 
Lütfen giriş yapılan tarih ve saatlerde değişiklik yapmayınız.



GENEL TANIMLAR

• Bu alana; Akademik Takvime göre, Yatay Geçiş Başvurusu kabul edilen
öğrencilerin duyurulacağı tarih yazılmıştır. Lütfen giriş yapılan tarih ve
saatlerde değişiklik yapmayınız.

• Aday, sistemine giriş yaptığı zaman yerleştirme sonucunu görebilmektedir.



GENEL TANIMLAR

• 2022-2023 Bahar Döneminde Yatay Geçiş Başvurusu kabul edilen
öğrenciler ONLINE olarak kayıt yapacaklardır.

• Bu alana; Akademik Takvime göre, kayıt başlangıç ve bitiş tarihleri
yazılmıştır. Lütfen giriş yapılan tarih ve saatlerde değişiklik yapmayınız.



PROGRAM ÖSYM TABAN PUANLARI

• Adayların başvuru yapabilmesi için öncelikle Program ÖSYM Taban Puanları 
girilmelidir. 

1- Yatay Geçiş Başvuru V2 butonuna basınız.
2- Program ÖSYM Taban Puanları butonuna basınız.
3- Ekle butonuna basınız
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PROGRAM ÖSYM TABAN PUANLARI

• Açılan ekranda ilgili alanlar doldurulur Kaydet butonuna basılır.



KONTENJANLAR

• Kontenjanlar butonuna basılarak, Kontenjan Sınıfı seçilir ve kontenjan kısmı
doldurulur.

• Kaydet butonuna basılır.



• Bu alandan itibaren birimlerin yapacağı işlemler anlatılmaktadır. Bu
alandan itibaren diğer slaytları dikkatlice inceleyiniz.

• Aday başvurusunu tamamladığı andan itibaren, başvuru sisteme
düşmektedir.

• Akademik takvime göre belirlenen yatay geçiş başvuru tarihleri
arasında, başvurular incelenerek başvuru durumları (onay/hatalı
başvuru/red) günlük olarak işlem yapılmalıdır.

• Günlük işlem yapıldıktan sonra, adaylara toplu e-posta gönderilmelidir.
Böylece aday başvuru durumunu sistemde görebilir, hatalı başvuru
yaptıysa başvurusunu yeniden düzenleyerek tekrar gönderebilir.

İDARİ KULLANICILARIN DİKKATİNE



ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

• Aday başvurusunu tamamladığı zaman, adayın başvurusu OBS sistemi Başvuru Onay 
İşlemleri kısmında görülmektedir.

1- Yatay Geçiş Başvuru V2 butonuna basınız.
2- Başvuru Onay İşlemleri butonuna basınız.
3- Başvuru seçiniz (Kurum içi, Kurumlararası, yurt dışı vb).
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ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

• Sağ en sonda bulunan kutucuğa basılarak adayın belgeleri kontrol edilmek üzere açılır.



ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

• Belgeler butonuna basılır.



ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

• Adayın yüklediği belgeler Göster butonuna basılarak tek tek kontrol edilir.
• Ders içerikleri linkinin doldurulup doldurulmadığı kontrol edilir.



ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

• Kontrol işlemi yapıldıktan sonra, işaretli butona basılır.



ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

Başvuru Onay durumu satırına basılarak;
• Adayın evrakları tam ise ve başvurusunda herhangi bir sorun yoksa, «Onaylandı»
• Evrak eksikliği vb. gibi durumlarda, «Hatalı Başvuru (Düzenlenebilir)»
• Eğer başvurusuna engel bir durum varsa «Reddedildi»
olarak işaretlenir.



ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

• Eğer başvuru «Reddedildi» ya da «Hatalı Başvuru» olarak belirlendiyse, MUTLAKA ayrıntılı bir şekilde Onay 
Açıklaması yazılmalıdır. Aday sisteme girdiği zaman hata açıklamasını sistemde görür.



ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

• Günlük kontrol işlemleri yapıldıktan sonra, her akşam MUTLAKA Onay Durumu E-Postaları Gönder butonuna 
basılarak adaylara toplu e-posta gönderilmelidir.

• Bu işlemi her akşam düzenli olarak yapınız.



ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

• Bu kısım, adaya gelen e-posta örneğidir. Adaya giden e-
postada sadece «Başvurunuzda hatalar tespit edilmiştir» 
yazmaktadır. 

• Bu kısım, aday sisteme girdiğinde adayın gördüğü Onay açıklama örneğidir.



ADAY BAŞVURU (ONAY/HATALI BAŞVURU/RED)

• Hatalı başvuru olarak girilen başvurular, aday tarafından düzenlenerek yeniden gönderildikten sonra tekrar 
sisteme düşer. Gerekli kontroller yapıldıktan sonra, eğer bir problem yoksa başvuru onaylanır.

• Başvuru onaylanırken MUTLAKA onay açıklama kısmındaki hata silinmeli ve kaydedilmelidir. 
• Eğer Açıklama Onayı silinmezse, başvuru onaylandığı halde aday sisteme girince hata açıklaması ekranında 

görülmektedir.



• Başvuru yapılan bölüme göre, adayın mezun olduğu bölüm, sisteme
yüklenen belgelerin imza/onay vb. kontrol edildikten sonra;
• Evrak Eksikliği veya hatalı evrak yüklenmiş ise, başvuru HATALI BAŞVURU

olarak iade edilir. Aday düzeltme yapıp tekrar gönderebilir. Düzeltme yapılıp
tekrar gelen başvurularda, daha önce yazmış olduğunuz hata açıklamasını
mutlaka siliniz ve başvuruyu onaylayınız. Eğer hata açıklamasını silmezseniz
başvuru onaylandığında da adayın sisteminde hata açıklama mesajı
görülmektedir.

• Geçersiz başvuru yapıldıysa, başvuru REDDEDİLİR. Bu durumda; aday
düzeltme yapamaz, başka bir başvuruda bulunamaz.

• Başvuru geçerli ve evraklar eksiksiz ise başvuru ONAYLANIR.

ADAY BAŞVURU ONAY/HATALI BAŞVURU/RED



BAŞVURU DEĞERLENDİRME İŞLEMLERİ

1- Başvuru Değerlendirme İşlemleri butonuna basılır.
2- Başvuru Seçiniz butonuna basılarak işlem yapılacak başvuru seçilir.
3- Program seçilir.

1

23



BAŞVURU DEĞERLENDİRME İŞLEMLERİ

• Onaylanan tüm başvurular bu alanda listelenir. 
• Değerlendirme işlemi yapılabilmesi için tüm başvuruların kontrol işlemlerinin 

tamamlanmış (hatalı başvuru/onay/red) olması gerekmektedir. 
• Onaylanmamış, işlem yapılmamış başvurular bu alana gelmez.



BAŞVURU DEĞERLENDİRME İŞLEMLERİ

• Değerlendir butonuna basılır.



KAZANANLARIN BELİRLENMESİ

• Kazananları belirleme işlemi, öğrenci işleri birimi tarafından idari kısımdan
yapılabilmektedir.

• Kazananları belirleme işlemi yapılabilmesi için, tüm programların değerlendirme
işlemlerinin tamamlanmış olması gerekmektedir.

• Sürecin aksamaması için, tüm işlemlerin belirlenen zaman aralığı içerisinde
tamamlanmış olması gerekmektedir.



KAZANANLARIN BELİRLENMESİ

• Kazananları belirleme işlemi yapıldıktan sonra, asil ve yedek adaylar belirlenir.



KAZANAN ADAYLARIN SİSTEME AKTARIMI

Aktarım işlemleri program program yapılmalıdır.
1- Öğrenci Aktar butonuna basılır.
2- Otomatik Öğrenci No Ver butonuna basılır. Öğrenci numaraları ilgili satırlarda görülür.
3- Filtrelenen ve Asil Olarak Yerleşen Tüm Adaylar sekmesi seçilir.
4- Kazanan Adayları Öğrenci Olarak Aktar butonuna basılır.

1

2 3 4 2



KAZANAN ADAYLARIN SİSTEME AKTARIMI

• Aktarım tamamlandıktan sonra Öğrenci Rehbere girildiği zaman kazanan adaylar Arşivde, Kayıt yapmadı olarak
görülür.



SONUÇLARIN E-POSTA BİLDİRİMİ

• Aktarım işlemi bittikten sonra sonuçlar adaylara e-posta olarak da gönderilebilir. Bunun için;
1- Sonuç Bildirimleri butonuna basılır.
2- Sonuçları E-Posta Olarak Gönder butonuna basılır ve ilgili programda kazanan adayların tümüne e-posta gider.
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SONUÇLARIN E-POSTA BİLDİRİMİ

• Adaya giden e-posta görüntülenmektedir.



SONUÇLARIN İLANI

• Adayların aktarımları bittikten sonra Akademik Takvimde belirtilen
tarihlere göre; sonuçlar kazanan adaylara e-posta olarak gönderilebilir
ve Fakülte/MYO Web sayfasında ilan edilir.



SONUÇLARIN İLANI

• Kazanan adayların sonuç ilanı için sistemden rapor alınabilir.
1- Belge ve Raporlar butonuna basınız.
2- Yatay Geçiş Başvuru Sonuç Listesi (Maskeli)/(Maskesiz) butonunu seçiniz.
3- Seçileni Yazdır butonuna basınız.
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SONUÇLARIN İLANI

• Kazanan adayların Maskeli/Maskesiz PDF sonuç ilan 
belgesidir.



SONUÇLARIN İLANI

• Kazanan adayların sonuç ilanını EXCEL tabloya aktarıp değişiklik yapmak isterseniz, Save butonuna 
basarak Microsoft Excel kısmına basınız.



• Kazanan adayların Maskeli EXCEL sonuç ilan belgesidir.

SONUÇLARIN İLANI


