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1. GÖREV UNVANI
: Uluslararası Burslar ve Fırsatlar Sorumlusu
2. GÖREV YERİ
: Uluslararası İlişkiler Ofisi (UİO)
3. BİRİNCİ DERECEDE SORUMLU AMİRİ: Uluslararası İlişkiler Ofisi Koordinatörü 
4. VEKALETİ
: Uluslararası İlişkiler Ofisi Koordinatörü
5. GÖREV ÖZETİ
: Üniversitemizde Uluslararası Burs ve Fırsatlar işlemlerinin yürütülmesine yönelik iş ve işlemlerin koordinasyonunu sağlamak. 

6. İŞ GEREKLERİ
: 

· Asgari lisans diplomasına sahip olmak,

· İleri seviyede İngilizce (tercihen ilave olarak Almanca, Rusça, Arapça dillerinden biri veya birkaçını) bilmek,
· Vizyoner bir bakış açısına sahip olmak,
· Etkin iletişim becerilerine sahip olmak.
7. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI : 
7.1. Uluslararası Burs, Uluslararası Staj ve Uluslararası Fırsatlarla ilgili duyuruların takibini yaparak Akdeniz Üniversitesi öğrencilerinin, akademik ve idari personelin başvuruda bulunabilecekleri duyuruları ayrıştırmak;  

7.2. Uluslararası Burs, Uluslararası Staj ve Uluslararası Fırsatlarla ilgili duyurulardan hangilerinin yayınlnacağına ilişkin olarak UİO Koordinatörünün onayına sunmak,

7.3. UİO Koordinatörü tarafından onay verilen Uluslararası Burs, Uluslararası Staj ve Uluslararası Fırsatlarla ilgili duyuruları hazırlayarak UİO resmi sosyal medya hesaplarında (Instagram, facebook, vb.) yayınlanmasını sağlamak üzere UİO Sosyal Medya Hizmetleri Sorumlusuna göndermek,

7.4. Uluslararası Burs, Uluslararası Staj ve Uluslararası Fırsatlarla ilgili duyurulardan UİO Koordintörü tarafından onay verilenlerin UİO resmi web sayfasında yayınlanmasını sağlamak üzere UİO Bilgi İşlem Personeline göndermek;

7.5. Uluslararası Burs (Fulbright, Chevening, DAAD vb.), Uluslararası Fırsatlar (Uluslararası Yaz Okulu, Uluslararası Kış Okulu, TÜBİTAK, Ufuk Avrupa vb.), Bolaşak Uluslararası Bursu Başvuru Şartları ve Koşulları ile ilgili olarak bilgilendirme yapmak üzere İlgili Burs Programı temsilcileri ile iletişime geçip online ya da yüz yüze bilgilendirme toplantıları düzenlemek ve etkinliklerin duyurularını yapmak;

       7.6. Bolaşak Uluslararası Bursu temsilcilerine Üniversitenin ve programlarının tanıtımını yapmak, 

7.7. Bolaşak Bursu ile ilgili tanıtım ve bilgilendirme dokümanlarını hazırlamak, 

7.8. Bolaşak Uluslararası Bursu kapsamında ulaşan adayları ilgili akademik birime yönlendirmek,


7.9. YÖKAK çalışmalarında kullanmak üzere Bolaşak bursiyer bilgileri ve bütçelerinin istatistiklerini tutmak;
7.10. Bolaşak Uluslararası Bursu kapsamında gelen bursiyerlere yönelik Oryantasyon Toplantısı yapmak.
7.11. Kalite süreçlerine ilişkin iş ve işlemlerin yürütülmesinde, kendi görev alanına giren konularda Birim Kalite Sorumlusu’na yardımcı olmak;
7.12. Uluslararası İlişkiler Ofisi Koordinatörü ve Üst Makamın verdiği diğer görevleri yerine getirmek.
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