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Giris

ETD Yoneticisi, Universitenizin ProQuest ile yayinlamay! planladidi tezlerin elektronik olarak
gobnderilmesini yonetmek icin kullanilan bir sistemdir. ETD Yo6neticisi, tim génderim adimlarini tek
bir cevrimigi is akisi aracinda toplayarak hem 6grenciler hem de lisanstistl yoneticiler icin génderim
slirecini basitlestirir.

Yonetici Kilavuzu, bireysel ETD Yoénetici sitelerinin yoéneticileri tarafindan kullaniimak Uzere
tasarlanmistir. ETD Yoneticisi, lisanststl 6grencilerin tezlerini veya tezlerini yliklemelerini saglar ve
site yoneticisine génderimleri incelemek, tim gereksinimleri kontrol etmek ve belgeleri ve 6grenci
verilerini elektronik olarak ProQuest'e teslim etmek icin araglar saglar. Kurumlar ayrica dosyalarin
ve meta verilerin kiitiphanelerine teslim edilmesini de ayarlayabilir.

ProQuest Dissertation Publishing Hakkinda

ProQuest, 1938'den beri doktora ve ylksek lisans tezleri yayinlamaktadir. Bu siire zarfinda
ProQuest, dinyanin en kapsamli ve taninmis tez programini olusturmustur. ProQuest
Dissertations & Theses Global (PQDT Global), dinya universitelerinin sirekli katkisi sayesinde
her yil 5 milyon lisansisti g¢alismadan olusan havuzunu blylitmeye devam etmekte,
inovasyonu ve vyeni icgorileri beslemek icin strekli blylyen bir arastirma kaynadi
olusturmaktadir.

Yayincilikla ilgili sorulariniz varsa, latfen bunlari bize yonlendirmekten gekinmeyin
Yazar ve Okul Iligkileri grubu:

Yazar ve Okul Iliskileri
ProQuest Tez Yayincilik

Web formu: https://support.proquest.com/s/submit-a-case?language=en US

Yazar Okul Iliskileri ayrica ETD Yéneticisi icin teknik destek saglamaktadir. Sorulariniz
oldugunda litfen onlarla iletisime gegin.

ETD YoOnetici Sitenizin Kurulumu

Bir ETD YoOneticisi sitesi kurmanin ilk adimi ETD Y6neticisini tamamlamaktir
ETD Yoneticisi ana web sitesinde bulunan Kurulum Formu:

https://www.etdadmin.com/main/sitesetup

Siteyi kullanma konusunda yardim almak igin ana sitenin Yardim ve SSS bolumlerine bagvurun
veya yukarida belirtildigi gibi Yazar Okul Iliskileri web formunda bir vaka acin.

Yonetici Araglari

ETD Yonetici siteniz kurulduktan sonra, size bildirimde bulunulacak ve yoénetici dlizeyinde erisim
saglanacaktir. Yonetici dlizeyindeki erisiminiz size sunlari yapma olanagi verecektir:

Gonderimleri gézden gegirme ve diizenleme

Mezun galismalarini incelenmek Uzere diger yoneticilere atayin

Odrenci yazarlarla gonderileri hakkinda iletisim kurmakGénderileri ProQuest'e gonderin
ProQuest'e gdnderilen génderimlerle ilgili raporlar galistirin


https://support.proquest.com/s/submit-a-case?language=en_US
https://www.etdadmin.com/main/sitesetup

Yonetici araglarini gérmek igin ETD Administrator'da oturum agin:

http://www.etdadmin.com/schoolname (okul adi okulunuza 6zgl bir kisaltmadir)

Okulunuzun sitesine eristikten sonra, sag Ust kdseden Oturum Ac'a tiklayin. Kullanicr adinizi ve
sifrenizi girin. Sifrenizi bilmiyorsaniz, “Sifrenizi mi unuttunuz?” baglantisina tiklayin, yiklenen
yeni forma bilgilerinizi girin ve sifreniz size e-posta ile godnderilecektir. Parolanizi sistem
tarafindan olusturulan paroladan farkli bir parola ile degistirmek icin ETD Administrator'in sag Ust
késesinde bulunan Profilim baglantisini kullanabileceginizi unutmayin.

Giris yaptiktan sonra, kullanabileceginiz yonetici araclarini goreceksiniz. Sistemle neredeyse tim
etkilesiminiz Manage Dissertations & Theses ekranlari Gzerinden gergeklesecektir.

Ogrencilerin Deneyimi

Sitenin yoneticisi olarak, o6grencilerden génderim sirecinin nasil isledigine dair sorular
alabilirsiniz. Asadida, cevrimici bir tez veya bitirme tezi gonderirken 6grenci deneyimine genel
bir bakis yer almaktadir.

Hesap Olusturma

ETD Administrator sitesinin ana sayfasindan (http://www.etdadmin.com), &6grenci
Tezimi/Tezimi Gonder baglantisina tiklayarak baslayabilir. ETD Administrator sitesine sahip tim
Universitelerin listesini iceren yeni bir sayfa gorintilenecektir. Alternatif olarak, 6grencilerinize
dogrudan bir baglanti saglayabilirsiniz - bu genellikle “http://www.etdadmin.com/schoolname”
seklini alir - 6grencilerin bir listeden kurumlarini segcme ihtiyacini ortadan kaldirir.

Bir Gniversite adina tikladiktan sonra, o6grenciden o kurumun ETD YOnetici sitesi igin bir hesap
olusturmasi istenecektir. Odrenci istenen temel bilgileri (isim, e-posta adresi) girip
gonderdikten sonra bir hesap olusturulur ve 6grenciye bir dogrulama e-postasi gonderilir.

Hesap dogrulandiktan sonra, 6grenciler gonderime baslamak icin bir sayfaya yoénlendirilecektir.
Bu sayfada listelenen rehberlik, ETD Y&neticisine 6zgu talimatlarin yani sira siteniz ilk
kuruldugunda sadladiginiz Universitenize 6zgl bilgilerin bir kombinasyonudur. Gerekirse, bu
talimatlar herhangi bir noktada su adresten bir vaka olusturularak degistirilebilir:

https://support.proquest.com/s/submit-a-case?language=en US

Basvuru Siireci

Bir 6drenci bir hesap olusturduktan sonra, tamamlanmasi ortalama bir saatten az siren basit
bir slire¢ olan gonderim slirecine baslamaya hazirdir. Asadida, gonderim strecinin adim adim
kisa bir agiklamasi yer almaktadir.

Yayinlama Seceneklerini Segme ve ProQuest Yayinlama Sézlesmesini Kabul Etme

Ogrenci yazarlar iki secenekten birini secebilir: Geleneksel Yayincilik veya Acik Erisim Yayincilik.
Geleneksel Yayincilik, ProQuest'in her zaman destekledigi secenektir. Agik Erisim Yayincilidi,
Geleneksel Yayinciligin 6zelliklerini lisansisti galismanin tam metin PDF'sine Ucretsiz ve agik
erisimle birlestiren bir yaklasimdir (Acik Erisim Yayincilig: igin 95 $ iicret oldugunu
unutmayin).


http://www.etdadmin.com/schoolname
https://support.proquest.com/s/submit-a-case?language=en_US

Submission Steps: Publishing Options

A GCelect the publizhing options below that best fit your interests and scholarly publishing obligations
Publishing Information:

F instructions For assistance, sonsuityou’ graduate school, and read our Pblishing Guides
I Publishing Options
Select Type of Publishing
B Publishing agreement
- ; Rt
I Contact Information Traditional Publishing
* |'wznt 1o make my work widely avallable for purchase and | want to be eligible 10 reselve royalties or the sale of my work
¢ | understand that | must maintain a current mailing address with ProQuestiUMi in order 1o be eligible to recece ve royalties
About my dissertationthesis:
© Open Access (agamonal 145 1ee)
¢ |wentthe broajest rossible dissemination of my work, and | want to provide free ¢lobal access to the electronic copy of my work via
I~ pOF the internet

I™ pissertationThesis details

¢ |understand that there is an additional fee “or Ogen Access Publishing and that | will not be eligible to re:eive royalties
™ Supplemental files (optional)

™ Notes (optional)

e S
Sekil 1: Yayinlama Segenegi Segimi

Bir 6grenci kendi ihtiyaglarina en uygun yayinlama secenedini sectikten sonra, devam etmek
icin ©6drenciden ProQuest Yayinlama Sozlesmesini kabul etmesi istenecektir. Sozlesme,
dgrencinin sectigi yayinlama secenedine gére 6zellestirilir. Ogrenci, tezini gdndermek icin
s6zlesmeyi kabul etmelidir.

Iletisim Bilgileri

Bir sonraki ekran, ogrenciden e-posta ve posta adresleri dahil olmak Uzere mevcut iletisim
bilgilerini girmesini ve yakinda tasinacaksa gelecekteki bir posta adresini eklemesini ister. Bu
bilgiler, lisansistli calisma yazarlarinin iletisim bilgilerini sakladigimiz ProQuest'in dahili tez
veritabaninda saklanacaktir.

Submission Steps: Contact Information

Flease enter your contact information. Required fields are marked with an asterisk (%)
Publishing Information:

M Insuuctions First Name*; [Jane
V Publishing Options Middle Name: I
W publishing agreement Last Name™: |Doe
I comntact mformation Country of Citizenship I United States zl

Sekil 2: iletisim Bilgileri

Lisansiistii Calisma Detaylari

Silrecgteki UGcglincl adim, 6dgrenciden lisanslstl cgalismasiyla ilgili tUm gerekli meta verileri
girmesini ister - baslik, danisman, komite Gyeleri, konu kategorisi vb. Burada yer alan bilgiler,
lisanststi calismanin kendisinde yer alan bilgilerle eslesmelidir - yani, baslhk, gdnderilen
makalenin baglik sayfasindakiyle tamamen ayni olmalidir. Bu bilgiler ProQuest Dissertations &
Theses (PQDT) veri tabaninda bibliyografik kayit olusturmak igin kullanilir. Konu kategorileri ve
anahtar kelimeler gibi bilgiler, diger arastirmacilarin 6grencinin galismasini PQDT'de bulmasina
yardimci olur.



Submission Steps: Dissertation/Thesis Details

Publishing Information:

Title™ |
M mstructions Year Wanuscript Complated® W
~ Publishing Options
= Publishing agresment Degres Department Information:
s S Year Cegree Awarded™ 2008 |
Degre2 Awarded™ vI
About my dissertationthesis: Deparment® [ =l

I™ DissertationThesis detals Adviscr Committee Chair '

Enter your primary advisoris), nof your entire commiiee:

™ poF
First Narw Middlz Initial. Last Narne
r Supplemental files (optional) I l l
™ Notes (optional) I I I
Submission & Payment: Conurittee Member s;
(nclude up to 10) First Name Middi2 Initial: Last Name

™ Register U.S. Copyngint

I™ Order copies | l I

Sekil 3: Doktora Tezi/Tez Ayrintilar

PDF'i Yukleme

Sirecin bir sonraki adiminda, 6grenci lisanslstl calismasinin PDF versiyonunu ylklemelidir.
Ogrencinin lisansiistii calismasinin PDF versiyonu yoksa, ETD Administrator destek sayfasinda
verilen yo6nergeleri kullanarak belgenin PDF versiyonunu olusturabilir (Kelime islemci
belgelerinden PDF dosyalarini nasil olusturabilirim?). Ancak 6grencinin, donlstlirme slrecinde
herhangi bir bicimlendirme sorunu veya baska bir sorun olmadigindan emin olmak igin ortaya
¢itkan PDF'yi incelemesi cok dnemlidir.

NOT: Odgrenciler ayrica 1) Tum yaz tiplerinin PDF'ye gémiilii oldugundan ve 2) PDF givenlik
ayarlarinin belgenin yazdiriimasina ve dedistirilmesine izin verdiginden emin olmalidir. Her ikisi
de yayinlama slreci icin kritik 6neme sahiptir. Daha fazla bilgi icin litfen PDF destek
makalesine bakin.

Telif Hakki Belgeleri

Bu sayfanin 6dgrencilere telif hakki izin belgelerini ylkleyebilecekleri bir yer de sundugunu
unutmayin. Bu belgeler tez dosyasinda yer aliyorsa, 6grencilerin bunlari ayrica géndermelerine
gerek yoktur.



My ETDs Resources & Guidelines

My Dissertations/Theses List ~ Submitmy ETD My Profile

Submission steps PDF of your thesis or dissertation

e : Upload a PDF of your thesis or disseration *

v Instructions

POF is the required formal for ETD submission, If you are unable to convert your manuseript into PDF, you have the

v shi
ER Dol optiven opticn 1o upload a Word or RTF e below and we wil convert your fie into POF

¥ ProQuest agreement
V! IR publishing options
¥ University agreement

¥] Contact information Do you have any copyright permission documents to submit? *

JYes UNo
About my dissertationithesis:

V' Dissertation/Thesls detalls I copyright permission documents are Included i your dissentationthesis fle, you to not need to submit them separately

Sekil 4: PDF

Ek Dosyalarin Yiiklenmesi

Daha sonra, 8grenciler lisansiistli calismalarini destekleyen ek dosyalar yiikleyebilirler. Ornekler
ses klipleri veya arastirma verilerinin elektronik tablolari olabilir. Ogrenciler ihtiyag duyduklari
kadar ek dosya yukleyebilirler. Ogrenci “sikistirilmis” (zip) bir dizi dosya yiklerse, dosyalari tam
metinle birlikte bu sekilde dagitacagiz - sikistirilmis (zip) bir dosya olarak.

Submission Steps: Supplemental Files (optional)

If supplémentary matonade - Mke Sutho, vii00 and Spreadehoels - are part of your RIS ErsbON Cr Ihetie, you C3n Submil them ae
Publistung nformation: supplomontal files

M mstructions
Otlver supploment ol (e 1ol 0
v
Publisting Options * Do notypload files that somoeene 6150 holds rights 10, Such a5 third parly Software (Tor example, 4o not include a copy of Microsoft
W Publishing ag eemaen Excel sofware, aMough you can include an Excal data fMa). Mure nlunston

o ‘Weretommend 2pping large files (hose over 10MB)

~ natiot
Costact isrs *  Tyosu have 915090 number of fies, or your files have @ directory structure, pioade 2ip your oS Inko @ singla archive for uploading

Abourt iy dissettation thesls:

™ Dassartation Thests details Y e | _Browse._ |
Moter co not s ire party applications or software (Adcos reader, et )

W poe

T Suppheinental fles (optional) Ouaciiptor |

I Heton d Media Type': rSGhdmoéatypc =

Sekil 5: Ek Dosyalar (istege bagh)



Yoneticiye Notlar

Ogrencilerden, lisansiistii calismalarini inceleyecek olan ydnetici icin herhangi bir not eklemeleri
istenecektir.

My ETDs Resources & Guidelines

My Dissertations/Theses |ist Submit my ETD My Profile

Submission steps Notes to Administrator (optional)

Publishing information: Inciude any notes you have for the adnnistrador at your graduate school who will be reviewing your submission

I you will be unreachable via emall, note the best way 10 contact you here as well
Y Instructions

v PQ publishing options

Notes to administrator:
Y ProGuest agreement
Y| IR publishing options
¥ University agreement 200 characters remaining

¥' Contact information

About my dissertationthesis:

v Dissertation/Thesls detalls
v POF
Supplemental files (optional)

Notes (optional)

Figiir 6: Notlar (istege bagh)
Telif Hakki Kaydi igin Basvuru

Basvuru sirecindeki bir sonraki adim, 6grencilere lisansistl calismalan igin ABD Telif Hakki
Ofisine (U.S. Copyright Office) bir telif hakki kaydettirme firsati verir. Bu kesinlikle istege
baghdir ve hizmetle ilgili 75 dolarlik bir iicret vardir.

Indiana Universitesi Hukuk Fakiiltesi'nde Profesér olan Dr. Kenneth D. Crews, Telif Hakki Yasasi
ve Lisanslstl Arastirma adli kitapcgigina Ucretsiz erisim saglamamiza izin verdi: Yeni Medya,
Yeni Haklar ve Yeni Teziniz. Bu kitapgik, yeni mezun yazarlarin kagirmamasi gereken, telif
haklar yasasina iliskin ayrintili bir genel bakis sunmaktadir.


http://www.copyright.gov/

Submission Steps: Register U.S, Copyright

You can reguest UMI Dissertadon Publshing 1o file for Unitod States copyrght on your behat( for an additional charge of $65.00
Pubilisténg kfor matios:
P nstisctions

1. Previous U.S. Copyright Registration
P putdstinn Optiors Has registration for your pudlished Cissertssion of for an earier version of the MEnuscript, been made with the Copyright Ofice?
P Putsistiling agi eetnent
© Yos - copyright was praviously filed € Mo
W Comtact mtormation

. v 2. Requesting ProQuest UMI to file for U.S. Copyright Registration

P Dissertation Thesis detas

& © Do not file for copyright - | sm requesting that ProQuest/UM! not fle for copyright on my behalf
POF

© File for a new copytight - | am requesting that ProGuestUMI fle for copynght on my behalf
* lundesstand that an adddonal feo of §65 00 will be charged
® |agree %o e authorZaton statement below.

™ Supplomental fies topboniah

™ Motes toptionat

Subimission & Paynont: Aamhorization to Apply for Registr ation of mey Claii for Cognvighs

1 aunonzs UML 10 file In riy Danall, an 3pplicabon 10r 3 chair of U3, copyright In mry name, for iy i sertalion or hesis. UMI
agrees 1o compleds !ie applizaton forrn and fie if, 10gether with the régistal on fes s and required doposi copleds) of ry
GHESENANON Of hesis, with the Copyright OTICE | represent 1o UMI that Iwe Inf0nmation | have provided UMI on e

M COMpanying Infarmaton questionnaire 15 accurate

™ Register US. Copyright
™ Ovdder copies

™ Stipping Adtross

| undosstand thal | will recetve o reg atration foen fram the Copysght Offica

Sekil 7: ABD Telif Hakki Kaydi (istege bagh)
Teslim Edilen Lisansiistii Calismalarin Kopyalarinin On Siparisi

Bir sonraki yas, 6grenciye lisansilistl calismasinin ciltli kagit kopyalarini ProQuest'ten 6n siparis
etme firsati verir. Ogrenci siparis vermeyi ya da siparis vermeden devam etmeyi secebilir.
Siparis. Bir 6grenci satin almayi secerse, génderim tamamlandiktan sonra bir onay e-postasi ve
makbuz gbénderilecektir.

Hardcover Softcover
© Masde ¥ Canpade
L
A Y AT e g A da
Nar Lreane puites VI N I
LR LR S y e 4 el Lhgee
EvAanman im I v e o e Al AL R I
[ IR L O wnese e

S Buy mocs & seve up to 2%,

Buy maes & seve aver 1N

T o Peww - cvey o v v
2 W

® e e e A=
-

Sekil 8: Ciltli kopyalar icin 6n siparis (istege bagl)



Nihai Gonderim Incelemesi

Daha sonra, 6grenciye gonderilecek tim bilgileri gosteren gonderim inceleme sayfasi gorintilenir.
Ogrenciler gondermeden o©nce gerekli degdisiklikleri yapabilirler. Génderim tamamlanmamissa,
o6grencilerden gondermeden 6nce tamamlamalari istenecektir.

Pay for your order: Review submission summary

U wark Is ready 1or submission 1O your Instiution for review
1. Vertty the detals of your work as shown bedow
2.t necessary, use the Changt Nks %0 UDAate comesponding detals
! Cick Continue
oYl then De prompied 10 pay for
o Ay Copies you Ordered
o Applicable CpenAccess Pubishing fees ang |/ of copynghtsegslracon fees
o n S ary

If changes are Neeced, you Can make e JuNg the rds proviced

Dissertation Thesis Detalls
Deyree Masiec of Scence

Primary Language Engis

Sekil 9: Gonderim siirecinin Gonderim inceleme adimi
Odeme ve Onay

Gonderimin dogrulanmasinin ardindan 6dgrenciden sorumlu oldugu tim dcretleri (kopyalar, acik
erisim Ucretleri vb. dahil) 6demesi istenecektir. Gonderim tamamlandiginda, 6drenci génderiminin
gonderildigini onaylayan bir e-posta alacaktir. Yonetici génderilen lisanslsti calismay! onaylayip
ProQuest'e gonderdikten sonra, ogrenci lisanslstl calismasinin ProQuest'e teslim edildigini
onaylayan baska bir e-posta alacaktir.

NOT: Herhangi bir nedenle bir 6grenci icin ETD yliklemeniz gerekirse, bir site yoneticisi

Manage Dissertations & Theses sekmesi altindaki Submit ETDs for Students badlantisini tiklayin ve
ogrenci icin formlar doldurun.

Yoneticiler: Lisansiistii Calisma Goénderiminin Islenmesi

Okulunuzun ETD Administrator sitesinin yoneticisi olarak, bir 6grenci bir lisanslstli calisma
gonderdiginde, onay e-postasinin bir kopyasini almay! segebilirsiniz. Bunu, hesap ayarlarinizi
yapabileceginiz Siteyi YOnet - Yonetici Hesaplari - Ayrintilari gorintile bolimine giderek
yapabilirsiniz. Bu, gdénderimi kontrol etmeye baslamaniz icin bir isarettir. Site yo6neticisi olarak,
gerekli bilgilerin dahil edildigini dogrulamak ve tim kurumsal gereksinimlerin karsilandigindan emin
olmak igin 6zellestirilmis kontrol listesini kullanabileceginiz yer burasidir.

ETD Ydneticisi, bir génderimin durumunu takip etmenize yardimci olmak igin gevrimigi bir kontrol
listesi sadlar. Sitenizi yapilandinirken, sadladigimiz varsayilan kontrol listesi segeneklerini
kullanabilir, kontrol listesini ihtiyaglariniza gore 6zellestirebilir veya kontrol listesi gereksinimini
kaldirabilirsiniz. Kontrol listesindeki tim &geleri dogruladiktan sonra, ProQuest'e teslim edilmek
Uzere gbnderimi kabul edebilirsiniz.



Bir Gonderime Erisme

Her yeni godnderim icin godnderilen e-posta mesajinda, mezuniyet calismasinin ayrintilarini
gorintllemek igin bir baglanti bulunmaktadir. Bu baglantiya tikladiginizda, oturum acmak igin e-
posta adresinizi ve sifrenizi girmeniz istenecektir. Tarayiciniz lisansusti calisma igin ETD
Ayrintilarini Goruintlle sayfasini ylkleyecektir:

An example thesis Backto ETD List
ID:1°0
Status; Ready for Checklist

Manage this ETD: ETD Details:
ViewETD details An example thesis
. 12:110 5 ¢
Assign administ ator Ardministratnr Nical2 Olsnan

Aulhur(s). Malhiew Graceyk
Last Event: Administrator

Assigned
Status: Readyfor Checklist

Add notes
Student Notes to Adininistrator: note test to the admin

Edit tags
Publishing Settings & Copyright
Save XMI file Open Access
6 month embargc
Allow search engine access
Mo sales restrictions
Do notfile for copyright - | am requestirg thal ProCuestUMI nat file for copyright on my behalf

View checklist

Decisions:

Register decision PDF and Supplemerntary file(s)
R 4up)

Withdraw

- No supplemental files provided -
View decisions
Degr2e Department Information
Yeear Eegler Awaded, 2008
J rn{crwnm

Revisions Changes:

Sekil 10: Yoneticiler icin ayrintilari goriintiile sayfasi

Alternatif olarak, ETD Yonetici sitenize giris yaparak ve Tezleri Yonet sekmesini acarak bir
gbnderime erisebilirsiniz. Cikan ekran, Universitenizin henliz ProQuest'e teslim edilmemis tim
lisansUstl calismalarinin bir listesini gésterir. Gonderim Detaylarn ekranini gérintilemek igin bir
tezin bashdina tiklayin (yukarida gosterildigi gibi).

Sol kenar cubudu, bir gonderim ile calismak icin kullanabilecediniz tim secenekleri gosterir.
Ornegin, bir génderimi revize etmeniz, bir yénetici atamaniz veya bir not eklemeniz gerekiyorsa, bu
secenekler sol tarafta mevcuttur. Daha fazla ayrinti bu Kilavuzun ilerleyen bdélimlerinde yer
alacaktir.

Teslim Siireci

Belirli bir gonderim igin ETD Ayrintilarini Gorlntlile ekranina geldiginizde, gonderimi ProQuest'e
gbndermeden 6nce inceleme sirecinden gegmeye hazirsiniz demektir.

1. Ozel isleme/Gecikmeli Yayin: Bu génderim icin herhangi bir 6zel husus olup olmadigini
gérmek icin 6grenci tarafindan girilen yorumlari okuyun. Ornegin, égrenci kendisine e-posta yoluyla
ulagilamadigini veya 2 yildan daha uzun bir ambargo istedigini belirtmis olabilir. Ogrenciler
herhangi bir not vermisse, bunlar ETD Ayrintilarini Gériintiile sayfasinda Yoneticiye Ogrenci Notlari
olarak goériinecektir. Erisim kisitlamalarn talep edildiyse ve génderim igin bunlarin uygulanmasi
gerektigini kabul ediyorsaniz, sol kenar gubugundan Yayinlama seceneklerini revize et baglantisina
tiklayin, ProQuest'te yayinlamay! geciktirme sorusundan “Hayir-Bekleyen patentlerim var veya
calismamin tam metnine erisimi geciktirmem igin baska bir nedenim var” secenedini secgin ve
kisitlamanin ne zaman kaldirlacagina iliskin uygun bir tarih girin. Bu dedisiklikleri gonderimle
birlikte kaydetmek igin Dedisiklikleri Kaydet'e tiklayin ve bu bilgiler ProQuest'e teslim edilmeden
Once gobnderime eklenecektir. Siteniz kurumsal bir anlasma icerecek sekilde yapilandiriimigsa, IR
yayinlama segeneklerini revize et sayfasinda kurumsal deponuz igin uygun gecikme slresini ayrica
segmeniz gerekecedini unutmayin.



2. PDF Dosyasini Kontrol Edin: PDF dosyasini agmak ve kontrol etmek igin ETD Gorintile
baglantisina tiklayin. PDF'lerde gordiglimuiz yaygin sorunlardan bazilari eksik sayfalar ve
donlstirme sonrasi bicimlendirme hatalarnidir. PDF'de 6grencinin dizeltmesi gereken bir sorun
varsa, 6grenciye dlzeltmeler icin bir istek génderebilirsiniz. Daha fazla bilgi icin asagidaki “Durumu
Ogrenciye Bildirme” bélimiine bakin.

3. Meta Verileri Kontrol Edin: Ogrenci tarafindan girilen tim bilgileri (bashk, ézet, konu
kategorileri, vb.) gorintilemek igin ETD Aynntilarini Gorlntlile sayfasini tarayin. Verilerde
O0grencinin yapmasi yerine sizin yapmak istediginiz kliciik dlzeltmeler varsa, litfen bu kilavuzun
ilerleyen bolimlerinde yer alan “Gonderilen Lisanslstl Calismalarin Gézden Gegirilmesi” bashdina
bakin.

4. Kontrol Listesini tamamlayin: ProQuest'e teslim edilmek lzere génderimi onaylamadan 6nce
dogrulamaniz gereken 6deleri goriintlilemek icin sol kenar cubugundaki Kontrol Listesini Gorlintlle
baglantisina tiklayin. Her lisansistt okulun kendine 6zgl kontrol listesi 6geleri olabilir veya kontrol
listesini tamamen kaldirabilir; asagida gérdiikleriniz yalnizca bir drnektir. Yazar Okul liskileri ekibi
icin bir vaka olusturarak kontrol listenizde degisiklikler yapabilirsiniz.

An example thesis
ID:110
Status: Ready for Checklist

Manage this ETD: Checklist:
View ETD details [T Received final oral exam report
Assign administrator Note: |
Add notes I Received Certification of Dissertation Committee Approval
Edit tags Fote I
Save XML file 3 Received complete post-defense paperwork
ot |

View checklist

T Agreementforms and PDF submitted to the Library.

Decisions: Note I

Sekil 11: Yonetici kontrol listesi

Kontrol Listesi ile Calisma

Bir kontrol listesi maddesi tamamlandidinda, yanindaki onay kutusuna tiklayin, isterseniz
kayitlariniz icin bir yorum ekleyin ve Dedisiklikleri kaydet diigmesine tiklayin. Bir maddenin isaretini
kaldirmaniz gerekirse, onay kutusunu tekrar tiklayip Dedisiklikleri kaydet digmesini tiklayarak
bunu yapabilirsiniz. ETD Administrator sistemi, tim kontrol listesi maddeleri isaretlenene kadar
lisansustl calismanin ProQuest'e génderilmesine izin vermeyecektir.

Durumun Ogrenciye Iletiimesi

ProQuest'e Teslim Edilmeye Hazir

Ogrencinin ve lisansiistii calismasinin gerekli tim adimlan tamamladigina ve kontrol listesinin
eksiksiz olduguna karar verdiginizde, génderimi “kabul edebilirsiniz”. Bu, génderimin durumunu
dedistirerek teslimata hazir hale getirir; ayrica 6grenciye tim gerekliliklerin karsilandidini ve

lisanslisti galismasinin yakinda yayinlanmak Uzere ProQuest'e gonderilecedini bildirir. Génderimi
kabul etmek igin:

1. Sol kenar cubugundan Kayit karari baglantisina tiklayin.



2. Yiklenen yeni sayfada, “Karari segin” agilir menisiinden “Kabul Et” secenedini segin.”.

3. E-posta karar mektubu istemi igin yaptiginiz segime bagh olarak, 6grenciye gonderilecek bir e-
posta mesajl igin varsayilan “tebrikler” ifadesi gorlntilenir. Metni gerektidi gibi dizenleyin ve
Karar Kaydet digmesine tiklayin. Mesaj 6dgrenciye gonderilecek ve ETD Yoneticisi lisanslsti
calismanin durumunu “kabul edildi” olarak kaydedecektir.

Gonderimi kabul ettikten ve kabul e-postasi 6grenciye goénderildikten sonra, génderim ProQuest'e
teslim edilmeye hazirdir.

An example thesis
ID: 110
Status: Ready for Decision

Manage this ETD: Register Decision

View ETD details After reviewing this dissentationithesis, select your decision from the dropdown
SRS B e An email message will be provided for you to modify as needed

Add notes

Edit tags 1 Select Decision

A Decision: | Select Decision = _Go|

View checklist
2 Email decision letter

To: ™ Student
Decisions: [@ Administrators
Register decision subject |
Withdraw Message Beaetts Detal

View decisions

Revisions Changes:

Revise details

Revise PDF

Sekil 12: Kayit karar sayfasi

Diizeltmeler Gerekiyorsa

Gonderinin kabul edilmesi icin 6dgrenci tarafindan revize edilmesi gerekiyorsa, “Karari kaydet”
ekranindaki “Karar sec¢” acilir mendsinden “BlylUk revizyonlar gerekli” veya “Kigik revizyonlar
gerekli” secenedini segin. Varsayilan bir e-posta sablonu ylklenecektir. E-posta mesajinin metnine
gereken belirli degisiklikleri girebilir ve ardindan mesaji 6grenciye géndermek icin Karari Kaydet'e
tiklayabilirsiniz. Ogrenci daha sonra gerekli diizeltmeleri génderebilecek ve degisiklikler
gonderildiginde e-posta yoluyla bilgilendirileceksiniz.

Gonderimin durumu, 6grencinin dizeltmelerini bekledigini gésterecektir. Tipik olarak, degisikliklerin
niteligi meta verilerdeki hatalari, okunamayan PDF dosyalarini veya eksik bilgileri icerecektir. Bu
secenek, o©dgrencinin makalede yenilenme yapmasi gerektidi anlamina gelmez; daha ziyade,
gonderimin kendisinin revizyona ihtiyaci oldugu anlamina gelir. Verilerde yapmak istediginiz klglik
dizeltmeler varsa (bunu 6grenciye yaptirmak yerine), lutfen asadidaki “Goénderilen LisansUstU
Calismalarin Gézden Gegirilmesi” bélimine bakin.

Hatali Gonderilerin "Reddedilmesi”

Bir 6grencinin yanlis ylksek lisans okuluna basvurmasi veya mikerrer basvuru yapmasi gibi
beklenmedik bir durumda, “Kayit karan” ekranindaki “Karar sec¢” acilir menisinden “Reddet”
secenedini secin. Bir iletisim kutusu sizden basvuruyu reddetmek istedidinizi onaylamanizi



isteyecektir. Reddetmeyi onaylarsaniz, varsayilan bir e-posta sablonu yiiklenecektir. Ogrenciyi
hatadan haberdar etmek igin reddetme mesajinin metnini dizenleyin ve Karar Kaydet'e tiklayin.
Gonderim kuyrugunuzdan kaldirilacaktir.

Maraye Dvaseitations A Thases Run Reports Manage Sie

Ve 070 L Suanst ¥ 1D U Saduty Dutbowr £T0 Bakeh

Ready for Delivery <

Deliver ETD Batch to ProQuest

Plaase sowct Pw § AN 10 deliver 0 ProGuest ard chas Dielbver”

Adeninistr ater
Results: 1 - 10f1
Ay Admaaat v
Select all LR Stedent Tite Statin Adminets ator Degres Date Tag Loched
fag
e : Ready for Owbvery - Jathe 14 ‘
=3 3

Sekil 13: Toplu Teslimat sayfasi
E-posta Sablonu Degisiklikleri

Yonetici olarak, ETD'lerin yonetimiyle ilgili varsayillan e-posta sablonlarini dedistirebilirsiniz. Siteyi
Yonet sekmesi altinda, Ogrenci E-posta Sablonlari'na ilerleyin ve E-posta sablonlarini 6zellestir'i
secin.

Acilir meniden dedistirmek istediginiz e-posta turinl secin. Sayfanin sol tarafinda mesaj gévdesini
ve konuyu diizenleyebilir ve sayfanin sag tarafinda glincellenmis mesajin 6nizlemesini gérebilirsiniz.

Lisansiistii Calismanin ProQuest'e ve Kiitiiphaneye Gonderilmesi

NOT: Bazi ETD Yonetici siteleri, 6grenci meta verilerini ve PDF dosyalarini es zamanl olarak
ProQuest'e ve kurumunuzun kutiphanesine gdénderecek sekilde vyapilandirnlmistir. Bu ayari
etkinlestirmek igin ProQuest destek sayfasinda bir vaka agin. Bu durum kurumunuz igin gegerli
degilse, ekraninizda kitlphaneye teslim etme ile ilgili referanslar gérmeyeceksiniz. Bunun disindaki
tim islevler ayni kalir.

Bir gonderim kontrol listesinden gectikten ve kabul edildikten sonra, durumu ProQuest'e teslim
edilmeye hazir oldugunu belirtecek sekilde dedisir. Bu noktada iki segeneginiz vardir: her bir
lisansusti calismayi hazir oldugunda tek tek teslim edebilirsiniz. Alternatif olarak, belirli bir tarihi
beklemeyi tercih ederseniz (6rnedin, mezuniyet sonrasina kadar beklemek), teslimata hazir olan
tim dosyalari segebilir ve bunlari toplu olarak génderebilirsiniz.

Toplu Teslimat

ProQuest'e teslim edilmeye hazir birden fazla gdénderiminiz varsa, hepsini bir kerede teslim
edebilirsiniz. Bunu yapmak igin:

1. Manage Dissertations & Theses sekmesinden Deliver ETD Batch badlantisina tiklayin.

2. Teslim edilmeye hazir olan tim lisansistli galismalar bir listede gorintr. Tek tek basliklar
segebilir veya TumulnU Sec¢ badlantisina tiklayarak hepsinin bir kerede teslim edilmesini
saglayabilirsiniz. Teslim Et dugmesine tikladiginizda ProQuest'e (ve varsa kiitliphanenize) teslim
edilecektir.



NOT: Eger bir gonderim bu listede yoksa, bliylik olasilikla génderim heniz kabul edilmemistir. Bu
liste sadece teslim edilmeye hazir olan materyalleri gosterir.

Bir lisansilisti calisma ProQuest'e teslim edildikten sonra, yapmaniz gereken baska bir sey yoktur.
ProQuest'e teslim edildikten sonra teslim edilen bir tezin revizyona ihtiyaci olmasi durumunda,
litfen Yazar ve Okul Iliskileri ile iletisime gegin.

Artan Teslimat

Gonderiler listesinde makalenin bashgina tikladiktan sonra, baslik listesinin altinda Teslim Et yazan
bir diigme goreceksiniz. Bu butona tiklayin ve ardindan c¢ikan sayfada Teslim Et onay butonuna
tiklayin. Teslim edildiginde, durum “ProQuest'e Teslim Edildi” olarak degisir. Dosya ProQuest'e
iletilirken durum kisa bir siire igin “Teslim Ediliyor” olarak gorinebilir.

Teslim Edilen Lisansiistii Calismalari Goriintiileme

Teslim edilen tim tezler, Tezleri ve Tezleri Yonet sekmesine tiklanarak, ETD Listesi acilarak, Durum
acilir mentsunden “Teslim Edildi” segilerek ve Ara'ya tiklanarak goértntulenebilir.

“Teslim Edildi “nin yani sira, bugiine kadar teslim edilen tezlerin herhangi bir alt kiimesini gérmek
icin acilir mentdeki diger birkag gérinim kriterinden birini segebilirsiniz:

- Henlz Teslim Edilmedi
- Teslimat icin Hazir

- Teslim edildi

- Geri gekildi

- Reddedildi

Custom Search: '
10048 Coles, Marlene

Status:

Any Status - 10031 Kettler, Meinhard
J
Submission in Progress ~a
Ready for Decision
| Ready for Checklist
Waiting for Revisions (Minor)
! Waiting for Revisions (Major)
| Ready for Delivery
| Delivery in Progress
i Delivered to ProQuest

10053 Tang Alan

10067 Lin, Taani

| Withdrawn 10074 Lin, Taani A
Published by ProQuest
Rejected
1AN7R linm Thanni

Sekil 14: Bitirme tezleri ve tezler listesinin giincellenmesi
Ek Yonetici Segenekleri

Asagida aciklanan ozellikler, ProQuest'e teslim edilmeden oOnce gonderimlerle calisirken size
yardimci olabilir.



Universitenizde lisansiistii calisma génderimlerinin akisini izlemekten sorumlu birden fazla ydnetici
varsa, is yukinld dengelemeye yardimci olmak igin her génderim belirli bir yoneticiye atanabilir.
Atanan lisanslstii calismayr tamamlanana kadar takip etmek o yoneticinin sorumlulugunda
olacaktir.

Bir tezi belirli bir yoneticiye atamak igin:

1. Belirli bir tezi inceliyorsaniz, sol kenar cubugundaki Yonetici Atama badglantisini kullanabilirsiniz.
Siteniz birden fazla yonetici icin ayarlanmamissa bu secenegdin kullanilamayabilecegini unutmayin.
2. Bir sonraki sayfada yonetici adlarinin bir listesi gortintiilenecektir Uygun Kisiyi segin, isterseniz
bir not girin ve Ata digmesine tiklayin.

S0z konusu yonetici atama hakkinda e-posta yoluyla bilgilendirilecek ve Gorevimi Gorintlle
digmesine tiklayabilecektir.

ETD'ler kendisine atanan tim génderimlerin bir listesini gérmek igin.

ETD Yoneticisinden gecen bu gonderim ile ilgili tim vyazismalar atanmis yoneticiye
yonlendirilecektir.

Yonetici Is Yiikii Raporu

Farkl yénetici is ylklerini dengelemeye yardimci olmak icin ETD Administrator bir Is Yiki Raporu
sadlar. Is Ykl Raporu size ic¢ aylk dénemler itibariyle ve toplamda ka¢ bagvurunun bireysel
yoneticilere atandigini gésterecektir.

Is Yuki Raporuna tek bir gdnderimdeki Yonetici Atama ekranindan erisebilirsiniz, bu da atamayi
hangi yoneticinin almasi gerektigine karar vermenize yardimci olabilir.

Administrator Workload 0

Active Submissions

# Asugned

Sekil 15: is Yiikii Raporu
Gonderilere Aciklama Ekleme (Yonetici Notlari)

Belirli bir gonderimi gérinttlerken, sol kenar cubugundaki Yonetici notlari baglantisi, bir yonetici
olarak, durumu hakkinda kendi notlarinizi tutmak igin bir kayda agiklama eklemenize olanak tanir.
Bu notlar sadece ETD Administrator sitenizin yoneticileri tarafindan gérilecektir; yazarlarin bunlara
erisimi olmayacaktir.

TUum yonetici notlar bu sayfada listelenir. En son not da dogrudan ETD Ayrintilari sayfasinda mavi
bir kutu iginde gériintilenir.



Bir gonderime dahili not eklemek veya mevcut notlari gériintilemek igin:

1. Lisansustl calismalar listesinden bir makalenin basligina tiklayin.
2. Sol kenar gubugundaki Yonetici notlarinda ekle'ye tiklayin.
3. Yorumlarinizi forma girin ve Notu Kaydet'e tiklayin.

Gonderilen Lisanststi Calismalarin Gézden Gegirilmesi
Bir génderide yazar adina bir diizeltme yapmaniz gerekiyorsa, asagidaki adimlari izleyin:

1. ETD Listesini Gorintile ekranini agin (Tezleri ve Tezleri Yonet sekmesinden erisilir)

2. Ekranda tim aktif génderimlerin bir listesi gorinr.

3. Revize etmek istediginiz gonderinin bashgina tiklayin.

4. Sol kenar cubudundan uygun revizyon secenedini secin. Ornedin, yeni bir PDF yiiklemek
istiyorsaniz PDF'yi Revize Et'i secin. Ozet, baslk veya diger meta verileri degistirmek istiyorsaniz
Ayrintilar revize et'i segin.

5. Revizyon ekraninda gerekli 6geleri dedistirin ve dedisikliklerinizi kaydedin.

Ayrica 6grenciyi dedisiklikten haberdar etmeyi de segebilirsiniz.

Gonderilere Agciklama Ekleme (Yonetici Notlar)

Belirli bir gonderimi gérintilerken, sol kenar cubugundaki Yonetici notlari baglantisi, bir yonetici
olarak, durumu hakkinda kendi notlarinizi tutmak icin bir kayda aciklama eklemenize olanak tanir.
Bu notlar sadece ETD Administrator sitenizin yoneticileri tarafindan goérilecektir; yazarlarin bunlara
erisimi olmayacaktir.

Tam yonetici notlan bu sayfada listelenir. En son not da dogrudan ETD Ayrintilar sayfasinda mavi
bir kutu icinde gérintilenir.

Bir gbnderime dahili not eklemek veya mevcut notlar gértuntilemek igin:

1. LisansUstl calismalar listesinden bir makalenin bashdina tiklayin.
2. Sol kenar gubugundaki Yonetici notlarinda ekle'ye tiklayin.
3. Yorumlarinizi forma girin ve Notu Kaydet'e tiklayin.

Gonderilen Lisansiistii Calismalarin Gozden Gegirilmesi
Bir gbnderide yazar adina bir dlizeltme yapmaniz gerekiyorsa, asadidaki adimlari izleyin:

1. ETD Listesini Goruntile ekranini agin (Tezleri ve Tezleri Yonet sekmesinden erisilir)

2. Ekranda tim aktif génderimlerin bir listesi gorinur.

3. Revize etmek istediginiz génderinin bashdina tiklayin.

4. Sol kenar cubugundan uygun revizyon secenegini secin. Ornegin, yeni bir PDF yiiklemek
istiyorsaniz PDF'yi Revize Et'i segin. Ozet, baslik veya diger meta verileri dedistirmek istiyorsaniz
Ayrintilari revize et'i segin.

5. Revizyon ekraninda gerekli 6geleri degistirin ve dedisikliklerinizi kaydedin.

Ayrica 6grenciyi dedisiklikten haberdar etmeyi de segebilirsiniz.

Surimleri Segme: Revizyon Gegmisi Tablosu

Bir odrenci sunulan lisansistli calismasinda revizyon yaparsa, yo6netici e-posta yoluyla
bilgilendirilecektir. Revizyon ayni zamanda kontrol listesindeki maddeleri de sifirlayacagindan
kontrol listesi maddelerini tekrar gézden gegirmeniz gerekecektir.



Bir makale igin godnderilen tim dlzeltmeler Revizyon Gegmisini Gorintlle ekraninda goérilebilir.
Belirli bir génderim igin tim revizyonlarn goérintilemek igin:

1. Tezleri ve Tezleri Yonet sekmesi altindaki ETD Listenizden tezi acin.
2. Sol kenar gubugundan Revizyon gecmisini gorintile'ye tiklayin.

Bu Surim( Kullan radyo digmesine tiklayarak ve Degisiklikleri Kaydet'e tiklayarak PDF'nin farkh bir
strimnd segebilirsiniz. Bu PDF dosyasi artik ProQuest/UMI'ye teslim edilen dosya olacaktir.

Bir Gonderim icin Ek Dosyalari Goriintiileme ve Degistirme

Bir yonetici olarak, bir gébnderime dahil edilen ek dosyalarn da inceleyebilirsiniz. ETD Ayrintilar
sayfasindan 6grenci tarafindan yiklenen her bir ek dosyayl gorlntlleyebileceksiniz. Sol kenar
cubugundaki Ek dosyalar revize et secenegine tiklayarak da bu dosyalari revize edebilirsiniz.

Register decision Supplemental files - required
Al aw 1 ~ (10.2 k3)
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Sekil 16: Ek Dosyalari Gozden Gegir

Herhangi bir dosyayi indirmek/gorintilemek icin baglantili dosya adina tiklayin. Ayrica ek bir dosya
ekleyebilir veya silebilir ya da yeni bir dosya ylkleyerek veya aciklamasini veya medya tlrinU
degistirerek revize edebilirsiniz.



