Kemer Denizcilik Fakiiltesi
Yaz Staji — Sik Sorulan Sorular & Cevaplar

Soru: Staj ne zaman yapilir?
Cevap: Staj 2. smif ve 3. siif bittikten sonraki yaz doneminde yapilir.

Soru: Toplam kag giin staj yapmam gerekiyor?

Cevap: Toplam 40 is giinii staj yapmalisin. Bunun 20 giinii 2. sinifin sonunda (Staj 1), 20
giinii 3. siifin sonunda (Staj II) yapilir. 3. sinif 6grencileri 2. sinifin sonunda yapmalari
gereken stajlarin1 yapmamuslar ise 2 staji1 birlikte belirlenen staj yapilacak tarih araliklarinda
yapabilirler.

Soru: Hangi tiir stajlar var?
Cevap: Iki tiir staj vardir: Liman staji ve Isletme staji.

Soru: Bu stajlarin siras1 nemli mi?
Cevap: Hayir, 6nemli degil. Istersen 2. sinifta liman stajini, 3. sinifta isletme stajini
yapabilirsin.

Soru: Bir staj kag giin siirer?

Cevap: Her staj 20 is giiniidiir. Is giinii; hafta i¢i giinlerdir. Eger isyerinde cumartesi mesaisi
varsa, cumartesi de is giinii sayilir. Resmi tatiller is giinii sayilmaz. (Ornegin : 15 Temmuz,
30 Agustos gibi)

Soru: Staj1 hangi tarihler arasinda yapabilirim?
Cevap: Sadece Haziran — Eyliil tarihleri arasinda staj yapabilirsin. Kesin tarihler Akademik
Takvim agiklaninca Mart ay1 gibi ilan edilecektir.

Soru: Staj yerini kim bulacak?
Cevap: Staj yerini 6grenci kendisi bulur. Devlet kurumlarinda ya da 6zel sektdrde staj
yapilabilir.

Soru: Liman staj1 i¢in nerelerde ¢alisabilirim?
Cevap: Ticari limanlar, liman baskanliklar1 ve marinalarda ¢aligabilirsin.

Soru: Isletme staji1 igin nerelerde calisabilirim?
Cevap: Armatorliik (gemi isletmeciligi) sirketleri, acentalar, forwarding sirketleri, gemi

kiralama sirketleri, lojistik ve dis ticaret firmalari, tersanelerde calisabilirsin.

Soru: Staj belgelerini nereden bulabilirim?
Cevap: Tiim belgeler fakiilte web sitesinde elektronik ortamda vardir.

Soru: Staj bagvurusu nasil yapilir?

Cevap:
1. Once staj yerini bulursun.
2. Staj bagvuru formunu doldurup isletmeye goénderirsin.
3. Isletme kendi bilgilerini ve staj tarihini doldurur.
4. Form, staj baglangi¢ tarihinden en az 15 giin 6nce fakiilteye teslim edilir.
5. Fakiilte onayladiktan sonra staja baslayabilirsin.



Soru: SGK islemleri nasil yapilir?
Cevap: SGK girisin, staj baglamadan en ge¢ 3 giin 6nce fakiilte tarafindan yapilir. SGK ise
giris formu 6grencinin @akdeniz.edu.tr uzantili mail adresine gonderilir.

Soru: Staja basladiktan sonra ne yapmam gerekiyor?

Cevap: Staja basladiktan sonra Fakiiltemiz web sayfasinda ilan edilmis olan ¢alismis
oldugunuz giinleri kapsayan “Puantaj” formunun doldurulup isletmeden onay islemi
yapildiktan sonra ivedilikle denizcilik@akdeniz.edu.tr mail adresine PDF olarak gonderilmesi
gerekmektedir. Puantajlar en ge¢ icinde bulundugunuz ayin 14’iinde gonderilmesi
gerekmektedir. (Not : Puantajlarin ash staj dosyast ile birlikte teslim edilecektir.)

Soru: Staj defterini nasil doldurmaliyim?
Cevap:

e Bilgisayarda doldurabilirsin veya mavi tilkkenmez/dolma kalemle yazabilirsin.
e Kursun kalem veya renkli kalem kullanmak yasaktir.
e Defter, ilgili staj tiirline gore (isletme veya liman) dikkatlice doldurulmalidir.

Soru: Staj bitince ne yapmam gerekiyor?
Cevap:

 Isveren, gizli degerlendirme formunu doldurur ve kapali zarfla verir.

o Bu form fakiilteye posta/kargo ile de gonderilebilir.

o Staj defteri ve gizli degerlendirme formu Eyliil ayinda dénem basinda mutlaka
fakiilteye teslim edilmelidir.

Soru: Eksik belge olursa ne olur?
Cevap: Belgelerde eksiklik olursa staj gegersiz sayilr.

Soru: Belgeleri telefondan goriintiileyip doldurabilir miyim?
Cevap: Hayir, miimkiinse el yazisiyla ya da bilgisayar ortaminda doldurman 6nerilir. Cep
telefonu veya tabletlerde belgeler diizgiin goriinmeyebilir.

Soru: Staj defterinin fakiilteye son teslim tarihi ne zamandir?

Cevap: Staj defteri yaz donemini takip eden Eyliil aymin son Cuma giinii mesai saatleri
icerisinde Fakiilteye (Gizli Degerlendirme Formu, Puantajlarin Asillari ile birlikte) teslim
edilir.

Soru: Staj siiresinde izin, Rapor vb. devamsizlik yapabilir miyim?

Cevap: Staj siiresince devam zorunludur. Zorunlu mazeretler disinda higbir sekilde
devamsizlik kabul edilmez.

Izin veya rapor alinmasi zorunlu olan durumlarda, dgrenci ilgili belgeyi ayni giin igerisinde
hem is yerine hem fakiilteye bildirmekle yiikiimliidiir.

Belgesiz devamsizlik veya bildirimsiz izin, staj siiresinden diisiiliir ve stajin gegersiz
sayllmasina neden olabilir.

Bu tiir ihlaller, degerlendirme notunun diisiiriilmesi veya stajin tekrar ile sonuglanabilir.
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Staj Degerlendirme Kriterleri
1. Defterin Diizeni ve Bigimsel Uygunlugu

Staj defteri temiz, diizenli, okunakli ve fakiilte yonergesine uygun sekilde hazirlanmalidir.
Sayfa numaralari, kapak, tablo ve tarih diizeni eksiksiz olmalidir.

2. Icerik ve Gozlem Derinligi

Ogrenci yaptig1 isleri ve gdzlemlerini yiizeysel degil, neden-sonug iliskisiyle agiklamalidr.
Gozlemler mesleki bilgiyle desteklenmeli, tekrardan kaginilmalidir.

3. Yazim Dili ve Resmiyet

Yazim dili Tiirk¢e kurallarina uygun olmali; anlatimda ciddiyet, profesyonellik ve kurumlara
yakisir bir resmiyet bulunmalidir. Argo, kisisel yorum ve duygusal ifadelerden kaginilmalidir.

4. Ise Devam ve Disiplin

Ogrenci staj siiresi boyunca is yerine diizenli devam etmeli, gorev saatlerine riayet etmelidir.
20 is giinii sart1 eksiksiz olarak tamamlanmalidir.

5. lzin, Rapor ve Devamsizlik Durumu

Zorunlu haller disinda devamsizlik yapilmamalidir. Izin veya rapor durumlari resmi belgelerle
kanitlanmali ve zamaninda fakiilteye bildirilmelidir.

6. Resmi Yazisma ve Iletisim Dili

Ogrenci, kurumla veya fakiilteyle yazismalarinda uygun bir dil kullanmali, mail ve formlarda
eksiksiz, net ve nazik bir tislup sergilemelidir.

7. Bilgi, Belge ve Gorsel Paylagimi

Staj siirecinde yapilan isleri destekleyen dokiiman, belge veya fotograflar uygun bicimde
deftere eklenmelidir. Gizlilik i¢ceren belgeler paylagilmamalidir.

8. Firma Geri Bildirim Notu (Gizli Degerlendirme)

Is yeri tarafindan doldurulan gizli degerlendirme formu dikkate almir. Ogrencinin tutumu,
sorumluluk bilinci, 6grenme istegi ve profesyonel davraniglar: bu baslikta puanlanir.

9. Evrak ve Onaylarin Eksiksizligi

Staj bagvuru formu, puantaj ¢izelgesi, imza—miihiir islemleri ve igyeri onaylar1 eksiksiz
tamamlanmalidir. Belgelerdeki imza ve miihiir eksikligi puan kaybina neden olur.

10. Zamaninda Teslim ve Siire¢ YOnetimi

Tiim belgeler ve defter, ilan edilen son teslim tarihine kadar eksiksiz sekilde fakiilteye
ulastirllmalidir. Gecikmeler gerek¢esiz oldugunda degerlendirme notunu etkiler.



