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SUNUS

Universitelerin varlik nedeni bilim iiretmektir. Bilim iiretmek ise arastirmakla miimkiindiir.
Yapilan arastirmalarin bir {irline dontistiiriilerek genis kitlelere ulastirilmasi da bilimsel gelisme i¢in
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iceren ve tez ile belgelenen bir siirectir. Bu egitim siirecinde tez adi altinda uygulanan bilimsel
aragtirmalarin ulusal hatta uluslararasi diizeyde yaymlanacak sekilde planlanmasi, hem iiniversitemizin
bilimsel diizeyine katkida bulunacak hem de kiitliphanelerin raflarinda tozlanarak zaman iginde

degerini yitirmesini 6nleyecektir.

Mezuniyet sonrasi egitimde en belli basl arastirma olarak degerlendirilen tezin planlanmasi
kadar sunumu da bu nedenlerle ¢ok 6nem tasir. Bu tez yazim kilavuzu ile gen¢ arastirmacilarin
rtinlerine, ulusal ve uluslararasi alanlarda kabul goérebilecek bir diizen getirilmesi amaglanmustir.
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Enstitlisti Tez Yazim Kilavuzu ile biiytik 6l¢iide uyum saglamasina 6zen gosterilmistir.
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1. GIRIS

Akdeniz Universitesi Tip Fakiiltesi'nin tiim anabilim dallarinda hazirlanan uzmanlik (yan dal
uzmanliklar1 dahil) tezlerinde bilimsel yazili sunum ilkelerine uygun bir standardi saglamayi amaglayan
bu kilavuzda, bilimsel yazili sunumun tezlerle ilgili genel ilkeleri kisa ve 6z bir bigimde anlatilmistir.
Akdeniz Universitesi Tip Fakiiltesi'nde uzmanlik tezi hazirlayacak olan adaylarin bu kilavuzda belirtilen
bicim ve 0z ile ilgili ilkelere uymasi, bilimsel anlatim ve yazim konusunda birlik olugmasina biiyiik
katk1 saglayacaktir.

Bu kilavuz, Akdeniz Universitesi Tip Fakiiltesi Arastirma Gorevlilerinin Tipta Uzmanhk
Egitimi ve Sinav Yonetmeligi'nin 8, 9 ve 10. maddeleri geregince hazirlanmistir. Ayni1 zamanda fakiilte
kurulunun 03.01.2006 tarih ve 2 sayili karar1 uyarinca tim tezlerin bu kilavuzdaki kurallara uygun
olarak hazirlanmasi gereklidir.

2. GENEL BiCIiM VE YAZIM PLANI

Bu bolimde, tez yaziminda kullanilacak kagidin ve yazilarin niteligi, sayfa kenarinda
brrakilacak bosluklar ve sayfa diizeni, satir araliklari, sayfalarin numaralandiriimasi, bolim ve altboliim
basliklari, kaynaklar, ara ve dipnotlar ile ilgili ilkeler 6rneklerle agiklanmistir.

2.1. Kullanilacak Kagidin Niteligi

2, .
Tezler, en az 70 en ¢ok 100g/m birinci hamur beyaz kagida yazilmahdir. Kullanilacak kagit A4
(21cm x 29,7cm) boyutlarinda olmalidir.

Tezin kapagi beyaz Bristol karton kullanilarak hazirlanmalidir.

2.2. Kullanilacak Yazinin Niteligi

Tezler bilgisayarda hazirlanmali ve kagidin yalnizca bir yiiziine yazilmahdir. Tez metninin
tiimiinde kullanilacak yazi tipi ""Times New Roman™ karakterlerini icermeli ve karakter biiyiikliigi 12
punto olmalidir. Baglik ve altbasliklar i¢in uygun olan daha biiyiik bir karakter boyutu segilebilir.

Cizelgelerin tek sayfaya sigdirilmas: gerektiginden, bunlarda daha kiigiik bir karakter biiyiikligii
kullanilabilir. Alt ve iist simgelerin yaziminda da diiz yazi biiyiikliigiinden daha kiigiik bir karakter tipi

biytikligi kullanilabilir.

Yazimda, noktalama isaretlerinden sonra bir karakter ara verilmelidir. Noktalama isaretlerinden
Once ise ara verilmemelidir.

2.3. Kenar Bosluklar ve Sayfa Diizeni

Yazimda, her sayfanin sol kenarinda 4cm, sag kenarinda 3cm, alt ve {ist kenarlarinda yine 3’er
cm bosluk bulunmalidir. Yazi, tablo ve sekillerin belirlenen bu metin blok disina tasmamasia 6zen
gosterilmelidir (Ek 1).

2.4. Yazim Plam

Tezlerin yazim plani, Bolim 6’da verilen plana uygun olmalidir. Yazim diizenini korumak
amaci ile tiim satirlar gergeve igerisinde ayni hizada bloklanmalidir.

2.5. Anlatim



Yazimda olabildigince acik ve yalin bir anlatim yolu, Oz Tiirkge sdzciikler ve bilimsel bir dil
kullaniimalidir. Anlatim igin kisa ve 6z tiimceler segilmelidir. Hem noktalama imlerinin kullaniminda
hem de kisaltma ve yabanci kokenli sozciiklerin yaziminda Tiirkge dilbilgisi kurallarina uymaya 6zen
gosterilmelidir.

2.6. Satir Arahklan

Tez metninin yaziminda standart olarak 1,5 satir araligi kullanilmalidir. Sekil ve ¢izelgelerin
aciklamalar: ile alintilar, dipnotlar ve kaynaklar dizininin yaziminda da 1,5 satir araligi kullaniimahdir.
Paragraf baglari satirbasi yapilarak yazilmalidir.

Tesekkiir, i¢indekiler, simgeler ve kisaltmalar dizini, sekiller dizini, gizelgeler dizini ve birinci
derece boliim basliklart (giris, genel bilgiler, gere¢ ve yontem, vb) sayfa basindan baslamali ve
basliklardan o6nce ve sonra 2 satir aralign bosluk olmahdir. ikinci ve iiciincii dereceden bdlim
basliklarindan 6nce de 2 satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

Sekil, ¢izelge ve esitliklerin yaziminda bu o&gelerden 6nce ve sonra 1,5 satir araligi
brrakilmahdir. Sekil ve sekil altyazisi ile cizelge ve gizelge iistyazisi arasinda ise 1 satir arahk
brrakilmalhdir.

2.7. Sayfalarin Numaralandiriimasi

Sayfa numaralari, bilgisayar programlarinin sundugu olanaklar kullanilarak yazilmali ve ig
kapak dahil tiim sayfalar numaralandirmada dikkate alinmaldir. I¢ kapak, tesekkiir sayfas1 ve dizinler
(i¢indekiler, simgeler ve kisaltmalar, sekiller, ¢izelgeler) gibi tezin 6n sayfalarinin numaralari (bos-arka-
sayfalar hari¢) kii¢iik harf Romen rakamlar1 (i, ii, iii, iv, v ...) ile belirlenmelidir. Ancak, bu numaralar
sayfalara igindekiler dizininden sonra yazilmaya baslanmali ve sag tist kdseye yerlestirilmelidirler.

Girig boliimii ile baslayan ve devam eden diger tiim sayfalar ise tam sayilarla (1, 2, 3, 4, 5, ...)
numaralandiriimahdir. Bu numaralar, sayfanin alt kenarinin ortasinda yer alacak sekilde yazilmali,
oniinde ve arkasinda ayirag, ¢izgi gibi isaretler (-2-) kullanilmamalidur.

2.8. Boliim ve Altboliimler

Tezin bolim ve altbdlimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya inilmemeli, mantiksal bir
biitinleme sistemi izlenmelidir. Birinci derece bolim bashklann BUYUK HARF kullanilarak
yazilmahdir. Ikinci ve iigiincii derecede basliklarda ise yalnizca her kelimenin ilk harfi biiyiik, digerleri
kiiciik harflerle yazilmahdir. ikinci ve iigiincii derecede basliklarda baglaclar (ve, veya, ile, vb.) varsa,
bunlar kii¢iik harfle yazilmalidir. Tiim boliim bashklar: koyu olarak yazilmalidir.

Ucgiincii  dereceden daha ileri derecede altbdliim bashklari kullanilmamalidir.  Gerektigi
durumlarda daha ileri derecedeki altboliim basliklar: tigiincii derecede baslik kurallarina uygun olarak,
ancak numaralandirilmadan ve igindekiler dizininde gosterilmeden kullanilabilir. Bolim ve altbolim
basliklari, Ek 1°de gosterildigi bicimde numaralandiriimahdir.

2.9. Metin i¢inde Kaynak Gosterme

Tez i¢inde verilen her kaynak, tezin KAYNAKLAR boéliimiinde mutlaka yer almalidir.
Kaynaklarin metin i¢inde gosterilmesi asagida verilen 6rneklerden birine uygun olmalidir.

2.9.1. Kaynaklar metindeki gecis sirasina uygun olarak numaralandirilmali ve parantez iginde
yazilmalidir.

Ornekler:
i) Eritrosit yapimi serisinde asidofil boyanan hemoglobin, graniilosit yapimi serisinde 6zel
graniiller belirerek, miktarlar gittikce artar (16).



ii) Erkogak (16), eritrosit yapimi serisinde asidofil boyanan hemoglobinin, graniilosit yapimi
serisinde 0zel graniillerin belirerek, miktarlarinin gittikge arttigini belirtmistir.

iii) Erkogak’a (16) gore, eritrosit yapimi serisinde asidofil boyanan hemoglobin, graniilosit
yapimu serisinde 6zel graniiller belirerek miktarlar: gittikge artar.

2.9.2. Kaynak bir bagka yayin i¢inde deginme seklinde bulunuyorsa; 6nce ilk yayina deginme
yapilir; sonra parantez i¢inde, bu deginmeyi yapan yazar belirtilir.

Ornek:
Mishima (13) gdzyas1 salgilama hizin1 0.5-2.2ml/dk olarak saptamistir [Ulkii’den (3)].

2.9.3. 1ki yazarh Tiirkge ve yabanci dilde eserler kaynak gosterildiginde, yazar soyadlar: arasina
""ve'' sozciigl konmalidir.

Ornekler:
Ugman ve Savasir (19) ...
Bahatia ve Harrison (78) ...

2.9.4. Ikiden fazla yazarh Tiirkce ve yabanci dilde eser kaynak gosterildiginde, ilk yazarin
soyadindan sonra "'ve arkadaslar’ anlamina gelen *"ve ark." kisaltmasi kullanilir.

Ornekler:
Unlii ve ark. (12) ...
Ross ve ark. (77) ...

2.9.5. Aym yazarin degisik yillardaki yayinlart ayn1 anda ilk kez kaynak olarak gosteriliyorsa,
yayin yillart eskiden yeniye dogru siralanmali ve aralarina noktal virgiil (;) imi konularak ayrilmalidir.

Ornek:
Aytan, 1972; 1975; 1981 (1, 3, 5) ...

2.9.6. Sozlii ve yazili goriismeler kaynak olarak gosteriliyor ise, goriisme yapilan Kisi ve
Kisilerin ilk adlarinin bas harfleri ve soyadlar: biiyiik harflerle yazilarak sozlii ve/veya yazil goriisme
oldugu belirtilmelidir. Atifta bulunulan kisinin adresi de dipnotta verilmelidir. Soézlii veya yazihi
goriismeler kaynaklar dizinine konmamalidir.

Ornekler: .
... (Tiirkan ERBENGI 1992, s6zlii goriisme)
2

... (Ahmet CIMEN 1991, yazili gériisme)

2.9.7. Sekillerde ve c¢izelgelerde yapilacak deginmelerde, deginilen sekil veya cizelgeler,
deginilen sayfada ya da daha sonraki sayfalarda yer aliyorsa, deginme asagidaki 6rneklerden birine
uygun olarak yapilmalidir.

Ornekler:

i) Egzersiz 6ncesinde EMG alinmistir (Sekil 2.7).

i) Temporal kasa ait EMG sonuglari, (Sekil 2.7), ilag verildikten hemen sonra aktivitenin
basladigini gostermektedir.

iii) EMG sonuglar1 Sekil 2.7’de gosterilmistir.

iv) Sekil 2.7°deki EMG grafiklerine gore.....

v) Deney sonuglar istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Cizelge 7)

vi) Istatistiksel degerlendirme sonuglari, Cizelge 7°de zetlenmistir.
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vii) Deney verilerinin, Cizelge 7°de sunulan istatistiksel .......
viii) Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuglari (Cizelge 7).....

2.9.8. Tezin herhangi bir sayfasinda, daha 6nceki sayfalarda yer alan, daha 6nce deginilmis sekil
ve cizelgelere yeniden deginmek gerekiyorsa, deginme parantez iginde '‘Bakimiz' anlamina gelen
"Bkz." kisaltmasi kullanilarak, asagidaki 6rneklere uygun bi¢cimde yapilmahdir.

Ornek:
(Bkz. Sekil 9), (Bkz. Cizelge 2.5)

2.9.9. Bir bagka yayindan aynen alinan bir sekil ve gizelgeye yapilacak deginme ise; sekil veya
cizelge aciklamasindan sonra, parantez iginde deginilen yayinin yazarinin soyad: yazilip ""den™ ya da
""dan' takilarindan yazarin soyadina uygun olani yazilmali sonra yayin sira numarasi belirtilmelidir.

Ornek:
Sekil 5.2 Testin uygulanma yontemleri (Telli’den, 32).

2.10. Ara Notlar

Ara notlar yazili metinda asagida gosterildigi gibi belirtilebilir.
a- Iki virgiil arasinda ,............... ,
b- Parantez igerisinde (............... )
C- Tirnak iginde ".................
d- iki uzun ¢izgi (tire) arasinda -............ -

2.11. Ahlntilar

Tez iginde, bir baska kaynaktan alinmis bir boliim aynen aktarilmak isteniyorsa; bu tiir bir alinti,
ana metnin son satirindan itibaren 2 aralik bosluk birakildiktan sonra, satir basindan baslayarak, ayri bir
paragraf halinde, ayira¢ (“.....”) igerisinde ve kullanilan araligin yarisi kullanilarak yazilmalidir.
Alintidan sonra ana metne gegerken yine 2 aralik bosluk birakilmalidur.

2.12. Dipnotlar

Tezin herhangi bir sayfasinda, metin igerisinde yazilmasi halinde, konuyu dagitici ve okumada
stirekliligi engelleyici nitelikteki ¢ok kisa ve 0z agiklamalar, birkag satirt gegmemesi kosulu ile ayni
sayfanin altina dipnot isareti (*) kullanilarak verilebilir. Dipnotlar, sayfa i¢indeki ana metinden, 2 tam
aralik birakildiktan sonra, soldan saga sayfanin sonuna kadar ¢izilen stirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir.

2.13. Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde, standart kisaltmalar disindaki kisaltmalara ancak ¢ok gerekli oldugu durumlarda
basvurulmalidir. Cok kullanilan, birden fazla sbzciikten olusan terimler igin bas harfleri kullanarak
kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk gegtigi yerde parantez igerisinde, yalnizca bir kez
aciklanmalidir.

Bu tiir kisaltmalar ve kullanilan simgeler Simgeler ve Kisaltmalar Dizininde alfabetik olarak
siralanmali ve agiklanmaldir.

Tez igerisinde kullanilan 6zgiin tibbi terimlerden tiiretilen kisaltmalarda harfler arasina nokta
konulmamalidir. Diger ¢ok kullanilan ulusal veya uluslararasi kisaltmalarin yazimi Tiirkce dilbilgisi ve
yazim Kurallarina uygun olmalidir.



3.RESIMLEMELER
3.1. Tanimlama

Bu kilavuzda; cizelge, fotograf, grafik, esitlik gibi gorsel agirlikli 6gelerin tiimii resimlemeler
olarak adlandirilmistir. Ancak, tez icerisinde kullanilacak bu tiir gorsel agirlikli 6gelerden " Cizelge' ve
"Esitlik™ disindaki tiim resimlemeler *'Sekil™ olarak tanimlanip numaralandirilmalidir. Ayrica fotograf,
grafik gibi tanimlamalar kullanilmamalidir. Cizelge ve esitlik tanimlamalar1 ise aynen kullanilmalidir.

3.2. Resimlemelerin Hazirlamsi

Hazirlanacak resimlemeler, yazi ile anlatimda gigliikk c¢ekilen, goze sunum araglari ile
anlatilmasinda yarar goriilen konulara iliskin olmali; bunun disinda gereksiz resimlemelerden
kaginilmalidir.

Ozgiin sekil iizerine eklenecek tiim cizgi, isaret, sembol, rakam ve sézciikler bilgisayar veya
elektronik yazici ¢iktisi olarak hazirlanmalidir. Bu tiir ¢izgi, isaret, sembol, rakam ve yazilar ¢iplak gozle
kolayca segilebilir, silinmeye direngli ve okunabilir biiyiiklikte olmalidir.

Tezde kullanilacak fotograflar, tez sayfalari arasinda olusabilecek kabarikligi 6nlemek amaci ile
renkli fotokopi ¢cekimi olmali veya renkli yazicida ya da en ince fotograf kagidi tizerine basiimalidir.

3.3. Resimlemelerin Yerlestirilmesi

Resimlemeler, tez metni igerisinde, ilk deginildikleri sayfada ya da o sayfada yer yok ise hemen
sonraki sayfada yer almahdir. Birbirleri ile ilgili birden fazla gizelge ve sekil aym sayfa iizerinde
sunulabilir. Her biri sirayla a, b, c, d, .... seklinde simgelenerek hepsine tek bir gizelge veya sekil
numarasi verilir. Cizelge veya sekil agiklamasinda a, b, c, d, ... ile simgelenen her bir gizelge veya sekil
ayri ayri tammlanmalidir.

Ornek:
Sekil 3. Hastaligin tipik seyrini gosteren asamalar. a) Cilt lezyonlari, b) Agiz igi vezikiiller, ¢)
Ag1z i¢indeki iilserasyonlar.

Konusu dogrudan “insan” olan tez ¢alismasi iginde hastalarin/deneklerin kimligini belli edecek
tarzda fotograflar sunulmamalidir. Hastalardan/deneklerden fotograflarini yayinlamak igin yazili izin
alinmad ise fotograf tizerinde gozleri bantli olarak sunulmalidur.

Resimlemelerin tez sayfasi iizerine yerlestirilmesinde sayfa kenarinda birakilmasi gereken
bosluklara kesinlikle tasmamasina 6zen gosterilmelidir. Bu bosluklara tasacak resimler ya kiiciiltiilmeli
ya da "Ek'olarak sunulmalidir. Tez metni igerisinde katlanmis sekil veya ¢izelge olmamalidir. Bir
sayfadan daha biiyiik olan ¢izelgeler, tez metni i¢cinde bulunmak zorunda ise bir sayfa boyutunda uygun
bir yerinden boliinmelidir. Cizelgenin devami bir sonraki sayfada ayni ¢izelge numarasi ile ve aym
baslikla verilmeli ancak ¢izelge numarasindan sonra **‘Devam'" ibaresi yazilmalidir.

3.4. Resimlemelerin Numaralandirilmasi

Tim resimlemelerin numaralandiriimasinda sadece rakamlar kullanilmahdir. Cizelge, sekil ve
esitlikler, her bir boliim i¢in birbirlerinden bagimsiz olarak numaralandirilmahidir.
Ornek:
Birinci bolim’iin ¢izelge ve sekilleri;
Cizelge 1.1. (birinci boliimiin ilk ¢izelgesini tanimlar),
Cizelge 1.2. (birinci boliimiin ikinci ¢izelgesini tanimlar),
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Sekil 1.1. (birinci boliimiin ilk seklini tanimlar),
Sekil 1.2. (birinci boliimiin ikinci seklini tanimlar) olarak,

ikinci boliim’iin ¢izelge ve sekilleri de benzer olarak;
Cizelge 2.1.,

Cizelge 2.2.,

Sekil 2.1.,

Sekil 2.2., seklinde numaralandiriimalidir.

Esitlikler numaralandirilirken, numaranin basinda esitlik ibaresi yer almamali, boliim igindeki
sirasina gore numaralandirilmalidir. Ancak metin i¢inde deginilirken "Es. 2.2" 6rneginde oldugu gibi
yazilmalidir.

3.5. Resimlemelerin Agiklamalarn

Cizelge veya sekil ile (agiklamalari dahil ) alt ve iist metin arasinda 1,5 tam aralik bosluk
brrakilmahdir. Tim resimlemelerin agiklamalarinin yaziminda 1 tam aralik kullanilmalidir. Cizelge
aciklamalari ¢izelgenin iistiine, sekil agiklamalar: seklin altina yazilmahdir (bkz. Ek 2).

4. TEZ KAPAGI VE OZEL SAYFALAR

4.1. Tez Kapag:

Fakiiltenin logosu ve kurum ad1 en iist sol kdsede yer almalidir. Daha sonra iistten asagiya dogru
sirastyla; tez basligi, uzmanlik tezi ibaresi, hazirlayanin adi-soyadi ve yil yazilmalidir. Bunlar arasinda
ornege uygun bosluklar birakilmalidir (Ek 4).

4.1.1. Tez Bashgmmn Yazilacag: Yer

Tezin bashig biiyilik harflerle, normal yazi biiyiikliigiinden daha biiyiik puntolarla (14-20 punto
arasinda olmak kosulu ile) ve bosluga gore ortali, s6zciik bolmeden yazilmalidir.

4.1.2. Hazirlayamin Adimin Yazilacag Yer

Tezi hazirlayamn adi ve soyadi normal yazi biiyiikliigiinde, adinin bas harfi ile soyadinin
tamami biiyiik harflerle yazilmalidir. Yazilar sayfanin sag ve sol kenaria gore ortali olmalidir.

4.1.3. Bitirme Yihin Yazilacag Yer

Tezin sunuldugu yil sayfa 11'deki 6rnege uygun olarak, rakam ile ve ilgili bosluk ortalanarak
yazilmalidir.

4.2. i¢ Kapak Sayfasi

I¢ kapak sayfasinin igerigi ve sayfa diizeni, dis kapaga benzer olmahdir (Ek 5). Ancak, bu
sayfada danisman Ggretim iiyesinin adi ve soyadi da yazilmalidir. Eger tez arastirma fonu tarafindan
desteklenmis ise, “Bu cahsma Akdeniz Universitesi Arastirma Fonu tarafindan desteklenmistir.
(Proje NO: ..ceueeee )” ibaresi bulunmalidir. Ayrica, tezler basilmamis dokiimanlar oldugundan; fotokopi
¢cekme ve Odiing verme konusunda kiitiiphanecilerin sorumlu olmamasi i¢in, “Kaynak Gosterilerek
Tezimden Yararlanmlabilir” ibaresinin konulmas: gerekmektedir.

4.3. Tesekkiir Sayfasi
Bu sayfa gerekli goriildiigli takdirde diizenlenir. Tesekkiir bashgi, timiiyle biiyiik harflerle;

sayfanin {ist kenarindan 4cm asagiya ortalanarak yazilmalidir. Bashktan sonra 2 aralik bosluk
9



birakilmalidir. Tesekkiir sayfasinda, tez calismasinda ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan
kisiler ile, dogrudan ilgili olmadig: halde, olagan goérevi disinda katkida bulunan kisi ve kuruluslara
tesekkiir edilebilir.

Tesekkiir edilen kisilerin (varsa) tinvani, adi, soyadi, gérevli oldugu kurulus ve ¢aligmaya olan
katkisi, kisa ve 6z bir bi¢imde belirtilmelidir.

Tesekkiir boliimti, olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmali ve bir sayfayr asmamalidir (Ek 6).

5. DIZINLER
5.1. I¢indekiler Dizini

Bu dizin Ek 7°deki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir. Tim 6zel sayfalar, tez metninde
igerilen tim bolim ve altbolim basliklari, ek agiklamalar, kaynaklar ve ekler, i¢indekiler dizininde
eksiksiz olarak gosterilmelidir. Tezde kullanilan her bir bashk, bu dizinde hi¢ bir degisiklik
yapilmaksizin, yer almalidir.

Icindekiler dizini, tiimiiyle biiyiik harflerle, sayfa iist kenarindan 4cm asagiya ve ortali olarak
yazilan “ICINDEKILER?” baslig1 ad: altinda ve her bir baghgin hizasina, sadece o bashgin yer aldig: ilk
sayfanin numarasi yazilmak suretiyle hazirlanmalidir.

Tezin sonunda sunulan bir “EKLER” boliimii varsa o da bu dizininin sonunda yer almali,
ancak her bir ek ve ona ait sayfa numaralari dizinde gosterilmemelidir.

5.2. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Bu dizin, “SIMGELER VE KISALTMALAR? baslig altinda Ek 8°deki 6rnege uygun olarak
biiyiik harflerle, sayfa iist kenarindan 4cm asagiya ve ortali olarak yazilmalidir. Simgeler ve kisaltmalar
alfabetik sirayla verilmelidir.

5.3. Sekiller Dizini

Sekiller dizini, Ek 9°daki érnege uygun olarak hazirlanmalidir. “SEKILLER DIZINi” bashgi,
biiylik harflerle sayfa {ist kenarindan 4cm asagiya ve ortali olarak yazilmahdir.

Ornekteki sayfa diizeni, satir yazilis1 sayfa numaralarinin yazilis bigimleri ve biiyiikliikleri ayni
olmalidir. Sekiller dizinindeki sekil alt1 agiklamalari, tez metni i¢indeki sekil alt1 agiklamasinin tiimiiyle
ayni olmahidir.

5.4. Cizelgeler Dizini

Cizelgeler dizini Ek 10°daki 6rnege uygun olmalichr. “CiZELGELER DIZINI” bashg, biiyiik
harflerle sayfa iist kenarindan 4cm asagiya ve ortal olarak yazilmahdir. Ornekteki sayfa diizeni, satir
yazilislari, sayfa numaralarinin yazilis bigimleri ve biyiikliikleri ayni1 olmahdir.

Cizelgeler dizinindeki gizelge agiklamalari, tez metni igindeki gizelge agiklamalarinin tiimiiyle
ayni olmahidir.

6. TEZ METNI

6.1. Giris Boliimii
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Tez metninin ilk ve 6nemli boliimlerinden birini olusturan “GIRIS” bélimiinde; tez ¢alismast
hakkinda okuyucuyu konuya hazirlayan hedefe yonelik bilgiler verilmeli, tezin 6zgiinliigiine yonelik
aciklamalar yapilmali, varsa, on c¢aligmalar belirtilmeli ve tez g¢alismasmin amact net bir sekilde
vurgulanmalidir.

6.2. Ana Metin

Tezin “GIRIS” boliimii ile “SONUCLAR?” béliimii arasindaki boliimlerin timii “ana metin”
olarak tanimlanir. Ancak bdyle bir baslik kullanilmaz.

Tez konusunun niteligine, yapilan arastirmanin ayrintiSina gére ana metin birinci, ikinci ve
ticiincli dereceden boliim ve altboliimlere ayrilabilir. Birinci derece bolim basliklart igin "GENEL
BILGILER", “GEREC VE YONTEM (HASTALAR VE YONTEM)”, “BULGULAR”,
“TARTISMA”, isimleri kullanilmalidir. Ana metin, tez ¢alismasinin tiiriine, tezi yazanin iislubuna ve
baz1 6zel oOlgiilere gore degisik diizenlerde olabilir. Calismaya ait etik kurul onay1 alinmis ise Gereg ve
Y o6ntem boliimiinde bu etik kurulun adi ve onay tarihi belirtilmelidir.

6.3. Sonuglar

Bu boliimde, tez ¢alismasindan elde edilen genel sonuglar, olabildigince 6z ve agik bir sekilde
yazilmalidir. Gerektiginde, sonuglar madde madde verilebilir.

7. OZETLER

Tezin bir sayfay1 gecmeyen Tiirkce ve Ingilizce Ozetleri sonuglar béliimiinden sonra yer
almalidir.

7.1. Tiirkce Ozet

"OZET" bashg, tiimiiyle bityiik harflerle; sayfanin iist kenarindan 4cm asagiya ortalanarak
yazilmalidir. Basliktan sonra 2 aralik bosluk birakilmalidir.

Ozette, her biri ayr1 bir paragrafta olmak kosuluyla; tez ¢alismasinin amaci, kullanilan gereg ve
yontemler, bulgular ve sonuglar, agik ve 6z olarak belirtilmelidir. Ancak, “Amacg¢”, “Gere¢ ve Yontem”,
“Bulgular” ve “Sonuglar” gibi alt basliklar kullanilmamalidir.

Ozet boliimiiniin sonunda bir satir bosluk birakildiktan sonra sayilari besi ge¢gmeyen ve
caligmanin ana hatlarma vurgu yapan anahtar soézciikler belirtilmelidir. Bu soézciikler, Anahtar
Sozciikler altbaslig1 yanina iki nokta(:) ve aralarina virgiil isareti (,) koyularak yazilmaldir.

Ek 11' de bu boliimiin yazimu ile ilgili bir 6rnek verilmistir.

7.2. Ingilizce Ozet

Tezin Ingilizce ozeti biiyiik harflerle "ABSTRACT" bashgi altinda yazilmalidir. Tiirkge
ozetteki yapilanama Ingilizce 6zette de aynen uygulanmalidir (EK 12). Ingilizce dilbilgisi kurallarina
uymali, agik ve kisa tiimceler kullanilmalidir. Anahtar sdzciiklerin ingilizceleri, Key Words altbaslig

yaninda Tiirkgeleri ile 6zdes kurallar kapsaminda yazilmalidir.

8. KAYNAKLAR
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Tez ¢alismasinda yararlanilan tiim yazili dokiimanlar biiyiik harflerle yazilan "KAYNAKLAR"
baslig1 altinda belirtilmelidir. Bu baslik, sayfa iist kenarindan 4cm asagiya ve sayfanin diisey orta ¢izgisi
ortalanarak yazilmalidir.

Kaynaklar Dizininin yazimi asagidaki olgiitlere uygun olmalidir. Yazar sayisi 6 veya daha az ise
tiim yazarlar belirtilmeli, 7 veya daha fazla ise ilk 6’sinin adi1 yazilip “ve ark.” veya “et al” eklenmelidir.
Kaynak yaziminda, dergi adlar1 Index Medicus’ta belirtilen kisaltma seklinde olmalidir.

i)

i)

vi)

Makale icin; sirasiyla, yazar(lar)in soyad(lar)1 ve ad(lar)inin bagharf(ler)i, makalenin
bashgi, dergi ad, yil, cilt (voliim), sayfa numaralar belirtilmelidir. Ornek :

Kerem E, Reisman J, Corey M, Canny GJ, Levinson H. Prediction of mortality in patients
with cystic fibrosis. N Engl J Med 1992; 326:1187-91.

Kitaptan bir béliim i¢in; yazar(lar)in soyad(lar)1 ve isim(ler)inin bagharf(ler)i, boliim
baghg, editdriin ismi, kagincr baski oldugu, sehir, yaymevi, yil ve sayfalar belirtilmelidir.
Ornek:

Fromer PL. Workshop on congestive heart failure. In: Braunwald E, Mock MB, editors.
Congestive heart failure. 2nd ed. New York: Grune&Stratton; 1982.p.1-2.

Tek bir konulu kitap ise veya kitap editorii aym1 zamanda yazan ise; editoriin(lerin)
soyad(lar)1 ve isim(ler)inin basharfi, kitap ismi, kaginci baski oldugu, sehir, yayinevi, yil
ve sayfalar belirtilmelidir. Ornek:

Eisen HN. Immunology: an introduction to molecular and cellular principles of the
immune response. 5th ed. New York: Harper&Row;1974.p.406.

Web Adresi : Makale igin verilen 6rnege (Bkz. i) benzer olarak yazilmalidir.

Griffiths PD and Whitley RJ (ed.). The challenge of CMV infection and disease in
transplantation. [Online], Recommendations form the IHMF Management Strategies
Workshop and 8th Annual Meeting of the IHMF. Cambridge Medical Publications,
Worthing, United Kingdom. 11 November 2000, posting date. http://www.ihmf.org.
Kongre bildirisi: Yazarlarin soyadi ve isminin basharfi, bildirinin basligi, kongrenin adi,
tarihi, sehir ve kongre kitapcig1 sayfa numarasi. Ornek:

Aslan A, Karagiizel G, Giira A, Karaveli C, Uysal NI, Oygiir N ve ark. Akciger
reekspansiyonu pnomotoraksl yenidoganlarda idrar lipid peroksidasyon iirlinlerini etkiler
mi? XXII. Ulusal Cocuk Cerrahisi Kongresi, 8-11 Eyliil 2004, Bursa, sayfa 30.

Tez: Yazarin soyad: ve admin basharfi, tezin bashgi, tezin tipi (yliksek lisans tezi,
doktora tezi, uzmanlik tezi, yan dal uzmanlik tezi, vb), tezin yapildigi kurum, sehir ve yil
sirastyla belirtilmelidir. Ornek:

Angoglu E. Endojen epidermal growth faktoriin deneysel bir kisa barsak modelinde
intestinal adaptasyon iizerine etkisi. Uzmanlik Tezi, Akdeniz Universitesi Tip Fakiiltesi,
Cocuk Cerrahisi Anabilim Dali, Antalya, 2000.

9. EKLER

Ana metin i¢inde yer almalar1 halinde konuyu dagitici ve okumada siirekliligi engelleyici
nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun olan agiklamalar bu boliimde verilmelidir. Bu
boliimde yer alacak her bir agiklama igin uygun bir ""bashk™ se¢ilmeli ve bunlar, sunus sirasina gore Ek
1, Ek 2, Ek 3, ... seklinde tanimlanmalidir.

Her bir ek, yeni bir sayfa ile baslamalidir. Ek agiklamalar boliimiiniin sayfa numaralari, bir
onceki boliimiin sayfa numaralarint izlemelidir.

Bu kilavuzun sonuna, tez yazarken yararlanilabilecek ve Tiirkce dilbilgisi kurallarini 6zetleyen
bir Yazim Kilavuzu eki ilave edilmistir (Ek 13).
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TEZ PLANI VE BASLIK-SAYFA NUMARALAMA SISTEMI ORNEGI EK 2

Sayfa

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini................ccooeiiiiiiiiiinennn. vii
SeKiller DIZINd.......oouiine it e e IX
Cizelgeler Dizini.........ooviiiiiiiiiii e Xi
LGIRIS. .., 1
2. GENEL BILGILER.........ccoovviiiiiiiiiiiieie e 3
2.1 i,

2.2 i,

3. GEREC ve YONTEM (BIREYLER ve YONTEM)................. 13
3.0

320 i

33

4. BULGULAR. ...ttt 17
41, i,

42, i,

0. TARTISMA . . e 25
B. SONUGCLAR. ..ottt 30
T OZET o 31
8. ABSTRACT .. i 32
9. KAYNAKLAR. ... 33
10. EKLER. ... e 37

*Soluk ve parentez igerisinde yazilan maddelere igindekiler dizininde yer verilmez ancak
numaralandirmada dikkate alinir.
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CIZELGE VE SEKIL ORNEGI EK 3

1,5 satir aralik

CIZeIZE 3. 1. oo
1 satir aralik
Cinsiyet Yas
Erkek Kadin Sinir1 Ortalamasi
26 13 14-28 19
Kekeme
26 17 14-25 20
Isitme Kayiplt
21 20 17-24 21
Normal
Toplam 73 50 14-28 20
1,5 satir aralik
1,5 satir aralik
1 satir aralik
T3 1 1 T ST

1,5 satir aralik



TEZ KAPAGI ORNEGI EK 4

T.C.
AKDENIZ UNIVERSITESI
_, TIP FAI;I”J_LTEsi o
COCUK CERRAHISi ANABILIM DALI

AKUT APENDISITLI COCUKLARDA ANTIBIYOTIK

PROFILAKSISININ EGERLENDIRILMESI

UZMANLIK TEZi

Dr. Miige CAGLAR

Antalya, 2005
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IC KAPAK SAYFASI ORNEGI EK 5

T.C.
AKDENIZ UNIVERSITESI
TIP FAI;I"J_LTEsi o
COCUK CERRAHISi ANABILIM DALI

AKUT APENDISIT OLGULARINDA ANTIBiYOTIK

PROFILAKSISININ DEGERLENDIRILMESI

UZMANLIK TEZi

Dr. Miige CAGLAR

Tez Damismani: Prof. Dr. Giingor KARAGUZEL

“Kaynak gosterilerek tezimden yararlanilabilir”

Antalya, 2005
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TESEKKUR SAYFASI ORNEGI EK 6

TESEKKUR

Yazar, bu c¢alismanin gerceklesmesine Katkilarindan dolay:, asagida adi gegen kisi ve

kuruluslara igtenlikle tesekkiir eder.

Sayin e , tez ¢aligmami yapabilmem i¢in gerekli ortami1 saglamistir.

Sayin ....oceevevierienenn , caligmamin istatistiksel analizini planlamig ve yapmustir.
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ICINDEKILER DiziNi ORNEGI EK7

ICINDEKILER

Sayfa
Simgeler ve Kisaltmalar Dizini ii
Sekiller Dizini Y,
Cizelgeler Dizini v
L GIRIS. e, 1
2. GENEL BILGILER.......uiiiiiiiieiiiii e 3
2L
2
2 e s
3. GEREC ve YONTEM (BIREYLER ve YONTEM)................... 13
K8 PP
3
K F PP
4. BULGULAR. ... 17
A L
B e
D TARTISMA 25
B. SONUGCLAR . ...ttt 30
T OZET . e, 31
8. ABSTRACT ...t 32
9. KAYNAKLAR. ... 33
10. EKLER. .. ot 37
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SIMGELER VE KISALTMALAR DiziNi ORNEGI

SIMGELER VE KISALTMALAR

AA. Arasidonik Asit

c.f.c. colony forming cells

SS Standart Sapma

TUBITAK Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu

20

EK 8



SEKILLER DiziNi ORNEGI

SEKILLER DizZiNi

Sekil

2.1.3.  Apendisit patofizyolojisi

3.1. Perfore olmamis akut apendisitli bir olgu

3.5.  Apendektomi sirasinda gevre siitiirii konulmasi ve
giidiigiin gdomiilmesi

21

EK9

Sayfa

22

28



CIZELGELER DiziNiI ORNEGI

Cizelge
2.1.1.
4.1.

4.2.

4.10.

CiZELGELER DiziNi

Apendisitin ayirict tanisi
Hastalarin gruplara gore yas dagilimlari

Hastalarin gruplara gore cinsiyet dagilimlari

Hastalarda gelisen postoperatif infeksiyonlarin
gruplara dagilimi

22

EK 10

Sayfa
13
24

25

27



TURKCE OZET SAYFASI ORNEGI EK 11
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INGILiZCE OZET SAYFASI ORNEGI EK 12

ABSTRACT
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YAZIM KILAVUZU EK 13

NOKTA

* Her bildirme tiimcesinin sonuna konur. Nokta duraklama yapilacagin: gosterir.

* Gazete, dergi, Kkitap, siir, yazi1 ve bolim basliklarindan sonra nokta konmaz: Tiirk Yurdu,
Nutuk, Anayasa, Sessiz Gemi.

* Tarih bildiren sayilar1 giin, ay, y1l olarak birbirinden ayirmada giin ve ay bildiren sayilardan
sonra nokta konur: Deneysel ¢alisma 10.12.2004 tarihinde bitti.

* Saatleri rakamla yazarken, dakikalar1 saten ayirmada kullanilir: Tlag saat 10.30’da icilecek.

* Yazim dilinde sik yer verilen bir takim sézciiklerin kisaltmalarinda nokta kullanilir: T.C.,
Prof., Dr., A.D.

* Son yillarda kurulus adlarinin ilk harflerini yan yana getirerek yapilan kisaltmalarda ¢oklukla
nokta kullanilmamaktadir: TBMM, AB, BM, ABD

* Tam sayilarda binlik basamaklar1 birbirinden ayirmada kullanilir: 1.298.515, 2.189

VIRGUL

* Es gorevli sozciikler, sdzciik 6bekleri ve tiimceler arasina konur.

* Tumcede Ozellikle vurgulanmasi gereken sozciiklerden sonra kullanilir: Simdi, gelelim
blokdrlerin yan etkilerine.

* Sayilarin ondalik boliimlerini ayirmak igin kullanilir: 15,5kg, 1.121,5¢cm

* Timcede aras6z durumunda olan sozciik veya sozciik Obeklerinin basinda ve sonunda
kullanilir: Cerrahlar yolunda giden yorucu ameliyatlarin sonuna dogru, ister istemez, bazi riskleri de
beraberinde getiren bir rahatlama donemine girer.

* Resmi yazilarda ve mektuplarda seslenme sozciiklerinden sonra kullanilir: Sevgili Kardesim,
Sayin Dekan, vb.

* Dilimizde “‘ve”’, “‘yada’’, ‘‘veya’’ baglaclarindan 6nce ve sonra virgiil kullanilmaz.

* Tkilemeler arasina virgiil koyulmaz: yavas yavas, kucak kucak, dolu dolu...

NOKTALI VIRGUL
*Uzun ve sirali timcelerde, birbirine bagh olmakla birlikte her biri ayr1 bir tiimcecik olan s6z
obeklerini ayirmak i¢in kullanilir: At 6lir, meydan kalir; yigit 6liir, san kalir.
*Tlimce iginde veya siralamalarda virgiillerle ayrilmis tiir veya takimlart birbirinden ayirmak
i¢in kullanilir: Erkek ¢ocuklara Dogan, Tugrul, Aslan, Tas, Kaya; kiz ¢cocuklara ise Inci, Cigek, Goniil,
Yonca adlar: verilir.

IKI NOKTA
* Bir tiimceden sonra drnek veya agiklamalar verilecekse bu tiimcenin sonuna konur. Ornegin,
0zofagusun {i¢ anatomik boliimii vardir: Servikal 6zofagus, torasik 6zofagus ve abdominal 6zofagus.
* Bu isaretten sonra gelen ac¢iklama bagimsiz bir tiimce ile basliyorsa, bu timcenin ilk ciimlesi
biiyiik harfle baglar. Buna karsilik, bu isaretten sonra birtakim 6rnekler siralaniyorsa, drnekler kiigiik
harfle yazilir.

TIRNAK IMI :

* Bagka bir kimseden veya yazidan oldugu gibi aktarilan sézlerin basinda ve sonunda kullanilir:
Atatiirk diyor ki, "Birinci vazifen, Tiirk Istiklalini, Tiirk Cumhuriyetini, ilelebet muhafaza ve miidafaa
etmektir."”

* Degistirilmis icerik aktarimi tirnak igine alinmaz ve tirnak igine alinan basliklardan sonra
kesme isareti kullanilmaz.

* Timce i¢inde Ozel olarak belirtilmek istenen birtakim sozler tirnak igine alinir: Yeni bir
goriintiileme yontemi olan “pozitron emisyon tomografi" hastanemizde kullanilmaktadr.

* Yazi iginde gecen kitap, 6ykii ve dergi adlarinin veya ve boliim adlarinin basina ve sonuna
konur: Bu cerrahi kitabinda, kanita dayali bilgileri icermesi nedeniyle "Cocuk Cerrahisi" bolimii
ozellikle dikkati ¢cekmektedir.
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* Bir yerden alint1 yapilirken bazen bu alint1 iginde bir bagka alinti bulunabilir. Bu durumda
ikincil alintinin basina ve sonuna tek tirnak imi konur.

KESME IMI

* Biitiin 6zel adlara getirilen baz1 eklerden 6nce kesme imi konur: Hulisi Behget’in diinya tip
literatiiriinde ayr1 bir yeri vardir.

* Ozel adlardan tiiretilmis ad, sifat ve eylemliklerde kesme imi kullanilmaz: Atatiirkgiiliik,
Tiirkgeci, Istanbullu. .. gibi.

* Kendi 6zgiin yazimiyla yazilip —li yapim eki getirilen yabanci 6zel adlarda da kesme imi
kullanilir: Roma’li, New York’lu...

* Rakamla yazilan sayidan sonra yaziyla gelen ek, sayidan kesme imi ile ayrilir: 1999’dan
baslayarak her yil ayni istatistikler tekrarlandi.

* Gergek kisaltmalara gelen eklerde, eklerden once konur (ekler kisaltmaya, kisaltmanin
okunuguna gore getirilir): TRT ye, TTB’nin, TDK’de...

DUZELTME (INCELTME, UZATMA) iMi

* Bu isaretin dzel olarak kullanilmasi yazihm yanhs: sayilmaz. Ozellikle eski Tiirkge metinlerin
yeni yaziya c¢evrilmesinde bu isaret yaygin olarak kullanilir. Yaziliglart birbirine benzeyen, anlamlar: ve
okunuslar1 ayr1 olan yabanci kokenli (6zellikle Arapga veya Farsca) sozciiklerde de kullanilir.

adet=say1 astk=kemik

adet=gorenek, aliskanlik asik=tutkun gibi

* Bat1 dillerinde diizeltme imi yoktur ve bu nedenle Bati dillerinden Tiirkgeye gecen higbir
sOzciikte diizeltme imi kullanilmaz: Latin, klasik, plan...

AYRAC (PARANTEZ) iMi

* Bir tiimce icinde, tiimce ile dogrudan ilgili olmayip agiklama durumundaki tiimce ve
sOzcligiin basina ve sonuna konur: Memelilerdeki siit ¢izgileri (milk lines) intrauterin yasamda aksiler
bolgeden pubik bolgeye kadar uzanir. Dogrusu doktorluk c¢ekici bir ugras (meslek) olmaktan c¢ikti.
Laparotomi uygulanan hastalarda adhezif intestinal obstriiksiyon (bagirsaklar arasindaki yapisikliga
bagli tikaniklik) riski ilk yillarda daha fazladir.

* Aytacin kapama bi¢imi boliimlemede, siralamada rakam ya da harflerden sonra kullanilabilir:
1...,2)...,3)...,a)...,b)..., c)...qibi.

* Ayrac Oncesi sozcuiglin ¢ekim eki, ayra¢ kapandiktan sonra kesme imi kullanilarak yazilir:
Prof. Dr. Hulisi Behget (1913-1965)’in dermatoloji alaninda ayr1 bir yeri vardir.

KISALTMALAR

* Kisaltma bir sozciigiin ilk ya da birkag harfi ile gosterilmesidir: s. (sayfa), Dr. (doktor), Prof.
(profesor), Ing (ingilizce), mat. (matematik)...gibi.

* Kisaltmalar genellikle degismez kaliplar, bigimler olarak kullanilir. Boyle olmakla birlikte
herkes, gereksinimlerine gore, kimi soézciikleri kendisinin belirleyebilecegi bigcimde kisaltmalarla
gosterebilir. Ancak uluslararasi yaygin kullanilan terimler, 6l¢ii birimleri ve element adlarmin
kisaltmalarinda degisiklik yapilmaz.

* Kisi adlarinin kisaltmasi aralarina nokta konulan ad veya soyadin ilk harflerinin biiyiik harfle
yazilmast ile olur: M.E. (Mehmet Ersungur), A.T. (Ahmet Toksoy)...gibi.

* Kurum ve kurulus adlar1 genellikle her sézciigiin ilk harfleri alinarak kisaltilir. Kisaltma
biiyiik harflerle, aralarina ve sonlarina nokta konmadan yapilir: TDK (Tiirk Dil Kurumu), SB (saglik
Bakanligi)...gibi.

* Sonunda nokta bulunmayan kisaltmalara gelen ekler, kisaltmadan kesme imi ile ayrilr.
Kisaltmanin sonunda nokta varsa kesme imi kullanilmaz: TRT nin, SB’de, mat.sel, Ing.de...gibi.

BUYUK HARFLER
* Her timcenin ilk harfi her zaman buyiik yazilir.
* Biitiin 6zel adlarin ilk harfi biiylik olur. Ozel adlar soyle siralayabiliriz.

26



Kisi adlar ve soyadlari: Mustafa Kemal, Refik Saydam...

Ulus, iilke ve dil adlar: Tiirk, Tiirkiye, Tiirk¢e, Alman, Almanya, Almanca...

Yerlesim yeri adlart: Antalya, Cumhuriyet Bulvari, Avrupa, Saklikent...

Kurum, kurulus ve devlet dairesi adlar1: Saglik Bakanligi, Akdeniz Universitesi Hastanesi,
Genel Cerrahi Anabilim Dali...

Kitap, dergi, gazete, yapit, yasa adlar1: Cerrahi El Kitabi, Ulusal Travma Dergisi...

Ozel adla birlikte kullanilan saygi ve unvan sdzciikleri: Doktor Kemal Bey, Sayin Bakan
Yiicel, Prof. Dr. Ali Akaln...

* Yazi ve makale bagliklari: Yazi basliklarinin her sdzciigii biiyiik harfle baslar. Ancak baglikta
yer alan ve, de, ile, ki, ya, ya da, veya gibi baglaglar ile mi soru eki kiigiik harfle yazilir. Ayrica yazi
adinin tiimii bilyiik harflerle yazildiginda tiim baglaglar ve soru eki de biiyiik olur.

* Giin ve ay adlart: Belirli bir tarih s6z konusu oldugunda ay ve giin adlar biiylik harfle baglar
(Bu kilavuzun giincellenmesine 16 Mayis 2005 Pazartesi giinii yapilan toplantida karar verildi). Belirli
bir tarih olmayan ay ve giin adlar1 kiigiik harfle yazilir (diin ¢arsambaydi, kongre dniimiizdeki yilin mart
aymda yapilacak...)

Eal S
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BILESIK SOZCUKLER
* Ev, ocak, yurt sozciikleriyle kurulan bilesik isimler ayr1 yazilir: bakim evi, dogum evi, as evi,
Ogrenci yurdu...
* Fakat Farsca'dan dilimize giren "hane" sozciigiiyle kurulan birlesik sdzciikler bitisik yazilir.
"hane" sdzcligli "a" ile biten bir sozciikten sonra gelirse "ha" hecesi diiser: yemekhane, hastane, eczane

YABANCI SOZCUKLER

* [ki iinsiizle baslayan yabanci kdkenli sozciikler, {insiizler arasina iinlii almadan yazilir. Ornek:
Tren, grup, stimiilasyon...

* Bunun gibi iki iinsilizle biten yabanci kokenli sozciikler de iinsiizler arasina iinlii almadan
yazilir. Ornek: Aks, form, liiks...

* Yabanci sozciiklerin sonunda bulunan g harfleri korunur: biyolog, katalog, iirolog...

* Yaygin olarak kullanilan yabanci kokenli sozciikler Tiirkce yazim kurallarma gore yazilir.
Ornek: Asfalt, dekan, doktor, enerji, envanter, realist, sofor, televizyon. ..

* Bat1 kokenli yeni sozciikler orijinal yazilislarina gore yazilabilir. Ornek: Check-up

* Yabanci kokenli olan ancak dilimizde yaygin olarak kullanilan bilim terimleri Tirkce
soyleyise gore yazilir. Ornek: Hidrojen, operasyon, tiiberkiiloz, infeksiyon...

* Belli baz1 bilim ve uzmanlik dallarinda kullanilan terimler orijinal bi¢imlerine gore yazilir.

* Yabanci 6zel adlar oldugu gibi yazilirlar. Ornek: Down, Hirschsprung, Max Wilms, Turner. ..

* Basimda, klavyede ilgili harf bulunmadigi zaman yan isaretler yazilmaz. Ornek: Quebec,
Ibanez...

*Yabanci yazilisa gore yazilan 6zel adlara getirilen Tiirkce eklerden dnce ¢oklukla kesme igareti
kullanilir. Ornek: Bassini’nin, Bernard’in...

"ile" sozciigiiniin bitisik yazihsi: Baglag olan ile s6zciigii biiyiik tinlii uyumuna uyar. Duruma
gore bastaki i harfi y harfine doniisebilir veya diisebilir.
cenesi ile kardesim ile
cenesiyle kardesimle

ki baglacinin yazihsi : Yiiklemden sonra gelen ki ayr1 olarak yazilir ve baglag gorevi goriir.

demek ki ¢ig yemedim ki karmim agrisin
Kaliplagsmis baz1 sozcliklerde ise bitisik yazilir.
halbuki oysaki
sanki Oyleki
"ki" ekinin yazihs: : Adlardan sonra gelir ve bitisik yazilir.
aksamki yanindaki
suradaki yazidaki
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"mi" soru eki: Kok sozciiklerden daima ayri yazilir ve tinliisii kendisinden onceki sdzcligiin
tinliisiine uyar. Eylem ¢ekimlerinde ise kendisinden sonra gelen eklerle bitisir.
Bu ¢alismanin amaci belli mi?
Ali hasta miydi?

""de" baglaci : Tiirk¢edeki de baglaci baslibasina bir sézciik oldugu igin daima ayr1 yazilir ve
tinliisti kalinlik incelik yoniinden kendinden 6nceki sdzciigiin iinliisiine uyar.
Kiint karin travmasi kanamaya neden olabilecegi gibi bagirsaklarda delinmeye de yol agabilir.
Hipotermi yani sira hipotansiyon da ciddi bir durumdur.

""de" eki: Durum eki olarak kullanilan —de her zaman bitisik yazilir. Bu ekin tnliisii, kalinlik
ve incelik yoniinden kendinden dnceki sozciigiin tinliisiine uyar
yatakta hastanede
fakiiltede calismada

Bu konuda daha ayrintili bilgiyi asagidaki kaynaklardan edinebilirsiniz.
1. Yazim Kilavuzu. Dil Dernegi Yazim Yarkurulu, Genisletilmis 5. baski, Ankara. 2002.
2. http://www.tdk.gov.tr/imla/
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