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Öğretim Elemanı tarafından Eğitim 

Başvuru Formu ve eklerinin hazırlanarak 

AKÜNSEM’ e yazılı başvurunun yapılması

 

Eğitim başvurusunun ilgili 

Dekanlık/Müdürlüklerinin onayına 

sunulması ve gerekli görevlendirmenin 

talep edilmesi 

Eğitim başvurusunun AKÜNSEM Yönetim 

Kurulu onayına sunulması 

Eğitim Programının koşullarının 

belirlenmesi ve Eğitim çizelgesinin 

oluşturulması 

Akdeniz Üniversitesi Senatosunun 

onayına sunulması 

Gerekli 

onaylar 

alındımı? 

Evet 

SON 

Hayır 

Eğitim sonunda 

Başarı 

Sertifikası 

verilecek mi?  

Evet 

Senato 

Kararı 

Evet 

Hayır 

Eğitim programının tanıtım 

faaliyetlerinin yapılması (web sayfası, 

duyuru, sosyal medya vb.) 

Ön kayıt işlemlerinin tamamlanması ve 

Program ücretinin Akdeniz Üniversitesi 

Döner Sermaye hesabına yatırılması 

Katılımcı ücretinin faturalandırılması ve 

faturanın katılımcıya teslim edilmesi 

Gerekli evrakların AKÜNSEM’ e teslim 

edilmesi 

 

Eğitim programının gerçekleştirilmesi 

Katılımcıların devam durumunun 

incelenmesi 

Sınav/proje değerlendirilmesi yapılıp 

sonuçların teslim alınması 

Katılımcıların sınav/proje 

değerlendirmesine göre sertifika 

listesinin hazırlanması 

Sertifikaların hazırlanması 

Başarı 

değerlendirilmesi 

mevcut mu? 

Sertifikaların katılımcıya ulaştırılması 

Eğitim gelirini belirlenerek, ücret dağılım 

evraklarının hazırlanması 

Evet 

Hayır 

 

Ücret dağılım evraklarının Akdeniz 

Üniversitesi Döner Sermayesi’ ne ve 

Saymanlık Birimi’ ne ulaştırılması 

Program gelir dağılımının 

gerçekleştirilmesi 


