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1. GÖREV UNVANI : Yazılım Destek EBYS Sorumlusu 
 

2. GÖREV YERİ : Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 
 

3. BİRİNCİ DERECEDE SORUMLU AMİRİ   : Bilgi İşlem Daire Başkanı 
 

4. VEKALETİ : Bilgi İşlem Daire Başkanı 
 
     5. GÖREV ÖZETİ : Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’na ait EBYS yazılımı ile ilgili hizmetleri 

yürütmekle yükümlüdür. 

 
     6. İŞ GEREKLERİ : 
 

 

• En az ön lisans mezunu olmak. 

• 124 Sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hk. KHK (Resmi Gazete 

Tarih / Sayı: 21.11.1983 / 18228) 

• TS 13298 Elektronik Belge Yönetimi Standardı (2009-2012/T1) 

• 5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu (Resmi Gazete Tarih / Sayı: 23.01.2004 / 25355) 

• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik (Resmi Gazete Tarih / Sayı: 

10.06.2020 / 31151) 

• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelikte Yer Alan EBYS Uygulamalarına İlişkin 

Değişiklikler ve Düzenlemeler 

• Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik (Resmi Gazete Tarih / Sayı: 18.10.2019 / 30922) 

• Başbakanlık 2005/7 sayılı Standart Dosya Planı Genelgesi (Genelge / Tarih: 25.03.2005) 

• Başbakanlık 2008/16 sayılı Elektronik Belge Standartları Genelgesi (Resmi Gazete Tarih / Sayı: 16.07.2008 / 

26938) 

• Başbakanlık 2011/1 sayılı Devlet Teşkilat Veri Tabanı Genelgesi (Genelge / Tarih: 10.02.2011) 

• Kalkınma Bakanlığı (DPT) Bilgi Toplumu Dairesi e-Yazışma Projesi (2011) 

• YÖK Standart Dosya Planı  

 

    

 

          

https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/4.5.124.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/4.5.124.pdf
https://mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2646&MevzuatTur=21&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2646&MevzuatTur=21&MevzuatTertip=5
https://www.tccb.gov.tr/assets/dosya/resmiyazisma/ekler/resmi-yazisma-yonetmeligindeki-degisklikler-ve-ebyslerde-gerekli-gelistirmeler.pdf
https://www.tccb.gov.tr/assets/dosya/resmiyazisma/ekler/resmi-yazisma-yonetmeligindeki-degisklikler-ve-ebyslerde-gerekli-gelistirmeler.pdf
http://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/dosyalar/mevzuat/arsivhizmetleri.pdf
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2005/03/20050325-10.htm
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2008/07/20080716-7.htm
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2008/07/20080716-7.htm
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2011/02/20110210-9.htm
https://www.yok.gov.tr/Documents/Universiteler/Standart_Dosya_Plani.pdf
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     7. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI : 

 

     7.1. Ebys yönetimi, kullanıcıların tanımlanması, eğitimi ve sorunlarının çözümü 

     7.2. Ebys üzeinden e-imza atacak kullanıcılara e-imza Kurulumunda destek sağlamak, karşılaşılabilecek problemlerin 

çözümü 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Doküman Revizyon Tablosu 

Rev. No Rev. Tarihi Açıklama 

03 18.11.2013 
- Güncellenen Doküman Kodlama Rehberine göre birim kodu 
değiştirilmiştir.  

04 25.01.2021 - Görev Tanımları tekrar ele alınarak güncellenmiştir. 

05 14.04.2026 - Görev Tanımları tekrar ele alınarak güncellenmiştir. 


