AKDENIZ UNIVERSITESi MUHENDISLIK FAKULTESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGiI BOLUMU
BiRIM DISI UYGULAMA ESASLARI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak

Amag ve Kapsam

MADDE 1 — Bu esaslar, Akdeniz Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin sorumlu olduklar1 birim dis1 (staj) uygulama esaslarini
kapsar.

Dayanak
MADDE 2 — Bu esaslar; Akdeniz Universitesi Lisans Egitimi Yapan Programlar i¢in Birim
Ici / Dis1 Uygulama Yonergesine dayanilarak hazirlanmustir.

IKINCi BOLUM
Birim Digi (Staj) Uygulama Esaslari

Birim Dis1 Uygulama Calismalarinin Zorunlulugu

MADDE 3 — Her 6grenci, uygulamali (pratik) calisma deneyimi kazanmak ve uygulama
yeteneklerini gelistirmek amaci ile, Boliim Birim Disi Uygulama Komisyonu tarafindan
uygun goriilen igyerlerinde bu esaslar uyarinca birim disi uygulama yapmak zorundadir.
Ogrencinin mezun olabilmesi icin bu esaslar kapsaminda yer alan birim dis1 uygulama
caligsmasini basari ile tamamlamis olmasi gerekir.

Birim Dis1 Uygulama Komisyonu

MADDE 4 — Bolim diizeyinde 6grencilerin birim dis1 uygulama ¢aligmalari bu "Esaslar”
cergevesinde "Boliim Birim Dis1 Uygulama Komisyonu" tarafindan diizenlenir, yiirtitiiliir ve
denetlenir. Boliim Birim Dis1 Uygulama Komisyonu, Boliim Bagkani tarafindan atanan, biri
baskan olmak iizere en az ii¢ iiyeden olusur. Boliim Birim Dis1 Uygulama Komisyonunun
gorev siiresi iki yildir. Gorevlerinde ilgili Boliim Baskanina kars: sorumludur.

Siire ve Kapsam

MADDE 5 — Birim dis1 uygulama (staj) siiresi 60 (altmus) is giiniidiir. Ogrenci ilk birim dig1
uygulamasina 4. Yariyll sonunda baglayabilir ve bu siire 20 is giiniidiir. Birim dist
uygulamanin ikinci pargasi takip eden yaz donemlerinden (6.ve 7. Yariyil arasi veya 8.
Yariyih takip eden yaz donemi) birisinde tek parca veya iki parca halinde toplam 40 is giinii
olacak sekilde tamamlanir. Egitim 6gretim donemi igerisinde (donem arasi dahil) staj
yapilamaz. Belirtilen sekillerde 8. donem sonuna kadar staj siiresini tamamlayamamis, 9
(dokuz) ve sonraki donemlerde ders kaydi yaptiran Ogrenciler, kayit yaptirdiklarn aktif
donemde aldig1 derslerde devam zorunlulugu bulunmadig: takdirde egitim 6gretim donemi
icerisinde de stajini yapabilirler. Yurt disinda yapilacak Birim Dis1 Uygulamalarda da ayni
kriterler uygulanir.
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Birim Dis1 Uygulama Yapilacak Isyerlerinin Niteligi

MADDE 6 — Ogrenci, asagida calisma alanlar1 belirtilen kamu/6zel kurum veya kuruluslarda
birim dis1 uygulama yapabilir:

1-AR-GE 6zelliklerine sahip liretim 6n siirecine destek veren firmalar

2-Elektronik sistemlerin kurulumu, tasarimi, bakimi ve onarima ile ilgili firmalar
3-Haberlesme sektoriinde planlama, bakim onarim ve optimizasyon alt departmanlari
4-Biyomedikal cihaz iireticileri ve teknik servis destegi veren firmalar

5-Yazilim firmalar

6-Network alt yapisi planlayan ve gergekleyen firmalar

7- Enerji tiretimi, iletimi, dagitimi ve otomasyonu ile iligkili firmalar

8-Yukarida siralanan faaliyet alanlarinda hizmet veren tiim kamu kurum ve kuruluslari

MADDE 7 — Ogrencinin her iki birim dist uygulama dénemini farkli &zeliklere sahip
kamu/6zel kurum veya kuruluslarda yapmasi tercih edilir. Ancak birim dis1 uygulama
komisyonu tarafindan uygun goriilmesi durumunda, madde 8’de belirtilen unvanlara sahip, en
az 5 adet miihendis calisam1 bulunan farkli departmanlara sahip kamu/6zel kurum veya
kuruluglarda birim dig1 uygulamanin tamanu gergeklestirilebilir.

MADDE 8 - Birim dis1 uygulamanm yapilacagt birimde Elektrik, Elektronik, Elektrik-
Elektronik, Elektronik Haberlesme, Kontrol ve Otomasyon, Biyomedikal, Enerji Sistemleri,
Bilgisayar, Yazilim veya Yapay Zeka ve Veri Miithendisi unvanina sahip tam zamanli en az
bir personel olmasi gerekmektedir. Bu unvanlardan birine sahip calisan1 olmayip, ortak
calisma alanlarinda baska bir miihendislik unvanina sahip personelinin bulundugu is
yerlerinin uygunluguna Birim Dis1 Uygulama Komisyonu karar verir. Kurumlarda goérev
yapan personelle ilgili bir belirsizlik olmas: durumunda, Komisyon tarafindan 6grenciye bilgi
verilerek 6grencinin birim disi uygulama yapilacak kurum/kurulus ile iletisime gecmesi ve
s0z konusu unvanlarda galisani oldugunu kanitlayan resmi bir belge getirmesi gerekmektedir.

MADDE 9 — Ogrenci birim dis1 uygulama yerini, kendi olanaklari ile bulur veya Boliim
Bagkanlig1 tarafindan tavsiye edilen birim dis1 uygulama yerlerinden, Bolim Birim Disi
Uygulama Komisyonu tarafindan ayrica ilan edilen tarihte belirlenecek siraya gore seger.
Ogrencinin kendi olanaklar1 ile buldugu birim dis1 uygulama yerinin Boliim Birim Disi
Uygulama Komisyonu tarafindan uygunlugunun kabul edilmesi gerekir. Bolim Birim Dis1
Uygulama Komisyonu, 6grencilerin hangi is yerine gonderildigini belirten yaziyr Boliim
Birim Dis1 Uygulama Dosyasinda saklar.

Birim dis1 uygulama calismalarinin yonetimi

MADDE 10 - Birim dis1 uygulama yerlerinde 6grencinin calismalari, o kurum veya
kurulusun Madde 8’de agik¢a tanimlanmis olan miihendis unvanlarindan birine sahip bir
caligani tarafindan yonetilir. Bu g¢alisan o 6grencinin Birim Dis1 Uygulama Yoneticisidir.
Ogrenci birim dis1 uygulama yapacag1 yerde yoneticisi olacak kisiye Degerlendirme Belgesini
ve istenen diger belgeleri birim dis1 uygulamaya basladig: giin verir.
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MADDE 11 — Ogrenci, birim dis1 uygulamasi siiresince Béliimiine iliskin ilgili maddelerde
belirtilen isyerlerinde birim dis1 uygulama konusu ile ilgili yetkililerce verilecek caligmalari
yapmak ve bu calismalara katilmak zorundadir. Ogrenci ¢alistig1 isyerinin yasal kurallar ile
yonetim ilkelerine, ¢alisma kosullarina o isyerinin ¢alisanlar1 gibi uymak zorundadir.

Birim Dis1 Uygulama Defteri

MADDE 12 - Birim dis1 uygulama yapan her dgrenci, staj stiresince "Birim Dis1 Uygulama
Yoneticisi"nin onerileri dogrultusunda yaptig: isleri, gerekli sekil, kroki, hesap, fotograf ve
diger belgeler ile birlikte ilgili Boliim Birim Dis1 Uygulama Komisyonu tarafindan belirtilen
bicimde belgeleyerek "Birim Disi Uygulama Defteri"ni doldurur. Ogrenci, Birim Dist
Uygulama Defterini, Kurum Yoneticisi ve Birim Dig1 Uygulama Yoneticisine onaylatarak
izleyen yartyilin ilk giiniinden sonraki 15 (onbes) giin icerisinde Birim Disi Uygulama
Komisyonuna imza karsilig1 teslim eder.

Yartyil i¢inde birim dis1 uygulama yapanlar, birim dis1 uygulamanin bittigi tarihi izleyen 15
(onbes) giin i¢inde birim dis1 uygulama defterini teslim etmek zorundadir. Yukarida belirtilen
stirelerden sonra sunulan birim dis1 uygulama defterleri kabul edilmez.

MADDE 13 - Yapilan ¢alismalar, siireleri de belirtilerek birim dis1 uygulama defterindeki
haftalik ¢alisma ¢izelgesine, okunakli bi¢gimde, yazim kurallarina uygun olarak ve mesleki
terimler kullanilarak yazilir. Yazilanlar, ¢alismayi kontrol eden Birim Disi Uygulama
Yoneticisi tarafindan miihiirlenir ve imzalanr.

MADDE 14 — Birim dis1 uygulama defterinde asagidaki bilgiler yer almalidir:

a) Is yerinin orgiitlenmesi ve gorevleri, varsa bagli bulundugu veya yonetiminde bulunan
diger birim ya da kuruluslarin orgiitlenme ve ¢alismalarinin gorev ve yetkileri hakkinda genel
bilgiler, (en fazla 1 sayfa olacak sekilde.),

b) Is yerlerinde yapilan isler veya uygulanan yontemler hakkinda agiklamalar,

c) Ogrencinin yaptigi ve yapilisimi 6grendigi isler hakkinda agiklamali ve konuyla ilgili
ornekli bilgiler (sekil, tablo, fotograf vb.).

d) Calisma yerinde bulunan mesleki cihaz, bilgisayar programlart vb. donanimlarin
kullanilmas ile ilgili bilgiler.

Madde 15 — Birim dis1 uygulama defterine yazilacak bilgilerin veya birim dis1 uygulama
deflerine konulmasi gereken bilgilerin ilgili sayfalara yazilmamasi durumunda, her sayfa
numaralandirilarak ve hangi ¢alismanin belgesi oldugu haftalik calisma ¢izelgelerinde ayrica
belirtilerek birim dis1 uygulama defterinin eki olan bilgi ve belgeler klasor boyutunda bir
dosya icine sunulabilir. Ekli dosyaya konulan agiklayici bilgi, sekil, fotograf veya ¢izelge
sayfalar, “Birim dist uygulama defterine konulmak tizere diizenlenmigstir” ifadesi yazilarak
ogrenci ve kontrol eden ydnetici tarafindan imzalanir.

MADDE 16 — Birim dis1 uygulama defteri yaziminda kullanilacak dil Tiirk¢edir. Yurt disinda
birim dis1 uygulama yapan &grenci, birim dist uygulama defterini Ingilizce, Almanca ve
Fransizca dillerden herhangi birinde yazabilir. B6liim Birim Dis1 Uygulama Komisyonunun
gerekli gormesi durumunda, Ogrencinin birim dis1 uygulama defterini yeminli biirolar
tarafindan Tiirkceye terciime ettirerek teslim etmesi zorunludur.
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Birim dis1 uygulama defterlerinin incelenmesi sonucunda, birim dis1 uygulama
evrakinda ve ekli belgelerinde kazima ve silinti yapan veya calisma yapmadigt halde Birim
Dis1 Uygulama Defteri diizenleyip verdigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligine gore islem yapilir.

MADDE 17 — Birim dist uygulamanin bitiminde degerlendirme belgesi, kurulusun en {ist
diizey yoneticisince eksiksiz olarak doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir. Degerlendirme
belgesi, yetkili yonetici tarafindan posta yoluyla,

Akdeniz Universitesi-Miihendislik Fakiiltesi
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii
Birim Disi Uygulama Komisyonu Baskanligina
Dumlupinar Bulvari-Kampus, 07058/ANTALYA

adresine geri bildirimli olarak gonderilir ya da kapali zarfla, zarf {izeri imzali ve miihiirli
olarak birim dis1 uygulama calismasi yapan 6grenciye verilir.

Birim Dis1 Uygulama Calismalarinin Degerlendirilmesi

MADDE 18 — Ogrencilerin sunmus oldugu birim dis1 uygulama defterleri ile birim dis1
uygulama yerlerinden gonderilen degerlendirme belgeleri, ilgili B6liim Birim Dis1 Uygulama
Komisyonu tarafindan incelenir, degerlendirilir ve Boliim Baskanligina sunulur.

Bolim Birim Dis1 Uygulama Komisyonu gerekli gordiigii durumlarda, 6grencileri
birim dig1 uygulama caligmalari ile ilgili olarak szl yapabilir.

Birim dis1 uygulama calismalar1 yetersiz goriilen, ¢agrildiginda sozliiye gelmeyen, ya
da sozliide basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin birim dis1 uygulama ¢aligmalari,
ilgili Bolim Birim Disi Uygulama Komisyonunun goriisii dogrultusunda Bolim
Bagkanliginca degerlendirilerek tamamen veya kismen gegersiz sayilabilir.

Bolim Birim Dist Uygulama Komisyonu o&grencilerin birim dist uygulama
calismalarina iligkin degerlendirmelerini, aktif miifredatta birim dis1 uygulama dersinin
bulundugu yariyil iginde, ilgili yariyil sonu smnav agiklama tarihine kadar gerceklestirir.
Yapilan degerlendirmeler sonucunda staj sliresini tamamlamis ve stajlarindan basarili olmus
ogrencilerin staj notlari, 6grencinin birim dis1 uygulama dersinde kaydi olmasi durumunda
ogrenci bilgi sistemine not girisi yolu duyurur. Daha onceki yariyillarda birim dis1
uygulamasini tamamlamadig i¢in dersten basarisiz notu alan dgrenci, mezun olacagi yariyil
sonunda boliime dilekge vererek notunun belirlenmesini talep eder. Bu talepler neticesinde
her akademik yariyill sonunda (giiz, bahar, yaz olmak iizere 3(ii¢) donem) komisyon
ogrencilerin talebini degerlendirerek boliim baskanligi araciligr ile dekanlik 6grenci isleri
birimine not bilgisini ulastirir.

Bolim Birim Dist Uygulama Komisyonu ogrencilerin birim disi uygulama
caligmalarina iligkin degerlendirmelerini, ilgili yariyil sonlarinda tamamlayarak sonuglarini
Boliim Bagkanligina rapor etmekle sorumludur. Sadece birim dis1 uygulamasinin ilk pargasini
tamamlamig 6grencilerin, ilgili kisma ait notlar1 yukarida belirtildigi donemlerde dgrencilere
duyurulur ancak bir not girisi gergeklestirilmez. Birim dis1 uygulama sonuglar1 Akdeniz
Universitesi Senatosunca kabul edilmis yonetmelikler kapsaminda degerlendirilir.
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Ilgili Béliim Baskanliginca incelenerek onaylanan birim dis1 uygulama degerlendirme
sonuglari, Fakiilte Dekanligina tesliminden sonra onaylanacak listeler, ogrencilere ilgili
panolarda veya Boliim web sayfasinda ilan edilmek suretiyle duyurulur.

MADDE 19 — Yatay ve dikey gecisle kayit yaptiran 6grenciler daha 6nceki birimlerinde
yapmis olduklar1 birim dis1 uygulamalari, belgelendirerek basvurmalart durumunda Birim
Di1s1 Uygulama Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Birim Dis1 Uygulama Calhismalarinin is Yerlerinde Denetlenmesi

MADDE 20 — Ogrencilerin birim dis1 uygulama calismalari, gerektiginde ilgili Birim Dis1
Uygulama Komisyonu tarafindan isyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Bu denetlemeler
sirasinda ¢alismalar yetersiz goriilen 6grencilerin birim dis1 uygulamalari, ilgili Birim Dist
Uygulama Komisyonu 6nerisiyle ve Boliim Baskanligi’nin karari ile tamamen veya kismen
gecersiz sayilir.

Birim Dis1 Uygulama Yapan Ogrencinin Sorumlulugu

MADDE 21 - Birim dis1 uygulama yapan her 6grenci birim dis1 uygulama yaptigi isyerinin
calisma ve giivenlik kurallarina, yasal kurallar ile yonetim ilkelerine, diizen ve disiplinine
uymak ve isyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve gereclere 6zen
gostermekle sorumludur. Bu sorumluluklari yerine getirmemesinden veya getirememesinden
dogacak her tiirlii sorumluluk 6grencinindir. Bu durumda olan bir 6grenci hakkinda ayrica,
Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca islem yapilir.

Birim Dis1 Uygulamasimin Yurtdisinda Yapilmasi
MADDE 22 - Yurtdisinda yapilacak olan birim disi uygulama calisimlart da yukarida
belirtilen ilgili kurallar dogrultusunda gerceklestirilir ve degerlendirilir.

Esaslarda Bulunmayan Konularda Karar Yetkisi

MADDE 23 — Bu esaslarda bulunmayan konular ilgili Birim Dis1 Uygulama Komisyonu
onerisi ile Bolim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiirurliluk

MADDE 24 — Bu Uygulama Esaslar1 A.U. Miihendislik Fakiiltesi, Fakiilte Kurulunun onay1
ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 25 — Bu Uygulama Esaslarmi, Akdeniz Universitesi Elektrik Elektronik Miihendisligi
Boliim Baskanlhigi ve Boliim Kurulu tarafindan belirlenen Staj Komisyonu tiyeleri yiiriitiir.



