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Sayin Kurum Yetkilisi,

Fakiltemiz Denizcilik isletmeleri Yénetimi Boliimii  6grencilerinin — editimlerini
tamamlayabilmeleri icin 20 is glini sireli isletme ve 20 is giini siireli liman staji yapma
yikimliiliikleri bulunmaktadir. Ogrenciler, yapacaklari bu stajlarda teorik olarak aldiklari
egitimlerin uygulamalarini gérme firsati bulmaktadirlar.

Staj siiresi icerisinde islenecek konular dosyanin 6n bdéliimiinde belirtilmistir.
Kurumumuzda bulundugu siire igerisinde &6grencilerimize stajlariyla ilgili  yapacaginiz
yardimlar ve verecediniz tavsiyeler/éneriler onlarin mesleki anlamda yetismeleri igin olduk¢ca
énemlidir. Ogrencilerimiz veya stajla ilgili tiim sorunlarda bizimle temasa ge¢menizi bekler,

denizcilik egitimine gdstermis oldugunuz ilgi ve katkilar igin tesekkiir ederiz.

Saygilarimizla.

AKDENIZ UNIVERSITESI
KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI



BiRiM DISI UYGULAMA OGRENCISINiN DiKKATINE,

Birim Disi Uygulama (Staj) defteri 6grenci tarafindan 6zenle ve dikkatle doldurulur, staj
sonunda uygulama yapilan kurumun yetkililerine onaylatilir. izleyen 6gretim déneminin ilk 4
haftasi icinde (Her yil Eylil ayi), Bolim Birim Disi Uygulama Komisyonuna sunulmak lzere,
uygulama yapilan kurumun vyetkililerince doldurulan Gizli Degerlendirme Formu (muhrla
kapal zarf iginde) ile birlikte bolim sekreterligine teslim edilir.

Ogrenci birim disi uygulama dosyasini doldururken su konulara dikkat etmelidir:

Yapilan galismalar birim disi uygulama defterine giini glinline islenecektir. Her giin igin en az
bir sayfa doldurulacaktir. Ayrica diger calismalar (sekil, fotograf, belge vb.) o giline ait
sayfanin arkasina eklenecektir. Her sayfa, isi yoneten kurum vyetkilisi tarafindan
imzalanacaktir.

Birim Disi Uygulama Gizli Degerlendirme Formu kurum tarafindan doldurulacak, miihirlenip
onaylanacaktir. Zarf muhirli bir sekilde birim disi uygulama defteri ile birlikte teslim
edilecektir.

Birim disi uygulama bitiminde 6grencinin kimligini, birim disi uygulama baslangi¢ ve bitis
tarihlerini belirten sayfanin onay kismi kurum yetkilisi tarafindan muhtrlenip imzalanacaktir.

Birim disi uygulama defteri kaybolan 6grenci bu dosyay! tekrar diizenlemek zorundadir, aksi
takdirde birim disi uygulama yapmamis sayilir.

Birim disi uygulamanin fiilen devam zorunlulugu vardir ve birim disi uygulamalar Birim Disl
Uygulama Komisyonu tarafindan izlenir ve denetlenir. Birim disi uygulamaya devam etmedigi
tespit edilen veya yeterli gortilmeyen birim disi uygulamalar kismen veya tamamen iptal
edilir.

Birim Disi Uygulama (Staj) Defteri ve Birim Disi Uygulama (Staj) Gizli Degerlendirme Formu,
Birim Disi Uygulama Komisyonu (Uyelerince incelenir. Yeterli goérilmeyen birim disi
uygulamalar kismen veya tamamen iptal edilir. Bu durumda birim disi uygulama defterinin
yeniden diizenlenmesi icin 6grenciye 1 (bir) ay ek slre verilir.

Ogrenciler birim disi uygulama yaptiklari yerin disiplinine, tiiziik, yonetmelik ve her tirli

mevzuatina uymak zorundadirlar. Grev, gosteri, ylrlyUs veya is yavaslatma gibi eylemlerde
bulunamazlar.

Basarilar...



BiRiM DISI UYGULAMA YAPILACAK KURUM iLE iLGiLi BiLGILER

KURUM ADI
GEMI iSLETMECILIGI (ARMATORLUK)
DENIiZ ACENTECILIGI
FORWARDING

CALISMA ALANI* GEMIi KIRALAMA (CHARTERING)

MARINA (YAT LIMANI)

LOJISTIK

DIS TICARET

GEMI YAPIMI

TiCARi STATUSU

BAGLI OLDUGU KURULUS

YILLIK i$S HACMI

ADRESI

Birim/Kurum Yetkilisi
Adi Soyadi
imza

*Uygun olani isaretleyiniz.

Not: Odrenciler, stajini yaptigi kurumun (isyerinin) calisma alani tiiriine gére, alt basliklar
gruplara gére takip eden sayfalarda (I’den Vil’'yve kadar) belirtilen gérevieri/calismalari
kurumun yetkili kisileri nezaretinde yapacak, ekteki bos sayfalara bu c¢alismalari
aciklayacaklardir.



I- GEMIi ISLETMELERI (Armatér Sirketleri)

1- SIRKET YONETiIM ORGANIZASYON YAPISI

2- GEMILER VE TURLERI

3- GEMILERE AiT BELGELER/SERTIFiKALAR

4- BELGE TAKIBI

5- YAKIT VE KUMANYA GiDERLERI

6- PERSONEL VE OFiS GiDERLERI

7- GEMIYi SEFERE HAZIR DURUMA GETIRMEK iCiN YAPILAN iSLEMLER
8- KLASLAR

9- P&I KLUP SIGORTALARI

10- TEKNE SIGORTALARI

11- DIGER CALISMALAR



Il- DENiZ ACENTE iSLETMELERI

1- ACENTENIN YONETIM ORGANIZASYON YAPISI

2- ACENTENIN GOREVLERI

3- ACENTE TURLERI

4- ACENTENIN SORUMLULUGU

5- ACENTENiIN MUHATAP OLDUGU KiMSELER

6- LIMAN MASRAFLARI (GEMi VE YUKLE iLGiLi)

7- PROFORMANIN HAZIRLANMASI

8- GEMI VE YUKLE iLGiLi BELGELER VE OZELLIKLERI

9- GEMININ VARISINDA VE KALKISINDA YAPILAN iSLEMLER

10- DIGER CALISMALAR




I1l- FORWARDING ISLETMELERI

10

11

12

13-

14

15

LIMANIN YONETiM ORGANIZASYON YAPISI
FORWARDERLARIN FAALIYET SAHASI
HATLARLA/ACENTELERLE OLAN iLiSKILERi YA DA BAGLANTILARI

BiR YUKLEMENIN TEKLIF ASAMASINDAN, ALICIYA TESLIMATINA KADAR YAPILAN
iSLEMLER/iS AKIS SEMASI

FORWARDERLARIN YURTDISI BAGLANTILARI
YURTDISI TEMSILCILERININ/ACENTELERININ ONEMI

ULUSLARARASI TiCARi TERIMLER VE BU TERIMLERIN FORWARDERLARA YUKLEDIGi
SORUMLULUKLAR

UTIKAD’IN FAALIYETLERI VE FORWARDERLIGA KATKISI

PROJE iSLERINDE FORWARDER GALISMALARI

KARSILASILAN SORUNLAR VE ¢OZUM ONERILERI

PARSIYEL TASIMACILIKTA FORWARDER CALISMALARI

KONTEYNER TASIMACILIGINDA FORWARDER CALISMALARI
DEPOLAMA VE PAKETLEME iSLEMLERINDE FORWARDER GALISMALARI
LOJISTiIK ALANINDA FORWARDERLARIN KONUMU/GIRISIMLERI

DIGER CALISMALAR



IV- GEMi KIRALAMA (CHARTERING) SIRKETLERI

SIRKET YONETIM ORGANIZASYON YAPISI
BROKER’IN GOREVLERi VE SORUMLULUKLARI
GEMILER VE TURLERI

YUKLER VE OZELLIKLERI

NAVLUN HESAPLAMALARI

BROKERLIKTE KULLANILAN KISALTMALAR

KiRA SOZLESMESI (CHARTER PARTY) OZELLIKLERI

DIGER CALISMALAR




V- MARINA (YAT LIMANI) iSLETMELERI

MARINANIN YONETiIM ORGANIZASYON YAPISI

MARINANIN GUVENLIK DONANIMLARI

a) Yangin Séndiirme/Onleme

b) Sabotaj/Guvenlik

c) Haberlesme Hizmetleri(Marina igi ve Marina ile Tekne arasinda)
d) Diger(Deprem, Sel, Firtina, vs.)

TEKNE/YAT KABULU

a) Verilen Hizmetler

b) izlenmesi Gereken Prosediirler

c) Yabanci bayrakli teknelerin giris cikis islemleri
d) Transit Log Uygulamalari

e) Diger...

BARINMA HiZMETLERI

a) Ikmal Hizmetleri

b) Onarim Hizmetleri

c) Tekneden/Yattan Atik Alma Hizmetleri
d) Haberlesme Hizmetleri

DIGER CALISMALAR




VI- LOJISTiK iSLETMELERI

YONETIM ve ORGANIZASYON YAPISI

FILO KAPASITESI ve YONETIMI
a) Filo tiirii ve biiyiikligi
b) Optimum filo blyikligu ve belirleme
c) Rota belirleme
d) Talep tahmini

DEPO ve SAHA iSLEMLERI
a) Depo ve saha tiri ve kapasitesi
b) Depo Yonetimi
c) Siparis ve emir isleme
d) Depo yonetimi yazilimlari ve kullanimi

SiPARIS YONETIMI
a) Siparis suregleri
b) Siparis izleme
c) Bilgiiletisim sistemleri
d) Teslimat ve belgelendirme

MUSTERI BELIRLEME ve TAKIP

a) Pazar bolimlendirme ve misteri portfoyi

b) Pazar segmenti
c) Mdagteri iliskileri yonetimi

ARAC TAKiBI ve YONETIMI
a) Arac ve ekipman takibi
b) Arag takip yazilimlar

ELLECLEME ARAC ve EKIPMANLARI
a) Ekipman tirl ve bayuklugi
b) Depo ve saha ekipmanlari

DIiGER



VII- DIS TICARET iSLETMELERI

YONETIM ve ORGANIZASYON YAPISI
a) lisletme biyiikligi ve kapasitesi
b) Organizasyon yapisi
c) Misyon, vizyon ve temel felsefesi

iHRACAT iSLEMLERI
a) Pazar belirleme ve gelistirme
b) Mdusteri iligkileri
c) Kullanilan 6deme sekilleri
d) Kullanilan teslim sekilleri
e) Finansman ozellikleri
f) Belgelendirme

ITHALAT iSLEMLERI
a) Pazar belirleme ve gelistirme
b) Mdsteri iligkileri
¢) Kullanilan 6deme sekilleri
d) Kullanilan teslim sekilleri
e) Finansman ozellikleri
f) Belgelendirme

GUMRUK iSLEMLERI
a) Gumrik rejimleri
b) Esyanin giimriige girisi ve islemleri
c) Gulmriik beyannamesi
d) Taslyiciislemleri
e) Teslimatislemleri

KAMBIYO iSLEMLERI
PAZARLAMA ARASTIRMASI ve MUSTERI BELIRLEME

DIGER



VIII-GEMIi YAPIMI iSLETMELERI

YONETIM ve ORGANIZASYON YAPISI
GEMIi TURLERi ve BUYUKLUKLERI

GEMI YAPIM SUREGLERI
a) Siparis alma ve yonetimi
b) Malzeme tedarigi
c) Uretim
d) Teslimat

KULLANILAN MALZEME, URETiM GERECLERi ve TEKNOLOJILERI
a) Havuzlar
b) Ellecleme ekipmanlari
¢) Yizdirme
d) Kullanilan yazilimlar
e) Arastirma gelistirme

DIGER



CALISMALARIN KONTROL ONAYI

Ogrencinin;

Adi Soyadi:
Numarasi:

Stajin Baslama Tarihi:
Stajin Bitis Tarihi:

Stajin yapildigs;
Kurum Birim Tarihler arasi is glinii
] 202, - ../ /202
] 202, - . /... [202
] 202, - ..[....[202
] 202, - ....[....[202
] 202, - ....[....[202
] 202, - ...[....[202
] 202, - ...[....[202
] 202, - ..[....[202
] 202, - ..[....[202
] 202, - .[....[202

Kurum / Birim Yetkilisinin;
Adi Soyadi:

Imza / Miihiir:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILIK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCILIK FAKULTESI DENIZCILIK iSLETMELERi YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILIK iSLETMELERiI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCILIK FAKULTESI DENIZCILIK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILIK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU ~ Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILIK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU ~ Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




AU KEMER DENIZCiLiK FAKULTESI DENIZCILiK iSLETMELERI YONETIMi BOLUMU  Sayfa No:

Grup:

Tarih:

Yapilan Is:

Birim disi uygulama Yapanin imzasi:

Birim disi uygulama Yetkilisinin imzasi:

Ekler:




