ISLEMLERI GERCEKLESTIRME YONTEMLERI:
SAHSEN, VEKALET VEYA ONLINE

islem Tibi Temel Vekalet Online/Internet
$ p Yontem Kullanimi Yontemi
%100 internet
Uzerinden Yapilr.
Kayit Yenileme (Ders Secimi)|Online (OBS)|| Gerekmez. (Danigsman onay1

elektronik ortamda
alinir.)

Kullanilir. (e-

e-Devlet iizerinden
yapilir. Liseden 2008

Online (e- Daevlllztmlia};crl;a oncesi mezun olan
Universiteye 11k Kayit Devlet) veya yapramiyorsa, ogrencilerin kayitlar
Ogrenci adina gy S
Sahsen vekaletle sahsen Ogrenci Isleri
apilabilir.) biriminden
yap ' yapilmaktadir.
Kesin kayitlarda 6grenci
Kullanihr belgelerin aslini sahsen
. .~ ... |getirmek zorundadir
Yatay Gegis Bagvurusu Online veya |(Belgelerin teslimi veya noter
Sahsen icin vekalet ..
¢
ecerlidir.) vekaletnamesi ile kayit
£e¢ ' yaptirabilir.
Basvurular sahsen
.. Sahsen veya |Kullanilir. (Evrak ([yapilmaktadir.
CAP / Yan Dal Miiracaati Online teslimi icin.)
%100 Online sistemler
.. (Orn: Erasmus
Degisim Programlar: Uluslararas iliskiler
(Erasmus/Farabi/Mevlana) |Online Gerekmez. . LS
.. Ofisi web sitesinde yer
Miiracaati C e
alan link {izerinden
yapilir.
Form doldurma online
Not itirazi / Mazeret Sahsen veya Qlablhr gncak 1§lak
Basvurusu E- Kullanilir. imzali dilek¢enin aslh
> osta/Kargo Bizzat/Kargo ile teslim
p g g

edilmelidir.

OGRENCIYE BELGE TESLIMI (KIMLIK, DIPLOMA, DIPLOMA EKi, TRANSKRIPT,
OGRENCI BELGESI VB. KiSININ KENDISINE VEYA NOTER ONAYLI RESMI
TEMSILCINE TESLIM EDILEBILIR)

NOT: HUKUMLU, TUTUKLU VEYA VASI ATANMIS KIiSiLER ICIN RESMI VASI
BELGESI ILE ISLEM YAPILABILIR.



Yontemlerin Detayh Aciklamasi
1. Online (internet) Yontemi
Edebiyat Fakiiltesi'ndeki siireclerin biiyiik ¢cogunlugu internet tizerinden yapilir.

« Ders Kayitlari: Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden yapilir ve danisman onay1
elektronik olarak gergeklesir.

e Degisim Programlari: Basvurular, dil sinavi sonuglar1 sisteme yiiklenerek tamamen
online otomasyonlar lizerinden yiiriitiiliir.

e Yatay Gecis/CAP: Basvurunun ilk asamasi online olarak, 2. Asamasi yani kesin
kayitlar fiziki olarak yapilmaktadir

Kritik Not: Bagvurularinizin gegerli olmasti i¢in, sistemin sizden istedigi 1slak imzah orijinal
belgelerin daha sonra (duyurulan tarihe kadar) sahsen, vekaletle ilgili birime ulastirilmast
gerekebilir.

2. Sahsen Yontemi

Ogrencinin ilgili Fakiilte Dekanligma, Ogrenci Islerine veya birimin koordinatorliigiine
sahsen gelerek islemi tamamlamasidir.

e Bu yontem, 6zellikle bir belgenin aslinin incelenmesi veya bir formun bizzat
doldurulup imzalanmasi gereken durumlar (6rnegin, kayit dondurma, kaydin
silinmesi) i¢in gereklidir.

3. Vekalet (Temsilci Araciligr) Yontemi

Ogrencinin, noterden 6zel bir vekaletname cikararak bir baskasini kendi adina islem yapmasi
icin Noter iizerinden yetkilendirmesidir.

e Gereklilik: Vize veya konsolosluk islemleri, saglik sorunlar1 veya sehir/iilke disinda
bulunma gibi zorunlu durumlarda kullanilir.
o Kullanim Alanlar:
o Universiteye ilk kayit islemleri.
o Islak imzal1 belgelerin teslim edilmesi gereken yatay gecis kabul islemleri.
o Ogrenci kimliginin veya diplomasinin vb. teslim alinmasi.
« Onemli: Vekaletnamede, temsilcinin sizin adiniza hangi islemleri yapmaya yetkili
oldugu agikea belirtilmelidir (Orn: "....iiniversitesindeki kayit ve kabul islemlerini
yirlitmeye yetkilidir."). Genel vekaletler her zaman kabul edilmeyebilir.

YAPILACAK ISLEMIN NE SEKILDE YAPILACAGI DUYURULARDA YER
ALAMAKTADIR.



