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Yillik izin is Akis Semasi

Yillik izin talebinde bulunmak isteyen personel EBYS sisteminde sol tarafta, Personel Evraklari béliimiinde yer alan izin

Talep Formu Ekle butonuna tiklar.

Acilan ekranin sag tarafinda bulunan “Dosya Kodu” kismina “ .01” ekleyerek “Konu” kisminda “Yillik” yazisi

otomatik olarak gelir.

Konu kisminin altinda yer alan TC kimlik numarasi bolimine TC kimlik
numarasi yazilarak sag altta yer alan “islemler” kisminda “izin Bilgilerimi
Sorgula” butonuna tiklayarak ekrana gelen sayfada, kirmizi renkli zorunlu

alanlar doldurulur.

Yillik izin kullanacak olan personel idari personel ise; Yillik izin kullanacak olan personel akademik personel ise;

Paraflayacak kullanicilar kismina énce Paraflayacak kullanicilar kismina énce kendisini,
kendisini, sonra Personel isleri Biirosu sonra Boliim Sekreterini, sonra Personel isleri
sorumlusunu secer. Blirosu sorumlusunu seger.

imzalayacak kullanicilar kismina énce Fakilte imzalayacak kullanicilar kismina énce Blim
sekreteri sonra Dekan segilerek sag altta yer Baskani, sonra Dekan segilerek sag altta yer alan
alan “E-imza ile onaya sun” butonuna “E-imza ile onaya sun” butonuna tiklayarak onaya

tiklayarak onaya sunulur. Izin talep siireci sunulur. izin talep siireci baslamis olur

izin siirecine iliskin bilgiler, kisinin EBYS sistemine diiser. Eger izin yurtdisi ise,izin formu
onaylandiktan sonra 1 niisha olarak B&liim Sekterine verilir. Blim Sekreteri Yurtdisi izin formunu
Ust yazi ile Dekanlik Makamina gonderirir. Vekalet birakilmasi gereken durumlarda kisi EBYS
Uzerinden sag Ustte yer alan kisinin adinin yazil oldugu alana tiklayarak daha sonra kisisel bilgiler
butonuna tiklar. Kisisel Bilgiler butonunun sol tarafinda yer alan “Vekalet” kismina tiklayarak agilan

sayfada ilgili alanlari doldurarak vekaleti kaydeder.




e Kisi Akademik Personel ise, géreve basladiktan sonra Bolim Sekterine goreve baslama
bilgisini verir. Bolim Sekteri goreve baslama yazisini Dekanlik Makamina gonderilir.

e Kisi idari Personel ise, géreve baslama bilgisini Personel isleri Sorumlusuna bildirir.

Personelin izni ve géreve baslamasi, Ek Ders ve NETIKET programina Personel isleri Biirosu

tarafindan islenir.
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