Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Gorev Tanimi

1. Harcama yetkilisi adina taginirlar teslim alan, koruyan, kullanim yerlerine teslim eden, Yonetmelikte
belirtilen esas ve usullere gore kayitlan tutan ve bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu

hususlarda hesap verme sorumlulugu ¢ercevesinde harcama yetkilisine karsi sorumludur.

2. Fakiilteye her tiirlii girisi ve c¢ikist yapilan tagimrlarin Tagimir Islem Fislerini diizenlemek ve ilgili
birimlere gondermek.

3. Diizenlenen Tagimir islem Fislerine gore ilgili birim yada kisilere zimmet karsilig1 cikis kaydi yapmak.

4. Girisi yapilan Dayanikli Taginirlar1 numaralandirmak.

5. Komisyon tutanaklar diizenlemek.

6. Tiiketim malzemelerini ilgili birim ya da kisilere ¢ikis belgesiyle cikis islemini yapmak

7. Fakiltenin Taginir Yonetim Hesabinin ¢ikarilmasi, yil sonu sayimina iligkin Sayim Tutanagi, Taginir
Sayim ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesab1 Cetveli, yil sonu itibariyla en son
diizenlenen Taginir islem Fisinin sira numarasim gosterir tutanaklari diizenlemek ve Strateji Gelistirme

Dairesi Bagkanligina gondermek.

8. Yipranmus, kirilmis, eskimis ve kullanilamaz durumda olan malzemeleri zimmetten diismek ve Kayittan
Diisme Teklif Onay Tutanag ile yasalara uygun olarak Harcama Yetkilisinden gerektiginde Ust
Yoneticiden onay alinarak Hek’ e ayirmak ve Hek’e ayrilan malzemeleri Y 6netimin 6ngordiigii sekilde

tutanakla Universitenin belirledigi hurda alanina gdndermek.

9. Gorev yeri degisen atama, tayin veya gorevinden herhangi bir sebeple ayrilan personelin ilisigini kesmek

ve zimmetindeki malzemeleri sayarak ve hasar goriip gérmedigini kontrol ederek teslim almak

10. Yoneticilerin verecegi Tasimir Kayit ve Kontrol isleri ile ilgili isleri yerine getirmek.



	6. Tüketim malzemelerini ilgili birim ya da kişilere çıkış belgesiyle çıkış işlemini yapmak

