TEMIZLIK GOREVLILERININ GOREVi VE SORUMLULUKLARI

1- Hizmet binalarinin genel temizligini ve diizenini saglamak.

2- Sorumluluk alanindaki alanlarin temizlik ve diizenini saglamak.

3- Sorumluluk alaninda bulunan ofis, derslik, acik alan ve mintikanin temizlenmesini
saglamak.

4- Sorumluluk alaninda bulunan tuvalet, lavabo, kapi, cam, pencere, merdiven temizligini
saglamak.

5- Her tiirli teknik, mekanik arizanm giderilmesini saglamak...

6- Asansorlerin i¢ ve dis temizligini saglamak.

7- Sorumluluk alanindaki ¢opleri toplayip, Atik Yonetmeligine uygun sekilde geri
dontistim yerlerine

8- Temizlik malzemelerini ihtiyaci dl¢ilisiinde alip, eksik olanlar1 tamamlamak.

9- Malzeme eksigi, ya da herhangi bir ariza oldugunda amirlerini bilgilendirmek ve eksigin
tamamlanmasini, arizanin giderilmesini saglamak.

10- is Kanunu’na gore belirlenen mesai saatlerine uygun davranmak.

11- Milli bayramlar 6ncesi binaya Atatiirk portresi ve bayrak asma islemini yapmak.

12- Tasinirlarla ilgili islerde her tiirlii tagima isini yapmak.

13- Gorevleriyle ilgili evrak, tagmir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

14-Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alam ile ilgili verecegi diger
isleri is saglhig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

15- Bagli oldugu siireg ile tist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

16-Is saghg1 Kanunu ve Is Yeri Giivenligi tedbirlerine uymak, kisisel korunma tedbirlerimi
ve donanimlar1 almak.

Temizlik isleri personeli, gorev alami itibariyle yiiriitmekle yiikiimli bulundugu
hizmetlerin yerine getirilmesinden ve yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirmekten Idare Amiri olan, Fakiilte Sekreterine,
kars1 sorumludur.



