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1. AMAG:

Bu is akis semasi, Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’'ndaki satin alma ve bagis yoluyla saglanan

Kitap digI materyallerin (DVD) saglama ve Hizmete sunma hizmetlerini agiklamak amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM:

Bu is akis semasi, satin alinan Kitap disi materyallerin (DVD) sadlanma ve Hizmete sunulma islemlerini kapsar.
3. TANIMLAR:

3.1 TIF: Tasinir islem Fisi

3.2 AACR2 : Anglo Amerikan Kataloglama Kurallari

3.3 Cutter - Sanborn Tablosu : Cutter'ca ortaya atilan ve sonradan Sanborn'ca gelistirilen harf ve rakamdan olusan
yazar adi tablosu.

3.4 LC : Library of Congress Siniflama Sistemi

4. SORUMLULAR:
4.1. Multimedya Sorumlusu
4.2. Kullanici Hizmetleri Sube Muduiri

5. iLGILIi DOKUMANLAR:

= Akdeniz Universitesi (A.U.) Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanh@i Calisma Usul ve Esaslar
Hakkinda Yénerge.

= Kamu ihale Kanunu

= Tasinir Mal Yonetmeligi

6. UYGULAMA:
Satin Alinan Kitap digi materyallerin(DVD) Sadlama ve Hizmete sunulma Sureci asagidaki is akis semasina gore
yuratalar.
Hazirlayan Bo6liim Onayi Onaylayan
Multimedya Sorumlusu Kullanici hizmetleri $b.Md. Daire Bagkani
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Sorumlu Onay is Akisi Zaman Ref. Dok.
Cizelgesi /Belge/Kayit
A.U.Kit. ve
Dok. D.
Multimedya Bsk.Calisma
Sorumlusu ihtiyag Tespiti Usul ve
Universite Personeli, Ogrencilerin Esaslar
istekleri ve Koleksiyondaki Hakkinda
eksikler dogrultusunda ihtiyag ¢ Ydnerge
Film ve Belgesel listesinin
olusturulmasi. - Film talep
listesi
18697 sayili
Multimedya VERILERIN TOPLANMASI Resmi
Sorumlusu Gazetede
Gelen Film ve Belgesel istekleri bir yayinlanmisg
araya getirilerek toplu liste Akdeniz
olusturulur. Universitesi
Kitiphane ve
Dokiumantasyo
n Merkezi
Yonetmeligi
- Film talep
v listesi
Multimedya - Firma
Sorumlusu kataloglari
- Web DVD
Stok listesinin ve Sat|$ siteleri
ihtiyag listesinin
karsilagtrimasi , - Katiphane
kontroll ve gerekli < katalogu
sarf malzemesinin
tespiti -Siparis listesi
E
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l -Siparig listesi
- Multimedya
Sorumlusu SIPARIS LISTELERININ
- Destek OLUSTURULMASI VE ONAYLANMASI
Hizmetleri
Sube Muduriu Duplike (gift) kayitlar kontrol(, (Talep
edilen eserin koleksiyonda olup
olmadigi) kontrolden sonra satin
alinacak DVD listesi son seklini alir.
-Onay belgesi
v
- Multimedya e - Kamu ihale
Sorumlusu SATIN ALMA, BA(§I$ SURECI Kanunu
Kamu |hale Kanunu ve bitce olanaklari Siparis listesi
dogrultusunda ihale ya da dogrudan - slparig listesl
- Destek temin ydntemi ile DVD lerin sating
lemetlg_rl alinmasi igin firmalardan fiyat teklifi
Sube Mid. alinarak, piyasa arastirmasi
yapilir.Firmalardan gelen geribildirimler
dikkate alinarak  gerekli  belgeler - DVD listeleri
hazirlanir.Bagis olarak gelen - Teknik
mateyallerin  uygun ve kullanilabilir sartname
olanlari listelenir.
- Multimedya - DVD listeleri
Sorumlusu - Koli listeleri
- Muayene - Fatura
Kabul
Komisyonu Firmalar tarafindan génderilen
materyalin
kontrol(;
-Hatali/Arizali génderilen
materyalin degisimi igin
firmalarla iletigsim
-Bagis olarak gelen film ve
belgesellerin listeye
eklenmesi.
-Dogrulugu kontrol edilen
materyalin teknik iglemler igin
hazirlanmasi l
Hazirlayan Bolum Onayi Onaylayan
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l -Satin alinan
DVD'lerr listesi
/ -Taginir Mal
OTOMASYONA TEMEL Yonetmeligi
GIRIS
Kontroll yapilan DVD lere
iliskin kayitlar kituphane
otomasyon sistemine girilir.
v
|
Multimedya | -AACR2
Sorumlusu TEKNIK ISLEMLER o5 Simiflama
-Cogaltma SIZterTeln\I nan
-Listeleri Yenileme ->atin ail
-Etiketleme gorsel/l§|t§el .
Kataloglama materyal listesi
9 -- Otomasyon
programi “Satin
Alma” modulu
-TiF
v
Multimedya -Web sayfasi
Sorumlusu DUYURU VE TANITIM -E-mail
Satin alinan DVD listesi
katiphane web
sayfasina konularak ve
e-mail yoluyla
duyurulur.
- DVD listeleri
v
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Multimedya
Sorumlusu

HiZMETE SUNMA
Bankoda DVD leri
Kullanicilarin Hizmetine
sunma

-Yazili Film
listesi
Katologu
-Web sayfasi
Film Katalogu
-Elektronik
ortamda
Kullanici
istatistik
formlari

-Rezervasyon
gizelgesi
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