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1. AMAÇ :  
 
Bu iş akış şeması, Kütüphane Dokümantasyon Dairesi Başkanlığı Okuyucu Salonları sürecini tanımlamak amacıyla 

hazırlanmıştır. 
  
2. KAPSAM : 
 
Bu iş akış şeması, kütüphane kullanıcılarını (öğrenciler,  idari ve akademik personel) kapsar. 
 
   
3. TANIMLAR : 

 
 

4. SORUMLULAR : 
 

4.1. Okuyucu Salonları Sorumlusu 

 
5. İLGİLİ DOKÜMANLAR : 

 
Akdeniz Üniversitesi (A.Ü.) Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı Çalışma Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönerge. 
 
6. UYGULAMA : 
 
Okuyucu Salonları süreci aşağıdaki iş akış şemasına göre yürütülür. 
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Sorumlu Onay İş Akışı Zaman 
Çizelgesi 

Ref. Dok. 
/Belge/Kayıt 

 
 
 
 
Okuyucu 
Salonları 
Sorumlusu 

    
A.Ü.  Kütüphane 
ve Dok. Daire Bşk. 
Çalışma Usul ve 
Esaslar Hakkında 
Yönerge 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Okuyucu 
Salonları 
Sorumlusu 

  
 
.        

  
A.Ü.  Kütüphane 
ve Dok. Daire Bşk. 
Çalışma Usul ve 
Esaslar Hakkında 
Yönerge 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Okuyucu 
Salonları 
Sorumlusu  

  
 
 

  
A.Ü.  Kütüphane 
ve Dok. Daire Bşk. 
Çalışma Usul ve 
Esaslar Hakkında 
Yönerge 
 
 
 
 
 

 
 
 
Okuyucu 
Salonları 
Sorumlusu  

    
A.Ü.  Kütüphane 
ve Dok. Daire Bşk. 
Çalışma Usul ve 
Esaslar Hakkında 
Yönerge 
 
 
 
 
 

 

 

Ödünç masasındaki iade 
kitaplar ile çalışma 
masalarındaki kullanımı 
biten kaynaklar toplanır. 

 
Kitaplar arabalara 
yerleştirilir. 

 
Yer numaralarına göre 
sıralanır. 
 

 
Hasarlı, etiketsiz ve 
barkodsuz kitaplar ayrılır. 
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Okuyucu 
Salonları 
Sorumlusu  

    
A.Ü.  Kütüphane 
ve Dok. Daire Bşk. 
Çalışma Usul ve 
Esaslar Hakkında 
Yönerge 
 
 
 
 
 

 
 

Kitaplar raflara 
götürülerek yer 
numarasına göre raftaki 
yerine yerleştirilir. 


