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1. AMAG :

hazirlanmistir.

2. KAPSAM :

3. TANIMLAR :

3.1.VT: Veritabanilari
3.2. URL: Erisim linkleri

4. SORUMLULAR :

4.1. Sireli Yayinlar Sorumlusu

5. ILGILI DOKUMANLAR :

Ydnerge

6. UYGULAMA :

4.2. Teknik Hizmetler Sube Muduiri

Sureli yayinlar sireci asagidaki is akis semasina goére yuratuldr.

Bu is akis semasi, Kitiphane Dokimantasyon Daire Bagkaligi Sureli Yayinlar siirecini agiklamak amaciyla

Bu is akis semasi, Sireli yayinlarin saglanmasi, teknik iglemleri ve kullaniciya sunulmasini kapsar.

= Akdeniz Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi Calisma Usul ve Esaslar Hakkinda
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. Zaman Ref. Dok.
Sorumlu Onay Is Akisi
Cizelgesi /Belge/Kayit
Sarel
Yayinlar .
Sorumlusu 1 e-mail
: ’ GELEN SURELI YAYIN
Istek Yapan TALEPLERI
Kullanici '
internet
Sireli v
Yayinlar .
- - e-mail
Sorumlusu DEGERLENDIRME: ilgili
birimlerin istekleri dogrultusunda Sureli yayin
sureli yayin isteklerinin . .
degerlendirilmesi listesi
Sarel Sdreli yayin
Yayinlar listesi
Sorumlusu SATIN ALINACAKLAR IStes
LISTESI Bilgisayar
ortami
Sdreli yayin
listesi ,internet
Sireli — internet
Yayinlar FIRMA GORUSMELERI VE
Sorumlusu, FIYAT TEKLIFLERI
Firma
l e-mail
- Teklif listesi
YAKLASIK MALIYET
CEDVELININ HAZIRLANMASI
Firma, Sureli - ihale Dosyasi
Yayinlar IHALE DOSYASININ .
Sorumlusu HAZIRLANMASI: Ihalenin Basili Belge
baglatiimasi ve
sonuglandiriimasi
Hazirlayan Bolim Onayi Onaylayan

Siireli Yayinlar Sorumlusu

Kullanici Hizmetleri $b.Md.

Daire Bagkani

Form No 21543644.FR.002

Rev. No.: 02




Dokiiman No 43740118.1A.13
Sl'JRE_Li YAYINLAR SURECI Yirurliik Tarihi | 30.04.2008
o IS AKIS SEMASI Revizyon No 03
AKDENIZ UNIVERSITESI Bsliim | Kutiiphane ve Dokiimantasyon D.B. / Sayfa No 3/5
REKTORLUGU Kullanici Hizmetleri $b. Md.
Sireli
gifﬂ?&su _ YERI__i _SURELi YAYIN Yerli sureli
LISTELEININ HAZIRLANMASI lar listesi
FIRMAYA GONDERILMESI yayiniar fistes
Liste
Sireli URL adresleri,
\S{aymlar ) (Gincel dergi
p_rgmlusu, GUNCEL DERGI LISTESININ ) .
Biligim WEB’E KONMASI listesi)
Hizmetleri .
Internet
Sorumlusu
v
Sireli Sireli yayin
Yayinlar VERITABANLARINDA TAM listesi
Sorumlusu, METIN OLANLARIN URL
Bilisim Hiz. ADRESLERININ
Sorumlusu WEB’E KONMASI
l internet
Sureli Koli
Yayinlar KOLI KONTROLU: Yerli, yabanci
Sorumlusu abonelik ve bagis yoluyla gelen siireli
yayinlarin ~ (tim  slreli  yayinlar)
kolilerinin agilarak igindeki listelerden
kontrol edilmesi
l Streli yayin
listesi
Sarel Sdreli yayin
Yayinlar E-DERGILERIN AKTIVASYONU listesi
Sorumlusu VE URL’LERININ
WEB’E KONMASI
l INTERNET
Hazirlayan Bolim Onayi Onaylayan
Siireli Yayinlar Sorumlusu Kullanici Hizmetleri $b.Md. Daire Bagkani
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Sireli Kitiphane
Yayinlar otomasyon
Sorumlusu OTOMASYON SISTEMINE GIRIS: sistemi
otomasyon programindaki sureli yayinlar Bilai
modiiliine (sistem) islenerek ' glsgyar
kataloglamasinin ve veri girislerinin ortami
vanilmasi
Sireli -
Yayinlar TEKNIK ISLEMLER: Givenlik bantlarinin
Sorumlusu yapigtirilarak mihdrleme iglemlerinin
tamamlanmasi ve rafa gikarilarak hizmete
sunulmasi
Sarel ~ "
Yay|n|ar SALON DUZENLEMESI: Onceki yila ait Isimlikler
Sorumlusu sireli yayinlarin eski streli yayinlar bélimine
kaldirilmasi ve eski sireli yayinlar boliminde
alfabetik raf kaydirmalarinin yapilarak
isimliklerin yenilenmesi.
l Bilgisayar
ciktisi
Sdreli
gay'”'?r YERLI SURELI YAYINLARIN TESHIRI:
orumiusu Popililer dergilerin son sayilarinin kiitiphane
giris katindaki popdiler dergiler bélimiiniine
gonderilmesi ve takibinin yapilmasi
Sireli v Kitliphane
Yayinlar . otomasyon
Sorumlusu Y.AYIN C?ELIS KONTROLU? L.J.g (3) ayda sistemi
bir olmak Uzere abone olunan yerli sireli
yayinlarin eksik sayilarinin belirlenerek araci
firmaya iletiimesi ve eksik sayilarin temini o
Bilgisayar
ortami
Sdreli
Yayinlar " ..
Sorumlusu BAGIS YAYINLAR KONTOLU
\ 4 \ 4
Koleksiyona
imha Ekleme
Hazirlayan Bolim Onayi Onaylayan
Siireli Yayinlar Sorumlusu Kullanici Hizmetleri $b.Md. Daire Bagkani
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Sireli E-posta
Yayinlar KULLANICI EGITIMI: Kullanicilardan
Sorumlusu sUreli yayinlara iliskin sorularin e-posta,
telefon veya yuz ylize yanittanmasi ve gerekli
durumlarda sureli yayinlar tizerinden
arastirma vanmava vanelik kiilllanici editimin internet,
Telefon
Sarel
Yayinlar BILGIYE ERISIM: Kullanicilarin kullanim Sdreli yayin
Sorumlusu hatasindan veya yontem yanligligindan listeleri
dolayi ulasamadigi makalelerin bulunarak
kullaniciya iletilmesi )
i Internet
Sirel Karel formu
Yayinlar KARELLERI KULLANIMA SUNMA: Sureli
Sorumlusu yayinlar biriminde yer alan 15 adet karelin
kullaniciya sunulmasi, gerekli formlarin
doldurulmasi ve kontroliinin yapiimasi Kullanim
istatistigi
Sureli y
Yayinlar
Sorumlusu FOTOKOPI HIZMETI: Lisansstt
ogrenciler ve akademik personel igin
Uicretsiz olan fotokopi hizmetinin
verilmesi ve denetimi
Sireli Sireli yayin
Yaynlar YILLIK SURELI YAYIN sorumiusu
Sorumlusu ISTATISTIKLERI: Yiliik olarak siireli
yayin istatistiklerinin hazirlanarak daire
bagkanligina sunulmasi o
Bilgisayar
ortami
Hazirlayan Bolim Onayi Onaylayan
Siireli Yayinlar Sorumlusu Kullanici Hizmetleri $b.Md. Daire Bagkani
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