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1. GOREV UNVANI : Temizlik Gérevlisi
2. GOREV YERI : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

3. BiRINCi DERECEDE SORUMLU AMIRI: idari Hizmetler Sb. Md.

4. VEKALETI : Temizlik Gorevlisi

5. GOREV OZETi : Kiitiiphane ve Dékiimantasyon Daire Bagkanligindaki okuma salonlarinin, idari birimlerin,
tuvaleterin, lavobalarin, kitap raflarinin, ¢oép kutularinin ve bina gevresindeki temizlik hizmetlerinin gergeklesmesinden
sorumludur.

6. IS GEREKLERI

= _En az ilkokul mezunu olmak.

7. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

7.1. Okuma salonlarinin yerlerini stpUrur, siler ve diger temizlik iglerini yapar.
7.2. Buro alanlarinda yerleri spurur, siler ve diger temizlik islerini yapar.

7.3. Gorev alanindaki tuvalet, lavabo v.b. yerlerin temizligini yapar.

7.4. Kutiphanede okuyucu ve arastirmacilar i¢in bulunan, kitap koleksiyonlarinin yeraldigi raflarinin temizligini

yapar.

7.5. Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapar. Periyodik olarak yapilmasi ve takip edilmesi gereken igleri
(lavabo ve tuvaletlere haviu kagit /tuvalet kagidi koymak, sivi sabunluklari doldurmak vb.) aksatmadan zamaninda
yerine getirir.

7.6.Kitiphane ana giris kapisi, otopark alani, oturma gruplarinin bulundugu alan ve Kitliphane 6n bahgesi ve gevre

sinin temizligini yapar.

7.7. Katiphane binasinda tespit edilen ariza ve hasarlari ilgililere bildirir.

7.8. Kutiphanede belirli alanlarda bulunan ¢ép kutularindaki ¢éplerin toplanmasi ve ¢ép kontynerine atilmasini yapar.
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7.10. Amiri tarafindan verilen diger isleri yapar.

7.9.Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik islemlerini yapar, bunlari uygun sekilde muhafaza eder.
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