
Arşiv Ayıklama ve İmha Komisyonu 

Tanımı 

Arşiv Ayıklama ve İmha Komisyonu, Akdeniz Üniversitesi Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği ve 
Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik hükümleri doğrultusunda; İlahiyat Fakültesi 
bünyesinde oluşan, saklama süresi dolmuş veya muhafazasına gerek kalmamış arşiv 
malzemesinin ayıklanması ve imhası işlemlerini yürütmek üzere oluşturulan fakülte düzeyinde 
bir komisyondur. 
Komisyon, arşiv malzemesinin mevzuata uygun şekilde korunmasını, değerlendirilmesini ve 
imha edilmesini sağlamak amacıyla çalışır; nihai işlemler Fakülte Yönetiminin bilgisi ve 
üniversite arşiv birimi koordinasyonunda yürütülür. 
 

Usul ve Esaslar 

 Komisyon, fakülte birimlerinde biriken ve saklama süresi dolan arşiv malzemesini, 
Akdeniz Üniversitesi Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği hükümlerine göre ayıklamaya tabi 
tutar. 

 Ayıklama işlemleri, önceki yıllardan devreden arşiv malzemelerini de kapsar. 
 İmhasına karar verilen belgeler, ilgili mevzuat uyarınca belirlenen usullerle imha edilir 

ve imha tutanağı düzenlenir. 
 Komisyon, üye tam sayısı ile toplanır; kararlar oy çokluğu ile alınır. Oyların eşitliği 

hâlinde belgenin muhafazası yönünde karar verilmiş sayılır. 
 Ayıklama ve imha sürecine ilişkin tüm belge, rapor ve tutanaklar düzenli şekilde kayıt 

altına alınır ve fakülte arşivinde muhafaza edilir. 
 Komisyon çalışmaları, üniversitenin merkez arşiv birimi ile eşgüdüm içinde yürütülür. 

 

Toplanma Aralığı ve Çalışma Usulleri 

 Komisyon, her yıl en az bir kez olağan olarak toplanır. 
 Gerektiğinde Komisyon Başkanının çağrısı üzerine olağanüstü toplantı yapılabilir. 
 Toplantı gündemi başkan tarafından hazırlanarak üyelere önceden bildirilir. 
 Toplantı sonunda alınan kararlar tutanak altına alınır; Dekanlığa ve ilgili arşiv birimine 

iletilir. 

 


