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 Semester Course Unit Code Course Unit Title  L+P

1 ENF 105

Rektörlük Servis
Rektörlük Servis

Mode of Delivery:
Face to Face
Language of Instruction:
Turkish
Level of Course Unit:
Bachelor's Degree
Work Placement(s):
No
Department / Program:
Rektörlük Servis
Type of Course Unit:
Required
Objectives of the Course:
The aim of this course; by making students understand the importance of basic information technologies, to gain problem solving and analysis skills, to create an infrastructure for research and learning needs,
to develop learning skills by understanding the importance of technology and science in education and professional life.
Content of the Course:
Information technologies and computational thinking; problem solving concepts and approaches; algorithm and flowcharts; computer systems; basic concepts of software and hardware; basics of operating
systems, current operating systems; file management; utilities (third party software); word processing programs; calculation/table/graph programs; presentation programs; desktop publishing; database
management systems; Web designing; internet use in education; communication and collaboration technologies; safe internet use; IT ethics and copyrights; effects of computers and internet on children/youth.
Prerequisites and co-requisities:

Course Coordinator:

Name of Lecturers:
Instructor Evren SezginInstructor Şahin AkbunarInstructor Dr. Uğur Ercan
Assistants:

 Education
 Science
 Health
 Field

 :
 :
 :
 :

40

Weekly Detailed Course Contents

Week Topics Study Materials Materials

1 Introduction of the aim of the course and course contents- Computer basics- Basic components of the computer
2 computer hardware-Hardware parts-Keyboard and mouse useSoftware and Operating System- Operating system, Programming languages, Package program conceptsBasic Concepts in Operating System- Taskbar- Working with Windows- Basic File and Folder Operations- Desktop- Start Menu- Basic Programs (Calculator, Wordpad, Paint, etc.)Operating System Usage and File Management- Control Panel- Troubleshooting and Exit Windows
3 Algorithm and programming basic concepts and logicComprehending how to solve a problem, how to reach the most appropriate resultCreating flowcharts
4 Word- File operations- Page structure- Text operations- Stylesvisual objects- Links- Header and Footer- Table operationsAdding a tableFormatting tablesFormat cells- Page Background- Print the document- Email- Footnote, Table of Contents and Index- Resume Preparation Methods
5 Spreadsheets- Working with spreadsheets- Data formats- Editing the spreadsheetRow/column widthsBorder settingsColor / Fill settingsText formatting- Print operationsFormulas and Functions- FormulasNumerical formulasLogical formulasFormula usage- FunctionsAverageminmaxsumCount Numbers  if count
6 - FunctionsLogicalTextDate and timeSearch and ApplicationMathematics and Trigonometry- Sorting and Filtering Operations- Conditional formatting- Data ValidationGraphics- Chart typeData rangeChart labelsGraphics layoutgraphics area
7 Preparing a presentation- Presentation structurePage settingsAdding a page numberAdd header/footer- Visual design of the presentation- Background design- Slide layout- Colour options- Text formatting
8 Security of Information Systems  Computer viruses, Trojan horses, worms  Protection from viruses  Backup and compressionIT Ethics
9 Teaching in Computer and Internet EnvironmentTeacher and Student Roles in Computer Assisted EducationThe Role of the Teacher in Computer Assisted EducationThe Role of the Student in Computer Assisted EducationUse of Computers in Support Services in SchoolsComputer Use in School ManagementComputer Use in Counseling ServicesComputer Use in Assessment and Evaluation ServicesComputer Use in Library ServicesInternetThe Development of the InternetInternet and EducationBenefits of Internet-Based EducationLimitations of Internet-Based EducationThe Role of the Teacher in Internet-Based EducationThe Role of the Student in Internet-Based Education
10 Strategies for Accessing Secure Information on the InternetUtilizing Internet Resources (Articles, books, etc.)access to resources)Access to DatabasesInternet TranslationsDistance Education Resources (E-Learning Portals)Utilizing Social Networks in Education (Twitter, Facebook, E-mail Groups)Safe Internet Usage
11 Introduction of graphic, drawing and page design programs used in desktop publishingDrawing tools definitionsText definitions and page design studies
12 Database Management SystemDatabase and database management systems conceptsExplain the functions of database management systems,Stages of database creation (requirements analysis, conceptual modelling, logical modeling and physical modeling)
13 Creating a Personal Website (Wordpress)Creating a Blog AccountAdding MaterialCreating an Animated MenuCreating a SurveySharing and User OptionsCustomizing the Site
14 Computer and Internet Use in Children and AdolescentsDevelopmental ConsequencesInternet Use in Children and AdolescentsComputer and Internet Use in terms of Physical DevelopmentResultsComputer and Internet Use in Terms of Cognitive DevelopmentResultsConsequences of Computer and Internet Use in terms of Psychosocial Development
15 course assessment

No Learning Outcomes

 Course Learning Outcomes

C01 Understands the working principle of hardware and software,
C02 Be prone to use of technological devices,
C03 Operating system, internet and computer networks, word processing, electronics will have information about spreadsheet, presentation preparation, basic information and communication technologies.
C04 Explain the rules of web design. Web-based education applications designs
C05 Explain the developmental consequences of computer and internet use in children and adolescents.



Contribution of Learning Outcomes to Programme Outcomes

 bbb

 In-Term Studies Quantity Percentage

Assessment Methods and Criteria

 Mid-terms 1 %30

 Quizzes 0 %0

 Assignment 0 %0

 Attendance 1 %10

 Practice 0 %0

 Project 0 %0

 Final examination 1 %60

%100 Total

 Activities Quantity Duration Total Work Load

 ECTS Allocated Based on Student Workload

 Course Duration 15 3 45

 Hours for off-the-c.r.stud 15 3 45

 Assignments 1 7 7

 Presentation 0 0 0

 Mid-terms 1 10 10

 Practice 8 2 16

 Laboratory 0 0 0

 Project 0 0 0

 Final examination 1 15 15

138 Total Work Load

 ECTS Credit of the Course 5


