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AKDENÝZ ÜNÝVERSÝTESÝ  

KUMLUCA MESLEK YÜKSEKOKULU  
  
  

   

UYGULAMA (STAJ) DOSYASI 
  
  
  
 
  

                                    
                                                            

 FOTOGRAF 
  
  
  
  
  
  

ÖÐRENCÝNÝN 
  
ADI SOYADI        :��������������� 

NUMARASI          :��������������� 

PROGRAMI          :��������������� 

  
  
  
ÖRGÜN ÖÐRETÝM: 
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Ek:1 
AKDENÝZ ÜNÝVERSÝTESÝ 

KUMLUCA MESLEK YÜKSEKOKULU 
MÜDÜRLÜÐÜ 

  

UYGULAMA (STAJ) BAªVURU ÇÝZELGESÝ 
  

ADI SOYADI                  : ...........................................................................    
DOÐUM TARÝHÝ           : ...........................................................................                                              
DOÐUM YERÝ              : ............................................................................ 
EV TEL NO                   : ........................................................................... 
EV ADRESÝ                   : ........................................................................... 
  
ÖÐRENÝM GEÇMÝªÝ 

MEZUN OLDUÐU LÝSE        : ........................................................................................... 
MEZUN OLDUÐU DAL       : ........................................................................................... 
MEZUNÝYET TARÝHÝ          : ............................................................................................ 
 Daha Önce Uygulama (Staj) Yapmýº Ýse Adresi ve Tarihleri 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

 Bir Ýºyerinde Çalýºtý Ýse Adresi ve Çalýºma Tarihleri 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

 Yarýyýl Ýtibarý Ýle ªu Ana Kadar Aldýðý Meslek Derslerinin Adlarý 
I. Yarýyýl                      
............................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................... 

 II. Yarýyýl        
....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

 III. Yarýyýl       
....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

 IV. Yarýyýl       
....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

 Diðer  Konular 
.................................................................................................................................................. 

                          
.................................................................................................................................................   
   
                                                                                                                                                  
Öðrencinin  
Adý Soyadý ve Ýmzasý                           Not : Verilen Bilgilerden Öðrenci Sorumludur. 

Ek:2 



 
AKDENÝZ ÜNÝVERSÝTESÝ 

KUMLUCA MESLEK YÜKSEKOKULU 

  
YERLEªTÝRME KAYIT ÇÝZELGESÝ 

  
ÖÐRENCÝNÝN ADI SOYADI                    :�����������������. 
                                                  
PROÐRAMI                                                 : ���.�������������.. 

STAJ  BAªLAMA / BÝTÝª TARÝHÝ           : �..������../��������.. 
                                                     

ÝªVERENÝN ADI VE ADRESÝ                   : �����.�����������.. 

                                                                 

ÝªYERÝ TEL. ve FAKS NUMARASI       :����������������� 

ÖÐRENCÝNÝN EV ADRESÝ                     : ����������������� 

ÖÐRENCÝNÝN TEL NO.                           : ..................................................................   
                                        

Öðrenciyi Denetim Sýrasýnda Ýliºki Kurulacak Kiºilerin Adlarý, Unvanlarý ve 
Görevlerini Belirtiniz. 

1- .................................................................................................................................... 

2- ...................................................................................................................................  

3- ................................................................................................................................... 
  
  

Ýºveren Veya Sorumlu                                                         Öðrencinin 
                Kiºinin Onayý                                                        Adý Soyadý ve Ýmzasý 
  
  

Not :  

Öðrencinin uygulama yapacaðý iº yerinin bulunduðu yer ile ilgili ayrýntýlý ulaºým 
adresi (toplu taºýma, otomobille ulaºým dahil) yerleºtirme kayýt formu ile birlikte, 
öðrenci iºyerinde uygulamasýna baºladýktan itibaren 7 gün içinde Yüksekokulda 
olacak ºekilde Yüksekokula iadeli-taahhütlü olarak postalanmalý  veya kargo ile 
gönderilmelidir. Aksi taktirde denetçi öðretim elemanýnýn öðrenciyi denetlemesi 
mümkün olmayacak ve öðrencinin uygulama çalýºmasý geçersiz olacaktýr.  
        Ek: 3 



Form No: 5(Denetçi Öðretim Elemaný tarafýndan doldurulacaktýr.) 

Dolduran Öðretim. Ele. Adý-Soyadý          :           ������������������� 

Öðrencinin Adý-Soyadý                              :           �������������������� 

Ýºyerinin Adý                                              :           �������������������� 

Uygulama Amirinin Adý-Soyadý               :           �������������������� 

Öðrencinin Çalýºtýðý Bölüm                       :           �������������������� 

Öðrencinin Yaptýðý Ýº                                :           �������������������� 

Çalýºma ªekli (Bireysel-Grup)                  :           �������������������� 

Denetçi Öðretim Elemaný           

Adý Soyadý                                                      Deðerlendirme Tarihi                            Ýmza 

1. ����������������.      ���������.          ������..��� 

2. ����������������.      ���������.          ������..��� 

3. ����������������.      ���������.          ������..��� 

Deðerlendirme Tablosu 

Özellikler 

Deðerlendirme 

Çok Ýyi 

(100-85) 

Ýyi 

(84-65) 

Orta 

(64-39) 

Geçer 

(40-30) 

Olumsuz 

(0-29) 

Ýºe Ýlgi           

Ýºin Tanýmlanmasý           

Alet Teçhizat Kullanma Yeteneði           

Algýlama Gücü           

Sorumluluk Duygusu           

Çalýºma Hýzý           

Uygun ve Yeteri Kadar Malz. Kull. Becerisi           

Zaman/Verimli Kullanma           

Problem Çözebilme Yeteneði           

Ýletiºim Kurma           

Kurallara Uyma           

Genel Deðerlendirme           

Ýmza:  

* Deðerlendirme Kýsmýný; Çok iyi (A), Ýyi (B), Orta (C), Zayýf (D), Olumsuz (E) ºeklinde kodlayýnýz. 

Ek:4 



Form No: 6 (Uygulama yaptýran Ýºyeri tarafýndan doldurulacaktýr.) 

Formu Düzenleyen 

Kamu Kurum veya Ýºyerinin                :           �������������������� 

Adresi                                                   :           �������������������� 

Telefon No                                           :           �������������������� 

Faks No                                                :           �������������������� 

E-Ýleti                                                   :           �������������������� 

Uygulamayla Ýlgili Yetkili Kiºinin 

Adý Soyadý � Unvaný                            :           �������������������� 

 Deðerlendirme Tablosu 

                            MYO�larý 
  
Staj Bilgileri 

�..�� 

MYO 

�..�� 

MYO 

�..�� 

MYO 

�..�� 
MYO 

�..�� 

MYO 

Staj Kontenjaný           

Stajý Tamamlayanlar           

Staja Gelemeyenler(*)           

Geçerli Mazeretle Staja 

Gelemeyenler(*) 

          

Stajý Býrakanlar(*)           

Hastalýk Nedeniyle Stajý 

Býrakanlar(*) 

          

Disiplinsizlik Nedeniyle Stajýna Son 

Verilenler(*) 

          

Kaza Geçirenler(*)           

Kaza Sonucu Sakatlýk           

Kaza Sonucu Ölenler           

 (*) Bu bölümlerde ilgili stajyerlerin ad-soyadlarý ve staj dallarý ayrýca listelenecektir. 

 Adý Soyadý :���������..                         Ýmza: 

                                                                                                                                  

 

 

                                                                                                                                      Ek:5 



Form No: 7 (Uygulama yaptýran iºyeri tarafýndan doldurulacaktýr.) 

Öðrencinin                                                                  Ýºyerinin 

Adý-Soyadý       :�������������.        Adý       : �������������.    
Staj Dalý           :�������������.        Adresi  : �������������.    
Staj Süresi        :�������������.        E-Ýleti  : �������������. 

Staj Baºlama-Bitiº         

Tarihleri :�������������.�               Faks No: �������������.    
Eº güdüm. Öðr. Elemaný:                                               Eðitici Personelin:                                     
Adý-Soyadý       :�������������.        Adý-Soyadý: ������������. 

               Sayýn Ýºyeri Yetkilisi, 

               Ýºyerinizde uygulama ve endüstriye dayalý öðretim programý kapsamýnda süresini 
tamamlayan öðrencinin bilgi, beceri ve uygulamadan yararlanma derecesini ve iliºkileri ile 
davranýºlarýnýn niteliklerini belirleyebilmek için aºaðýdaki tabloyu özenle doldurunuz. 

Deðerlendirme Tablosu 

Özellikler 

Deðerlendirme 

Çok Ýyi 

(100-85) 

Ýyi 

(84-65) 

Orta 

(64-39) 

Geçer 

(40-30) 

Olumsuz 

(0-29) 

Ýºe Ýlgi           

Ýºin Tanýmlanmasý           

Alet Teçhizat Kullanma Yeteneði           

Algýlama Gücü           

Sorumluluk Duygusu           

Çalýºma Hýzý           

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi           

Zaman/Verimli Kullanma           

Problem Çözebilme Yeteneði           

Ýletiºim Kurma           

Kurallara Uyma           

Genel Deðerlendirme           

Grup Çalýºmasýna Yatkýnlýðý           

Kendisini Geliºtirme Ýsteði           

                                                                                              Adý Soyadý :���������.. 

Ýmza 

* Deðerlendirme Kýsmýný; Çok iyi (A), Ýyi (B), Orta (C), Zayýf (D), Olumsuz (E) ºeklinde kodlayýnýz. 

                                                          T.C.                                                   Ek:6 



                                                 AKDENÝZ ÜNÝVERSÝTESÝ 
KUMLUCA MESLEK YÜKSEKOKULU  

ÝªYERÝNDE DEVAM DURUMUNU GÖSTERÝR ÇÝZELGE  
Öðrencinin Adý Soyadý:.....................................................................                                         
Ýºyerinin Adý            :.....................................................................   
 S.No. Tarih Tam gün 

Yarým Gün 
Çalýºtýðý Kýsým 
Bölüm 

Yapýlan Ýº Ýºyeri Ýlgilisinin  
Ýmzasý 

1           
2           
3           
4           
5           
6           
7           
8           
9           
10           
11           
12           
13           
14           
15           
16           
17           
18           
19           
20           
21           
22           
23           
24           
25           
26           
27           
28           
29           
30           
31           
32           
33           
34           
35           
36           
37           
38           
39           

                                                                                                                                              Ek:7 



Sayfa No: ..................... 
AKDENÝZ ÜNÝVERSÝTESÝ 

KUMLUCA MESLEK YÜKSEKOKULU 
UYGULAMA (STAJ) DOSYASI 

  
  

Çalýºma Tarihi   Bölüm Yetkilisinin Ýmza ve 
Kaºesi 

Çalýºtýðý Bölüm   

    

T.C. 



AKDENÝZ ÜNÝVERSÝTESÝ 
KUMLUCA MESLEK YÜKSEKOKULU 

    (EK-8) 
    
        

PROGRAM UYGULAMA (STAJ) KURULU DEÐERLENDÝRME FORMU 
        

YIL: �������..       

        

  GÖRÜªLER AÐIRLIK PUANLAR 

UYGULAMA (STAJ) RAPORU   %40   

ÝªVERENÝN RAPORU   %30   

PROGRAM KURULU 
DEÐERLENDÝRMESÝ   %30   

        

  
SAPTANAN BAªARI 

NOTU       :   

        
        

        

Staj Program Kurulu Baºkaný           Üye                                                  Üye 

            (Program Koordinatörü)      Adý Soyadý                                      Adý Soyadý 
          Ýmza                                                   Ýmza  

        

        

        

Not: Öðrencinin Stajda baºarýlý olabilmesi için baºarý notunun en az 65 olmasý gerekmektedir 
 
  
 

T.C. 



AKDENÝZ ÜNÝVERSÝTESÝ 
KUMLUCA MESLEK YÜKSEKOKULU 

    (EK-9) 

        

UYGULAMA (STAJ) RAPOR DOSYASI 

        

EÐÝTÝM-ÖÐRETÝM YILI         : ����   -   ����     

        

ÖÐRENCÝNÝN       

Adý Soyadý : 

Yüksekokul No : 

Programý : 

Sýnýfý : 

        

STAJ YAPILAN ÝªYERÝNÝN       

Adý : 

Adresi : 

Telefonu : 

E-ileti adresi : 

    

        

(���..) Sayfa ve eklerden oluºan bu Rapor Dosyasý öðrenciniz tarafýndan iºyerimizdeki 
çalýºma süresi içinde hazýrlanmýºtýr. 
        

ÝªYERÝ ÝLGÝLÝ VE YETKÝLÝSÝ 
        

Adý Soyadý: ��������������.              Ünvaný: ���������� 

Ýmzasý       : ��������.                        Mühür                Tarih:��./��./���� 

        
 

T.C. 



AKDENÝZ ÜNÝVERSÝTESÝ 
KUMLUCA  MESLEK YÜKSEKOKULU 
UYGULAMA (STAJ) EK FORMLARI 

  
  

EK NO EK ADI AÇIKLAMA 
EK 1 

Uygulama Baºvuru 
çizelgesi Öðrenci tarafýndan doldurulacak.            

EK 2 
Yerleºtirme 
Kayýt Formu (2 
Kopya) 

Öðrenci dosyasýnda kalacak. Öðrenci 
uygulamasýna baºladýktan sonra iºyeri 
tarafýndan 1 hafta içinde okula 
gönderilecek. Bir kopyasý Okul-Ýºyeri 
Staj Eºgüdüm Bºk.na teslim edilecek.   

EK 3 Denetçi Raporu Dosyada kalacak. Denetçi Öðretim 
elemaný tarafýndan doldurulacak. 

EK 4 
Ýºyeri Uygulama 
Raporu 

Dosyada kalacak iºyeri tarafýndan 
doldurulacak. 

EK 5 
Deðerlendirme 
Raporu (2 Kopya) 

Ýºyerine teslim edilecek. Bir kopyasý 
iºyeri tarafýndan okula (gizli) 
gönderilecek,  bir kopyasý iºyerinde 
kalacak. 

Ek 6 Devam Durumu 

Öðrenci Dosyasýnda kalacak. Uygulama 
(Staj) süresince doldurulacak. 
(Cumartesi günleri de çalýºýlýyorsa 
iºyerinden Müdürlüðe hitaben yazýlmýº 
bir Yazý ile bu bildirilmelidir.)  

Ek 7 
Uygulama Rapor 
Formu 

Öðrenci staj Raporunu, bu formu 
çoðaltarak yazacak, iºyeri tarafýndan 
onaylanacak. 

EK 8 
Program Uygulama 
Kurulu 

Öðrenci dosyasýnda kalacak  Uygulama 
(Staj)Deðerlendirme formunu Uygulama 
sonrasý ilgili program dolduracak. 

EK 9 
Rapor Dosya 
Kapaðý 

Uygulama (staj) raporu kapaðý olarak 
doldurularak iºyeri yetkilisine 
imzalatýlýp Yüksekokula 
raporla birlikte teslim edilecek. 

 
Not: Uygulama (Staj) dosyasýndan diðer birimlere gönderilmesi 
gereken çizelgeler (ek-1, ek-2, ek-3 gibi)çoðaltýlarak 
kullanýlmalýdýr. Dosyadan sayfa eksiltilemez.  
  
 
 

 
RAPOR DOSYASI HAZIRLANIRKEN ÝZLENECEK SIRA 



  
A: Raporu yazarken uyulacak standartlar: 
  

1-     Rapor, A4 formundaki (EK 7) kaðýtlara yazýlacaktýr. 
2-     Rapor, TSE Teknik Resim Norm Yazý kurallarýna göre, tükenmez kalem veya 

bilgisayar ortamýnda yazýlacaktýr. 
3-     Baºlýklar sayfa ortalarýna gelecek ºekilde büyük harflerle alt baºlýklar ise küçük 

harflerle yazýlacak ve altlarý çizilecektir. 
4-     Resimler, ªemalar,  TSE Teknik Resim Çizim kurallarýna uygun olarak çizilecektir. 

Bina planlarýnýn Bilgisayarda yada rapido ile çizilmesi tercih edilmelidir. 
  
B: Rapor  Dosya�da bulunacak bilgi ve belgeler: 
  

1-     Raporun baºýna, konu baºlýklarýný ve bulunduðu sayfa numaralarýný gösterir 
�ÝÇÝNDEKÝLER� sayfasý konacaktýr. 

2-     Rapora Staj�ýn yapýldýðý kuruluºun; 
a)      Adý ve Adresi, 
b)      Organizasyon ªemasý, 
c)      Çalýºtýrdýðý mühendis, tekniker, teknisyen, ustabaºý, kalifiye, düz iºçi, yönetici 

ve memur sayýsý, 
d)      Asýl üretim ve çalýºma konusu 
e)      Kýsa tarihçesi, yazýlý olarak konacaktýr. 

3-     Giriº: 
Raporun giriº kýsmýnda Staj çalýºmalarýnýn amacý ve konularý ana çizgiler halinde 
açýklanacaktýr. 

4-     Raporun kendisi: 
            Bu kýsýmda Staj�ýný tamamlayan öðrenciler; Rapor Dosyasý ile birlikte kendilerine 

verilen çalýºma programlarýný esas tutarak, bulunduðu iºyerinde inceledikleri ve 
yaptýklarý her iºi ayrýntýlý olarak yazacaklar, çizilen resimleri, tablolarý, formlarý ve 
çeºitli verileri de rapor içinde uygun yerlere veya ekinde ve belirli bir sýra içinde 
bulunduracaklardýr. 

5-     Özet sonuç: 
Öðrenci Staj süresi içinde edindiði bilgileri, kazandýðý becerileri dikkate alarak 
Yönetmeliðin ve kendisine verilen çalýºma raporunun baº tarafýnda belirtilen amaçlara 
ne dereceye kadar ulaºtýðý, yapýcý önerilerini de katarak açýk ve kesin ifadelerle 
özetleyecektir. 

6-     Tamamlanan Rapor Dosyasýnýn ilgili dökümanlarý ve kapaðý iºyerinden ayrýlmadan 
önce iº yerinin en yetkilisine götürülerek imzalatýlýp mühürlettirilecektir. 

  

 
 
 


