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1. GÖREV UNVANI
: Kalite Koordinatörü
2. GÖREV YERİ
: Akdeniz Üniversitesi Hemşirelik Fakültesi
3. BİRİNCİ DERECEDE SORUMLU AMİRİ: Dekan
4. VEKALETİ
: Kalite Komisyonu üyelerinden d,ğer bir kişi
5. GÖREV ÖZETİ
: 
Kalite Yönetim Sistemi için gerekli prosesleri oluşturmak, uygulamasını ve sürdürülmesini güvence altına almak, toplantılara başkanlık etmek, üst yönetime rapor vermek, sistemin etkinliği ile ilgili iletişimi sağlamaktır.
6. İŞ GEREKLERİ
: 
· TS EN ISO 9001 Standardı ve ilgili standartlar hakkında bilgili olmak

· Yönetim becerilerine sahip olmak

7. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
7.1. Kalite Yönetim Sistemi’nin referans standardına (TS EN ISO 9001:2015) göre planlanması, uygulanması ve geliştirilmesini sağlamak
7.2. Kalite Yönetim Sistemi dokümantasyonun hazırlanması, onaylanması ve dağıtımının yapılmasını sağlamak

7.3. Kurulan ve uygulanmakta olan Kalite Yönetim Sistemi’nde olası zayıf noktaların aranması, saptanması, bu zayıflıkların giderilmesi için düzeltme ve düzeltici önlemlerin alınmasının ve sürdürülmesinin sağlanması, 
7.3.1. Alınan düzeltici önlemlerin doğrulanması ve etkinlik değerlendirmelerinin yapılmasını sağlanmak

7.4. İç denetimlerin koordineli bir şekilde yapılmasını ve değerlendirilmesini sağlamak, 
7.4.1. Kalite Yönetim Sistemi uygulamaları ile ilgili olarak Kalite Yönetim Komisyonu’na performans raporunu sunmaktır.
7.5. Değişimle ilgili kendisine iletilen önerileri değerlendirmek ve değişim sürecini başlatmakla yetkilidir.
	Doküman Revizyon Tablosu

	Rev. No
	Rev. Tarihi
	Açıklama

	01
	28.03.2018
	TSE EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi Versiyonu kapsamında Kalite Yönetim Temsilcisi görev tanımı adı Kalite Koordinatörü olarak değiştirilmiştir.

	02
	16.04.2018
	7.5. maddesi eklenmiştir.

	03
	10.06.2021
	2 ve 4. Maddeler güncellenmiştir.7.3.1. ve 7.4.1. maddeleri eklenmiştir
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	Bölüm Onayı

Kalite Koordinatörü
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