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1. GÖREV UNVANI
: Teknisyen 
2. GÖREV YERİ
: Akdeniz Üniversitesi Hemşirelik Fakültesi
3. BİRİNCİ DERECEDE SORUMLU AMİRİ: Fakülte Sekreteri
4. VEKALETİ
: Rektörlükte aynı görevi yapan diğer bir personel 
5. GÖREV ÖZETİ
: 

Fakülte binasının bilgisayar, yazıcı, ses sistemi, projeksiyon ve diğer teknik donanımının etkin ve verimli işletilmesini sağlamak, gerekli bakım ve onarım çalışmalarını yapmak
6. İŞ GEREKLERİ
: 

· En az meslek lisesi mezunu olmalı

· Ses ve görüntü sistemleri hakkında asgari bilgisi olmalı

· Bu alanda en az 1 yıl deneyim sahibi olmalı

7. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
7.1. Fakültede bulunan bilgisayar, yazıcı, ses sistemi, projeksiyon gibi makine ve teçhizatın kontrol, bakım ve onarımını yapmak/yaptırmak

7.2. Arızalı cihazları tespit ederek sorumlu olduğu amirine iletmek. 

7.3. Konferans salonu ve toplantı salonlarının rezerve işlemlerini takip etmek, gerekli  teknik desteği sağlamak. 
7.4. Ortak kullanım alanlarına ait anahtarları muhafaza etmek 

7.5. Video, film, fotoğraf gibi kaynakların çekimini ve arşivlenmesini sağlamak

7.6. ASOS sınavlarında Sınav Koordinatörü ile birlikte sınavlarda görev yapmak
7.7. Fakültemiz web sayfasının tasarım ve düzenlenmesinde görev yapmak.

7.8. Sorumlu olduğu amirinin ve idari yöneticilerin vereceği diğer görevleri yerine getirmek.
	Doküman Revizyon Tablosu

	Rev. No
	Rev. Tarihi
	Açıklama

	01
	13.01.2016
	6. İş gerekleri maddesi güncellenmiştir

	02
	16.04.2018
	7.12. maddesi eklenmiştir.

	03
	08.06.2021
	2, 4, 7.8., 7.13 maddeleri güncellenmiştir.


	04
	11.11.2023
	13 maddeden 8 maddeye indirildi ve güncellendi.


	Hazırlayan


	Bölüm Onayı

Kalite Koordinatörü

	Onaylayan
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