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1. GÖREV UNVANI
: Teknisyen 
2. GÖREV YERİ
: Akdeniz Üniversitesi Hemşirelik Fakültesi
3. BİRİNCİ DERECEDE SORUMLU AMİRİ: Fakülte Sekreteri
4. VEKALETİ
: Rektörlükte aynı görevi yapan diğer bir personel 
5. GÖREV ÖZETİ
: 

Fakülte binasının her türlü teknik donanımının etkin ve verimli işletilmesini sağlamak, gerekli bakım ve onarım çalışmalarını yapmak
6. İŞ GEREKLERİ
: 

· Teknik alanda elektrik bilgisi olmalı

· En az meslek lisesi mezunu olmalı

· Ses ve görüntü sistemleri hakkında asgari bilgisi olmalı

· Bu alanda en az 1 yıl deneyim sahibi olmalı

7. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
7.1. Fakültede bulunan makine ve teçhizatların kontrol, bakım ve onarımını yapmak/yaptırmak

7.2. Klima, asansör, gibi araçların düzenli bakım ve onarımını yapmak/yaptırmak

7.3. HEK’ e ayrılacak cihazları tespit ederek gerekli işlemleri yapmak

7.4. Elektronik panoda yayınlanan duyuruları düzenlemek
7.5. Fakülte binasındaki elektrik ve elektronik aksamın işleyişini kontrol etmek
7.6. Konferans Salonundaki sunum, ses ve görüntü cihazlarının kontrolünü yapmak 
7.7. Ortak kullanım alanlarına ait anahtarları muhafaza etmek 

7.8. Depolarda bulunan, teknik büroya ait demirbaşları muhafaza etmek ve demirbaşların teslim işlemlerini yürütmek

7.9. Sabotajlardan veya yangından korunmaya yönelik önlemleri almak
7.10. Video, film, fotoğraf gibi kaynakların çekimini ve arşivlenmesini sağlamak

7.11. Mesai saatleri içerisinde internet salonunun kullanıma uygunluğunu sağlamak
7.12. Değişimle ilgili öneriler sunmak, yönetimin uygun görmesi durumunda değişimi uygulamakla yetkilidir.
7.13. Sorumlu olduğu amirinin ve idari yöneticilerin vereceği diğer görevler ile fakülte Kalite ve Akreditasyon çalışmaları kapsamında Dekanlık tarafından verilen görevleri yerine getirmektir
	Doküman Revizyon Tablosu

	Rev. No
	Rev. Tarihi
	Açıklama

	01
	13.01.2016
	6. İş gerekleri maddesi güncellenmiştir

	02
	16.04.2018
	7.12. maddesi eklenmiştir.

	03
	08.06.2021
	2, 4, 7.8., 7.13 maddeleri güncellenmiştir.


	Hazırlayan


	Bölüm Onayı

Kalite Koordinatörü

	Onaylayan
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