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	KALİTE OFİSİ PERSONELİ
 GÖREV TANIMI
	Doküman No
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	Yürürlük Tarihi
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	Revizyon No
	02

	
	Bölüm
	Hemşirelik Fakültesi
	Sayfa No
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1. GÖREV ÜNVANI: Kalite Ofisi Personeli
2. GÖREV YERİ: Akdeniz Üniiversitesi Hemşirelik Fakültesi
3. BİRİNCİ DERECE SORUMLU AMİRİ: Kalite Koordinatörü, Fakülte Sekreteri, Dekan
4. VEKALETİ:  
5. GÖREV ÖZETİ: 

         Dokümanların Kontrolü Prosedürüne (27029968.PR.22) uygun bir şekilde KYS’nin devamlılığını sağlamak 
7 UYGULAMA

7.1. Birim Kalite Geliştirme Ekibi faaliyet toplantılarına katılmak, görüş ve önerilerde bulunmak
7.2. ISO 9001:2008 Standardına uygun dokümantasyon yapısının oluşturulması ile ilgili birim çalışanları ile koordinasyonu sağlamak
7.3.   ISO 9001:2008 Standardına uygun dokümantasyon yapısının oluşturulmasını gerçekleştirmek,
7.4.  Dokümantasyon yapısını standarda ve Dokümanların Kontrolü Prosedürü (27029968.PR.22) ne uygunluk ve yeterlilik açısından gözden geçirmek, 
7.4.1. Oluşturulan dokümanları uygunluk açısından kontrol etmek 
7.4.2. Uygun olan dokümanların uygulamaya konması için birim amirinin onayını almak 
7.4.3. Onaylanan dokümanların birimde uygulamaya geçirilmesini sağlamak,
7.5. Birimde uygulamada olan tüm iç kaynaklı ve dış kaynaklı dokümanların, ISO 9001: 2008 Standardında belirtilen şartlara uygun duruma getirilmesi için gerekli olan gözden geçirmek
7.5.1.Revizyon çalışmalarının yapılmasını sağlamak ve takip etmek, 
7.5.2. Birim personelinden gelen revizyon istek ve önerilerini incelemek, kayıt etmek, birim kalite geliştirme ekibinin görüş ve onayına sunmak,
7.6. Yürürlükten kaldırılan tüm iç ve dış kaynaklı dokümanların takibini yapmaktır.
7.7. Değişimle ilgili öneriler sunmak, yönetimin uygun görmesi durumunda değişimi uygulamakla yetkilidir
	Doküman Revizyon Tablosu

	Rev. No
	Rev. Tarihi
	Açıklama

	01
	16.04.2018
	6.7. maddesi eklenmiştir.

	02
	10.06.2021
	Evrak içindeki  ana başlıklar değiştirildi. 6.4. ve 6.5. maddeleri alt maddelere ayrıldı
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	Bölüm Onayı

Kalite Koordinatörü

	Onaylayan
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