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1. AMAÇ

Bu prosedür, ders programı hazırlama işlemlerinin hatasız ve zamanında yapılabilmesi için bu süreçte uyulması gereken kuralları ve izlenecek adımları belirlemek amacıyla hazırlanmıştır. 

2. KAPSAM 

Hemşirelik Fakültesi ders programı hazırlama işlemlerinin hatasız ve zamanında yapılabilmesi için bu süreçte izlenecek adımları kapsar.

3. TANIMLAR

4. SORUMLULAR 

Prosedürün yürütülmesinden Bölüm Başkanlığı ve Ders Koordinatörü, Dekanlığa karşı sorumludur.

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

Haftalık Ders Programı Formu (27029968.FR.03)
6. UYGULAMA
6.1. Bölüm Başkanlığı, Haftalık Ders Programının zamanında duyurulabilmesini sağlamak üzere Üniversite içinden ve dışından görevlendirilecek öğretim elemanlarını güz ve bahar dönemleri başlangıcından otuz gün önce Dekanlığa bildirir.
6.2. Ders Koordinatörü eğitim-öğretim yarıyıl ders görevlendirmelerinin Bölüm Kurulu tarafından karara bağlanmasını takip eden hafta içinde, haftalık ders programı hazırlama çalışmalarına başlar.
6.3. Öğrenci İşleri Personeli zorunlu derslere kayıtlı öğrenci sayıları ile derslik kapasitelerine ilişkin listeleri Ders Koordinatörüne iletir. 

6.4. Ders Koordinatörü ve yardımcıları, fakülte içi ve dışından derslerde görevlendirilen öğretim elemanlarıyla irtibatı sağlamak üzere koordinatör ve yardımcıları arasında görev dağılımı yapar.
6.5. Ders Koordinatörü, derslerin günlere ve saat dilimlerine göre dağılımını yaparak haftalık ders programı taslağını oluşturur. Dersler 08.30- 17.20 saatleri arasında yer alır, 50 dk. olarak planlanır ve haftanın 5 (beş) iş gününe mümkün olduğunca eşit dağıtılır.
6.6. Ders Koordinatörü haftalık ders programı taslağını temel alarak, şubelerdeki öğrenci sayılarına göre derslik dağılımını yapar.
6.7. Derslik dağılımı tamamlanan haftalık ders program taslağı, öğretim elemanlarına e-posta ile görüş sorulduktan sonra Koordinatör tarafından Bölüm Başkanlığı’nın onayına sunulur.
6.8. Ders program taslağı Bölüm Başkanlığı tarafından karara bağlanır. Haftalık ders programının dönemler arası istikrarına öncelik verilir.
6.9. Nihai şeklini alan Haftalık Ders Programı, Bölüm Başkanı ve sonrasında ilgili Dekan Yardımcısının onayına sunulur.
6.10. Ders Koordinatörü, Haftalık Ders Programını bölüm derslerinde görevli öğretim elemanlarına, Haftalık Ders Programı Formu (27029968.FR.03) ile öğrencilere web sayfasından duyurur.
6.11. Bölüm Başkanlığı, derslerin ders programına uygun olarak yürütülmesi için gerekli önlemleri alır.
	Doküman Revizyon Tablosu

	Rev. No
	Rev. Tarihi
	Açıklama

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Hazırlayan


	Bölüm Onayı

Kalite Yönetim Temsilcisi

Doç.Dr. Hicran BEKTAŞ
	Onaylayan

Dekan

Prof.Dr. Sebahat GÖZÜM

	
	
	


Form No: 21543644.FR.001










           Rev No.:  02

[image: image1][image: image2][image: image3.png]


