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1. AMAÇ
Bu prosedür, Fakültemizin ürün ve hizmet satın aldığı tedarikçi firmaların değerlendirmesi amacıyla hazırlanmıştır.
2. KAPSAM
Bu prosedür, Kamu İhale Kanunun 22. maddesinde yer alan doğrudan temin suretiyle mal ve hizmet alımlarının değerlendirilmesi işlemlerini kapsar.

3. TANIMLAR
3.1. Tedarikçi: Doğrudan temin suretiyle Mal ve Hizmet alımına teklif veren gerçek veya tüzel kişileri veya bunların oluşturdukları ortak girişimleri ifade eder.

3.2. Piyasa Fiyat Araştırma Görevlisi/Görevlileri: Harcama Yetkilisince 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanununa göre piyasada fiyat araştırması yapmak amacıyla görevlendirilen kişi/kişiler
3.3. Muayene ve Kabul Komisyonu: 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanuna göre, en az 3 kişiden kurulan, alımı yapılan mal ve hizmetlerin,  uygunluğunu kontrol ederek geçici veya kesin kabulü yapan komisyon.
4. SORUMLULAR
4.1. Piyasa Fiyat Araştıma Komisyonu, Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi ve Fakülte Sekreteri Dekana karşı sorumludur. Satın alınan ürün ve hizmetlerin muayene kabul yönetmeliğine uygun olarak kontrol edilmesinden ve onaylanmasından muayene ve kabul komisyonu sorumludur.

4.2. Muayene ve kabul komisyonundan gelen ve kamu ihale kanunu ve yönetmeliklerine göre düzenlenen muayene kabul tutanakları doğrultusunda mal ve/veya hizmet satın alınan tedarikçi firmalar ile ilgili performans değerlendirilmesinin yapılması ve Tedarikçi Performans Değerlendirme Formlarının (21543644.FR.021) hazırlanmasından Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisinin görüşü alınarak Muayene Kabul Komisyonu sorumludur.
5. İLGİLİ DOKÜMANLAR
· 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu

· Tedarikçi Performans Değerlendirme Formu (21543644.FR.021)
· Süreç Performans Raporu  

· Ürün Teknik / Hizmet Şartnamesi

· Onaylı Tedarikçi Listesi (21543644.FR.022)

6. UYGULAMA:


6.1. Satınalma yapılan tedarikçiler aşağıda belirtildiği gibi sınıflandırılmıştır.


6.1.1. Genel Değerlendirme Puanı: Tedarikçi Değerlendirilmesinde Genel Puan 100’dür. Genel puanın 
dağılımı aşağıdaki gibi oluşturulur ve Tedarikçilerin değerlendirilmesinde, aşağıda belirlenen altı kriter esas 
alınır. Her bir kriter, Tedarikçi firma performansının değerlendirilmesinde bir katkı değer sağlar.
	
	PERFORMANS GÖSTERGESI
	İYİ
	ORTA
	KÖTÜ

	1
	Ürün/hizmet kalitesi
	25 PUAN
	15 PUAN
	0 PUAN

	2
	Şartnameye uygunluk
	20 PUAN
	10 PUAN
	0 PUAN

	3
	Zamanında, eksiksiz teslimat
	15 PUAN
	10 PUAN
	0 PUAN

	4
	Siparişe uygunluk
	15  PUAN
	10 PUAN
	0 PUAN

	5
	Kalite Belgesi
	10 PUAN
	5 PUAN
	0 PUAN

	6
	Ödeme kolaylığı
	15 PUAN
	10 PUAN
	0 PUAN


6.1.2. Harf Puanlaması: Tedarikçinin değerlendirilmesi sonucunda ortaya çıkan puan aşağıdaki tabloya göre harf gruplandırması yapılır.
	PUAN
	  HARF PUANI
	      ONAY DURUMU

	90-100 arası
	A
	ONAYLI TEDARİKÇİ

	80-89 arası
	B
	

	70-79 arası
	C
	

	0-69 arası
	D
	ONAYSIZ TEDARİKÇİ


   6.2. Onaylı Tedarikçi Listesi

6.2.1.   Onaylı Tedarikçiler: Mal ve Hizmet Satın alma işlemi öncelikli olarak 4734 sayılı kanununun 40 ncı 
maddesine göre ekonomik açıdan en avantajlı teklifi veren istekliden yapılır. Ancak ekonomik açıdan en 
avantajlı teklifi veren istekli birden fazla olduğu takdirde mal ve hizmet alım işi (A,B ve C) düzeyinde 
bulunan onaylı tedarikçilerden yapılır.
6.2.2. Onaylı Tedarikçiler Listesinde Bulunmayan Tedarikçiler: Onaylı Tedarikçiler Listesinde bulunmayan tedarikçilerden alım yapılacağı durumlarda ise Harcama Yetkilisi ve Gerçekleştirme Görevlisinin uygun gördüğü bir tedarikçiden alım yapılır.
6.3. Tedarikçi Değerlendirme Listesi: Tedarikçi Firmalar ve bunlar için verilen (A), (B), (C), (D) puanları ile toplamından oluşan Tedarikçi Değerlendirme Puanları, Tedarikçi Performans Değerlendirme Formunda  (21543644.FR.021) gösterilir. Tedarikçi değerlendirme puanı 70’in altına düşenler Onaylı Tedarikçi Listesinden (21543644.FR.022) çıkarılır.
   6.4. Uygun Olmayan Ürün Hizmet Kontrolü

6.4.1. Satın alınan mal ve hizmetlerin, uygunluk açısından yapılacak kontrolleri muayene kabul komisyonu  tarafından yapılır. Uygun bulunmadığı durumlarda mal veya hizmet ret tutanağı düzenlenerek resmi yazı ile ilgili tedarikçiye bildirilir.
6.4.2. 
Ürün ve hizmet kontrollerinde tespit edilen uygunsuzlukların önem derecesine ve/veya tekrar sıklığına bağlı olarak; satın almayı yapan birimin kalite temsilcisi tarafından Uygunsuzluk Tespit ve Takip Formu (21543644.FR.026) doldurulur ve Düzeltici Faaliyet Prosedürüne (27029968.PR.30) uygun olarak düzeltici faaliyet başlatılabilir.
  6.5. Kayıtların Muhafazası

Bu prosedür kapsamında tutulan tüm kayıtlar, Kayıtların Kontrolü Prosedürüne (27029968.PR.23) göre 
muhafaza edilir.
	Doküman Revizyon Tablosu

	Rev. No
	Rev. Tarihi
	Açıklama

	01
	10.03.2016
	4.1. ve 4.2. maddelerinde ki sorumlu kişiler arasındaki mali  işler birimi çıkartılmıştır.

	
	
	

	
	
	


	Hazırlayan


	Bölüm Onayı

Kalite Yönetim Temsilcisi

Doç.Dr. Hicran BEKTAŞ
	Onaylayan

Dekan

Prof.Dr. Sebahat GÖZÜM

	
	
	



Form No : 21543644.FR.001 










Rev. No : 02

[image: image1][image: image2.png]


