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1. AMAÇ
Bu prosedür, Hemşirelik Fakültesi’nde görev yapan idari ve akademik personelin uzaktan öğretim süreçlerini zamanında ve hatasız şekilde gerçekleştirebilmesi için, bu süreçte uyulması gereken kuralları ve izlenecek adımları belirlemek, derslerin eğitim-öğretim ve sınavlarında uygulanacak ortak esasları düzenlemek amacıyla hazırlanmıştır.
2. KAPSAM
Fakültede görev yapan idari ve akademik personelin uzaktan öğretim yoluyla derslerin yürütülmesi, online sınavlar ile iglili süreçlerindeki görevlerini kapsar.
3. TANIMLAR
AKUZEM: Akdeniz Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

ASOS: Akademik Sınav Otomasyon Sistemi 



BAUM: Bilgisayar Bilimleri Araştırma ve Uygulama Merkezi 

BİDB: Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

EBYS: Elektronik Bilgi Yönetim Sistemi
     OBS: Öğrenci Bilgi Sistemi

OYS: Öğretim Yönetim Sistemi
ÖİDB: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

UZEK: Uzaktan Eğitim Komisyonu
MS Teams: Microsoft Teams Platformu

Hemşirelik Fakültesi Eğitim-Öğretim Eşgüdüm Kurulu: Uzaktan öğretimin iç ve dış eşgüdümünü sağlamak amacı ile Eğitim- öğretimden sorumlu Dekan Yardımcısının başkanlığında, eğitim-öğretimle ilgili komisyon başkanlarından oluşan kurul

4. SORUMLULAR
Bu sürecin uygulanmasından Öğrenci İşleri, Eğitim-Öğretim ve Sınav Koordinatörü, Eşgüdüm Kurulu ve Fakülte Sekreteri Dekan’a karşı sorumludur.

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR
· Yükseköğretim Mevzuatı (2547 S.K.)

· Akdeniz Üniversitesi 2020-2021 Eğitim-Öğretim Yılı Güz Yarıyılı Uzaktan Eğitim-Öğretim Uygulama Esasları 

· Yükseköğretim Kurumları Yönetici, Öğretim Elemanı ve Memurları Disiplin Yönetmeliği

· Yükseköğretim Kurumlarında Akademik Kurulların Oluşturulması ve Bilimsel Denetim Yönetmeliği

· Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği

· Yükseköğretim Personel Kanunu (2914 S.K.)
6. UYGULAMA
6.1. Derslerin Planlanması

6.1.1. Eğitim öğretim dönemi içerisinde, Hemşirelik Fakültesi güncel lisans programı müfredatı doğrultusunda açılacak dersler; sorumlu öğretim elemanları, öğrenci işlerinden sorumlu Dekan Yardımcısı, Öğrenci İşleri, Eğitim-Öğretim ve Sınav Koordinatörlüğü tarafından hazırlanarak fakülte kuruluna sunulur. 

6.1.2. Onaylanan ders görevlendirmeleri rektörlük senato oluru ile OBS sistemine kaydedilerek, dersin sorumlu öğretim üyesi üzerinde dersler açılır. 

6.1.3. Derslerin dönem içerisinde yürütülmesine ilişkin Dekanlık tarafından hazırlanan rehberler öğretim elemanlarına e-posta ve EBYS aracılığıyla iletilir. 

6.1.4. Fakülte web sayfasından Uzaktan Eğitim bölümüne eklenir. 

6.1.5. Her dersin dönem içerisinde yürütülmesine ilişkin değişiklikler OBS isteminde Bologna Ders Bilgi Paketleri bölümünde dersin sorumlu öğretim elemanı tarafından güncellenir.

6.1.6. Her dersin dönem içerisinde yürütülmesine ilişkin ders bilgileri formları, değerlendirme formları ve yönergeler, dersin sorumlu öğretim elemanı tarafından Hemşirelik Fakültesi web adresinde lisans eğitimi bölümüne yüklenir. 

6.1.7. Dersler şubelendirilerek yürütülür.

6.1.8.  Öğrencilerin derslere tanımlanması danışman onayı ile gerçekleşir. 

6. 2. Derslerin İşlenişi

6.2.1. Uzaktan öğretim yapan birimlerde eğitim-öğretim, Senato tarafından belirlenen akademik takvime göre uygulanır.

6.2.2. Uzaktan öğretim, iletişim ve bilgi teknolojileri kapsamında online uygulanır. Ayrıca uzaktan öğretim; video -telekonferans sistemleri, kaynak kitaplar ve benzeri diğer araçlar ile desteklenir. 

6.2.3. Fakültemizde uzaktan öğretimde dersler MS Teams platformunda “senkron” ve “asenkron” olarak yürütülür. Uzaktan öğretim süreçleri ile ilgili bilgiler derslerin sorumlu öğretim elemanları tarafından ilgili platformlarda verilir.  

6.2.4. Fakülte Dekanlığı tarafından MS Teams Platformunda Sanal Eğitim Kampüsü oluşturulur. Kampüsün içerisinde; sınıf ve şubelere göre dersler, AD ekipleri, komisyon ve kurul odaları, akademik ve idari personel eğitimleri için oluşturulmuş sınıflar, online sınavlar için deneme sınıfları, öğrenci bilgilendirmeleri için sınıflar bulunmaktadır. 
6.2.5. Fakülte Dekanlığı ve AKUZEM tarafından sınıflara öğrenciler tanımlanır. Ekle-Çıkar haftasında Danışman onayı ile Öğrenci İşlerinde OBS üzerinde öğrencilerin şube ve derslerinde yapılan değişiklikler Dekanlık tarafından eş zamanlı olarak MS Teams Platformundaki sınıflara yansıtılır.
6.2.6.  Uzaktan öğretim süreçlerinde kuramsal ve uygulamalı derslerin uygulamaları ile ilgili Üniversite Senato ve Fakülte Bölüm Kurulu kararları uygulanır. Bu bağlamda uygulama dersleri uzaktan online olarak yürütülür. 
6.2.7. Labovatuvar uygulamaları, becerileri rehbeleri ve hazırlanan videoların öğrenciyle öğretilmesi ve incelenmesi ile gerçekleştirilir. Klinik uygulamalar ise vaka çalışmaları, kavram haritası, bakım planı sunumu, vakanın teorik tartışması ve vakaya dair kanıta dayalı hemşirelik uygulamasının kritik edilmesi yoluyla yürütülür. 
6.2.8. Uzaktan eğitimde gerçekleştirilemeyen uygulamalar zorunlu mesleki beceriler kapsamında değerlendirilerek pandemi sonrasında telafi edilir. 
6.2.9. Uzaktan öğretimde işlenen derslerde öğrenci merkezli en az üç yaklaşım uygulanır ve takip edilir. Öğretim elemanı grup etkileşimini artırıcı ve öğrenmeyi kolaylaştırıcı rehber rolü üstlenir. Grup çalışmalarında etkileşimi artırmak üzere öğrencilerden kamera görüntüsünün ve seslerinin açık olması beklenir. 
6.2.10. Online senkron dersler sırasında öğrenmeyi kolaylaştırmak için öğretim elemanı tarafından MS Teams platforma yüklenen kaynaklar ve ders materyallerine ilave olarak, üniversite tarafından sağlanan ve öğrencilerin yararlanabileceği uzaktan öğrenim materyalleri mevcuttur. Bu materyallere üniversitenin web sayfasında yer alan “Kütüphane” sekmesi altında yer alan üniversitenin abone olduğu veritabanlarından “Katalog Tarama” ve “Veri Tabanları” sekmelerinden ulaşılır. Kütüphanenin abone olduğu veritabanlarına kampüs dışından erişim sağlanabilir. 
6.2.11. Dönem başlangıcında ilk derste, derse ilişkin bilgi ve beklentiler senkron ders sırasında öğrencilerle paylaşılır ve soruları cevaplanır.
6.2.12. Öğrencilerin derse hazırlıklı olarak gelmesi için ders planı doğrultusunda haftalık olarak yararlanılacak kaynaklar (ders notları, videolar, okunacak makaleler, aktiviteler vb. materyaller) haftalık olarak öğretim elemanı tarafından MS Teams platformuna Sınıf Malzemeleri bölümüne yüklenir. 
6.2.13. Dersler ders saatinde başlar. Senkron dersler; öğretim elemanları tarafından sınıflarda, öğretim elemanı odalarında, laboratuvar/uygulama alanlarında veya yaşı ve kronik rahatsızlığı nedeniyle esnek çalışmaya tabi bulunan öğretim elemanları tarafından kurum dışında (kendi imkanlarıyla) yapılır. 
6.2.14. Ders kayıtları konu başlıkları yazılarak alınır ve en az 20 dakikalık kayıt alınması zorunludur. Dersin sonunda bu kayıtlar ders haftası içinde MS Teams platformuna Sınıf Malzemeleri bölümüne tarih/hafta belirtilerek kayıt edilir.  İlgili ders kayıtları öğretim elemanları tarafından da saklanır ve gerekli durumlarda Dekanlığa sunulur.
6.2.15. Öğretim elemanları ders materyali olarak kullandıkları video, ses dosyası, resim, ders notu, makale, kitap veya kitap bölümü gibi eserlerde, Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, Kişisel Verilerin Korunması Kanunu ve ilgili diğer mevzuat hükümlerine uyar, bu konuda gereken özeni gösterir, etik ve yasal sorunlara yol açmamak için gerekli tedbirleri alır. Öğretim elemanları, aksi durumda doğabilecek her türlü hukuki, idari ve cezai sorumluluğu kabul etmiş sayılır. 
6.2.16.  Öğrenciler, dersin video ve ses kayıtları ile diğer ders materyallerini Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, Kişisel Verilerin Korunması Kanunu ve ilgili diğer mevzuat hükümlerine aykırı olarak kurumun rızası ve onayı olmadan kopyalayamaz, başka ortamlarda paylaşamaz. Aksi durumda doğabilecek her türlü hukuki, idari ve cezai sorumluluk öğrenciye aittir. 
6.2.17. Ders planında yer alan ödev vb. aktivitelerin tamamlanması için öğretim elemanı tarafından zaman sınırlaması getirilebilir. Öğrenci bu süre içerisinde kendisinden beklenen aktiviteyi tamamlar ve sisteme yükler. 
6.3. Derslere Devam Zorunluluğu 

6.3.1. Öğrencilerin derslere devam zorunluluğuna ilişkin olarak Akdeniz Üniversitesi Uzaktan Eğitim Komisyonu Usul ve Esasları uygulanır. 

6.3.2. Akdeniz Üniversitesi Uzaktan Eğitim Komisyonu Usul ve Esasları doğrultusunda uzaktan eğitim süreçlerinde öğrencilerin bireysel imkanları düşünülerek, derslere eş zamanlı olarak katılımı (derse devamları) zorunlu tutulmaz. 
6.3.3.  Derslere katılım listeleri dersin sorumlu öğretim elemanları tarafından MS Teams üzerinden kaydedilir.

6. 4. Danışmanlık 

6.4.1. Dekanlık tarafından öğrencilere akademik danışman görevlendirilir. 

6.4.2. Görevlendirmeler, fakülte web sayfasında ve öğrenci temsilciler grubuyla paylaşılır.

6.4.3. Danışmanlar, öğrencileriyle MS Teams platformu üzerinden senkron biçimde toplantı yapmak, danışmanlık formlarını doldurup Dekanlığa iletmek, öğrencilerin sorunlarını çözümlemek ile yükümlüdür. 

6.5. Uzaktan Öğretim Sürecinin Değerlendirilmesi 
6.5.1.  Uzaktan eğitim sürecinin değerlendirilmesi çevrimiçi anketler aracılığı ile sağlanır. 

6.5.2.  Eğitim Komisyonu tarafından tüm öğrencilerin uzaktan öğretim süreçlerini değerlendirmesini sağlayan online Öğrenciler için Uzaktan Eğitim Değerlendirme Anketi Google formlar üzerinden oluşturulur ve bu form Kalite Yönetim Sistemine kaydedilir. Dönem sonunda öğrencilere dersin sorumlu öğretim elemanları tarafından uzaktan öğretim süreçlerini değerlendirme anketleri gönderilir. Anketin değerlendirmesi Ölçme-değerlendirme komisyonu tarafından gerçekleştirilir ve raporu Dekanlığa sunulur.

6.5.3.  Ayrıca Eğitim Komisyonu tarafından birim içi ve dışı ders görevlendirmesi olan tüm öğretim elemanlarına Öğretim Elemanları için Uzaktan Eğitim Değerlendirme Anketi Google formlar üzerinden oluşturulur ve bu form Kalite Yönetim Sistemine kaydedilir. Kalite komisyonu tarafından bu anket formu tüm öğretim elemanlarına gönderilir. Anketin değerlendirmesi Ölçme-değerlendirme komisyonu tarafından gerçekleştirilir ve rapor sonucu Eşgüdüm Kurulunda paylaşılır ve Dekanlığa sunulur. 

6.5.4.  Eşgüdüm Kurulunda uzaktan öğretim süreçlerine ilişkin değerlendirmeler doğrultusunda iyileştirme önerilerini içeren bir rapor hazırlanır ve rapor Dekanlığa sunulur. 

6.5.5.  Dönem sonunda program çıktılarına ilişkin değerlendirme MS Teams platformunda ve öğrenci whatsapp grubunda paylaşılan online anket formu ile elde edilir. 
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