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ilgili Birim 

HEMŞİRELİK FAKÜLTESİ 

 
Doküman 

 
Yayın Tarihi 

 
 
Rev.No 

 
Açıklama 

 
Kodu 

 
Adı 

 
İlk 

 
Son Revizyon 

27029968.GT.17 
 

Teknik Büro Personeli 
Görev Tanımı 

27.01.2015 13.01.2016 01 6. İş gerekleri maddesi güncellenmiştir. 

27029968.PR.12 
 

Mazeret Sınavı Prosedürü 27.01.2015 26.11.2015 01 “Özür Sınavı” ifadesi “Mazeret Sınavı” olarak 
düzeltilmiştir. 

27029968.PR.19 
 

Personel İşleri Prosedürü 27.01.2015 26.11.2015 01 İşleyişe “EBYS Kullanım Süreci” eklendi. 

27029968.PR.20 
 

Yazı İşleri Prosedürü 27.01.2015 13.11.2016 01 6.1.1. maddesindeki “Gündemi Oluşturma Şekli” 
güncellenmiştir. 

27029968.PR.21 
 

İdari ve Mali İşler ve Taşınır 
Kayıt Kontrol Prosedürü 

27.01.2015 26.11.2015 01 3. Tanımlar bölümü güncellendi. 
6.11. Harcırah ödeme işlemi eklendi. 

27029968.PR.24 
 

İç Tetkik Prosedürü 27.01.2015 26.11.2015 01 6.1. İç Tetkikçilerde aranacak nitelikler değiştirilmiştir. 
6.6. İç Tetkik Prosedürü Üniversite İç Tetkik süreciyle 

uyumlu hale getirilmiştir. 

27029968.PR.26 
 

Veri Analiz Prosedürü 27.01.2015 26.11.2015 01 Öğrenci Memnuniyet Anketi eğitim öğretim yılı sonunda 1 
kez yapılacak şekilde değiştirilmiştir. 

AU.HMF.KEK Kalite El Kitabı 27.01.2015 26.11.2016 01 Öğrenci Memnuniyet Anketi eğitim öğretim yılı sonunda 1 
kez yapılacak şekilde değiştirilmiştir. 

Tarihçe bölümündeki Kapasite başlığı altındaki veriler 
güncellenmiştir. 

27029968.PR.28 
 

YGG Prosedürü 27.01.2015 26.11.2015 01 YGG Prosedüründeki maddeler incelenmiş ve  4.1., 4.2., 
4.3., 4.4. maddeleri çıkartılarak Fakültemizin işleyişine 

uygun hale getirilmiştir. 

27029968.PR.29 
 

Arşiv İşleyiş Prosedürü 27.01.2015 26.11.2015 01 “Birim Arşiv İşleyiş Prosedürü” ile “Arşiv İşleyiş 
Prosedürü” birleştirilerek güncellenmiştir. 

27029968.FR.03 
 

Haftalık Ders Programı Formu 27.01.2015 12.02.2016 01 Formatı değiştirilmiştir. 

27029968.FR.04 
 

Sınav Evrakı Teslim Formu 27.01.2015 13.01.2016 01 Sınav türleri silindi ve yerine tek sütun açıldı. 
İmza sütunu eklendi. 

27029968.FR.31 Periyodik Cihaz Kontrol Formu 27.01.2015 08.02.2016 01 Genel Alanlar bölümüne Asansör, su arıtma, klimalar 
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 bölümü eklendi. 

27029968.FR.35 
 

Derslik Temizlik Formu 27.01.2015 27.11.2016 00 Yeterli gelmediği için İPTAL edilmiştir. 

27029968.FR.36 
 

Tuvalet Temizlik Takip Formu 27.01.2015 27.01.2016 01 Kontrol sayısı arttırılmıştır. 

27029968.TT.08 
 

Temizlik İşleri Talimatı 27.01.2015 27.01.2016 01 Yeterli gelmediği için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.22 Dökümanların Kontrolü 
Prosedürü 

27.01.2015 10.03.2016 01 6.2. ve 6.3. maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.PR.24 İç Tetkik Prosedürü 27.01.2015 10.03.2016 02 6. Uygulama maddesi güncellenmiştir. 

27029968.PR.28 
 

YGG Prosedürü 27.01.2015 10.03.2016 02 6.4. “Kalite Geliştirme Ekip Üyeleri” ifadesi çıkarılmıştır. 

6.9. “YGG Faaliyetlerini İzleme Raporu’nun bir kopyası 

Rektörlük Kalite Yönetim Birimi’ne gönderilir” ifadesi 

çıkarılmıştır. 

27029968.PR.26 
 

Veri Analiz Prosedürü 27.01.2015 10.03.2016 02 6.5. Yapılacak olan analizler güncellenmiştir. 

6.6. Maddesi güncellenmiştir. 

27029968.PR.32 Hizmet İçi Eğitim Prosedürü 26.01.2015 10.03.2016 01 3.2. maddesi çıkartıldı. 
6.4. maddesi güncellendi. 

27029968.FR.02 Ders Dağılım ve 
Görevlendirme Formu 

27.01.2015 21.06.2016 01 Formatı değiştirilmiştir. 

27029968.PR.10 Sınav Uygulama ve Güvenlik 
Prosedürü 

27.01.2015 19.01.2017 01 6.2. maddesi çıkartılarak "Sınav Uygulama ve Güvenlik 
Talimatı" oluşturulmuştur. 

27029968.TT.16 Temizlik Talimatı 08.02.2016 15.02.2017 01 6.3.2. , 6.3.3 , 6.3.4. maddeleri güncellendi. 
6.13. maddesi eklendi. 

İlgili Dokümanlar bölümüne Haftalık Temizlik Plan Formu 
ibaresi eklendi. 

27029968.FR.44 Derslik/Salon Temizlik Takip 
Formu 

23.02.2016 15.02.2017 01 Kontrol Eden ve Birim kısımları eklenmiştir. 

27029968.FR.36 Tuvalet Temizlik Takip Formu 27.01.2016 15.02.2017 02 Saat aralıkları değiştirilmiş ve Kontrol Eden kısmı 
eklenmiştir. 

27029968.GT.04 Fakülte Sekreteri Görev 
Tanımı 

27.01.2015 15.02.2017 01 7.12. ve 7.13. maddeleri eklendi. 

27029968.PR.32 Hizmet İçi Eğitim Prosedürü 26.01.2015 15.02.2017 02 6.1. , 6.2. , 6.4. maddeleri güncellendi. 
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6.6. maddesi eklendi. 

27029968.PR.19 
 

Personel İşleri Prosedürü 27.01.2015 15.02.2017 02 “Tanımlar” bölümüne İMİB (Idari ve Mali İşler Bürosu) 

ibaresi 

 eklendi. 

6.13. maddesi çıkarıldı. 

27029968.GT.15 Personel İşleri Görevlisi Görev 
Tanımı 

27.01.2015 15.02.2017 01 7.5. ve 7.6. maddeleri eklendi. 

27029968.GT.16 Yazı İşleri Personeli Görev 
Tanımı 

27.01.2015 15.02.2017 01 7.3. maddesi eklendi. 

27029968.FR.29 Arıza Bildirim Formu 27.01.2015 15.02.2017 01 Arızanın Türü kısmına eklemeler yapıldı. 

27029968.FR.20 Ders Yükü Formu 27.01.2015 15.02.2017 01 Formun Word formatı Excel olarak değiştirildi. 

27029968.FR.37 Satınalma İstem Formu 27.01.2015 15.02.2017 00 Talepler dilekçe ile alındığından İPTAL edilmiştir. 

27029968.GT.11 Laboratuvar Sorumlusu Görev 
Tanımı 

27.01.2015 15.02.2017 01 7.7. maddesi eklenmiştir. 

27029968.PR.26 
 

Veri Analiz Prosedürü 27.01.2015 15.02.2017 03 “Tanımlar” bölümüne BYS eklendi. 

“Uygulama” maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.PR.21 
 

İdari ve Mali İşler ve Taşınır 
Kayıt Kontrol Prosedürü 

27.01.2015 15.02.2017 02 6.12. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.18 İdari ve Mali İşler Personeli 
Görev Tanımı 

27.01.2015 15.02.2017 01 “İş Gerekleri” bölümüne ekleme yapılmıştır. 

7.12. maddesi eklenmiştir. 

27029968.FR.25 Görevlendirme Talep Formu 27.01.2015 15.02.2017 01 Organizasyon Adı eklendi. 

“Katılım Şekli” bölümüne Diğer kısmı eklendi. 

İmza ibaresi kaldırıldı. 

AU.HMF.KEK Kalite El Kitabı 27.01.2015 15.02.2017 02 Derslerle ve öğretim elemanlarıyla ilgili memnuniyet 
algısı ölçümü VAE ekibi yerine BYS olarak 

güncellenmiştir. 
 

27029968.FR.45 Hemşirelik Fakültesi 
Değerlendirme Anket Formu 

27.01.2015 15.02.2017 00 BYS Sistemine geçildiği için İPTAL edilmiştir. 

27029968.FR.57 Periyodik Bakım Kontrol 
Formu 

15.02.2017 24.02.2017 00 Yeterli gelmediği için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.33 Teknik Hizmetler Prosedürü 15.02.2017 24.02.2017 01 İlgili dokumanlar bölümünde iptal edilen Periyodik Bakım 
Kontrol Formu (27029968.FR.57) yerine Yıllık Cihaz 
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Bakım Planı Formu (21543644.FR.031) eklenmiştir. 
6.1.1. ve 8.3. maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.PR.26 Veri Analiz Prosedürü 27.01.2015 27.03.2017 04 6.2.4. maddesine ekleme yapılmıştır. 

27029968.PR.18 Kurulların İşleyişi Prosedürü 27.01.2015 27.03.2017 01 3.5. 3.7. maddesi eklenmiştir. 
6.1.2., 6.2.1., 6.3.1., 6.4.2., 6.4.4., 6.5.1., 6.6.,6.7.1. 

maddelerine, ilgili dokümanlar kısmına ekleme 
yapılmıştır. 

27029968.FR.33 Kumanda ve Hoperlor Teslim 
Formu 

27.01.2015 17.04.2017 01 Form adı Projeksiyon ve Klima Kumandası Teslim Formu 
yerine Kumanda ve Hoperlor Teslim Formu olarak 

değiştirildi. Kumanda çeşidi kısmına eklemeler yapıldı. 

27029968.PR.11 Sınav Sonucuna İtiraz (Maddi 
Hata) Prosedürü 

27.01.2015 17.04.2017 01 6.3.,6.4.,6.5.,6.6.,6.7. maddeleri yönetmeliğe göre 
güncellenmiştir. 

27029968.PR.06 Öğrenci Kayıt Prosedürü 27.01.2015 17.04.2017 01 6.1.1., 6.2.2., 6.3.1., 6.3.2., 6.3.3., 6.5.3. maddeleri 

güncellendi. 

6.1.5. maddesi çıkartıldı. 

AÜ.HMF.KEK Kalite El Kitabı 27.01.2015 17.04.2017 03 5.3. Kalite Politikası güncellenmiştir. 

27029968.PR.01 Eğitim-Öğretim Prosedürü 27.01.2015 20.06.2017 01 6.5.11. maddesi eklenmiştir. 

27029968.PR.10 Sınav Uygulama ve Güvenlik 
Prosedürü 

27.01.2015 20.06.2017 02 “Tanımlar” bölümüne ekleme yapıldı. 

6.1.9. ve 6.1.10. maddeleri eklendi. 

27029968.PR.16 Mezuniyet Prosedürü 27.01.2015 20.06.2017 01 “Tanımlar” bölümüne ekleme yapıldı. 

6.2. maddesi güncellendi. 

6.4. ve 6.8. maddeleri eklendi. 

27029968.PR.10 Sınav Uygulama ve Güvenlik 
Prosedürü 

27.01.2015 15.11.2017 03 6.1.1. maddesine eklemeler yapıldı. 

27029968.FR.69 Diploma Defteri Formu 20.06.2017 15.02.2017 01 Form içeriğindeki bölümlerin sayısı azaltıldı. Telefon ve 

mail kısımları eklendi. 

27029968.TT.05 Optik Okuyucu Kullanım 
Talimatı 

27.01.2015 23.02.2018 01 “Uygulama” bölümüne ekleme yapıldı. 

27029968.FR.22 Salon / Toplantı Salonu Tahsis 
Takip Formu 

27.01.2015 26.02.2018 01 “Kütüphane” ibaresi “Toplantı Salonu” olarak 

değiştirilmiştir. 

27029968.FR.30 Salon / Toplantı Salonu Tahsis 
Başvuru Formu 

27.01.2015 26.02.2018 01 “Kütüphane” ibaresi “Toplantı Salonu” olarak 

değiştirilmiştir. 
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27029968.TT.10 Salon / Toplantı Salonu Tahsis 
Talimatı 

26.11.2015 26.02.2018 01 “Kütüphane” ibaresi “Toplantı Salonu” olarak 

değiştirilmiştir. 

27029968.FR.25 Görevlendirme Talep Formu 27.01.2015 28.02.2018 02 Ödemeyi yapacak olan bölüm kısmına “ÖYP Bütçesi” 

eklendi. 

27029968.FR.76 Ders Telafi Formu 10.01.2018 28.02.2018 01 “Görevlendirme” kısmı eklendi. “Gerekçe” kısmına 

eklemeler yapıldı. 

27029968.PR.11 Sınav Sonucuna İtiraz (Maddi 
Hata) Prosedürü 

27.01.2015 14.03.2018 02 6.2. ve 6.5. maddeleri güncellendi. 

27029968.PR.13 Yaz Okulu İşlemleri Prosedürü 27.01.2015 14.03.2018 01 6.2. maddesi güncellendi. 

27029968.PR.16 Mezuniyet Prosedürü 27.01.2015 14.03.218 02 “Tanımlar” bölümüne “OBS” ibaresi eklendi. 6.2. ve 6.3. 

maddeleri güncellendi. 

27029968.TT.02 İlişik Kesme Talimatı 26.11.2015 14.03.2018 01 “Tanımlar” bölümüne “OBS” ibaresi eklendi. 6.3. 

maddesinde “e-akdeniz”, “OBS” olarak değiştirildi. 6.7. 

maddesi çıkarıldı. 

27029968.FR.76 Ders Telafi Formu 10.01.2018 19.03.2018 02 Ders bilgileri kısmına “Seçmeli” ve “Zorunlu” ders çeşidi 

eklendi. 

“Word” formatından “Excel” formatına dönüştürülmüştür. 

27029968.GT.12 Kalite Koordinatörü Görev 
Tanımı 

27.01.2015 28.03.2018 01 TSE EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi 

Versiyonu kapsamında Kalite Yönetim Temsilcisi görev 

tanımı adı Kalite Koordinatörü olarak değiştirilmiştir. 

27029968.PR.31 Önleyici Faaliyet Prosedürü 27.01.2015 28.03.2018 00 TSE EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi 

Versiyonunda yer almayacağından “IPTAL” edilmiştir. 

27029968.PR.19 Personel İşleri Prosedürü 27.01.2015 03.04.2018 03 “Uygulama” bölümünde 6.4.1.1., 6.4.1.2., 6.4.1.3., 

6.4.2.2., 6.4.2.3., 6.4.2.4., 6.5.1.1., 6.5.2.2., 6.5.2.4., 6.6. 

maddelerine eklemeler yapıldı. 

6.4.2.5. ve 6.6.4.maddeleri eklendi. 

27029968.PR.21 İdari ve Mali İşler ve Taşınır 
Kayıt Kontrol Prosedürü 

27.01.2015 04.04.2018 03 “Tanımlar” bölümündeki ve 6.11.1.1., 6.11.2.4., 6.12.3. 

maddelerindeki HYS ibaresi MYS olarak düzeltildi.  
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27029968.PR.26 Veri Analiz Prosedürü 27.01.2015 15.04.0218 05 Amaç, Tanımlar, Sorumlular, İlgili dokümanlar 

kısımlarına eklemeler yapıldı. 6.1.1, 6.1.3., 

6.1.4.,6.1.8.,6.1.9.,6.2.1.,6.2.2.,6.2.4. maddeleri 

güncellenmiştir. 

27029968.PR.28 Yönetimin Gözden Geçirmesi 
Prosedürü 

27.01.2015 15.04.2018 02 Sorumlular kısmına, 6.5., 6.7., 6.10. maddelerine 

eklemeler yapılarak Fakültemizin işleyişine uygun hale 

getirilmiştir. 

27029968.PR.30 Düzeltici Faaliyet Prosedürü 27.01.2015 15.04.2018 01 6.2.1. ve 6.3.3. maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.PR.32 Hizmet İçi Eğitim Prosedürü 26.01.2015 15.04.2018 03 Tanımlar kısmına eklemeler yapıldı. 

6.1., 6.2., 6.3., 6.5. maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.GT.13 Kalite Sorumlusu Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 00 TSE EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi 

Versiyonunda yer almadığından “IPTAL” edilmiştir. 

27029968.GT.19 Taşınır Kayıt ve Kontrol 
Yetkilisi Görev Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 00 İdari ve Mali İşler Personeli görev tanımı ile 

birleştirildiğinden “İPTAL” edilmiştir. 

27029968.GT.01 Dekan Görev Tanımı 27.01.2015 16.04.2018 01 7.16. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.02 Dekan Yardımcısı Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 01 7.12. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.03 Dekan Yardımcısı Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 01 7.10. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.04 Fakülte Sekreteri Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 02 7.8. ve 7.15 maddeleri eklenmiştir. 

27029968.GT.20 Özel Kalem Görev Tanımı 27.01.2015 16.04.2018 01 7.5. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.05 Bölüm Başkanı Görev Tanımı 27.01.2015 16.04.2018 01 7.26. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.06 Anabilim Dalı Başkanı Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 01 7.21. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.07 Öğretim Üyesi Görev Tanımı 27.01.2015 16.04.2018 01 7.12. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.09 Araştırma Görevlisi Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 01 7.13. maddesi eklenmiştir. 
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27029968.GT.10 Ders Koordinatörü Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 01 7.5. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.11 Laboratuvar Sorumlusu Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 02 7.8. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.12 Kalite Koordinatörü Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 02 7.5. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.23 Kalite Ofisi Personeli Görev 
Tanımı 

13.01.2016 16.04.2018 01 6.7. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.14 Öğrenci İşleri Personeli Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 01 7.22. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.15 Personel İşleri Görevlisi Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 02 7.5. ve 7.6. maddeleri güncellendi. 

7.7. maddesi eklenmiştir. 

27029968.PR.07 Öğrenime Ara İzni Prosedürü 27.01.2015 16.04.2018 01 6.5. maddesi güncellenmiştir. 

27029968.GT.18 İdari ve Mali İşler Personeli 
Görev Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 02 “İş Gerekleri” bölümüne ekleme yapılmıştır. 

7.13.,7.14.,7.15.,7.16.,7.17.,7.18.,7.19.,7.20.,7.21.,7.22. 

maddeleri eklenmiştir. 

27029968.PR.21 İdari ve Mali İşler Prosedürü 27.01.2015 16.04.2018 04 Dokümanın adından “Taşınır Kayıt Kontrol” ibaresi 
çıkarıldı. 
“İlgili Dokümanlar” kısmına eklemeler yapıldı. 
 3.6. ve 6.1.3. maddeleri eklendi. 
6.1.2.1., 6.1.2.2., 6.7.1., 6.7.2., 6.8., 6.8.1., 6.12.3. 
maddeleri güncellendi. 

27029968.GT.17 Teknik Büro Personeli Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 02 7.12. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.16 Yazı İşleri Personeli Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 02 7.3. maddesi güncellendi. 

7.4. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.21 Hizmetli Görev Tanımı 27.01.2015 16.04.2018 01 7.9. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.22 Temizlik Görevlisi Görev 
Tanımı 

27.01.2015 16.04.2018 01 7.6. maddesi eklenmiştir. 

27029968.PR.20 Yazı İşleri Prosedürü 27.01.2015 16.04.2018 02 İlgili dokümanlar kısmına ekleme yapıldı. 

6.1.6. maddesi güncellenmiştir. 
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27029968.PR.18 Kurulların İşleyişi Prosedürü 27.01.2015 16.04.2018 02 İlgili dokümanlar kısmına ekleme yapıldı. 

6.1.6. ve 6.4.9. maddeleri eklendi. 

3.1., 3.2., 3.3., 3.6., 6.1., 6.1.2., 6.1.3., 6.1.5., 6.4.7., 

6.6.13. maddeleri güncellendi. 

27029968.PR.33 Teknik Hizmetler Prosedürü 15.02.2017 16.04.2018 02 6.1.6. ve 6.1.7. maddeleri eklendi. 

6.1.3. maddesi güncellenmiştir. 

27029968.PR.01 Eğitim-Öğretim Prosedürü 27.01.2015 18.04.2018 02 3.5., 6.1.1., 6.1.2., 6.1.3., 6.5.2.,6.5.9., 6.5.12. maddeleri 

güncellenmiştir. 

27029968.PR.09 Sınav Programı Hazırlama 
Prosedürü 

27.01.2015 18.04.2018 01 6.4., 6.11., 7.1., 7.7. maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.PR.10 Sınav Uygulama ve Güvenlik 
Prosedürü 

27.01.2015 18.04.2018 04 Tanımlar ve Sorumlular kısımlarına eklemeler yapıldı. 
6.1.1., 6.1.2., 6.1.3., 6.1.12., 6.1.13. maddeleri eklendi. 
6.1.4., 6.1.5., 6.1.14. maddeleri güncellendi. 

27029968.FR.62 Teklif Formu 15.02.2017 16.04.2018 01 Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı Formu ,Teklif 
Formu olarak değiştirildi. 

AÜ.HMF.KEK Kalite El Kitabı 27.01.2015 20.04.2018 04 2015 Kalite Versiyonuna göre güncellenmiştir. 

27029968.PR.19 Personel İşleri Prosedürü 27.01.2017 24.04.2018 04 6.1. Atama İşlemleri maddesi eklendi. 
6.6.1.1., 6.6.1.3., 6.6.2.2., 6.6.2.5. maddeleri güncellendi. 

27029968.PR.34 Beceri Laboratuvarı Kullanım 
Prosedürü 

27.02.2018 24.04.2018 01 İlgili dokümanlara ekleme yapıldı. 

6.12.5. ve 6.12.6. maddeleri güncellendi. 

27029968.GT.11 Laboratuvar Sorumlusu Görev 
Tanımı 

27.01.2015 23.05.2018 03 7.6. maddesi güncellenmiştir. 

27029968.FR.25 Görevlendirme Talep Formu 27.01.2015 31.05.2018 03 Görevine vekalet edecek kişi bilgisi eklendi. 

27029968.TT.18 Sınav Uygulama ve Güvenlik 
Talimatı 

19.01.2017 01.06.2018 01 6.1.1. maddesi eklendi. 

6.1.2., 6.1.3., 6.1.4., 6.1.10. maddeleri güncellendi. 

27029968.FR.58 Zorunlu Birim Dışı Uygulama 
Çizelgesi 

15.02.2017 19.09.2018 01 Klinik yerine kuramsal, staj yerine uygulama, öğretim 

görevlisi yerine anabilim dalı başkanı olarak 

değiştirilmiştir. Noktalama ve yazım hataları düzeltilmiştir. 

27029968.FR.77 Beceri Laboratuvarları 
Laboratuvar-Malzeme Devir 

Teslim Formu 

27.02.2018 25.10.2018 00 Yeterli gelmediği için İPTAL edilmiştir. 
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27029968.PR.34 Beceri Laboratuvarı Kullanım 
Prosedürü 

27.02.2018 25.10.2018 02 İlgili dokümanlara ekleme yapıldı. 

6.8., 6.10., 6.12.6. ve 6.17 maddeleri güncellendi. 

27029968.GT.14 Öğrenci İşleri Personeli Görev 
Tanımı 

27.01.2015 13.03.2019 02 7.9. maddesi çıkartılmıştır. 

27029968.PR.19 Personel İşleri Prosedürü 27.01.2015 27.03.2019 05 “Tanımlar” bölümüne “PBS” (Personel Bilgi Sistemi) 
ibaresi eklendi. 

6.2.1., 6.5.1.1., 6.5.1.2., 6.5.1.3., 6.5.2.2., 6.5.2.3., 
6.5.2.4., 6.7., 6.7.2.3., 6.7.3.3. maddeleri güncellendi. 

6.5.2.5. maddesi çıkartıldı. 

27029968.FR.27 Yıllık/Görevli İzinli Takip Formu 27.01.2015 27.03.2019 00 PBS sistemine geçildiği için İPTAL edilmiştir. 

27029968.FR.25 Görevlendirme Talep Formu 27.01.2015 29.03.2019 03 Telafi Tarihi bölümü eklendi. 

27029968.FR.26 Görevlendirme Bilgi Formu 27.01.2015 29.03.2019 01 Unvan, Program Tarihi, Bütçe bölümleri eklendi. 

27029968.FR.42 Web Duyuru Formu 18.02.2016 29.03.2019 01 Uygundur bölümündeki imza kaldırılarak yerine kutucuk 

eklenmiştir. 

AÜ.HMF.KEK Kalite El Kitabı 20.04.2018 20.03.2019 05 Kapasite bölümü güncellendi. 
Organizasyon Şeması değişti. 

27029968.PR.20 Yazı İşleri Prosedürü 27.01.2015 09.04.2019 03 İlgili dokümanlar kısmına eklemeler yapıldı. 

6.1.1., 6.1.3.,6.1.4.,6.1.5.,6.1.6.,6.1.7. maddeleri 

güncellendi. 

27029968.PR.21 İdari ve Mali İşler Prosedürü 27.01.2015 09.04.2019 05 İlgili dokümanlar kısmına eklemeler yapıldı. 

6.1.2.1,6.1.2.2.,6.1.2.3,6.4.2.,6.8.2.,6.8.3. maddeleri 

güncellendi. 

6.9. maddesi 6.8.2. maddesine eklendi. 

6.9. maddesine BAP İşlemleri eklendi. 

27029968.TT.20 Ders Telafi İşlem Talimatı 16.04.2018 09.04.2019 01 İlgili dokümanlar, 6.7. maddesi güncellendi. 

27029968.FR.20 Ders Yükü Formu 27.01.2015 09.04.2019 01 KBS sistemi içinde yer aldığı ve hazırlandığı için İPTAL 

edilmiştir. 
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27029968.FR.61 Ek Ders Ücret Bildirim Formu 15.02.2017 09.04.2019 00 OBS sistemi içinde yer aldığı ve hazırlandığı için İPTAL 

edilmiştir. 

27029968.TT.21 Ek Ders İşlem Talimatı 16.04.2018 09.04.2019 00 OBS sistemi içinde takip edildiği için İPTAL edilmiştir. 

AÜ.HMF.KEK Kalite El Kitabı 20.04.2018 12.04.2019 06 Süreç haritası (listesi) ve süreç etkileşim şeması 
güncellendi. 

27029968.PR.32 Hizmet İçi Eğitim Prosedürü 26.01.2015 17.04.2019 04 6.5 maddesi eklenmiştir. 6.5. maddesi 6.6. maddesi 
olarak devam etmektedir. 

27029968.PR.34 Beceri Laboratuvarı Kullanım 
Prosedürü 

27.02.2018 31.07.2019 03 Tanımlar kısmındaki 3.4., 3.5., 3.6. maddelerine ve 

Uygulamalar kısmındaki 6.8., 6.9., 6.10., 6.11., 6.13., 

6.14., 6.16. maddelerine eklemeler yapıldı. 

27029968.FR.58 Zorunlu Birim Dışı Uygulama 
Çizelgesi 

15.02.2017 16.09.2019 02 Sağlık Güvencesi Türü kısmı eklenmiştir. 

27029968.FR.59 İntörn Uygulamaları Zorunlu 
Birim Dışı Uygulama Çizelgesi 

15.02.2017 16.09.2019 01 Sağlık Güvencesi Türü kısmı eklenmiştir. 

27029968.FR.58 Zorunlu Birim Dışı Uygulama 
Çizelgesi 

15.02.2017 03.02.2020 03 Sağlık Güvencesi Türü kısmına ekleme yapıldı. 

27029968.FR.59 İntörn Uygulamaları Zorunlu 
Birim Dışı Uygulama Çizelgesi 

15.02.2017 03.02.2020 02 Sağlık Güvencesi Türü kısmına ekleme yapıldı. 

27029968.FR.65 Bisiklet Kullanım Formu 05.05.2017 27.02.2020 00 Bisikletler kullanımdan kaldırıldığından form İPTAL 

edilmiştir. 

27029968.TT.01 Arşiv Talimatı 26.11.2015 28.02.2020 00 Yeterli gelmediğinden İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.29 Arşiv İşleyis Prosedürü 27.01.2015 28.02.2020 02 3.4. maddesine ekleme yapıldı. 6.4. maddesi çıkartıldı. 

6.9. maddesi eklendi. 

27029968.PR.19 Personel İşleri Prosedürü 27.01.2015 10.03.2020 06 6.6.2. maddesi çıkarıldı. Yazı İşleri Prosedürüne eklendi 

27029968.PR.20 Yazı İşleri Prosedürü 27.01.2015 10.03.2020 04 İlgili Dokümanlar kısmına ekleme yapıldı. 6.2. maddesi 

eklendi. 7.1. ve 8.1. maddeleri güncellendi. 

27029968.FT.50 Doktora Yeterlilik Sinavi Juri 
Oneri Formu 

12.05.2016 12.06.2020 00 Sağlık Bilimleri Enstitüsü KYS Formları kullanıldığından 

“İPTAL” edilmiştir. 

27029968.FT.51 Danisman Atama Oneri Formu 12.05.2016 12.06.2020 00 Sağlık Bilimleri Enstitüsü KYS Formları kullanıldığından 

“İPTAL” edilmiştir. 
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27029968.FT.52 Yuksek Lisans Doktora Giris 
Sinavi ve Juri Oneri Formu 

12.05.2016 12.06.2020 00 Sağlık Bilimleri Enstitüsü KYS Formları kullanıldığından 

“İPTAL” edilmiştir. 

27029968.FT.53 Tez İzleme Komite Uyesi (TİK) 
Oneri Formu 

12.05.2016 12.06.2020 00 Sağlık Bilimleri Enstitüsü KYS Formları kullanıldığından 

“İPTAL” edilmiştir. 

27029968.FT.54 Tez Savunma Sınav Jurisi 
Oneri Formu 

12.05.2016 12.06.2020 00 Sağlık Bilimleri Enstitüsü KYS Formları kullanıldığından 

“İPTAL” edilmiştir. 

27029968.FT.55 Ders Kredisi Arttirma Talep 
Formu 

12.05.2016 12.06.2020 00 Sağlık Bilimleri Enstitüsü KYS Formları kullanıldığından 

“İPTAL” edilmiştir. 

27029968.PR.10 Sınav Uygulama ve Güvenlik 
Prosedürü 

27.01.2015 24.06.2020 05 Amaç, tanımlar,sorumlular, ilgili dokümanlar, 

6.1.1.,6.1.2.,6.1.3.,6.1.4.,6.1.8.,6.1.12. maddelerine 

eklemeler yapıldı. 

27029968.PR.36 Ölçme Değerlendirme 
Prosedürü 

17.04.2019 24.06.2020 01 6.1. maddesine ekleme yapıldı. 

27029968.PR.34 Beceri Laboratuvarı Kullanım 
Prosedürü 

27.02.2018 03.07.2020 04 İlgili dokümanlara eklemeler yapıldı. 

6.8. maddesi eklendi. 

27029968.PR.33 Teknik Hizmetler Prosedürü 15.02.2017 06.07.2020 03 6.1.1., 6.1.2., 8.2. maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.FT.29 Arıza Bildirim Formu 27.01.2015 06.07.2020 01 Arıza takip sistemine geçildiğinden “İPTAL” edilmiştir. 

27029968.FR.97 Akademik Danışmanlık 
Uygulama Formu 

31.07.2019 23.10.2020 01 Uzaktan eğitim süreci işleyişi nedeniyle eklemeler 

yapılmıştı.  

27029968.FR.98 Akademik Danışmanlık 
Tutanağı Formu 

31.07.2019 23.10.2020 01 Form şekli değiştirilerek altına bilgilendirme notu 

eklenmiştir. 

27029968.FR.99 Akademik Danışmanlık 
Öğrenci Bilgi Formu 

16.09.2019 23.10.2020 01 Öğrencilere ait bilgiler detaylandırılmıştır. 

27029968.TT.16 Temizlik Talimatı 08.02.2016 30.10.2020 02 İlgili dökümanlara 6.1.1. maddesi eklendi.6.1.2., 6.1.3., 

6.1.4., 6.1.5., 6.1.6., 6.1.7., 6.1.8. maddeleri 
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güncellendi.Uygulama bölümüne 6.4.6. maddesi ve 

haftalık temizlik planın tablosu eklendi. 

27029968.FR.28 Hemşirelik Fakültesi Toplantı 
İmza Tutanağı 

27.01.2015 04.11.2020 01 İsim değişikliği ve toplantı adı bölümü eklendi. 

27029968.FR.68 Fakülte Bölüm Kurulu İmza 
Tutanağı Formu 

08.05.2017 04.11.2020 00 Ortak form oluşturulduğu için İPTAL edildi. 

27029968.FR.80 Disiplin Kurulu İmza Tutanak 
Formu 

14.03.2018 04.11.2020 00 Ortak form oluşturulduğu için İPTAL edildi. 

27029968.FR.89 Toplantı Gündem ve Karar 
Tutanağı Formu 

06.12.2018 05.11.2020 01 Genel form oluşturulup, isim değişikliği yapılmıştır. 

27029968.FR.67 Fakülte Anabilim Dalı Kurulu 
İmza Tutanağı Formu 

08.05.2017 05.11.2020 00 Ortak form oluşturulduğu için İPTAL edildi. 

27029968.FR.74 Öğrenci Memnuniyet Anketi 04.10.2017 07.01.2021 01 Soru sayısı azaltılıp, form şeklinde değişiklik yapılmıştır. 

27029968.FR.72 Akademik Personel 
Memnuniyet Anketi 

19.10.2017 07.01.2021 01 Soru sayısı azaltılıp, ana başlıklar altında toplanmıştır. 

27029968.FR.56 Haftalık Temizlik Plan Formu 15.02.2017 11.03.2021 01 Gün ve saatlerde değişiklik yapılmıştır. 

27029968.PR.34 Beceri Laboratuvarı Kullanım  
Prosedürü 

27.02.2018 11.03.2021 05 Dökümanlar kısmına ekleme yapılıp, Hemşirelik 

Esasları ibaresi” Laboratuvar Sorumlusu “olarak 

değiştirilmiştir. 

27029968.PR.16 Mezuniyet Prosedürü 27.01.2015 05.04.2021 02 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.15 Gecikmeli Ders Kaydı 
Prosedürü 

27.01.2015 05.04.2021 00 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.FR.68 Fakülte Bölüm Kurulu İmza 
Tutanağı Formu 

08.05.2017 05.04.2021 00 Ortak form oluşturulduğu için İPTAL edilmiştir. 

27029968.FR.80 Disiplin Kurulu İmza Tutanak 
Formu 

14.03.2018 05.04.2021 00 Ortak form oluşturulduğu için İPTAL edilmiştir. 
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27029968.FR.100 Öğrenci İş Kazası Bildirim 
Formu 

23.10.2019 12.04.2021 00 Öğrenci ve personel İş Kazası Bildirim Formu 

birleştirildiği için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.13 Yaz Okulu İşlemleri Prosedürü 27.01.2015 12.04.2021 01 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.12 Mazeret Sınavı Prosedürü 27.01.2015 12.04.2021 01 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.14 Ders Sorumluluğu Kaldırma 
Prosedürü 

27.01.2015 12.04.2021 00 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.29 Arşiv İşleyiş Prosedürü 27.01.2015 12.04.2021 02 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.11 Sınav Sonucuna İtiraz (Maddi 
Hata) Prosedürü 

27.01.2015 12.04.2021 02 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.06 Öğrenci Kayıt Prosedürü 27.01.2015 12.04.2021 01 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.07 Öğrenime Ara İzni Prosedürü 27.01.2015 15.04.2021 01 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.08 Ders Adı, Kodu ve Şube 
Hatası Düzeltme Prosedürü 

27.01.2015 15.04.2021 00 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.20 Yazı İşleri Prosedürü 27.01.2015 15.04.2021 04 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.TT.07 Çay Ocağı ve Hizmet Talimatı 27.01.2015 19.04.2021 00 Gerekli görülmediği için İPTAL edilmiştir. 

27029968.TT.17 Çay Demleme Talimatı 08.02.2016 19.04.2021 00 Gerekli görülmediği için İPTAL edilmiştir. 



                                            
REVİZYON TAKİP TABLOSU 

Form No : 21543644.FR.008                                              Rev. No : 02   14 / 16 
 

27029968.PR.33 

 

Teknik Hizmetler Prosedürü 15.02.2017 26.04.2021 04 8.3 maddesi eklenmiştir ve 6.1.3.maddesine arıza takip 

sistemi ibaresi eklenmiştir. 

27029968.PR.36 Ölçme-Değerlendirme 
Prosedürü 

17.04.2019 26.04.2021 03 Prosedür içeriğinde düzeltmeler yapılarak 

güncellenmiştir. 

27029968.PR.01 Eğitim-Öğretim Prosedürü 27.01.2015 26.04.2021 03 6.3.11 maddesi eklenmiştir. 

27029968.PR.19 Personel İşleri Prosedürü 27.01.2015 26.04.2021 06 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.PR.21 İdari ve Mali İşler Prosedürü 27.01.2015 26.04.2021 05 İdari İşleri Prosedürü oluşturulup onda atıfta bulunulduğu 

için İPTAL edilmiştir. 

27029968.FR.82 

Dış Paydaş Memnuniyeti 

Anket Formu 14.03.2018 18.05.2021 01 Anketin önermeler bölümüne eklemeler yapılmıştır. 

27029968.FR.83 
Mezun Takip Anketi 14.03.2018 18.05.2021 01 Anket ismi ve sorularda değişiklik yapılmıştır. 

27029968.GT.01 
Dekan Görev Tanımı 27.01.2015 07.06.2021 02 2 maddesinde değişiklik yapılmıştır. 

27029968.GT.02 

Dekan Yardimcisi Görev 

Tanimi 27.01.2015 07.06.2021 02 

2 ve 4 maddelerine ekleme yapılmıştır. 7.11 ve 7.12 

maddeleri yeniden numaralandırılıp araya 7.11 maddesi 

eklenmiştir. 

27029968.GT.03 

Dekan Yardimcisi Görev 

Tanimi 27.01.2015 07.06.2021 02 

2 ve 4 maddeleri güncellenmiştir. 7.9. ve 7.10. maddeleri 

yeniden numaralandırılıp araya 7.9. maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.04 

Fakülte Sekreteri 

 Görev Tanimi 27.01.2015 08.06.2021 03 

2 ve 6. Maddeler güncellenmiştir. 7.15. ve 7.16. 

maddeleriyeniden numaralandırılıp 7.15. maddesi 

eklenmiştir. 
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27029968.GT.06 

Anabilim Dali Başkani Görev 

Tanimi 27.01.2015 08.06.2021 02 

2 ve 4. Madde güncellenmiştir. 7.20. ve 7.21 maddeleri 

yeniden numaralandırılşmış ve 7.20 maddesi eklenmiştir. 

27029968.GT.07 
Öğretim Üyesi Görev Tanımı 27.01.2015 08.06.2021 02 2. ve 4. Maddeler güncellenmiştir. 

27029968.GT.08 

Öğretim Görevlisi Görev 

Tanimi 27.01.2015 08.06.2021 01 2. maddesi güncellenmiştir. 

27029968.GT.09 

Araştirma Görevlisi Görev 

Tanimi 27.01.2015 08.06.2021 02 

4. madde çıkarılıp yeniden numaralandırma yapılmıştır. 

6.12 ve 6.14 maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.GT.10 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Koordinatörü Görev Tanımı 27.01.2015 08.06.2021 02 

İsim değişikliği yapılmıştır. 1, 2, 4, 7.1. maddeleri 

güncellenmiştir. 7.2. ve 7.3. maddeleri iptal edilip yeniden 

numaralandırılmıştır. 

27029968.GT.11 

Laboratuvar Sorumlusu Görev 

Tanımı 27.01.2015 08.06.2021 04 2, 4 ve 6. maddeler güncellenmiştir. 

27029968.GT.16 

Yazi İşleri Personeli 

 Görev Tanimi 27.01.2015 08.06.2021 03 2, 4, 6 ve 7.3. maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.GT.17 

Teknik Büro Personeli Görev 

Tanımı 27.01.2015 08.06.2021 03 2, 4, 7.8., 7.13 maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.GT.20 
Özel Kalem Görev Tanımı 27.01.2015 08.06.2021 02 2, 4, 6 ve 7.6 maddeleri güncellenmiştir. 

27029968.GT.21 
Hizmetli Görev Tanımı 27.01.2015 08.06.2021 02 

2, 4, 6. Maddelere ekleme yapılmıştır. 7.1. maddesi iptal 

edilip yeniden numaralandırılmıştır. 

27029968.GT.22 

Temizlik Görevlisi Görev 

Tanımı 27.01.2015 08.06.2021 02 2, 4 ve 6. Maddelere ekleme yapılmıştır. 
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AÜ.HMF.KEK 
Kalite El Kitabı 20.04.2018 08.06.2021 07 

4.1, 4.3, 4.4 eklemeler yapıldı. 5.1. ya  e maddesi, 8.2.1. 

ya f maddesi 7.1.6 ya Eşgüdüm Kurulu eklenmişti. 7.1.4 

e açıklama eklenmiştir. Kapsamdaki maddeler revize 

edilmiştir. 

27029968.GT.12 

Kalite Koordinatörü Görev 

Tanımı 27.01.2015 10.06.2021 03 

2 ve 4. Maddeler güncellenmiştir.7.3.1. ve 7.4.1. 

maddeleri eklenmiştir 

27029968.GT.23 

Kalite Ofisi Personeli 

 Görev Tanimi 13.01.2016 10.06.2021 02 

Evrak içindeki  ana başlıklar değiştirildi. 6.4. ve 6.5. 

maddeleri alt maddelere ayrıldı 

27029968.GT.18 

İdari Ve Mali İşler Personeli 

 Görev Tanımı 27.01.2015 10.06.2021 03 2, 4 ve 6. Maddeleri güncellenmiştir. 

 
     

Birimlerde oluşturulan süreç dokümanlarından, Revizyon talebi uygun görülenler ile ilgili değişiklik bilgileri bu dokümanla takip edilecektir. 

 

 

 

  


