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1. AMAG

Bu proseddr, sinav programi hazirlama islemlerinin hatasiz ve zamaninda yapilabilmesi i¢in, bu suregte uyulmasi

gereken kurallar ve izlenecek adimlari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM

Hemsirelik Fakiltesi sinav programi hazirlama islemlerinin hatasiz ve zamaninda yapilabilmesi i¢in bu sirecte

izlenecek adimlari kapsar.

3. TANIMLAR

4. SORUMLULAR

Prosediiriin yuritilmesinden Bélim Baskanligi ve Egitim-Ogretim Koordinatérii Dekanh@a karsi sorumludur.

5. ILGILI DOKUMANLAR

e Akdeniz Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi

e Sinav Uygulama ve Glvenlik Prosediri (27029968.PR.10)

e Ders Dagilim ve Gdrevlendirme Formu (27029968.FR.02)

e Sinav Programi Gdzetmen ve Ders Dagilim Formu (27029968.FR.05)

e Sinav Salon Tutanagi

e Kopya Tutanak Formu (27029968.FR.10)

e Ders Listeleri ve Ogrenci Sayilari

e  Birim igi — Birim DigI Uygulama Yénergesi

e Elektronik Sinav Sistemi Sinav Suregleri Kontrol Listesi (27029968.FR.135)

6. UYGULAMA: Sinav programi hazirlama prosedurt agagidaki faaliyetlerle gerceklestirilir.
6.1. Sinav programi hazirlama islemlerinde géreviendirilecek Egitim-Ogretim Koordinatérii her egitim-dgretim yili

basinda Dekanlik tarafindan belirlenir.

6.2. Egitim-Ogretim Koordinatorl, arayil sinavlari igin her dénemin en geg¢ 3. haftasinda ve yilsonu sinavlari igin

akademik takvimde belirtilen sinav déneminden en ge¢ dort hafta 6nce sinav takvimini planlar.

6.3. Bolim Baskanhgi, sinav programlarinin hatasiz bigimde olusturulmasi icin gerekli bolim verilerini (ders

listeleri, dersi alan 6grenci sayilari vb.) Egitim-Ogretim Koordinatori iletir.
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6.4. Egitim-Ogretim Koordinatérii, kendi boélimlerine ait sinavi agilacak dersleri planlar Ders Géreviendirme

Prosediirii (27029968.PR.05)'ne gore gorevilendirilen 6gretim elemanlarinin gorislerine goére son halini hazirlar.

6.5. Sinavi olan 6gretim elemanlariyla iletisim saglamak iizere, Egitim-Ogretim Koordinatéri, bélim égrenci
temsilcileri araciligiyla 6grencilerin sinav programina iligkin talep ve onerilerini dikkate alir. Bu talep ve 6neriler

Komisyon galismalarini baglayici nitelikte degildir, dncelikli kisitlarla geligkili olmamasi halinde uygulanirlar.

6.6. Egitim-Ogretim Koordinatori, toplanan veriler 1siginda sinav programi ders dagilimini yapar. Ders Dagilim ve
Gorevlendirme Formu (27029968.FR.02) olusturulduktan sonra dersliklerin dagilimi agsamasina gegilir. Sinavlar igin
belirlenen derslikler Derslik Dagilim Formu’na (27029968.FR.19) islenir.

6.7. Egitim dgretimden sorumlu dekan yardimcisi ve Egitim-Ogretim Koordinatéri, derslik dagilimini dikkate alarak

gbzetmen ihtiyaci olan derslik ve sinavlari ve toplam gérevlendirme sayisini belirler.

6.8. Egitim 6gretimden sorumlu dekan yardimcisi ve Egitim-Ogretim Koordinatodrii, Fakiilte genelinde toplam
gbrevlendirme sayisi ve gézetmen basina goérevlendirme sayisini belirler. Bu sayilar Excel programinda kayit altina

alinir. Gézetmen ihtiyaci olan derslik ve sinavlar igin yeterli sayida goérevlendirme yapilir.

6.9. Gbzetmen atamalari tamamlanan sinav programi, bélim 6gretim elemanlarina e-posta ile goris sorulduktan

sonra, Koordinatdr tarafindan Boélim Baskanligr’'nin onayina sunulur.

6.10. Bolum Baskanligl, sinav programi taslaklarini inceleyerek gerekli degisiklik onerilerini komisyona bildirir,

gerekli degisiklikler yapilr.

6.11. Komisyon Uuyeleri onaylanan sinav programinin (6grencilere sinav tarihi, saati ve yerini) Fakilte Yonetim

Kurulu onayi alinarak, sinavdan en az 15 gin 6nce, fakiltenin web sayfasindan (http://hemsirelik.akdeniz.edu.tr)

bildirilmesi gorevini yarutur.

6.12. Sinavlar Elektronik Sinav Sistemi platformu tzerinden online yizytze yapilir.
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7. UYULACAK KURALLAR
Sinav programi asagidaki kurallara uygun olarak hazirlanir.

7.1. Sinav programi; her yanyil igin yariyill i¢i sinav, yariyll sonu sinav, bitiinleme ve tek ders sinavi seklinde
hazirlanir. Sinav tarih ve saatleri belirlenirken 6zellikle AKTS’si yiksek olan temel derslerin sinavlarinin ayni giine
konulmamasina, mimkin oldugunca bir ya da iki giin ara ile Ders Dagihm ve Gorevlendirme Formuna

(27029968.FR.02) yerlestiriimesine ézen gosterilir.

7.2. Ogrencilerin ilk kez aldiklari dersler ile basarisiz 6drenci sayisinin yiiksek oldugu alt siniftan derslerin

sinavlarinin cakismamasina dikkat edilir. Bir giinde her bir sinif i¢cin en ¢ok iki dersin ara sinavi yapilir.

7.3. Sinavlara derslik atanirken, sinava girecek 6grenci sayisi ve derslik kapasitesi dikkate alinir ve her bir sinav

icin yeterli sayida derslik tahsis edilir.

7.4. Dersliklere gézetmen atanirken, sinav sorumlusu 6gretim Uyesinin talebi de dikkate alinarak her derslige bir
veya iki gozetmen goérevlendirilecek sekilde Sinav Programi Gozetmen ve Ders Dagilim Formu (27029968.FR.05)

doldurulur.

7.5. Derslerin her biri icin en az bir ara sinav olmak Uzere yariyil i¢i dlgme araclarindan en az U¢ tanesinin

kullanilmasi ve bir yariyil sonu sinavi yapilmasi zorunludur.

7.6. Yariyil sonu sinavinin basari notuna katkisi 6gretim elemani tarafindan en az % 40 en ¢ok % 60 olacak sekilde

belirlenir.

7.7. Ders Gorevlendirme Proseduri (27029968.PR.05)ne goére goérevlendirilen 6gretim elemani otomasyon

programi Uzerinde her bir ders igin yukarida belirlenen sartlara uygun olarak sinav olusturur ve not girisini yapar.

7.8. Final notlar girildikten sonra yine 6gretim elemani tarafindan basari degerlendirmesi yapilir, harf notu

hesaplanir ve kaydedilerek 6grencilerin harf notu ilan edilir.

7.9. Klinik uygulama notlari her dersin agirligi olgcistnde, fakilte web sayfasinda yer alan Birimigi Uygulama
Yoénergesi dikkate alinarak degerlendirilir, final sinav notu ile birlikte hesaplanarak 6gretim elemani tarafindan

otomasyona girilir.
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Rev. No Rev. Tarihi Aciklama
01 18.04.2018 6.4.,6.11., 7.1., 7.7. maddeleri gincellenmigtir.

6.12. maddesi eklenmistir. Ders koordinatéri “Egitim Ogretim

02 15.05.2023 Koordinatorl olarak degistirilmistir.
5. ve 6.12. maddelerine Elektronik Sinav Sistemi Sinav Suregleri
03 12.12.2024 |\ ontrol Listesi (27029968.FR.135) eklenmistir.
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